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Introduccioén

El presente documento busca brindarle al usuario una guia para desarrollar las diferentes
operaciones en el sistema Hermes.

Para acceder a los demas recursos que complementan el presente instructivo, puede
ingresar al portal www.hermes.unal.edu.co.

Alcance del documento

Abarca a los usuarios de las Facultades e Institutos, docentes e investigadores, que realizan
actividades de Investigacion.

Responsables

Vicerrectoria de Investigacion - Direccion Nacional de Investigacion y Extensién - Programa
de Fortalecimiento de la Formacion para la Investigacion.

Disposiciones generales

El usuario que desee ingresar al sistema deberd contar con acceso a internet, navegador web
(Chrome, Opera, Explorer, Mozilla Firefox, etc.) y el software Adobe Acrobat (o cualquiera que pueda
leer archivos PDF).
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http://www.hermes.unal.edu.co/

Capitulo 1. Ingreso al sistema

En este capitulo se indican una serie de pasos a seguir para realizar el ingreso al sistema.

1.1 Accesoalacuenta

En la barra de direcciones de su navegador web ingrese a www.hermes.unal.edu.co y
escriba su nombre de usuario y su contrasefia del correo electrdnico institucional como se
muestra en la Figura 1. Ingreso al Sistema.

ﬂ Servicios Capacidades Centros e institutos Acerca de la VRi Boletin UN Investiga

Inicio de sesién "4

Usuario

Clave >

Sistema de Informacién de la Investigacion

Figura 1. Ingreso al sistema

1.2 Ingreso al médulo de convocatorias

Una vez ingrese al Sistema, haga clic en el boton resaltado en el marco rojo, como se
presenta en la siguiente figura:

Sistema de Informacién de la Investigacion

Bienvenido a Hermes

> Registre:

Convocatorias
internas (SIUN

Proyectos

Figura 2. Pantalla principal - Acceso a convocatorias
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1.3 Ingreso a la convocatoria

a. En la pagina de convocatorias, haga clic en Convocatoria nacional de proyectos para el
fortalecimiento de la investigacion, creacion e innovacion de la Universidad Nacional de Colombia
2016-2018.

Sistema de Informacion de la Investigacion

Convocatorias

Convocatorias del Sisterna de Investigacién

Proyectaos

- CONVOCATORIA NACIONAL DE PROYECTOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INVESTIGACION,
CREACION E INNOVACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA 2016-2018

Internacionalizacion

- CONVOCATORIA PARA LA MOVILIDAD INTERNACIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA
2016-2018

Difusion del conocimiento

CONVOCATORIA DEL PROGRAMA NACIONAL DE DIFUSION DEL CONOCIMIENTO MEDIANTE EVENTOS DE
INVESTIGACION, CREACION E INNOVACION 2016-20138

Figura 3. Pantalla Convocatorias

b. Para realizar la inscripcion de un proyecto a través del sistema, haga clic en Inscribir
propuesta, como se muestra en la Figura 4:

Sisterma de Informacion de la Investigacion

Convocatorias

Convocatorias del Sisterma de Investigacion
Proyectos

CONVOCATORIA NACIONAL DE PROYECTOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INVESTIGAC 10N,
CREACION E INNOVACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA 2016-2018

Modalidad Modalidad Unica

Oferente  Sistema de Investigacion de la Universidad Nacional de Colombia

Docentes que desarrollen actividades en cualquier area del conocimiento, adscritos a grupos de
investigacion, creacion o innovacion de la Universidad Macio-nal de Colombia, para el desarrollo
de proyectos de investigacion, creacion o innovacion que promuevan la formacion investigativa
de estudiantes de pregrado vy posgrado.

Dirigido a

Fecha de

inicio para 5450623 06:39:18.0
registrar

proyectos

I Inscribir Propuesta I

Figura 4. Pantalla Convocatoria - Inscribir propuesta
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1.4  Aceptacion de términos

A continuacion apareceran la lista de los documentos requeridos para consultar los términos
de referencia, el manual instructivo y los deméas documentos de interes. Para descargarlos,
haga clic en la flecha correspondiente. Antes de proceder con el ingreso de la propuesta, el
(la) docente responsable en la Universidad Nacional de Colombia debe aceptar que ha leido
y que cumple con los términos de referencia de la convocatoria.

Sistema de Informacidn de la Investigacién

Términos de Referencia

Nombre delarchive

adendal-proyectos-posgrados.pdf

Cambio_corte_Caribe_octubre.pdf
Resultados_lniciacion_1er_corte_Palmira. pdf
adenda2-proyectos-posgrados.pdf
nota-aclaratoria-1-proyectos-posgrados.pdf
ModeloCartaCompromiso_Estudiantes. docx

ConwvocatorialnvestigacionPosgrados_actualizacion20131205. pdf

Yo, MARIA ALEJANDRA OSORIO CONTRERAS declaro que he leido, acepto y cumplo con los términos de

referencia de la presente convocatoria.
salir Aceptar

Figura 5. Pantalla Términos de referencia

1.5 Seleccion del grupo de investigacion

Después de aceptar los términos de referencia, haga clic en la lista desplegable y escoja el
grupo de investigacion correspondiente.

Sistema de Informacién de la Investigaciéon

Grupos posibles para la modalidad

Para poder participar en esta conuncaroria se requiere actualizar la informacion del grupo de
investigacion.

Seleccione el grupo para asociar a la convocatoria

CULTURA ORGANIZACIOMNAL ¥ GESTION HUMANA

Siguiente

Figura 6. Pantalla Seleccion de grupo de investigacion
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Capitulo 2

2.1 Registro de proyectos

El formulario agrupa la informacion académico-administrativa y la informacion financiera
del proyecto por tematicas, como se presenta a continuacion:

Sistema de Informacion de la Investigacion

Registro de proyectos

~ Registro de proyectos

Mensaje de ayuda. Haga clic sobre este icono para obtener informacidn acerca de la seccidn donde se
encuentre ubicado

I E—
Informacién principal
Informacién general
Clasificacion
Palabras clave

Equipo de trabajo

Figura 7. Pantalla Informacion académico-administrativa del proyecto

2.1.1 Informacion académico-administrativa

a. Informacion principal

e Tipologia de proyectos: seleccione del listado desplegable la opcidn
correspondiente.

e Nombre del proyecto: titulo del proyecto

e Duracion: tiempo en meses de ejecucion del proyecto, de acuerdo con lo dispuesto
en los términos de referencia.

e Director del proyecto: ingrese el nimero de horas semanales de dedicacion al
proyecto por parte del (la) director(a). El sistema calcula de manera automatica el
valor de dedicacion segun las horas y el tiempo registrado del proyecto.

e Dependencias responsables del proyecto: seleccione la sede y la dependencia y haga
clic en el botdn Adicionar dependencia.
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INFORMACION ACADEMICO - ADMINISTRATIVA DEL PROYECTO | — ]

| Informacion principal |

Instructivo
registro de
proyectos
Tipologia de
proyectos

Seleccione una opcién -

Nombre del
proyecto (Max.
1000
caracteres):

998 caracteres restantes

Duracién

Tiempo de ejecucién del proyecto:

e e meses

Director del proyecto

MNOTA: Por favor agregue la informacién del director o investigador principal y de clic sobre el botdn
‘Agregar director’. Si es necesario editar algin valor después de adicionado, de clic sobre el icono
‘eliminar’ y vuelva a agregarlo. El calculo de la dedicacién contempla un incremento anual del 5%
correspondiente al porcentaje estimado de incremente anual.

Tipo documnento: Cédula de ciud

Documento de identidad:

Dedicacion al proyecto (N® Horas semanales) - ha’s:l I

Agregar director
El director del proyecto es:

Nombre Documento Unidad h/s meses Valor(dedicacion-$) Eliminar

No se ha agregado el director

Dependencias responsables del proyecto

Sede: | Mivel Nacional v
Dependencia: | Seleccione una opcién v
+ Adicionar dependencia (i ]
Dependencia Sede Eliminar

No se han agregado dependencias

Figura 8. Informacion principal
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b. Informacion general

A continuacion, diligencie la informacion requerida (resumen, descripcion del problema,
objeto/objetivo) teniendo en cuenta el limite de caracteres de cada campo.

Informacién general

Descripcion general del proyecto

Esta asociado con otro proyecto (registrado en Hermes)?. | NO

Resumen (Max.
3950 caracteres):

3948 caracteres restantes.

Descripcion del
Problema u
oportunidad a la
cual responde el
proyecto (Max.
3950 caracteres):

3950 caracteres restantes.

Objeto/Objetivo
general (Max. 3950
caracteres):

3950 caracteres restantes.

Figura 9. Informacion general

Para objetivos especificos, resultados esperados y productos académicos, afiada uno a la
vez y haga clic en Adicionar objetivo, Adicionar resultado o Adicionar producto, segun
corresponda, lo que garantiza que la informacion queda debidamente guardada.
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Objetivos especificos

Por favor numere e
ingrese cada
objetivo especifico
(Max. 1990
caracteres):

1990 caracteres restantes.

I + Adicionar objetivo I

Objetivo Especifico Editar = Eliminar

No se encuentran objetivos especificos registrados

Resultados esperados

NOTA

En este campo se deben registrar los resultados generados de acuerdo con los
objetivos planteados en el proyecto (No hace referencia a los productos académicos,
coma: articulos, capitulo de libro, ponencias, etc.)

Por favor numere e
ingrese cada
resultado (Max.
1990 caracteres):

1990 caracteres restantes.

I + Adicionar resultado I

Resultado Editar Eliminar

No se encuentran resultados registrados

Productos académicos

Productos | Seleccione una opcion v

Cantidad

I+ Adicionar producto I

PRODUCTOS ADICIONADOS CANTIDAD ELIMINAR

No existen productos asociados al proyecto

Figura 10. Informacion general
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En las secciones de Propiedad intelectual y Biodiversidad, seleccione SI o NO, segln

corresponda.

Propiedad intelectual

i Considera que este proyecto puede generar uno de los siguientes activos de propiedad -

intelectual? Si (®) No

ACTIVOS PROPIEDAD INTELECTUAL

- INVENCIONES: Solucién nueva y no obvia a un problema o necesidad.

- INFORMACION CON VALOR: Conocimiento que es de utilidad e interés para
alguien. Informacién privilegiada por su origen y por su aplicacién comercial.
- OBJETOS O FORMAS EXTERMNAS: Disefio de objetos y formas con fines
determinados.

- SIMBOLOS: Formas artisticas que permiten la asociacion de palabras y/o
signos a emociones consientes.

- OBRAS CIENTIFICAS: Obras literarias, artisticas y tecnoldgicas que recogen el
estado del conocimiento humano clasificado como cientifico.

Biodiversidad

NOTA: Con el fin de establecer los permisos necesarios para realizar su investigacion e iniciarlos de
manera oportuna a través de la Vicerrectoria de Investigacion y del Modulo de Permisos Marco de
Biodiversidad, por favor responda las siguientes preguntas:

£En su investigacion hara uso de los recursos de la biodiversidad colombiana? Si (#) No

Figura 11. Informacién general
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c. Clasificacion

Seleccione del listado desplegable el objetivo socioeconomico y las areas principal y
secundarias, en los casos en gque corresponda.

Nota: si necesita ayuda para clasificar su proyecto, puede consultar los documentos
disponibles en PDF.

Para el caso de la Linea de accion y del Programa del Plan Global de Accién, elijalos del
listado desplegable, segun corresponda.

Clasificacion

Objetivo socioeconémico

Objetivo socioeconémico: | Seleccione una opcién

Areas OCDE

Area principal

Area cientifica y tecnoldgica principal: | Ciencias agricolas g~
Sub-area de la ciencia: Agricultura, silvicultura v pesca
Areas secundarias
Area cientifica y tecnoldgica secundaria: | Ciencias agricolas <
Sub-area de la ciencia secundaria: Agricultura, silvicultura y pesca
Adicionar area secundaria
Area Subarea Eliminar
Mo se han agregado areas
Plan Global de Desarrollo de la Universidad Nacional de Colombia
Politica Plan global de desarrollo 2016-2018: Autonomia responsable y excelencia como habito

Elemento Estratégico: Plan global de desarrollo 2016-2018: Autonomia responsable y excelencia como habito

Linea de accidn: Seleccione una opcidén

Programa: Seleccione una opcién

Figura 12. Clasificacion
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d. Palabras clave

A continuacion, agregue las palabras clave (minimo 3) diligenciandolas una a la vez y
haciendo clic en Agregar palabra.

Palabras clave

NOTA: las palabras clave identifican el tema central del proyecto. Se recomienda colocar palabras cortas
que definan la esencia del proyecto y que a partir de estas se permita la blisqueda eficiente del proyecto
en el respectivo buscador. Agregue minimo 3 palabras claves. Debe escribir cada palabra y hacer clic
sobre el botén "Agregar palabra’.

Palabra Clave:

Agregar palabra

Palabra Clave

Mo se encuentran palabras clave registradas

Figura 13. Palabras clave

e. Equipo de trabajo

Relacione en esta seccidn los integrantes del proyecto con la siguiente informacion:

e Tipo de vinculacion: seleccidnelo del listado desplegable.
Tipo de documento: seleccionelo del listado desplegable.
Documento de identidad: digite el nimero de documento del integrante.
Dedicacion al proyecto: digite el nimero de horas semanales de dedicacion.
Vinculacion total al proyecto: digite el nimero de meses de vinculacién al proyecto.
Actividades y responsabilidades: escriba las que le corresponda al integrante.

Al terminar de diligenciar la informacion anterior, haga clic en Agregar. Repita estos
mismos pasos para cada uno de los integrantes que vinculara al proyecto.
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Equipo de trabajo

Integrantes del Proyecto

Tipo de vinculacién: Profesor carrera docente UN
Tipo documento: Seleccione una opcién
Documento de idl:—ntidad.l I

Dedicacion al proyecto (N® horas
semanales) - his:

Vinculacién total al proyecto (N®
meses) - m:

Actividades y responsabilidades:

Agregar

Participantes:

Participante Documento Unidad Tipo vinculaciéon h/s m Dedicacion ($) Eliminar

No se han agregado participantes

Figura 14. Equipo de trabajo

2.1.2 Informacion financiera del proyecto

Registre en esta seccion la informacién financiera del proyecto, de acuerdo con los
rubros permitidos en los términos de referencia de la convocatoria, con la siguiente
informacién:

e Tipo de rubro: selecciénelo del listado desplegable, en el cual solo apareceran los
rubros habilitados para la convocatoria.

e Valor: digite el valor por solicitar en el rubro seleccionado (sin caracteres de
separacion de miles, es decir, sin puntos ni comas ni espacios).

e Descripcion: justifique el uso de los recursos segun el rubro seleccionado.

Al terminar de diligenciar la informacion anterior, haga clic en Agregar. Repita los
mismos pasos para cada uno de los rubros. El valor total ird apareciendo
automaticamente cada vez que registre el valor de cada rubro.
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11 INFORMACION FINANCIERA DEL PROYECTO e

FUENTE DE FINANCIACION VALOR

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA 0

Tipo de rubro  Compra de equipo -

Valor

Descripcién

Agregar

Figura 15. Informacion financiera

2.2 Informacion especifica

Diligencie la informacion solicitada en este formulario en su totalidad, ya que sera tenida en

cuenta en la etapa de evaluacion.

Informacién Especifica

Aportes del proyecto a
la vinculacién de los
estudiantes (especificar
areas de trabajo y
aplicacién)

3950 caracteres restantes

Metodologia/Estrategias

3950 caracteres restantes

Consideraciones éticas

3950 caracteres restantes

Atras Guardar y continuar después Guardar y avanzar

Figura 16. Informacion especifica
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2.3 Actividades

Relacione en este formulario las actividades que se desarrollaran en el proyecto con

Su

descripcion, el mes en que comienza cada una y su duracion. Afiada una actividad a la vez y

haga clic en Agregar actividad.

Actividades

~ Registro de proyectos ~ Informacion Especifica « Actividades Bibliografia Imprimir Reporte

WWWWWwW

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DURACION ELIMINAF
Mes
cce I
inicial
Duracion [T
en 1
e meses ‘
Mes CEEER
ccce T 1
inicial
Duracion [
en 1
4 meses
Agregar Nueva Actividad
Atras Guardar y continuar después Guardar y avanzar

Figura 17. Actividades
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2.4. Bibliografia

Incluya la bibliografia utilizada para la formulacion del proyecto, haciendo clic en Agregar
referencia bibliografica para incluir una a la vez. Si tiene dudas al respecto, haga clic en

Ejemplos de bibliografia.

Bibliografia

~ Registro de proyectos ~ Informacién Especifica ~ Actividades ~ Bibliografia Imprimir Reporte

WWWWWW

Referencias Bibliograficas

Debe ingresar cada item hibliografico y agregarlo mediante el boton "Agregar Referencia Bibliografica', uno
por uno.

REFERENCIA ELIP

Cocccc ‘

cococc

Agregar nueva referencia bibliografica

le2Ayuda Eiemplos de bibliografia

Atras Guardar y continuar después Guardar y avanzar

Figura 18. Bibliografia
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2.5 Archivos adjuntos

De ser necesario, puede adjuntar archivos relacionados con el proyecto. El tamafio maximo
permitido por la aplicacion es 2 megabytes (2 048 kilobytes, 2 MB).

Archivos Adjuntos

~ Registro de proyectos ~ Informacion Especifica ~ Actividades =~ Bibliografia ~ Imprimir Reporte

WWWWWW
Aqui puede adjuntar los archivos relacionados con el proyecto. (Recuerde que el tamafio maximo permitido de
los archivos es de 2MB).
Archivo: | Seleccionar archivo ngin archivo seleccionado
Adjuntar Archivo ‘

En caso de que lo requiera, recuerde verificar que se encuentran cargados todos los documentos necesarios
para la participacién en esta convocatoria

Su proyecto se inggead i i n el nimerg: 34465
Descargar reporte

Enviar proyecto para revision

Figura 19. Archivos adjuntos

Una vez finalizado el diligenciamiento del formulario, el sistema asigna un codigo que
identificara la propuesta. En Descargar reporte puede obtener una copia de la informacion
registrada.

Finalmente, envie el proyecto para revision. Tenga presente que una vez enviado el proyecto
no podra realizarle cambios.

Una vez enviado el proyecto para revision, el Sistema emitira una alerta confirmando el
registro exitoso y le enviard una notificacion a su correo electronico institucional.

Los estados de los proyectos en esta etapa de postulacion seran:

e Ingresando: cuando la propuesta esta siendo registrada y aun no ha sido enviada para
revision. En este estado es posible editar la propuesta.

e Propuesto: una vez el docente realice el envio para revision.

Nota: Si existen consultas sobre el diligenciamiento de los proyectos en el sistema Hermes, puede
comunicarse con la extension 11111, a través del correo hermes@unal.edu.co o por chat (Hangouts de
Google) afiadiendo como contacto al correo hermes@unal.edu.co.
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