UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
Oficina de Planeacion, Sistemas y Desarrollo

ACTIVACION DE LOS SERVICIOS
DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA

P,(.‘

Apreciado aspirante —admitido(a) programas de Posgrado:

Te damos la bienvenida, una vez que realices el pago por concepto de la matricula académica 2025-1 te
conviertes en Estudiante, situacion que te permitira acceder a los servicios de nuestra plataforma tecnologica;
el gran equipo de docentes, directivos y administrativos, estaremos atentos y con la mejor disposicion y actitud
para acompafarte en tu proceso de formacion.

Por favor tener en cuenta:

Consulta de recibo de pago de matricula

A partir del 24 de enero de 2025 (después de la 5:00 p.m.), el recibo de pago de la matricula se descarga
Unicamente ingresando a nuestro portal web www.unicolmayor.edu.co opcién de Admisiones item Consulte

aqui su liquidacion

Una vez realizado el pago y solamente a partir del
martes 28 de enero después de las 2pm podras realizar los siguientes pasos:

1)Consulta de usuario

Ingresar a nuestro portal web www.unicolmayor.edu.co

Ubicar la opci6n servicios luego selecciona =] 5‘;‘22’&%‘;%"}1}“’ > ‘Ezgt"usé’g;’tg;'”am’yC°"t'359ﬁa =

Clic en continuar

Informacion Importante!

Digita tu documento de identidad luego clic en continuar

Consultar Usuario Estudiante

Tipo de Documento Documento
st su de acceso ‘
al sistema académico sera el mismo nombre de

| CEDULA DE GIUDADANIA COLOMBIANA 0003333
usuario asi Asegu de i en la

g
siguiente pagina el tipo de documento que le
corresponde y de ingresar correctamente el nimero
del mismo. Si encuentra algin inconveniente en el
acceso, por favor acérquese al area de Soporte
Académico (Edificio La Fe - Sede Principal) o

comuniquese al PBX 2418800 Ext. 242.

-

El sistema te indicara cudl es tu usuario:

Tipo de Documento Documento
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBLANA 0003333
Nombre Usuario

JUAN JOSE jiose



http://www.unicolmayor.edu.co/
https://www.unicolmayor.edu.co/portal/index.php?idcategoria=653
http://www.unicolmayor.edu.co/

2) Correo Institucional (no es necesario que el estudiante cree la cuenta de correo la Universidad lo hace)

Google

*Ml Acceder
Ir a Gmail . .
Al usuario anterior se
. o adiciona el dominio:
M l l jjose@unicolmayor.edu.co
- ¢Olvidaste el correo electronico? @UnICO|mayOI’.edu.CO

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta Siguiente

Contrasena: documento de identidad

Cuentas de correo disponibles 29 - 30 de enero

3)Acceso Sistema Académico

Inicialmente, los estudiantes nuevos no realizan inscripcion de componentes tematicos (materias) del area
basica, estas son asignadas por el sistema académico — Academusoft de manera automatica previa
verificacion de la realizacion del pago por concepto de matricula; para el componente electivo de
profundizacién la coordinacion académica brindara la orientacion correspondiente. Las clases para Posgrado
inician el 24 de enero.

PROGRAMA ACADEMICO JORNADAS HORARIO DE CLASES
Especializacion en Derecho Internacional Publico con Hoct Martes y Jueves
Enfasis en Derechos Humanos o 6:00pm. a 10:00pm.

Especializacion en Gerencia en Seguridad y Salud en
el Trabajo Sabados

Diurna
7:00am. a 5:00pm.

Especializacion en Inclusion Social

Especializacién Tecnoldgica en Metodologia BIM para Viernes: 6:00pm. a 10:00pm.

el Desarrollo de Proyectos de |a Edificacion Diuma Sabados: 7:00am. a 6:00pm.
Maestria en Construccion Sostenible Diurna
Viernes: 6:00pm. a 10:00pm.
Maestria en Derecho Penal Nocturna SR M S,
Maestria en Desarrollo Humano Diurna
Sabados
Maestria en Microbiologia Diurna 70000 sblp

Notas: Pendiente la informacion para Esp. Gerencia de la Calidad y Auditoria en Salud (Virtual)

3.1 Consulta de Horarios
Ingresar a nuestro portal web www.unicolmayor.edu.co



http://www.unicolmayor.edu.co/

Ubicar la opcion servicios luego selecciona =4 5'2‘3&%3‘;%’2‘;" [ Ingreso Academusoft

Aparecera la calculadora de ingreso: Si no aparece la calculadora para ingresar, requiere activar
las ventanas emergentes del navegador de internet en su

computador.

Transacciones
-

@, Inicio Seguro Ayuda 4’.,

Puede consultar el siguiente link:

Estimado usuario, indique su Usuario y Contrasefia, y haga click en el botén “Ingresar” para acceder a la plataforma. El boton
"Restablecer” limpiara los campos y ¢l botdn “¢Ha ohidado su contrasefia?” le ayudara a recuperar su contrasefia por medio de

|
|
|
|
|
|
|
|
su correo electrtnico. Su contrasefa de ingréso e basa en valores numéricos asociados a su clawe. Utiice los botones de la : https ‘[lwww.unicolm ayor.e du.co/atencion-servicios-
|
|
|
|
|
|
|
|

cambian cada vez que ingresa

calculadora y seleccione el nimero que corresponde a cada letra y a cada nimero de su clave. Los valores de la
ciudadania/servicios/sistema-academico-

Si tiene dudas sobre el ingreso, lo imitamos a observar el siguiente videotutorial: Agui

academusoft/manual-para-desbloquear-pop-ups

[ e R
: Z : ﬁ ? : 5 - {8 contrasefia
K s T M 6 N L}
O O Of Of & oo
T 9 u 2 vV s w X o n
_' : ; Valmesnuménccs n _________________________________ J
0 7 1 8 2 7 3 4 4 7 n
pie| ESio| R geie| B Restablecer | | Retroceso || Ingresar
¢ Ha ohidado su Contrasefia ?
| de d El usuario se digita con el
ngreso ae atos teclado y la contrasefia con el
mouse.
Valores Alfabéticos ﬁ Usuario .Jjose
As B1 c3 po E[]
F Gz Hz2 11 J[E] @ Fraoiihl) |kl j/.
K s L M s N 0 s ~ !
7
s oo / |
T Uz Vs Ws X [ 4 |
Y s| [z 4 - .
I - Sy
Por primera vez es el mismo
07 1 8 2 7 3|4 4 7 n usuario. Seleccionar aqui el
! - o . numero equivalente seguan letra
’ re S e R o ntlmeroqdel tablero Iiez?]uierdo
| ¢ Ha ohidado su Contrasefia 7 ’

Ingresar

El sistema pedira que cambie la contrasefia, solamente con el uso del mouse, debe asignar una
contrasefla de minimo 6 caracteres alfanumérica, la confirma y clic en enviar.

Valores Alfabéticos

Al 8 c| D| E| j
F G H| I J V 9 4
| =) I -
‘ 7 ) & R L /
,K,: = M N A ﬁ Contrasefia -
o| P Q| R S ) B /
‘ ‘ @ Confirmar 1 @
T uj v W X Contrasefia | i
Y| z | Restablecer | | Retroceso || Enviar
0| 1 2| 3 4
5 | 6 7| 8 9

Ingrese nuevamente al sistema académico con la contrasefia que acaba de asignar.



https://www.unicolmayor.edu.co/atencion-servicios-ciudadania/servicios/sistema-academico-academusoft/manual-para-desbloquear-pop-ups
https://www.unicolmayor.edu.co/atencion-servicios-ciudadania/servicios/sistema-academico-academusoft/manual-para-desbloquear-pop-ups
https://www.unicolmayor.edu.co/atencion-servicios-ciudadania/servicios/sistema-academico-academusoft/manual-para-desbloquear-pop-ups
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Este Porlet no tiene Aplicaciones
ssociades

& &

~ ~ S ~—
® Mis Favoritos Académico Egresados Evaluacion Encuesta
Estudante Modulo Docente evaluador

Egresado Evaluador

No has agregado ningun favorito

%
L &)

Editar

Ver mas Q Editar

Anuncios (&
© Mi Calendario ‘
Las comuridades a las cusles perteneces no han publicado anuncios .

Jullo _ﬂ 20002 Ver mas Q Editar
- el servicios 0
5 6 8§ 9 01
2 31 15 16 17 18
9 20 21 22 23 24 25 g
B agone &
Elecoones
Editar
Herme$
@ A partir del 28 de enero, puedes visualizar el horario de clases.

Si no aparece, es porque no se refleja registro de pago del valor de la

Hoja de Vida , . . . ., . .
- g Ho matricula, es necesario que valides con la Subdireccion Financiera

Liquidacién
Matricula en Linea contactando solamente por a la cuenta
s Ve E matriculas@unicolmayor.edu.co  importante suministrar datos
completos (apellidos-nombres-documento-programay)
¥ rﬁ Callificaciones
= ETETES Sede principal Calle 28 No. 5B-02

Consultar Pensum Lunes a Viernes de 8am a 5pm

PBX 601-2418800 — Ext. 262
Chat hangouts (Gmail): matriculas

Certificado Electoral

Nota:

Por favor, no modificar, no eliminar nada en la opcion
matricula en linea.

3.2 Numero de componentes tematicos

Confirma que en tu horario el nUmero de componentes tematicos del area basica en 2025-1 sea segun como
se refleja en la siguiente tabla:

CODIGO DE No. Componentes
PROGRAMA | PROGRAMA Area Basica
410 Esp. Tecn. Metodologia BIM 3
409 Esp. Edificacion Sostenible 4
206 Esp. Gerencia en Seguridad y S.T.T. 5



mailto:matriculas@unicolmayor.edu.co

SROGRARA PROGRAMA ™ rea Basion
105 Esp. Gerencia de la Calidad y Auditoria en Salud Pend.
605 Esp. Derecho Internacional Publico 4
207 Esp. Inclusién Social 4
411 Maestria Construccién Sostenible 4
205 Maestria en Desarrollo Humano 4
104 Maestria en Microbiologia 4
606 Maestria en Derecho Penal 5

Cualquier novedad por favor notificar al correo soporte.sistema.academico@unicolmayor.edu.co

3.3 Cadigo estudiantil
A partir del 28 de enero, en el sistema académico puede encontrar este dato en la siguiente ruta:

Académico estudiante / Horario

El cédigo se compone de 9 digitos:

3 primero 3 siguientes 3 ultimos
Cddigo del programa Consecutivo Periodo de ingreso

Conserva el numero ya que lo necesitara para ingresar a otras plataformas tecnolégicas.

4)Acceso a Moodle

http://presencial-new.unicolmayor.edu.co/login/index.php

Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca

Usuario: es el codigo el codigo estudiantil

;Olvidé su nombre de

usuario o contrasefia?

Contrasefia: es el cédigo estudiantil

Contrasefia Las ‘Cookies" deben estar
habilitadas en su

navegador @

Algunes curses permiten el El docente les informara el momento en que iniciaran a
acceso de invitados usar Ia platafOI’ma

Acceder Iniciar sesién como

invitado

Recordar nombre de
usuario

5) Legalizacion de matricula

Actividad que se lleva a cabo después de inscribir la electiva de profundizacion en el sistema académico,
situacion que orienta la coordinacion académica de su programa. Es necesario tener archivo pdf de:

e Documento de identidad
e EPS con vigencia no mayor a 30 dias
e Hoja de matricula con foto y firmada



http://presencial-new.unicolmayor.edu.co/login/index.php

Es importante que estos documentos no se suban bloqueados con contrasefia y visualmente ser de éptima
lectura (no imagen al revés, ni oscuras).

5.1 Subir fotografia: (Siya se visualiza por favor omitir este paso)

Una vez se ingresa al sistema académico, es necesario que incluya la misma foto que se cargé en la etapa
de admisién, clic en la opcién cambiar foto (fondo blanco - sin gorra — sin lentes oscuros — sin paisajes — sin
mascotas — sin poses — es tipo documento) formato del archivo jpeg

(@)

&/
[+ .5’.} Hoja de Vida Perfil de Usuario
Liquidacion
. i i Datos Personales
IMatricula en Linea
Consultar Matricula Tipe de D o cC
; Horario Nimero de Documento: 1=+ =
Calificaciones
%I ] Nombres : e
Demanda
Consultar Pensum Apellidos : o
Certificado Electoral
Legalizacion de Matricula Académica - — Programas Académicos
—— fonese Rl swasin
ADMINISTRACION DE EMPRESAS - ACTIVO

COMERCIALES

5.2 Hoja de matricula:

Documento que contiene tus datos basicos y los componentes tematicos que cursaras en el 2023-2, el cual
es necesario revises detenidamente, requiere tener la foto, ya que una vez legalizada la matricula no se
permiten cambios, si todo esta correcto puede proceder a formalizar la matricula académica.

Para descargar hoja de matricula debes ingresar al sistema académico, ubicas la opcién

académico estudiante / legalizacién de matricula académica

/ ubica el recuadro “Haga clic en el siguiente icono para descargar su hoja de matricula”,

descarga e archivo pdf, revisa los datos, incluye la imagen del trazo de la firma o nombre y guarda el pdf.

Documentos Requeridos Observacion
DOCUMENTO DE IDEMTIDAD Documento en formato PDF no mayor a 2MB
E.PS CERTIFICACION NO MAYOR A 30 DIAS Documento en formato PDF no mayor a 2MB
HOJA DE MATRICULA FIRMADA Documento en formato PDF no mayor a 2MB

Haga clic en el siguiente icono para descargar su hoja de matricula. @ |

Continuar

5.3 Legalizar matricula

Ingresar al sistema académico / académico estudiante / legalizacion de matricula e incluir los documentos:

Cargar Documentos

Documenta en formato PDF no
DOCUMENTO DEIDENTIDAD 0 ouig CARGAR
E_P:5 CERTIFICACION NO Documenta en farmato POF no
MAYOR A 30 DIAS mayor a 2MB CARGAR
HOJA DE MATRICULA Documenta en farmato POF no
FIRMADA mayor a 2MB CARGAR




5.4 Validacién de documentos:

El programa académico validara los documentos en caso de encontrar alguna novedad devolvera los
documentos en el sistema académico, por ello es importante consultar frecuentemente en el sistema
académico el estado de su legalizacion hasta que se visualice como aprobada.

6) Carnet Diqital

Se gestiona después de legalizar matricula, para mayor informacion ingresa - agui -

Sigue el enlace para obtener tu codigo y tramitar tu carnet:
https://app.carnet.digital/chequeo/LBGAVTWWHYEJBWV

7)Canales de comunicacion

Siempre escribirnos desde el correo institucional, es importante para nosotros identificarte por lo que
solicitamos remitir;

¢ nombres, apellidos completos
e documento de identidad
e Programa académico al que perteneces

Acceso sistema académico: soporte.sistema.academico@unicolmayor.edu.co
Acceso correo institucional: soporte.correo@unicolmayor.edu.co

Carnet digital: carnetizacion@unicolmayor.edu.co

Ingreso a Moodle: administrador.plataforma@unicolmayor.edu.co

Novedades con el pago de la matricula:  matriculas@unicolmayor.edu.co

Constancias de estudio o de matricula: con el programa académico

PROGRAMA | CORREO
ESP. DERECHO INTERNACIONAL PUBLICO | espderechointernacionalpublico@unicolmayor.edu.co
ESP. EDIFICACION SOSTENIBLE edisos@unicolmayor.edu.co
direccion_posgcsociales@unicolmayor.edu.co
ESP. GERENCIA EN SEGURIDAD YS. T. coordinacion_posgcsociales@unicolmayor.edu.co
posgrados@unicolmayor.edu.co
ESP. INCLUSION SOCIAL esp.inclusionsocial@unicolmayor.edu.co

direccion_bim@unicolmayor.edu.co

ESP. TECN. EN METODOLOGIA BIM . . .
coordinacion_bim@unicolmayor.edu.co

ESP. GERENCIA DE LA CALIDAD Y
AUDITORIA EN SALUD

MAESTRIA CONSTRUCCION SOSTENIBLE maestriacs@unicolmayor.edu.co

csalud@unicolmayor.edu.co

MAESTRIA EN DESARROLLO HUMANO maestria.desarrollohumano@unicolmayor.edu.co
MAESTRIA EN MICROBIOLOGIA maestriamicrobiologia@unicolmayor.edu.co
MAESTRIA EN DERECHO PENAL maestria.derechopenal@unicolmayor.edu.co

- Bienvenidos y Bienvenidas -

Soporte Sistema Académico
PBX 601-2418800 ext. 164



https://www.youtube.com/watch?v=wFf48zPj8lU
https://app.carnet.digital/chequeo/LBGAVTWWHYEJBWV
mailto:soporte.sistema.academico@unicolmayor.edu.co
mailto:maestria.desarrollohumano@unicolmayor.edu.co;

