UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

ACTIVACION DE LOS SERVICIOS
DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA

Apreciado(a) aspirante — admitido(a)

Programas de Pregrado

Te damos la bienvenida, una vez que realices el pago por concepto de la matricula académica 2025-1 te
conviertes en Estudiante, situacion que te permitira acceder a los servicios de nuestra plataforma tecnologica;
el gran equipo de docentes, directivos y administrativos, estaremos atentos y con la mejor disposicion y actitud

para acompafiarte en tu proceso de formacion.

Por favor tener en cuenta:

Consulta de recibo de pago de matricula

(1) programas sin ampliacion de inscripciones a partir de martes, 7 de enero:
Arquitectura - Disefio Digital - Derecho sede principal, sede tintal y sede Fusagasuga — Bacteriologia - Trabajo

Social - sede principal.

(2) programas con ampliacién de inscripciones a partir del sdbado 1 de febrero: los demas programas

académicos gue no se mencionan en el item anterior.

El recibo de pago de la matricula se descarga ingresando Unicamente a nuestro portal web

www.unicolmayor.edu.co

Admisiones
Resultados / Convocatorias - Proceso de Admisiones

Consulte aqui: liquidacion de matricula

Una vez realizado el pago y solamente a partir del
20 de enero después de las 10:00am para (1) programas sin ampliacion

3 al 7 de febrero para (2) programas con ampliacion
(tener en cuenta que el pago se carga de lunes a viernes en el sistema al dia siguiente después de pagar)

puede realizar los siguientes pasos:



http://www.unicolmayor.edu.co/
https://www.unicolmayor.edu.co/portal/index.php?idcategoria=653

1)Consulta de usuario

Ingresar a nuestro portal web www.unicolmayor.edu.co

Ubicar la opcién servicios luego selecciona =} 5‘2‘22"&%‘;%";}“’ > Egt"us(;'igstgssua“oyC"""a“-‘ﬁa -

Clic en continuar

\ Informacién Importante!

st su de acceso
al sistema académico sera el mismo nombre de
usuario g0 de i en la

siguiente pagina el tipo de documento que le
corresponde y de ingresar correctamente el nimero
del mismo. Si encuentra algin inconveniente en el
acceso, por favor acérquese al area de Soporte
Académico (Edificio La Fe - Sede Principal) o
comuniquese al PBX 2418800 Ext. 242.

Digita tu documento de identidad luego clic en continuar

Consultar Usuario Estudiante

Tipo de Documento Documento

| CEDULA DE GIUDADANIA COLOMBIANA [~ | 0003333

El sistema te indicara cudl es tu usuario:

e ]
Tipo de Documento Documento
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBLANA 0003333
Nombre Usuario
JUAN JOSE jiose

2) Correo Institucional

No es necesario crear la cuenta de correo en gmail, la Universidad se los habilitara, el servicio

estara disponible desde el 28 de enero para (1) programas de pregrado sin ampliacion, para los

(2) programa de pregrado con ampliacion sera en la semana del 3 al 7 de febrero (estar

consultado Gmail)

B
Gmail

Google
Acceder
Ir a Gmail
R El usuario anterior
fiaaicok o eacD adicionando el dominio:

¢Olvidaste el correo electronico?

@unicolmayor.edu.co

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

Contrasena: documento de identidad



http://www.unicolmayor.edu.co/

3)Acceso Sistema Académico

Inicialmente, los estudiantes nuevos no realizan inscripcion de componentes tematicos (materias) del area
basica, estas son asignadas por el sistema académico — Academusoft de manera automética previa
verificacién de la realizacion del pago por concepto de matricula; a partir del segundo semestre si es
responsabilidad del estudiante realizar la inscripcion.

3.1 Consulta de Horarios

Ingresar a nuestro portal web www.unicolmayor.edu.co

Ubicar la opcion servicios luego selecciona = Siﬁgr&m‘;%"gir‘" (" Ingreso Academusoft

Aparecera la calculadora de ingreso:

Transacciones_

@, Inicio Seguro Ayuda .‘-’ r—-———-—---—- - - —_—_———————————— — ———— ————— =

Sino aparece la calculadora para ingresar, requiere activar
las ventanas emergentes del navegador de internet en su

Estimado usuario, indique su Usuario y Contrasefia, y haga click en el boton "Ingresar” para acceder a la plataforma. EI boton
"Restablecer” impiara los campos y el boton "¢Ha ohdado su contrasefia?” le ayudara a recuperar su contrasefia por medio de
su correo electronico. Su contrasefia de ingreso se basa en valores numéricos asociados a su clave. Utilice los botones de la

| |
| |
| |
calcubdosy saoccion f nmero o commsponde 3 cada sy 3 c.:;.: nimerodo s cla. Los alores dela calcladora : com putador . :
Si tiene dudas sobre el ingreso, lo imvitamos a observar el siguiente videotutorial: Aqui I |
& usuerio : Puede consultar el siguiente link: :
L B 1 C 3 D Ej 1 =
1 2 Contrasefia . . . . I
Z < ahi = i : http://www.unicolmayor.edu.co/portal/index.php?idcategoria=131 |
o7 P Q2 R & s “ n | |
i o U 2 Viis| fWis| IXio n | |
- | |
0 7 1 8 24 7 3 4 4 7 n I JI
o] Bl EE 81| B9 Restablocer | | Retroceso || Ingresar -—— === ===
¢, Ha ohidado su Contrasefia ?
Valores Alfabéticos ﬁ Usuario iose
As B1 c3s po E[]
F G 2 H 2 (I 1 El @Contrﬁscna senee j/'
K 5 L M & N 0 N s n n .
o] pP3s @2 Rs S[ ) " —
Ts U2 Ve Ws Xo [ 4 | [ 6 |
Y s I 4 - b
= o
SEIES THIMERESs Por primera vez es el mismo
0 7 1 8 2 7 3 4 4 7 “ usuario. Seleccionar aqui el
5 & 6 0 7 &8 868 9 & : - numero equivalente segin letra
Restablecer | Retroceso || Ingresar . . .
- — o numero del tablero izquierdo.
| ¢ Ha ohvidado su Contrasefia 7

Ingresar



http://www.unicolmayor.edu.co/

El sistema pedira que cambie la contrasefia, solamente con el uso del mouse, debe asignar una
contrasefla de minimo 6 caracteres alfanumérica, la confirma y clic en enviar.

Valores Alfabéticos
&l

A 8 D E
F G | J _1/ >

1 ~ = - |
: - ' 2 Bl | B contrasera [ “J
o P Q R s 3 : /

Confirmar 1 @

T u X Contrasefia - 3
y z

Restablecer | | Retroceso || Enviar

154 N (:,- BRrWENidO(8) ; wees woiim e e o ee a8 50 Compus TI Utimo Ingreso 30-06-2020 11:24:20
@ Mis Mensajes T D
Este Porlet no tiene Aplicaciones
msociadas e - D <
* “ RS O
-~ ~ e - - -
0 Ml; Fﬂvon'“ Académico Egresados Evaluacion Encuesta
Estudante Modulo Docente evaluador
Egresado Evaluador
No has agregado ningun favorito
Editar
Ver mas Q Editas
Anuncios (&
al
= Mi Calendario :
Las comunidades a las cusles perteneces no han publicado anuncios .
Julio E 2000 v] Ver mas Q Editar
Do lu MM VW S
1 028 3 4 VICIO Q)
5 6 7 8 9 0 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25 (",
% 27 829 % 3% ()
R
Benestary
Elecoones
Editar
Herme$
@ A partir de la realizacion del pago, puedes visualizar el horario de clases.

Si no aparece, es porque no se refleja registro de pago del valor de la
matricula, es necesario que valides con la Subdireccion Financiera
contactando solamente por a la cuenta matriculas@unicolmayor.edu.co
S importante suministrar datos completos (apellidos-nombres-documento-

rogeas).

+ r&'} Calificaciones
Demanda Sede principal Calle 28 No. 5B-02 Lunes a Viernes de 8am a 5pm

Consultar Pensum PBX 601-2418800 — Ext. 262
R Chat hangouts (Gmail): matriculas

¥ r&’} Hoja de Vida
Liquidacién

Matricula en Linea



mailto:matriculas@unicolmayor.edu.co

Nota:

Por favor, en la opcién matricula en linea no intentar cambiar
informacion, no eliminar datos de los componentes que ya
les aparece.

3.2 Numero de componentes tematicos

Confirma que en tu horario el nUmero de componentes tematicos(materias) del area basica sea segun como
se refleja en la siguiente tabla:

ISF?ODIGC;SAI\?IE\ PROGRAMA Com':ghent. I(DZF?OD(IBGR?MaE\ PROGRAMA Comlgg.nent.
303 Admén. de Empresas Comerciales — Bta. 6 307 Asistencia Gerencial - Funza 7
308 Admon. de Empresas Comerciales - Tintal 6 101 Bacteriologia y Lab. Clinico 7
309 Admén. de Empresas Comerciales - Funza 6 406 E%nj:;lgﬁir(;n y Gestion en 4
310 Tecn. Gestion de Negocios — Bta. 7 405 ?;g?ﬁg;tilsogfuﬁ‘rg)' e Ing. 7
311 Tecn. Gestion De Negocios - La Mesa 7 603 Derecho Diurno - Tintal 7
312 Tecn. Gestion De Negocios - Choachi 7 602 Derecho Diurno 7
313 Tecn. Gestion De Negocios - Subachoque 7 602 Derecho Nocturno 7
314 Tecn. Gestion De Negocios - Fusagasuga 7 604 Derecho Nocturno — Funza 7
315 Tecn. Gestion De Negocios - Zipaquira 7 607 Ejéiggzu’\é%aumo - 7
316 Tecn. Gestion De Negocios - Madrid 7 408 Disefio Digital y Multimedia
317 Tecn. Gestién De Negocios - Anapoima 7 304 Economia — Bogota
305 szttjrr:%)a Gerencial - Bogota (Diurno — 7 318 Economia — Funza 7
307 Asistencia Gerencial Presencial - Funza 7 412 Gestion y Ejecucion de Constr. 7
101 Bacteriologia y Lab. Clinico 7 201 Trabajo Social 8
406 Construccion y Gestion en Arquitectura 4 204 Turismo 8
413 Arquitectura 6 319 Contaduria Publica 7
802 Matemética Aplicada 6

Cualquier novedad por favor notificar al correo soporte.sistema.academico@unicolmayor.edu.co

3.3 Cadigo estudiantil

En el sistema académico puede encontrar este dato en la siguiente ruta:

Académico estudiante / Horario

El cédigo se compone de 9 digitos:

3 primeros
Cddigo del programa

3 siguientes
Consecutivo

3 ultimos
Periodo de ingreso

Conserva el numero ya que lo necesitara para ingresar a otras plataformas tecnoldgicas.




4)Acceso a Moodle

http://presencial-new.unicolmayor.edu.co/login/index.php

Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca

Usuario: es el cédigo el codigo estudiantil

;Olvidé su nombre de
usuario o contrasefia?

: Contrasefia: es el cédigo estudiantil
Contrasefia Las 'Cookies’ deben estar
habilitadas en su

navegador @
AEiss GRS pEmEn & Tener en cuenta que aun no esté activo, el docente
aceeselisi ey les informara el momento en que iniciaran a usar la

Iniciar sesién como plataforma

invitado

Recordar nombre de

usuario

5)Inscripcion de la Electiva de Complementacién Integral

Los estudiantes nuevos Sl inscriben componentes, pero Unicamente la electiva de complementacion integral
en el sistema académico, para ello se requiere:

a) Primero conocer el horario de clases, es importante consultar el horario de las electivas de
complementacion integral publicadas en

www.unicolmayor.edu.co Atencién y servicios a la ciudadania - programas

Inicio / Atencién y servicios a la ciudadania / Programas

— Programas

Pregrados Posgrados Facultad de
- Ciencias
Basicas

E FACULTADDE
CIENCIAS BASICAS

Seleccionar Programa de Ciencias Bésicas / Electivas de Complementacion Integral
/ Oferta Cursos ECI

NOTA: no pueden inscribir electiva sin visualizar en su horario los demés componentes

b) Selecciona la que desea inscribir, revisar que no se cruce con su horario de clases. Se recomienda
tener varias opciones en caso de no tener cupo disponible en alguna.

c) El programa de Ciencias Basicas, enviara correo relacionado con la orientacion sobre como inscribir
la electiva de complementacién en el sistema académico.

d) Tabla niumero de créditos:
(Cada componente electivo de complementacion integral tiene un valor de 2 créditos)



http://presencial-new.unicolmayor.edu.co/login/index.php
http://www.unicolmayor.edu.co/

. TOTAL CREDITOS CREDITOS DE
MCAR)I(EI['\)Alg')(?SE ELECTIVA ELECTIVA COMPL
COMPLEMENTACION INTEGRAL QUE
PROGRAMA S'E'fﬂ%“ggé?zo(;ﬁe INTEGRAL EN EL PLAN | PUEDE INSCRIBIR NOVEDAD
| DEuE € | pE ESTUDIOS O PENSUM EN PRIMER
area béasicay electiva) SEMESTRE

0 EITEIE E Ei En 1 sem no se inscribe
Adm. de Empresas semestre donde :
18 4 puede proceder con la

Comerciales (todas las sedes) L el I e legalizacién de matricula
creditos

Asistencia Gerencial 20 2 2 Se puede cursar en
(todas las sedes) cualquier semestre
Arquitectu 18 4 2 Consultar pensum

Se cursan 2 créd. por

. . semestre.
Bacteriologia 18 8 2 Desde 1Sem hasta 4
Semestre
Construccién y Gestion Se cursa en el sem. En 1 sem no se inscribe,
Arquitectura 20 4 que indica el puede proceder con la
en Arqul pensum legalizacion de matricula

Electiva a inscribir en
primer semestre:

Contaduria Puablica 18 4 2 Liderazgo, Innovacion y
Transformacién
Delineantes de Arg. e 20 4 4 Consultar pensum

Ingenieria

Se puede cursar en

Derecho (todas las sedes) 20 4 4 cualquier semestre

Disefio Digital y M. 20 6 2 Consultar pensum

> Se puede cursar en

Economia — (todas las sedes) 20 4 cualquier semestre

Gestion y Ejecucion de
Construcciones
Gestién de Negocios 20 2 2

todas las sedes

20 4 4 Consultar pensum

Consultar pensum

Se cursa en el sem.

Matematica Aplicada 22 4 que indica el Consultar pensum
pensum

Trabajo Social 20 6 2 Consultar pensum

Turismo 20 6 2 Consultar pensum

6) _Legalizacion de matricula

Actividad que se lleva a cabo después de consultar su horario y después de inscribir la electiva de
complementacion integral en el sistema académico; hasta el 27 de enero 2025 para (1) programas de pregrado
sin ampliacion de inscripciones y para (2) programas de pregrado con ampliacion de inscripciones seré hasta
el 7 de febrero. Es necesario tener en archivo pdf los siguientes documentos:

e Documento de identidad
e EPS con vigencia no mayor a 30 dias
e Hoja de matricula firmada (con foto)

Es importante que estos documentos no se suban bloqueados con contrasefia y visualmente ser de optima
lectura (no imagen al revés, ni oscuras). Siya realizo la legalizacion, el dia de la capacitacion de inscripcion
de electivas por favor manifestarlo.




6.1 Subir fotografia (si ya la visualizas, por favor omitir este paso)

Una vez se ingresa al sistema académico, es necesario que incluya la misma foto que se cargé en la etapa
de admisién, clic en la opcién cambiar foto (fondo blanco - sin gorra — sin lentes oscuros — sin paisajes — sin
mascotas — sin poses — es tipo documento) formato del archivo jpg

fry
=/
[+ .5’.} Hoja de Vida Perfil de Usuario
Liquidacion
. i i Datos Personales
Matricula en Linea
Consultar Matricula Tipo de Documento:  ccC
; Horario Nimero de Documento : 1-~~~* *~
Calificaciones
%l L ] Nombres : e
Demanda
Consultar Pensum Apellidos : emommmm
Certificado Electoral

Legalizacion de Matricula Academica Programas Académicos

Cambiar Foto Promedio Promedio
Frcgrama Semesire General

ADMINISTRACION DE EMFRESAS P

COMERCIALES e o ACTIVO

Situacion

6.2 Hoja de matricula:

Documento que contiene tus datos basicos, fotografia y los componentes tematicos que se cursaran en el
2025-1, el cual es necesario revisar detenidamente que se visualicen todos los componentes tematicos a
cursar; una vez legalizada la matricula no se permiten cambios, si todo esta correcto puede proceder a
formalizar la matricula académica.

No puede cambiar tipo de documento de identidad, numero de documento de identidad, apellidos, nombres y
estrato, fecha de nacimiento, esta novedad debe ser reportada por correo al programa académico.

Descargar hoja de matricula
Ingresar al sistema académico, ubicar la opcién

académico estudiante
/ legalizacion de matricula académica
/ ubicar el recuadro “Haga clic en el siguiente icono para descargar su hoja de matricula”

descargar el archivo pdf, revisar los datos, incluir la imagen del trazo de la firma o nombre y guardar el pdf.

E.P.S CERTIFICACION NO MAYOR A 30 Diag @

HOJA DE MATRICULA FIRMADA @7

==
!
Haga clic en el siguiente icono para descargar su hoja de matricula.




6.3 Legalizar matricula
Ingresar al sistema académico / académico estudiante / legalizacion de matricula e incluir los documentos:

E.P:S CERTIFICAGION NO Documento en formato PDF no
MAYOR A 30 DiAS mayor a 2MB CARGAR

HOJA DE MATRICULA Documento en formato PDF no
FIRMADA mayor a 2MB CARGAR

Registrar

6.4 Validacion de documentos:
El programa académico validara los documentos en caso de encontrar alguna novedad devolvera los

documentos en el sistema académico, por ello es importante consultar frecuentemente en el sistema
académico el estado de su legalizacién hasta que se visualice como aprobada, en esta misma ruta.

7) Examen médico

Pendiente actualizacién, posteriormente se les informara cémo sera el nuevo procedimiento para cumplir con
este requisito.

8)Carnet Diqital

Se gestiona después de legalizar matricula, para mayor informacion ingresa - agui -

Sigue el enlace para obtener tu cédigo y tramitar tu carnet:
https://app.carnet.digital/chequeo/LBGAVTWWHYEJBWV

9)Documento de interés

En el siguiente link de nuestro portal encontrara un documento que le brinda mayor orientacién como
estudiante: guia de usuario estudiante

10) Canales de comunicacion

Siempre escribirnos desde el correo institucional, es importante para nosotros atender la solicitud de manera
rapida por lo que solicitamos los siguientes datos para gestionar de manera precisa la respuesta:

¢ nombres, apellidos completos
e documento de identidad
e Programa académico al que perteneces

Acceso sistema académico: soporte.sistema.academico@unicolmayor.edu.co
Acceso correo institucional: soporte.correo@unicolmayor.edu.co

Carne institucional: carnetizacion@unicolmayor.edu.co

Acceso a Moodle: administrador.plataforma@unicolmayor.edu.co

Electivas de Complementacién Integral electivas.cbasicas@unicolmayor.edu.co

Novedades con el pago de la matricula: matriculas@unicolmayor.edu.co



https://www.youtube.com/watch?v=wFf48zPj8lU
https://app.carnet.digital/chequeo/LBGAVTWWHYEJBWV
https://www.unicolmayor.edu.co/atencion-servicios-ciudadania/servicios/sistema-academico-academusoft/guia-usuario-estudiante

Constancias de estudio o de matricula y otras inquietudes: con el programa académico en las siguientes

cuentas de correo:

Programa

ADMINISTRACION DE EMPRESAS
COMERCIALES sede principal

Coordinacion Académica

adminempcom@unicolmayor.edu.co

ADMINISTRACION DE EMPRESAS
COMERCIALES sede tintal

coordinacion.admonempresastintal@unicolmayor.edu.co

ADMINISTRACION DE EMPRESAS
COMERCIALES sede Funza

coordinacion_aecfunza@unicolmayor.edu.co

ARQUITECTURA

arquitectura@unicolmayor.edu.co

ASISTENCIA GERENCIAL - Funza

agerencialfunza@unicolmayor.edu.co

ASISTENCIA GERENCIAL - Bogota

agerencial@unicolmayor.edu.co

ATENCION INTEGRAL A LA PERSONA
MAYOR

coordinacionprograma.atencionpersonamayor@unicolmayor.edu.co

BACTERIOLOGIA Y LABORATORIO
CLINICO

csalud@unicolmayor.edu.co

CONSTRUCCION Y GESTION EN
ARQUITECTURA

construgest@unicolmayor.edu.co

CONTADURIA PUBLICA
(Diurno y Nocturno)

coordinacionacademica.contaduria@unicolmayor.edu.co
contaduriapublica@unicolmayor.edu.co

DELINEANTES DE ARQUITECTURA E
INGENIERIA (Diurno y Nocturno)

delinead@unicolmayor.edu.co

DERECHO sede principal

coordinacionestudiantes_derecho@unicolmayor.edu.co

DERECHO - Fusagasuga

derecho.fusagasuga@unicolmayor.edu.co

DERECHO - Tintal

coordinaciontintal_derecho@unicolmayor.edu.co

DERECHO - Funza

coordinacionfunza_derecho@unicolmayor.edu.co

DISENO DIGITAL

ddm@unicolmayor.edu.co

ECONOMIA sede principal

economia@unicolmayor.edu.co

ECONOMIA sede Funza

coordinacioneconomia.funza@unicolmayor.edu.co

GESTION Y EJECUCION DE
CONSTRUCCIONES

construgest@unicolmayor.edu.co

GESTION DE NEGOCIOS sede principal y
otras sedes

direccion_tecgestionnegocios@unicolmayor.edu.co
coordinacionestudiantes_tgnegocios@unicolmayor.edu.co

MATEMATICA APLICADA

matematica.aplicada@unicolmayor.edu.co

TRABAJO SOCIAL principal y funza

csociales@unicolmayor.edu.co

TURISMO

turismo@ unicolmayor.edu.co

- Bienvenidas y Bienvenidos -

Soporte Sistema Académico
PBX 601-2418800 ext. 164




