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1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema debe dirigirse en su navegador a la siguiente URL:

http://adviser.unicolmayor.edu.co

Para ingresar debe diligenciar su usuario y contrasefia, aceptar los términos y condiciones del uso
del sistema, y hacer clic en el botén “Iniciar”.

Aqui también se puede encontrar el enlace para que los estudiantes realicen la caracterizacién e
ingresar a la App (en la parte superior derecha) y la opcidn de recuperacion de contrasefia.

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE Sistema para la Permanencia

CUNDINAMARCA

Adviser 8.0

Maodulo de Alertas Tempranas | » Iral Formulario de Caracterizacion
Autenticacion »IralaApp
Usuario :
Contrasefia : Recuperar Contrasefia.
Acepto : [

(Ver términos y condiciones)

Adviser 8.0 | Sisterna para la Permanencia Universitaria Desarrollada por : ber
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2. MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA

Una vez ha ingresado al sistema, podra ver un menu que cuenta con nueve mdodulos, los cuales se
podran visualizar dependiendo de los permisos que el usuario tenga asignados.

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

o Poblaciones en Riesgo: Contiene servicios que permiten a la institucién identificar riesgos
de desercion en diferentes poblaciones de estudiantes.

o Estudiantes en Riesgo: Contiene servicios que permiten a la institucién identificar los
estudiantes con riesgo de desercidn.

o Registro de Apoyos: Contiene servicios que permiten a la institucion hacer seguimiento
individual y grupal a los estudiantes.

o Evaluacién: Contiene servicios que permiten gestionar la evaluacién de la encuesta
institucional y consultar las estadisticas de las respuestas a las mismas.

o Reportes de Gestion: Contiene servicios que permiten a la institucidon hacer seguimiento a
los apoyos brindados por los usuarios del sistema a los estudiantes.

o Reportes Especificos: Contiene servicios que permiten a la institucion obtener reportes
relacionados con la caracterizacién estudiantil, notas de los estudiantes y trazabilidad de
uso de la plataforma.

o Configuracion (-): Contiene servicios que permiten administrar las variables del sistema y
crear nuevos usuarios y perfiles para su gestion.

o Mi Cuenta (M.C): Contiene servicios que le permiten a los usuarios de la plataforma
gestionar su cuenta en el sistema.
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3. ICONOGRAFIA DEL SISTEMA

A continuacién, se muestra una tabla donde se explica el significado de los iconos que encontrara
en diferentes servicios dentro de la plataforma:

icoNOo NOMBRE DESCRIPCION

Al hacer clic sobre este icono se mostrara una grafica que ilustra el

Grafica de riesgo . . L, .
g nivel de riesgo de desercidn de un estudiante.

Al hacer clic sobre este icono se muestra las caracterizaciones

Caracterizacion . .
realizadas por un estudiante.

Al hacer clic sobre este icono se muestra la ficha de seguimiento de un

Ficha de seguimiento .
g estudiante.

][

Al poner el puntero de ratdn sobre este icono se mostrard informacién

Informacion .
sobre el contenido de una columna de una tabla.

Insertar Permite insertar un nuevo item.

Al hacer clic sobre este icono se desplegard un formulario para agregar

Nuevo usuario .
un nuevo usuario.

Al hacer clic sobre este icono se editara el elemento de la fila en la

Modificar ,
tabla donde éste se encuentre.

Al hacer clic sobre este icono se eliminara el elemento de la fila en la

Eliminar i
tabla donde éste se encuentre.

Al hacer clic sobre este icono aparecera un formulario en el cual se

Gestion de poblacion . .
P puede crear una nueva poblacién de estudiantes.

Al hacer clic sobré un botdn con este icono se producira la descarga

Descarga .
g de un archivo.

Este icono se muestra dentro de tablas y significa riesgo critico de
desercién.

Este icono se muestra dentro de tablas y significa alto riesgo alto de
desercién.

Este icono se muestra dentro de tablas y significa riesgo medio de
desercion

Este icono se muestra dentro de tablas y significa riesgo bajo de
desercion.

Riesgo critico

Riesgo alto

000 0B O+

Riesgo medio

Riesgo bajo

Descarga de poblacion | Este icono se usa para descargar una hoja de calculo con la poblacién
de riesgo critico gue se encuentra en riesgo critico de desercion.

o
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° Descarga de poblacion | Este icono se usa para descargar una hoja de calculo con la poblacién
de alto riesgo gue se encuentra en riesgo alto de desercion.
Descarga de poblacion | Este icono se usa para descargar una hoja de calculo con la poblaciéon
de riesgo medio gue se encuentra en riesgo medio de desercidn.
o Descarga de poblacion | Este icono se usa para descargar una hoja de calculo con la poblacién
de bajo riesgo gue se encuentra en riesgo bajo de desercidn.

4. MODULOS DEL SISTEMA

A continuacidn, se hace una descripcidn detallada de los mdédulos del sistema y cada uno de sus
servicios.

4.1. Médulo Poblaciones en Riesgo

Este mddulo contiene servicios que permiten a la institucién identificar riesgos de desercién en
diferentes poblaciones de estudiantes.

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Este Mddulo cuenta con los siguientes servicios:

4.1.1. Servicio: Resultados Estadisticos de la Caracterizacion

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Poblaciones en Riesgo | Clasificacion por Nivel de riesgo {C) vaciones
Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recurmrentes (C)
Poblaciones en Riesgo | Correlacién de Variables (C) Vs Poblaciones

Paoblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Cruce de Miltiples Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A.)

Funcionalidad: Este servicio permite obtener resultados estadisticos de todas las respuestas
de la caracterizacién estudiantil, para cada uno de los cuatro componentes, proporcionando
la identificaciéon de los grupos de estudiantes que comparten los mismos riesgos. Este
reporte busca que la institucion pueda aplicar estrategias grupales, haciendo mas eficiente
en tiempo y recursos la mitigacion del riesgo de la poblacion.
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Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

(L

.‘@'. Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion

Semestre caracterizacion:  2020-2 e
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS A

Jomada: TODAS LAS JORNADAS v

Semestre de Ingreso: TODOS LOS SEMESTRES v
Componentes : v

Podrd filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre caracterizacion: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.

o Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.

o Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes (actualmente solo se utiliza una
UNICA jornada).

o Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.

o Componente: Componente sobre el que se desea hacer el filtro (académico, familiar,
individual o socioecondmico).

Una vez haya seleccionado los criterios para filtrar la informacidn, haga clic en el botdn
“Generar Reporte”.

Aparecera desplegado abajo, el formulario de informacion de la siguiente forma:
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SOCIOECONOMICO

1 ;Cual es el tipo de vinculacion al Sistema General de Seguridad Social en Salud?

Régimen contributive (EPS). 48 | e727%
Régimen subsidiado. 6 10.91%
No tiene 1 182%

TOTAL 55 100%

1.1 Puntaje Sisben

-39 4 66.67 %
l40-48 1 16.67 %
g 56 1 16.67 %
57-99 0 0%

TOTAL 6 100%

Aqui se muestran varias tablas, una por cada pregunta de la caracterizacion, las cuales,
corresponden al componente seleccionado.

Sobre la tabla se indica una pregunta de la caracterizacion.
Las columnas de cada tabla corresponden a:

Opcién de respuesta.

Cantidad de veces que fue escogida la respuesta.

Porcentaje de estudiantes que escogieron la respuesta.

Un botdén “Descargar”, que al ser oprimido genera un archivo de hoja de calculo con
datos de los estudiantes que seleccionaron la respuesta.

PwWwnNPR

En la parte inferior de cada tabla, hay una fila con un botén “Ver Grafica”, que muestra una
grafica estadistica que condensa los resultados mostrados en la tabla.
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3. (1.8%) Mo tiene
2. (10.9%) Régimen subsidiado....

1. (87.2%) Régimen contributivo...

Programa: TODOS
Jornada: TODOS

Semestre : TODOS

PREGUNTA :

1. ; Cual es el tipo de vinculacidn al Sistema General de Seguridad Social en Salud?
RESPUESTAS :

1. Régimen contributivo (EPS). - 87.27 %

2. Régimen subsidiado. - 10.91 %

3. No tiene - 1.82 %

4.1.2. Servicio: Clasificacion por Nivel de Riesgo - Caracterizacion

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Ewvaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec. - M.C
Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion
rvaciones
Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recumrentes (C)
Poblaciones en Riesgo | Correlacian de Variables (C) Vs Poblaciones
Poblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Cruce de Mdltiples Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A)

Funcionalidad: Este servicio permite identificar los estudiantes que se encuentran en los
grupos de riesgo Critico, Alto, Medio y Bajo, por cada uno de los componentes para que la
institucion pueda aplicar las estrategias pertinentes con cada grupo.
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Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

Semestre caracterizacion:

Programa :

Jornada :

Semestre de Ingreso:

TODOS LOS SEMESTRES

TODOS LOS PROGRAMAS

TODAS LAS JORNADAS

TODOS LOS SEMESTRES

Senerar keporte

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

(0]

(0]

.‘@‘_ Poblaciones en Riesgo | Clasificacion por Nivel de riesgo (C)

Semestre caracterizacidon: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.
Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.
Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes (actualmente solo se utiliza una
UNICA jornada).

Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botén “Generar Reporte”.

Aparecera desplegado abajo el formulario de informacidn de la siguiente forma:

NIVEL INDIVIDUAL FAMILIAR SOCIECONOMICO ACADEMICO GENERAL
CRITICO 2 | 0.09% ° 1 | 0.04% ° 9 | 0.39% ° 0 0% ° 1 | 0.04% °
ALTO 5 | 022% ° 1 | 0.04% o 112 | 49% o 366 | 16% o 122 | 5.33% o
MEDIO 154 | 6.73% 81 | 354% 868 | 37.94% 506 |22.12% 217 | 9.48%
BAJO 2127 | 92.95% o 2205 | 96.37% o 1299 56.77% o 1416 | 61.89% o 1948 | 85.14% o
TOTAL  |2288| 100% 2288| 100% 2288| 100% 2288| 100% 2288| 100%

Ver Grafica
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Aqui se muestra una tabla, cuyas columnas corresponden a:

1. NIVEL: Indica el nivel de riesgo que se mostrara en cada fila (critico, alto, medio y bajo).

2. INDIVIDUAL: En esta columna se mostrard informacion relacionada al componente
individual. Esta columna se subdivide en tres columnas correspondientes a el nUmero
de estudiantes que tienen el nivel de riesgo de la fila y estan en este componente, el
porcentaje correspondiente al nimero de estudiantes y un icono de color que permite
descargar un listado de los estudiantes que cumplen los criterios.

3. FAMILIAR: En esta columna se mostrarad informacion relacionada al componente
familiar. Esta columna se subdivide en tres columnas correspondientes a el nimero de
estudiantes que tienen el nivel de riesgo de la fila y estan en este componente, el
porcentaje correspondiente al niUmero de estudiantes y un icono de color que permite
descargar un listado de los estudiantes que cumplen los criterios.

4. SOCIOECONOMICO: En esta columna se mostrard informacién relacionada al
componente socioecondmico. Esta columna se subdivide en tres columnas
correspondientes: el nimero de estudiantes que tienen el nivel de riesgo de la fila y
estdn en este componente, el porcentaje correspondiente al nimero de estudiantes y
un icono de color que permite descargar un listado de los estudiantes que cumplen los
criterios.

5. ACADEMICO: En esta columna se mostrard informacién relacionada al componente
académico. Esta columna se subdivide en tres columnas correspondientes: el numero
de estudiantes que tienen el nivel de riesgo de la fila y estan en este componente, el
porcentaje correspondiente al nUmero de estudiantes y un icono de color que permite
descargar un listado de los estudiantes que cumplen los criterios.

6. GENERAL: En esta columna se mostrara informacion relacionada un estimado de todos
los componentes. Esta columna se subdivide en tres columnas correspondientes: el
numero de estudiantes que tienen el nivel de riesgo de la fila y estan en este
componente, el porcentaje correspondiente al nimero de estudiantes y un icono de
color que permite descargar un listado de los estudiantes que cumplen los criterios.

En la parte inferior de cada tabla, hay una fila con los totales y dos botones “Ver Grafica” y
“Descargar”.
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Al hacer clic sobre el botén “Ver Grafica” se muestra una grafica estadistica que condensa

los resultados mostrados en la tabla.

Semestre de Caracterizacidon: TODOS
Semestre de Estudiantes: TODOS
Programa: TODOS

120
15 chart by amCharts
1007 I
80
37.94%
&0
40
20

Individual Familiar SocioEcondmico

¢ 95 Estudiante Riesgo Bajo
% Estudiante Riesgo Medio
W % Estudiante Riesgo Alto

w % Estudiante Riesgo Crtico

22.12%

Académico

Al hacer clic en el botén “Descargar”, se descarga un documento en formato CSV, donde se

listan con mas detalle los datos mostrados en la tabla.
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4.1.3. Servicio: Variables de Riesgo mas Recurrentes

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacién Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion

Poblaciones en Riesgo | Clasificacion por Nivel de riesgo (C) vaciones

Poblaciones en Riesgo | Cormelacion de Variables (C) Vs Poblaciones
Poblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)
Poblaciones en Riesgo | Cruce de Miltiples Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A)

Funcionalidad: Este servicio permite obtener resultados estadisticos de las respuestas que
se seleccionaron mas veces en la caracterizacién y que tienen nivel de riesgo alto o medio
(alertas rojas y naranjas), ayudando a las areas de apoyo a la aplicacidon de estrategias
grupales a nivel institucional para la minimizacién de los riesgos y la optimizacién de los
recursos.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

.‘@‘_ Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recurrentes (C)

Semestre caracterizacion:  2020-2 v
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS v

Jomada: TODAS LAS JORNADAS v

Semestre de Ingreso:. TODQS LOS SEMESTRES v
Tipo de Alertas :  ALERTAS ROJAS v

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre caracterizacion: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.

o Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.

o Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes (actualmente solo se utiliza una
UNICA jornada).

o Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.
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o Tipode alertas: Cada una de las respuestas de las preguntas de la caracterizacién tienen
asignado un nivel de riesgo; si el nivel de riesgo es alto se le asignard una alerta roja, si
es medio se le asignard una alerta naranja.

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botdon “Ver Alertas”.

Aparecera desplegado abajo el formulario de informacidn de la siguiente forma:

# PREGUNTA RESPUESTA

»¢Hace cuanto se gradud

como bachiller? LS (2 4 ENTE

»£EN qué rango se

2 encuentran los ingresos +Entre 1y 2 SMMLV
familiares?

3 »Cudl es su rango salarial? »Entre 1y 2 SMMLV

»Indique por cudl de las
siguientes razones no

4 finalizaria el programa »Dificultades econdmicas
(Multiple respuesta)
5 »Esftrato Socioeconomico de 2

su vivienda

5 »¢Cual es el nivel de

. Primaria o inferior
escolaridad de su madre? -

»¢Cudl es el nivel de

- Primaria o inferior
escolaridad de su padre? B

»¢Cual de las siguientes
opciones representa su
principal motivo para trabajar
(Muiltiple respuesta)

wIndimna nar fdl da lae

COMPONENTE

ACADEMICO

SOCIOECONOMICO

SOCIOECONOMICO

ACADEMICO

SOCIOECONOMICO

FAMILIAR

FAMILIAR

o, »Necesidad de sostenimiento SOCIOECONOMICO

TIPO #EST.
R 52
R 43
R M
R Lyl
R 23
R 24
R 23
R 21

Aqui se muestra una tabla, cuyas columnas corresponden a:

1.
2.
3.
4

#: NUmero de la pregunta.

%
PESO.
89.66%

74.14%

70.69%

70.69%

48.28%

41.38%

39.66%

36.21%

PREGUNTA: Una de las preguntas realizadas en la caracterizacion.
RESPUESTA: La respuesta que fue respondida en mas ocasiones para esa pregunta.
COMPONENTE: El componente al cual pertenece la pregunta (familiar, académico,

individual o socioecondmico).

DESC.

cargar

cargar

cargar

cargar

cargar

cargar

cargar

cargar

TIPO: Indica el tipo de alerta de la respuesta; roja (R) indica que el nivel de riesgo de la
respuesta es alto, y naranja (N) indica que el nivel de riesgo de la respuesta es medio.
# EST: Indica el numero de estudiantes que seleccionaron esa respuesta en la

caracterizacion.

% PESO: Indica el porcentaje de estudiantes que seleccionaron esa respuesta en la

caracterizacion.

DESC: En esta columna hay un botdn “DESCARGAR” que permite descargar un archivo
en formato CSV de los estudiantes que cumplen los criterios de cada fila.
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4.1.4. Servicio: Correlacion de Variables de la Caracterizacion Vs Poblaciones

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec. - M.C

Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion

Poblaciones en Riesgo | Clasificacién por Nivel de riesgo (C) vaciones

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recurrentes (C)

Poblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)
Poblaciones en Riesgo | Cruce de Miltiples Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A)

Funcionalidad: En este servicio se muestran los datos comparativos de las respuestas de la
caracterizaciéon de una poblacion especifica seleccionada con respecto al total de los
estudiantes, permitiendo a cada usuario gestionar las poblaciones a través de un madulo
administrador para crear, modificar o eliminar un grupo especifico y poder asociarle los
estudiantes que se requieran, para encontrar la correlacion de las variables predictivas en
cada uno de los componentes con respecto a grupos especificos.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

Poblaciones en Riesgo | Correlacion de Variables (C) Vs Poblaciones

Semestre caracterizacion:  2020-2 hd

Programa: TODOS LOS PROGRAMAS hd

Jomada: TODAS LAS JORNADAS v

Semestre de Ingreso:.  TODOS LOS SEMESTRES A

Componantes© ACADEMICO v
Poblacion Especifica: ESCOJA POBLAC ION A &

Podré filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre caracterizacion: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.
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o Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.

o Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes (actualmente solo se utiliza una
UNICA jornada).

o Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.

o Componentes: Uno de los cuatro componentes (individual, familiar, socioeconémico o
familiar).

o Poblacidn especifica: Permite seleccionar una poblacién especifica de estudiantes.

En caso de que requiera crear una nueva poblacion especifica tendra que hacer clic sobre el
boton @ . Ver anexo “Gestionar Poblaciones”.

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botén “Generar Reporte”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacién de la siguiente forma:

# Estudiantes caracterizados segin criterios © 53

# Estudiantes Poblacion Especifica: ()

[ B
# Poblacién Especifica Caracterizada: 0 ) il
—
Académico
1 ¢En qué tipo de institucion académica culming sus estudios secundarios?
s Poblacion
Gotiacice Media no PEIPNE | Diferencia
Especifica 5
Especifica
|4 cadémico 0 0% a7 B370% | 0% | B3T9%
Bilingiie 0 0% 0 0% NA 0%
Comercial 0 0% 3 517 % 0% | 54T
Técnico 0 0% 12 T241% | 0% | 2241%
Por validazién 0 0% 5 8.82% 0% | B.EZ%
TOTAL o 0% 58 100%
Ver Grafica Ver Grafica
2 ;En qué modalidad culmind sus estudios secundarios?
s Poblacion
EP;’;:“‘.’:%: Media no PE/PNE | Diferencia
Especifica
Privado | Calendario B o 0% 4 5.9 % 0% 6.9 %
Privado | Cabendario A 1} 0% 15 2580 % 0% 2585 %
Piiblico | Calendario A 0 0% 3z | 5547T% | 0% | B5AT%
Putlico | Calendario B 0 0% 7 1207% | 0% | 1207 %
TOTAL 1} 0% 58 100%
Ver Grafica Ver Grafica
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En este informe se muestran, organizados por componentes, los datos comparativos de las
respuestas de la caracterizacién de la poblacidn especifica seleccionada con respecto al total
de los estudiantes.

En la Ultima columna se encuentra un botdn para descargar un archivo, en formato CSV, con
los estudiantes de la poblacidn que escogieron esa opcién de respuesta.

Los botones “Ver Gréfica” despliegan la informacion de la tabla de la siguiente forma:

4, (B.6%) Por validacién...

2. {22.4%) Teémico

. . 1. (B3.7%) Académico
2. (5.1%) Comercial

Programa : TODOS
Jormada : TOQDOS

Semestre - TODOS

PREGUNTA :

1. ;En qué tipo de institucidn académica culmind sus estudios secundarios?
RESPUESTAS -

1. Académico - §3.79 %

2. Comercial - 5.17 %

3. Técnico - 22.41 %

4. Por validacion - 2.62 %
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4.1.5. Servicio: Cruce de 2 Variables

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion
Poblaciones en Riesgo | Clasificacion por Nivel de riesgo (C) vaciones
Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recumentes (C)

Poblaciones en Riesgo | Correlacion de Variables (C) Vs Poblaciones

Poblaciones en Riesgo | Cruce de Miltiples Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A )

Funcionalidad: Este servicio permite obtener resultados estadisticos con respecto a dos
preguntas cerradas que escogieron los estudiantes en la caracterizacién de los diferentes
componentes, permitiendo realizar el cruce de las posibles combinaciones de las variables
para conseguir una poblacidn especifica y destacar el grupo de estudiantes que tienen riesgo
critico, alto, medio o bajo.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

@ Poblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)

Semestre caracterizacion:  2020-2 A4
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS v

Jomada: TODAS LAS JORNADAS v

Semestre de Ingreso:. TODOS LOS SEMESTRES v

Variable Predictiva 1: [ACADEMICO]; Conace el plan de estudios de la carrera q1 v

Variable Predictiva2 - [ACADEMICO]¢ Conoce &l plan de estudios de la carrera gl v

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre caracterizacion: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.
o Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.
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o Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes (actualmente solo se utiliza una
UNICA jornada).

o Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.

o Variable predictiva 1: Una pregunta cerrada de la caracterizacién.

o Variable predictiva 2: Otra pregunta cerrada de la caracterizacion.

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botdn “Generar reporte”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacién de la siguiente forma:

Combinaciones

¢CUENTA CON TIEMPO SUFICIENTE
¢HACE CUASJSH?EL{EE‘;DUO como ngspgﬁgiéiﬁ'ﬂfﬁg S ACADEMICAS POBLACION
(PREPARAR EXAMENES, REALIZAR
TRABAJOS, ETC)?
Recién graduado Siempre o casi siempre 24 3.67 %
Recién graduado Nunca o casi nunca 0 0%
Recién graduado Algunas veces 3 0.46 %
Entre 6 meses y un afio Siempre o casi siempre 106 16.21 %
Entre 6 meses y un afio Nunca o casi nunca 3 0.46 %
Entre 6 meses y un afio Algunas veces 19 291 %
Entre 1y 5 afios Siempre o casi siempre 210 21M%
Entre 1y 5 afios Munca o casi nunca 2 0.31%
Entre 1 y 5 afios Algunas veces 74 11.31%
Mds de 5 afios Siempre o casi siempre 99 15.14 %
Mas de 5 afios Nunca o casi nunca gl 1.68 %
Mas de 5 afios Algunas veces 103 15.75 %
Total Combinaciones 654 100%

Aqui se muestra una tabla con todas las posibles combinaciones de respuesta a las
preguntas previamente seleccionadas, cuyas columnas corresponden a:

1. Primera columna: Opciones de respuesta de la primera pregunta.

2. Segunda columna: Opciones de respuesta de la segunda pregunta.

3. Poblacion: La cantidad y porcentaje de estudiantes que contestaron esa combinacién
de respuestas.

4. Descarga: Contiene un botén “Descargar” que al ser presionado descarga un archivo
con formato CSV con los estudiantes a los que hace referencia los datos de la misma fila.
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Note que hay opciones de respuesta resaltadas de color rojo, naranja y blanco, que indican
el nivel de riesgo de la respuesta de la siguiente manera:

Critico: Rojo — Rojo.

Alto: Rojo — Naranja / Naranja — Naranja.

Medio: Rojo — Blanco / Naranja — Blanco.

Bajo: Blanco — Blanco.

Nivel de Riesgo

VARIABLE 1 VARIABLE 2 .
—— PREDICTIVA PREDICTIVA e
CRITICO iHace cuanto se gradud & Cuenta con tiempo suficiente para dedicarse a sus responsabilidades 11| 168 %
como bachiller? académicas (preparar exdamenes, realizar frabajos, etc)? e
ALTO ;Hace cudnto se gradud ¢ Cuenta con tiempo suficiente para dedicarse a sus responsabilidades 105|16.08 %
o como bachiller? académicas (preparar exdmenes, realizar trabajos, etc)? e
MEDIO ¢Hace cuanto se grﬁdun ¢ Cuenta con t|‘§n‘p0_ suficiente .pgra dedlcarsg_a s_us re:&ponsallm idades 176126.95 %
como bachiller? academicas (preparar examenes, realizar frabajos, efc)?
. iHace cuanto se gradud & Cuenta con tiempo suficiente para dedicarse a sus responsabilidades . . o
BAJO como bachiller? académicas (preparar exdmenes, realizar frabajos, etc)? 361 55.28%
Total Estudiantes 653 100 %

El nivel de riesgo muestra los estudiantes con su respectivo nivel de riesgo calculado segun
las variables seleccionadas, aqui se realiza una agrupacion por estudiante dejando ubicado
al estudiante en caso de repetirse en el nivel de mayor riesgo.

Aqui se muestra una tabla con todas las posibles combinaciones de respuesta a las

preguntas previamente seleccionadas, cuyas columnas corresponden a:

1.
2.
3.
4.

5.

Nivel: Nivel de riesgo de la poblacion.

Variable 1: Nombre de la primera pregunta seleccionada.
Variable 2: Nombre de la segunda pregunta seleccionada.
Poblacion: Esta columna muestra la cantidad de estudiantes y el porcentaje relativo con
respecto al total de los estudiantes.
Descarga: Contiene un botdn “Descargar” que al ser presionado descarga un archivo
con formato CSV con los estudiantes a los que hace referencia los datos de la misma fila.
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4.1.6. Servicio: Cruce de Multiples Variables

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Ewaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.
Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion

Poblaciones en Riesgo | Clasificacion por Nivel de riesgo (C) vaciones

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recumrentes (C)

Poblaciones en Riesgo | Correlacion de Variables (C) Vs Poblaciones

Poblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A)

Funcionalidad: Este servicio permite cruzar hasta diez preguntas de la caracterizacion de
cualquiera de los componentes, para asi hallar grupos de estudiantes con caracteristicas
especificas y priorizar casos de critico, alto y medio riesgo.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

.‘@‘. Poblaciones en Riesgo | Cruce de Multiples Variables (C)

Semestre caracterizacion: 2020-2 v
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS v

Jomada: TODAS LAS JORNADAS v
Semestre de Ingreso:. TODOS LOS SEMESTRES v
Variable 1: NO APLICA v

Variable 2: NO APLICA v

Variable 3: NO APLICA v

Variable 4: NO APLICA v

Variable 5: NO APLICA v

Variable 6: NO APLICA v

Variable 7: NO APLICA v

Variable 8: NO APLICA v

Variable 9: NO APLICA v

Variable 10: NO APLICA v
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Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre caracterizacion: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.

Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.

Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes.

Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.

Variable predictiva 1: Una pregunta cerrada de la caracterizacion.

Variable predictiva (2, 3, ..., 10): Preguntas cerradas de la caracterizacion.

O O O O O

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botdn “Generar reporte”.

Se descargard un archivo en formato CSV con informacidn de cémo los estudiantes de la
caracterizacién respondieron a las preguntas seleccionadas.

4.1.7. Servicio: Variables de Riesgo Académicas

Riesgo Pob.  Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion  Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion
Poblaciones en Riesgo | Clasificacion por Nivel de riesgo (C) vaciones
Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recumrentes (C)

Poblaciones en Riesgo | Comelacion de Variables (C) Vs Poblaciones
Poblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Cruce de Miltiples Variables (C)

Funcionalidad: En este servicio se muestran datos estadisticos de los grupos de estudiantes
gue tienen riesgos académicos por los diferentes estados que se manejan en la universidad:

e Porcentaje de materias perdidas por corte.

e Promedio del semestre en un corte académico.
e Cantidad de veces que se inscribe una materia.
e (Cantidad de veces que se cancela una materia.
e (Cantidad de veces que se pierde una materia.
e Estudiantes con bajo rendimiento académico.

Este reporte ayuda a agrupar los estudiantes con las mismas caracteristicas académicas que
requieren una atencién por parte de las diferentes areas de apoyo, trayendo la informacién
del sistema académico de la universidad.
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Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A.)

Nivel de Formacion: TODOS LOS NIVELES

Programa: TODOS LOS PROGRAMAS

Jornada: TODAS LAS JORNADAS

Semestre de Ingreso:. TODOS LOS SEMESTRES

'er Alertas

<

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o O O O

Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.
Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes.

Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.
Corte académico: Corte del semestre (primero, segundo o tercero).

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botdon “Ver Alertas”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacién de la siguiente forma:

# Estudiantes con informacion académica registrada 4244

»Los reportes descargaran los estudiantes con sus correspondientes materias
»En las descargas, el titulo del campo que esta entre el asteriscos (*) s el que generd la alerta. Ejemplo: En la Alerta por Veces

perdida una materia, al descargar el Excel el campo en donde se reflejard el riesgo es el campo "VECES PERDIDA®

1 DEFINICION

1.1 »Porcentaje de materias perdidas corte 1

1.2 »Porcentaje de materias perdidas corte 1

1.3 »Porcentaje de materias perdidas corte 1

1.4 »Porcentaje de materias perdidas corte 1

2 DEFINICION

2.1 »Porcentaje de materias perdidas corte 2

2.2 »Porcentaje de materias perdidas corte 2

2.3 »Porcentaje de materias perdidas corte 2

2.4 »Porcentaje de materias perdidas corte 2

RIESGO

» 75-100 %

» 50 -7499 %

»30-49.99 %

»0-2999 %

RIESGO

» 75-100 %

»50-74.99 %

» 30-49.99 %

»0-29.99 %

NIVEL

CRITICO

ALTO

MEDIO

BAJO

NIVEL

CRITICO

ALTO

MEDIO

BAJO

#EST. [7]
bcom%)
(0o0%)
0(0.00%)

4244 (100.00 %)

HEST. (7}
0(000%)
0(0.00%)
0(0.00%)

42440 100.00 %)
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DEFINICION: Se muestra el criterio del informe.

RIESGO: Porcentaje de estudiantes que cumplen los criterios del informe.

NIVEL: Nivel de riesgo de los estudiantes que cumplen el criterio.

# EST: Cantidad de estudiantes que cumplen los criterios.

Descarga: Al oprimir el boton “Descargar”, se descarga un archivo en formato CSV
con los estudiantes que cumplen el criterio.

O O O O O

4.2.Mddulo Estudiantes en Riesgo

N
Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion  Rep. Apoyo Rep. Espec.

S

Este mddulo contiene servicios que permiten a la institucion identificar los estudiantes con
riesgo de desercién.

4.2.1. Servicio: Priorizacion por Nivel de Riesgo

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep Apoyo Rep. Espec. - MC

RESREEMELRY  Estudiantes en Riesgo | Priorizacion por Nivel de Riesgo - Componente (C)

Estudiantes en Riesgo | Priorizacion por Manos Levantadas

Funcionalidad: En este servicio se muestran datos relacionados con el nivel de riesgo de los
estudiantes tales como:

e (Calificacion de riesgo.
e Alertas rojas.

e Alertas naranjas.

e Alertas académicas.
e Manos levantadas.

e Apoyos.

Facilitando a la universidad el andlisis de la informacion completa del estudiante,
priorizando las alertas obtenidas de la caracterizacidn e identificando los estudiantes que
requieren mayor atencion, asi mismo se puede visualizar toda la ficha del estudiante y los
diferentes apoyos que ha recibido por parte de la universidad desde las diferentes areas
académicas, financieras y de otros apoyos.
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Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

Nd»A Estudiantes en Riesgo | Priorizacion por Nivel de Riesgo (C)

Semestre caracterizacion: TODOS LOS SEMESTRES v
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS A

Jomada: TODAS LAS JORMNADAS A

Semestre de Ingreso:. TODOS LOS SEMESTRES A
Criterio Ordenamiento :  CALIFICACION RIESGO GENERAL v

Numero de Estudiantes - 50

Podré filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre caracterizacion: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.

Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.

Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes.

Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.

Criterio de Ordenamiento: Criterio por el cual se ordenardn los datos.

o O O O O

Numero de Estudiantes: Cantidad maxima de estudiantes que se veran en pantalla.
Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botéon “Ver Alertas”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacién de la siguiente forma:
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# NOMBRE COMPLETO PROGRAMA C.G AR AN AA ML APO REM RC INF SEG
P Ay NEGOCIOS ,
LI NTEEGOCIOS 2234 21 26 0 00 0 0 0
" ADMINISTRACION DE ,
2 v NSTRACIO 2102 25 21 o oo o o [ (]
PROFESIONAL EN
5 ATIAN A GESTION DE LA ,
5 e A seqiRioabYiasaup 2982 24 24 0 00 0 0 0
s ! LABORAL
. TECNICA PROFESIONAL - ,
s oo MeE nERorE 222 28 17 o oo o o [ 0
5 JEFERSON INGENIERAINDUSTRIAL 1925 23 14 o o5 o o (5 (]
(CC: )]
6 ALEJANDRO INGENIERIADE SOFTWARE 19.07 20 22 0 00 0 0 (]
(cc: )
7 JOHANA CONTADURIAPUBLICA 1823 22 22 0 00 0 0 ()
(cc: )

] CARLOS INGENIERIAINDUSTRIAL 17.98 21 17 0 01 0 0
(CC: )

)
o NOMBRE COMPLETO: Nombre completo del estudiante.
PROGRAMA: Programa académico al que pertenece el estudiante.

o C.G: Calificacidon de riesgo segun alertas de alto y mediano riesgo. Al hacer clic sobre
la calificacion en esta columna se despliega un formulario con la informacién
detallada de la calificacion de riesgo, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.

o AR: Alertas rojas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacion. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacién con el detalle de las alertas rojas, ver
anexo Detalle Alertas Rojas.

o AN: Alertas naranjas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacidn. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacion con el detalle de las alertas naranjas, ver
anexo Detalle Alertas Naranjas.

o AA: Alertas académicas que se generan por problemas académicos del estudiante.
Al hacer clic sobre la informacién en esta columna se desplegara un formulario
donde podra ver informacién académica y gestionar seguimientos, ver anexo
Gestionar Seguimientos.

o ML: Esta opcidn corresponde a manos levantadas. Al hacer clic sobre la informacién
gue se muestra en esta columna se despliega informacion con el detalle de las
manos levantadas del estudiante, ver anexo Manos Levantadas.

o APO: Apoyos recibidos por el estudiante. Al hacer clic sobre la informacién que se
muestra en esta columna se despliega informacidén con el detalle de los apoyos
recibidos por el estudiante, ver anexo Apoyos.
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o REM: Remisiones realizadas del estudiante. Al hacer clic sobre la informacién que
se muestra en esta columna se despliega informacion con el detalle de las
remisiones hechas.

o RC: Corresponde al riesgo del estudiante por componente, ver anexo Grafica de
Riesgo por Componente.

o INF: En esta utilidad podra ver las todas las caracterizaciones realizadas por el
estudiante. Al hacer clic sobre el icono que se muestra en esta columna se despliega
informacién con el detalle de las caracterizaciones realizadas por el estudiante, ver
anexo “Detalle Caracterizacién”.

o SEG: Seguimientos realizados al estudiante. Al hacer clic sobre la informacidén en
esta columna se desplegard un formulario donde podra ver informacion de los
seguimientos hechos al estudiante, ver anexo Gestionar Seguimientos.

o Descarga: Al oprimir el botén “Descargar”, se descarga un archivo en formato CSV
con los estudiantes que cumplen el criterio.

4.2.2. Servicio: Priorizacion por Nivel de Riesgo (Componente)

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Estudiantes en Riesgo | Priorizacion por Nivel de Riesgo (C)

Buenas tardes|
Has recibido 0

T = wEar

Estudiantes en Riesgo | Priorizacion por Manos Levantadas

ol
5

Funcionalidad: Este servicio funciona igual que el servicio anterior, solo presentas algunos
cambios relacionados con el Criterio de Ordenamiento, el permite visualizar las alertas por
componente:

e General: Generadas por los estudiantes al momento de realizar la caracterizacion.

e Psicosocial: Generadas por los estudiantes al momento de realizar la
caracterizacion.

e Familiar: Generadas por los estudiantes al momento de realizar la caracterizacion.

e Socioecondmico: Generadas por los estudiantes al momento de realizar la
caracterizacion.

e Académico: Generadas por los estudiantes al momento de realizar Ia
caracterizacion.

e Alertas Académicas: Generadas a partir de la informaciéon reportada por el sistema
académico de la universidad.
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Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

.‘@'. Estudiantes en Riesgo | Priorizacion por Nivel de Riesgo - Componente (C)

Semestre caracterizacidn:  2020-2 v
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS N

Jommada: TODAS LAS JORNADAS v
Semestre de Ingreso: TODOS LOS SEMESTRES v
Criterio Ordenamiento:  CALIFICACION RIESGO GENERAL v

Numero de Estudiantes : 50

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre caracterizacion: Semestre durante el cual los estudiantes diligenciaron la
caracterizacion.

Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.

Jornada: Jornada a la que pertenecen los estudiantes.

Semestre de Ingreso: Semestre en el cual ingresaron los estudiantes.

Criterio de Ordenamiento: Criterio por el cual se ordenaran los datos.

Numero de Estudiantes: Cantidad maxima de estudiantes que se veran en pantalla.

O O O O O

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botdn “Ver Alertas”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacién de la siguiente forma:
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w

NOMEBRE COMPLETO PROGRAMA CG ClI CF CE CA AA ML APO REM RC INF SEG

. ADMINISTRACION DE ~ 17.97 11.4334.88 9.26 16.33 ,

,CC‘.:RL”“DC EMPRESAS (7 (3 (8 (10} ool 0 | O 0
ARLEY TECNOLOGIA EN 17.6713. 3325 53 18. 52 13.27 .

cc: ) LOGISTICA T (13 (10) 0D 0o 20 B
. TECNOLOGIA EN 17.41 11 43 23.2617.5917.35 .

I%\(’:DRES LOGISTICA @ (13 (g O 00 0 0 0
- . . 16 1?’14162310192041 .

. JOSE : INGENIERIA INDUSTRIAL (2 e (13 © 00 0 0 B

ADMINISTRACION DE
o HErtlIRY EMPRESAS 14,911§§7911_,f3 3.3'3 2;:,;;.? 0 00 1 0 B
- / (CURRICULO_INTEGRADO) I

P TECNOLOGIA EN 14.9 5.71 13.9518.5221.43 ,

cc: PROLA LOGISTICA @ @ (14 (g © 00 2 0 B
RONY TECNOLOGIAEN 14.25 4.76 13.9514.8123.47 ,

ce: ) LOGISTICA 4 (o s © 00 0 0 B
. TECNOLOGIA EN GESTION 14.15 9.52 18 5 11.11 17.35 ,

(cc AR DE RECURSOS HUMANOS 5) @ gy Q%0 1 0 0
N NGENIERIA DE 13.67 1043 18 6 925 16.33 .

oo NORES SOFTWARE @ @© 3 (g © 00 2 0 0

SARAY ADMINISTRACIONDE  13.52 0 16.2819.4418.37 o o0 o ¢ ﬂ

EMPRESAS 0 @ (14 (1)

NOMBRE COMPLETO: Nombre completo del estudiante.

PROGRAMA: Programa académico al que pertenece el estudiante.

C.G: Calificacion de riesgo segun alertas de alto y mediano riesgo. Al hacer clic sobre
la calificacion en esta columna se despliega un formulario con la informacién
detallada de la calificacién de riesgo, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.
C.l: Calificacidon de riesgo individual. Al hacer clic sobre la calificacion en esta
columna se despliega un formulario con la informacion detallada de la calificacion
de riesgo del componente individual, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.
C.F: Calificacion de riesgo familiar. Al hacer clic sobre la calificacion en esta columna
se despliega un formulario con la informacidn detallada de la calificacidn de riesgo
del componente familiar, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.

C.E: Calificacidon de riesgo socioecondmico. Al hacer clic sobre la calificacidn en esta
columna se despliega un formulario con la informacion detallada de la calificacion
de riesgo del componente socioecondmico, ver anexo Detalle de Riesgo de
Estudiante.

C.A: Calificacion de riesgo académico. Al hacer clic sobre la calificacidon en esta
columna se despliega un formulario con la informaciéon detallada de la calificacion
de riesgo del componente académico, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.
AA: Alertas académicas que se generan por problemas académicos del estudiante.
Al hacer clic sobre la informacién en esta columna se desplegara un formulario
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donde podra ver informacidn académica y gestionar seguimientos, ver anexo
Gestionar Seguimientos.

o ML: Esta opcidn corresponde a manos levantadas. Al hacer clic sobre la informacion
gue se muestra en esta columna se despliega informacién con el detalle de las
manos levantadas del estudiante, ver anexo Manos Levantadas.

o APO: Apoyos recibidos por el estudiante. Al hacer clic sobre la informacidn que se
muestra en esta columna se despliega informacién con el detalle de los apoyos
recibidos por el estudiante, ver anexo Apoyos.

o REM: Remisiones realizadas hacia el estudiante. Al hacer clic sobre la informacién
gue se muestra en esta columna se despliega informacién con el detalle de las
remisiones hechas.

o RC: Corresponde al riesgo del estudiante por componente, ver anexo Grafica de
Riesgo por Componente.

o INF: En esta utilidad podra ver las caracterizaciones realizadas por el estudiante. Al
hacer clic sobre el icono que se muestra en esta columna se despliega informacion
con el detalle de las caracterizaciones realizadas por el estudiante, ver anexo
Detalle Caracterizacion.

o SEG: Seguimientos realizados al estudiante. Al hacer clic sobre la informacién en
esta columna se desplegara un formulario donde podra ver informacién de los
seguimientos hechos al estudiante, ver anexo Gestionar Seguimientos.

o Descarga: Al oprimir el botdn “Descargar”, se descarga un archivo en formato CSV
con los estudiantes que cumplen el criterio.

4.2.3. Servicio: Priorizacion por Manos Levantadas

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Estudiantes en Riesgo | Priorizacién por Nivel de Riesgo (C)
Buenas tardes|

BESNERUILLR  Estudiantes en Riesgo | Priorizacion por Nivel de Riesgo - Componente (C)

e - -
gt

B S S = _-_—aﬁ‘:&:‘l Ak

Funcionalidad: Este servicio permite visualizar las manos levantadas o alertas durante el
semestre que afectan la permanencia de los estudiantes proporcionando la gestion y el
control de las mismas. Estas alertas son realizadas por el estudiante o por el docente a través
de la app web y al igual que en la caracterizacion estan divididas en los cuatro componentes
(Académico, Familiar, Individual y Socioeconémico), ademads, son parametrizables segln los
servicios ofrecidos por la universidad.
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Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

.‘@l Estudiantes en Riesgo | Priorizacién por Manos Levantadas

Semestre de Alerta : TODOS LOS SEMESTRES hd
Pendientes: TODOS v
F"C-g'éma:[ TODOS LOS PROGRAMAS v]

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

o Semestre de Alerta: Semestre en el cual se gener? la alerta.
o Pendientes: Estado de la gestion de la mano levantada, si esta pendiente o no.
o Programa: Programa académico al que pertenecen los estudiantes.

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botdn “Ver Alertas”.

Aparecera desplegado abajo, el formulario informacién de la siguiente forma:

NO :EEA—I_?A P EgTCL)JI\[";llELR;qETE ES?T?J%T:Q!I"% C.G AR AN AA  MLA ML.G ML.C RC INF SEG
1 fesn S AURORA PUBLICA . Caraclanzacion 1.0 0 o
o FECHA ALERTA: Fecha en la que se produjo la alerta.
o P:Indicasila alerta se encuentra pendiente o no.
o NOMBRE ESTUDIANTE: Nombre completo del estudiante.
o PROGRAMA: Programa académico al que pertenece el estudiante.
o C.G: Calificacién de riesgo segun alertas de alto y mediano riesgo. Al hacer clic sobre

la calificacion en esta columna se despliega un formulario con la informacion
detallada de la calificacion de riesgo, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.

o AR: Alertas rojas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacidn. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacién con el detalle de las alertas rojas, ver
anexo Detalle Alertas Rojas.

o AN: Alertas naranjas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacion. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacion con el detalle de las alertas naranjas, ver
anexo Detalle Alertas Naranjas.
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o AA: Alertas académicas que se generan por problemas académicos del estudiante.
Al hacer clic sobre la informacién en esta columna se desplegara un formulario
donde podra ver informacién académica y gestionar seguimientos, ver anexo
Gestionar Seguimientos.

o ML.A: Esta opcidn corresponde a manos levantadas que aldn no se han gestionado.
Al hacer clic sobre la informacidon que se muestra en esta columna se despliega
informacion con el detalle de las manos levantadas del estudiante, ver anexo
Manos Levantadas.

o ML.G: Esta opcién corresponde a manos levantadas que ya se gestionaron. Al hacer
clic sobre la informacion que se muestra en esta columna se despliega informacion
con el detalle de las manos levantadas del estudiante, ver anexo Manos
Levantadas.

o ML.C: Esta opcidn corresponde a manos levantadas que se cancelaron. Al hacer clic
sobre la informacién que se muestra en esta columna se despliega informacién con
el detalle de las manos levantadas del estudiante, ver anexo Manos Levantadas.

o RC: Corresponde al riesgo del estudiante por componente, ver anexo Grafica de
Riesgo por Componente.

o INF: En esta utilidad podra ver las caracterizaciones realizadas por el estudiante. Al
hacer clic sobre el icono que se muestra en esta columna se despliega informacion
con el detalle de las caracterizaciones realizadas por el estudiante, ver anexo
Detalle Caracterizacidn.

o SEG: Seguimientos realizados al estudiante. Al hacer clic sobre la informacion en
esta columna se desplegard un formulario donde podrd ver informacion de los
seguimientos hechos al estudiante, ver anexo Gestionar Seguimientos.

En caso de que el estudiante atin no haya realizado la caracterizacion, la informacion
respectiva saldrd en blanco y un mensaje saldra en pantalla indicando qué estudiantes
no la han realizado.

Descarga: Al oprimir el botdon “Descargar”, se descarga un archivo en formato CSV con los
estudiantes que cumplen el criterio.

4.3.Moddulo Registro de Apoyos

T’ N
Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.
— ™

Este mdédulo contiene servicios que permiten a la institucién hacer seguimiento individual y
grupal a los estudiantes.

Este Mddulo cuenta con los siguientes servicios:

winww, bersoftsoluciones.com
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4.3.1. Servicio: Buscar Estudiante

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacién Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Buenas tardes! BERSOFT PRUE
EERERILEMEEEREREE  Apoyo Individual | Mis Remisiones

Apoyo Individual | Estudianies Atendidos

Apoyo Grupal - Actividades | Gestion b

Apoyo Grupal - Actividades | Calendario

; estudiantil

Apoyo Grupal - Actividades | Gestion Anterior

Funcionalidad: En este servicio se pueden buscar los datos de cualquier estudiante que se
encuentre registrado, los datos que se visualizan estan relacionados con el nivel de riesgo
de los estudiantes tales como:

e (Calificacion de riesgo.
e Alertas rojas.

e Alertas naranjas.

e Alertas académicas.
e Manos levantadas.

e Apoyos.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

Apoyo Individual | Buscar Estudiante

Seleccione opcion de busqueda: - v
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Una vez seleccionado el criterio de busqueda (nombres y apellidos, documento, ID) el
formulario se vera asi:

@ Apoyo Individual | Buscar Estudiante

Seleccione opcion de busqueda:  Nombre y Apellidos e

(1) Nombre yio (1) Apeliido:

Programa: TODOS LOS PROGRAMAS v

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botdn “Buscar Estudiante”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacién de la siguiente forma:

C.G AR AN AA ML APOREM RC INF SEG

# NOMBRE COMPLETO PROGRAMA
BUITRAGO MARIA PROFE?IO\IAL EN .GEST PN Mo ha diligenciado
cc: ) DE LA SEGURIDAD Y LA Caracterizacian 0Ooo o o
o ! SALUD LABORAL
MARIA N ~x No ha diligenciado
2 (cc: ) TECMOLOGIA EN LOGISTICA Caracterizacian 000 o O a
- CECILIA N Mo ha diligenciado
: (CC: ) FSICOLOGIA Caracterizacion 0 00 0 0 ﬂ
MARIA . N Mo ha diligenciado
4 cc: ) INGENIERIA INDUSTRIAL Caracterizacion 0 00 0 0 ﬂ
MARIA . No ha diligenciado
5 e ) FSICOLOGIA Caracterizacion coo o0 0 ﬂ
CRISTINA " . . No ha diligenciado
& cc: ) CONTADURIA PUBLICA Caracterizacion 0 00 0 0 0
MARIA TECNOLOGIA EN GESTION
7 (cc: ) DE RECURSOS HUMANOS -88 10 11 0 0/0 0 0 0

o NOMBRE COMPLETO: Nombre completo del estudiante.

o PROGRAMA: Programa académico al que pertenece el estudiante.

o C.G: Calificacién de riesgo segun alertas de alto y mediano riesgo. Al hacer clic sobre
la calificacion en esta columna se despliega un formulario con la informacion
detallada de la calificacion de riesgo, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.

o AR: Alertas rojas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacidn. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacién con el detalle de las alertas rojas, ver
anexo Detalle Alertas Rojas.

o AN: Alertas naranjas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacion. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
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en esta columna se despliega informacién con el detalle de las alertas naranjas, ver
anexo Detalle Alertas Naranjas.

o AA: Alertas académicas que se generan por problemas académicos del estudiante.
Al hacer clic sobre la informacién en esta columna se desplegard un formulario
donde podra ver informacién académica y gestionar seguimientos, ver anexo
Gestionar Seguimientos.

o APO: Apoyos recibidos por el estudiante. Al hacer clic sobre la informacién que se
muestra en esta columna se despliega informacién con el detalle de los apoyos
recibidos por el estudiante, ver anexo Apoyos.

o REM: Remisiones realizadas hacia el estudiante. Al hacer clic sobre la informacion
gue se muestra en esta columna se despliega informacion con el detalle de las
remisiones hechas.

o RC: Corresponde al riesgo del estudiante por componente, ver anexo Grafica de
Riesgo por Componente.

o INF: En esta utilidad podra ver las caracterizaciones realizadas por el estudiante. Al
hacer clic sobre el icono que se muestra en esta columna se despliega informacién
con el detalle de las caracterizaciones realizadas por el estudiante, ver anexo
Detalle Caracterizacidn.

o SEG: Seguimientos realizados al estudiante. Al hacer clic sobre la informacidén en
esta columna se desplegard un formulario donde podra ver informacion de los
seguimientos hechos al estudiante, ver anexo Gestionar Seguimientos.

o Descarga: Al oprimir el botdn “Descargar”, se descarga un archivo en formato CSV
con los estudiantes que cumplen el criterio.

4.3.2. Servicio: Mis Remisiones

Riesgo Pob. Riesgo Est Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Apoyo Individual | Buscar Estudiante
Buenas tardes! BERSOFT PRUE

Has recibido 0 remisiones, has ge

SRERLSS  Apoyo Individual | Estudiantes Atendidos
Apoyo Grupal - Actividades | Gestion

Apoyo Grupal - Actividades | Calendario

estudiantil

Apoyo Grupal - Actividades | Gestion Anterior s % -]
——— > e

Funcionalidad: En este servicio se muestran las remisiones que se le hayan asignado al
usuario con el que se esté registrado en el sistema, permitiendo observar los datos
relacionados con el nivel de riesgo de los estudiantes tales como:

e (Calificacion de riesgo.
e Alertas rojas.
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| +57 3105828190 | (1) 2562272
l Calle 64 # 710 - 44 Ofi 5 502

Bogota D.C., Colombia



'\._\_ o "-\_..r'

Soluciones.

e Alertas naranjas.

e Alertas académicas.
e Manos levantadas.
e Apoyos.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

S Apoyo Individual | Mis Remisiones

D+

Semestre de Remision : TODOS LOS SEMESTRES A
Programa : TODOS LOS PROGRAMAS A

Estado: TODOS hd

CSU: TODOSLOS CsU A

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botén “Buscar”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacion de la siguiente forma:

No FECHA  GES. NOMERE DROGRAMA CG AR AN AA ML RC INF SEG
! faceztds NO {CC:F’”‘YD'VE :: nEmaoouaes 2234 27 26 o oo@E O
2 J0200T0 o . AURORA :: CONTADURIAPUBLICA ~ NQTadligenciado g g9 0
3 fecoodim S ANDRES A ErREsae - Camceraden. O 0f0 0

(CC:

o FECHA DE REMISION: Fecha en la cual se realizé la remisién hacia el profesional.

o ESTADO GESTION: Indicador que muestra si ya se le realizé o no gestién a la
remision hecha.

o NOMBRE COMPLETO: Nombre completo del estudiante.

o PROGRAMA: Programa académico al que pertenece el estudiante.

o C.G: Calificacion de riesgo segun las alertas de alto y mediano riesgo. Al hacer clic
sobre la calificacién en esta columna se despliega un formulario con la informacién
detallada de la calificacién de riesgo, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.

o AR: Alertas rojas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacion. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacién con el detalle de las alertas rojas, ver
anexo Detalle Alertas Rojas.
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o AN: Alertas naranjas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacidn. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacion con el detalle de las alertas naranjas, ver
anexo Detalle Alertas Naranjas.

o AA: Alertas académicas que se generan por problemas académicos del estudiante.
Al hacer clic sobre la informacién en esta columna se desplegard un formulario
donde podra ver informacién académica y gestionar seguimientos, ver anexo
Gestionar Seguimientos.

o ML: Esta opcidn corresponde a manos levantadas. Al hacer clic sobre la informacién
gue se muestra en esta columna se despliega informacién con el detalle de las
manos levantadas del estudiante, ver anexo Manos Levantadas.

o RC: Corresponde al riesgo del estudiante por componente, ver anexo Grafica de
Riesgo por Componente.

o INF: En esta utilidad podra ver las caracterizaciones realizadas por el estudiante. Al
hacer clic sobre el icono que se muestra en esta columna se despliega informacion
con el detalle de las caracterizaciones realizadas por el estudiante, ver anexo
Detalle Caracterizacidn.

o SEG: Seguimientos realizados al estudiante. Al hacer clic sobre la informacién en
esta columna se desplegara un formulario donde podra ver informacién de los
seguimientos hechos al estudiante, ver anexo Gestionar Seguimientos.

4.3.3. Servicio: Estudiantes Atendidos

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo Rep.Espec. - MC

Apoyo Individual | Buscar Estudiante
Euenas tardes! BERSOFT PRUE

EERRCLAIIEEEERRE  Apoyo Individual | Mis Remisiones

T

Apoyo Grupal - Actividades | Gestion

Apoyo Grupal - Actividades | Calendario

estudiantil

Apoyo Grupal - Actividades | Gestién Anterior " ﬁ" ]
il b A

Funcionalidad: En este servicio permite consultar a los estudiantes a los cuales el
profesional en contexto les haya realizado un seguimiento individual.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

wivw. bersoftsoluciones.com
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Apoyo Individual | Estudiantes Atendidos

Periodo de seguimiento: - v

Seleccione opcidn de busqueda: - v
HabiltarDeshabilitar

Fecha proximo contacto: dd/mm/aaaa

FECHA DE REMISION: Fecha en la cual se realizé la remisién hacia el profesional.
ESTADO GESTION: Indicador que muestra si ya se le realiz6 o no gestién a la
remisién hecha.

NOMBRE COMPLETO: Nombre completo del estudiante.

PROGRAMA: Programa académico al que pertenece el estudiante.

C.G: Calificacion de riesgo segun alertas de alto y mediano riesgo. Al hacer clic sobre
la calificacion en esta columna se despliega un formulario con la informacion
detallada de la calificacion de riesgo, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.

o AR: Alertas rojas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacion. Al hacer clic sobre la informacidn que se muestra
en esta columna se despliega informacién con el detalle de las alertas rojas, ver
anexo Detalle Alertas Rojas.

o AN: Alertas naranjas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacidn. Al hacer clic sobre la informacion que se muestra
en esta columna se despliega informacion con el detalle de las alertas naranjas, ver
anexo Detalle Alertas Naranjas.

o AA: Alertas académicas que se generan por problemas académicos del estudiante.
Al hacer clic sobre la informacién en esta columna se desplegara un formulario
donde podra ver informacién académica y gestionar seguimientos, ver anexo
Gestionar Seguimientos.

o ML: Esta opcidn corresponde a manos levantadas. Al hacer clic sobre la informacién
gue se muestra en esta columna se despliega informacion con el detalle de las
manos levantadas del estudiante, ver anexo Manos Levantadas.

o RC: Corresponde al riesgo del estudiante por componente, ver anexo Grafica de
Riesgo por Componente.

o INF: En esta utilidad podra ver las caracterizaciones realizadas por el estudiante. Al
hacer clic sobre el icono que se muestra en esta columna se despliega informacion

winww, bersoftsoluciones.com
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con el detalle de las caracterizaciones realizadas por el estudiante, ver anexo
Detalle Caracterizacion.

o SEG: Seguimientos realizados al estudiante. Al hacer clic sobre la informacion en
esta columna se desplegara un formulario donde podra ver informacién de los
seguimientos hechos al estudiante, ver anexo Gestionar Seguimientos.

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botén “Buscar”.

Aparecera desplegada bajo el formulario informacién de la siguiente forma:

NO NOMBRE FECHA ULT. PROXIMO CONTACTO C.G AR AN AA ML RC INF SEG
APOYO
; ANDRES J020.07-08 08:52:00 | 00000000 00:00:00 | gl .
( ADMINISTR. - 2020-07-08 09:52:00 000-00-00 00:00:00 iigenciado 0 0i/0

EMPRES Caracterizacion

AR E Mo ha
2 . ";:)f""‘azEéEsl'ﬁll\ DE 2020-07-06 18:01:00 0000-00-00 00:00:00 diligenciado 0 0/0 D
U EMPRESAS) Caracterizacion

EMPRESAS)

o NOMBRE: Nombre completo del estudiante y programa al que pertenece el
estudiante.

FECHA ULTIMO APOYO: Fecha en la cual se le realizé el Gltimo apoyo al estudiante
PROXIMO CONTACTO: Posible fecha de préximo contacto con el estudiante, si no
se programa proximo contacto aparecera en cero.

o C.G: Calificacidn de riesgo segun alertas de alto y mediano riesgo. Al hacer clic sobre
la calificacion en esta columna se despliega un formulario con la informacion
detallada de la calificacidon de riesgo, ver anexo Detalle de Riesgo de Estudiante.

o AR: Alertas rojas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacidn. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacién con el detalle de las alertas rojas, ver
anexo Detalle Alertas Rojas.

o AN: Alertas naranjas que se generaron por las respuestas seleccionadas por el
estudiante en la caracterizacidn. Al hacer clic sobre la informacién que se muestra
en esta columna se despliega informacion con el detalle de las alertas naranjas, ver
anexo Detalle Alertas Naranjas.

o AA: Alertas académicas que se generan por problemas académicos del estudiante.
Al hacer clic sobre la informacién en esta columna se desplegara un formulario
donde podra ver informacién académica y gestionar seguimientos, ver anexo
Gestionar Seguimientos.

o ML: Esta opcidn corresponde a manos levantadas. Al hacer clic sobre la informacién
gue se muestra en esta columna se despliega informacion con el detalle de las
manos levantadas del estudiante, ver anexo Manos Levantadas.
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o RC: Corresponde al riesgo del estudiante por componente, ver anexo Grafica de
Riesgo por Componente.

o INF: En esta utilidad podra ver las caracterizaciones realizadas por el estudiante. Al
hacer clic sobre el icono que se muestra en esta columna se despliega informacion
con el detalle de las caracterizaciones realizadas por el estudiante, ver anexo
Detalle Caracterizacion.

o SEG: Seguimientos realizados al estudiante. Al hacer clic sobre la informacién en
esta columna se desplegara un formulario donde podra ver informacién de los
seguimientos hechos al estudiante, ver anexo Gestionar Seguimientos.

4.3.4. Servicio: Administracion de Actividades

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec. - MC

Apoyo Individual | Buscar Estudiante

Buenas tardes! BERSOFT PRUE
REREELEENEEEE  Apoyo Individual | Mis Remisiones

N Apoyo Individual | Estudiantes Atendidos

Apoyo Grupal - Actividades | Calendario

estudiantil

Apoyo Grupal - Actividades | Gestion Anterior
—— T

Funcionalidad: Este servicio permite registrar todas las actividades que se realizan desde
bienestar para incentivar la retencion estudiantil en la institucidon, en donde, se pueden
crear, modificar y eliminar las actividades registradas.

Cuando ingrese a este médulo, vera el siguiente formulario:

@ Apoyo Grupal - Actividades | Gestion

Periodo : TODOS LOS SEMESTRES ~
Tipo: TODOS LOS TIPOS v
Area: TODAS LAS AREAS v
Sub-dreas : TODAS LAS SUB AREAS v

Aqui podra filtrar actividades por:

o Periodo: Periodo académico en el que se cred la actividad.
o Tipo: Tipo de apoyo de la actividad (académico u otros apoyos).

wivw. bersoftsoluciones.com
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o Area: Area del arbol de apoyos a la que pertenece el apoyo.
o Sub-area: Perteneciente al area seleccionada.

Al diligenciar estos campos y oprimir el botén “Actualizar” lista vera la siguiente tabla:

FECHA

BT ACTIVIDAD TIPO AREA SUB AREA 00 0  © 0 ©

I —
2020-08-31 CONVOCATORIA @ ‘ @
(PLANEADA) GUITARRISTAS OTROSAPOYOS ARTEYCULTURA  GRUPO DE ROCK ol o ool o

2020-08-06 SEGUIMIENTO A ACOMPARAMIENTO
2 (PLANEADA)  ESTUDIANTES DE AC'APD%L?CO TURISMO PSICOPEDAGOGICO 0 (D) (0%) (0)
m PRIMER SEMESTRE TURISMO
2020-08-05 SEGUIMIENTO A APOYO ACOMPANAMIENTO
3 (PLANEADA} = ESTUDIANTES DE ACADEMICO ECONOMIA  PSICOPEDAGOGICO 0 (D) (0%) (0)
o PRIMER SEMESTRE ECONOMIA
ACOMPANAMIENTO
2020-08-03 SEGUIMIENTO A BACTERIOLOGIAY PSICOPEDAGOGICO
4 (PLANEADA)  ESTUDIANTES DE AC'AE%L?CO LABORATORIO = BACTERIOLOGIAY 0 {0) (%) (0)
m PRIMER SEMESTRE CLINICO LABORATORIO
CLNICO

En esta tabla se muestran:

Fecha y estado de la actividad.

o & Imagen de advertencia cuando la actividad ya pasé y aun no tiene
participantes inscritos.

o Nombre de la actividad.

o Tipo de actividad.

o Areade la actividad.

o Sub-drea de la actividad.

o Botdn para editar la actividad.
o @ Botdn para eliminar la actividad.

o ‘ﬁb Botdn para descargar los participantes inscritos previo al evento
o @ Botdn para gestionar participantes de la actividad.

o) Botdn para administrar fechas y participantes por fechas.

o Botdn para cargar documentacién de la actividad.

o Botdn para ver la ficha de la actividad.
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43.4.1. Crear actividad
Para crear una nueva actividad debe oprimir el botdn “Crear Actividad”, se desplegara
el siguiente formulario:

Crear/Editar Actividad
w
* Tipa: b
*Al'ea: LT
*Sub Area: -

* Mombre de la actividad :

* Poblacion : w
* Tipos de Adtividad : v
* Responsable : w
*Fecha: #f 7] Hora: --:-- ----- (&
* Lugar

* Descrpcion Actividad Privada: Objetivos:
Justificacidn:
Metodologia:
Divulgacidn:

* Descripcion Actividad Publica: Objetivos:
Justificacidn:
Metodologia:
Divulgacidn:

Al

nyial

Tras diligenciar los datos del formulario, se creard una nueva actividad.
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43.4.2. Edicién de actividad
Para editar una actividad debe oprimir el botén , al hacerlo se desplegara el siguiente
formulario:
Crear/Editar Actividad
@
*Tipo: APOYO ACADEMICO - NEGOCIOS, GESTION Y SOSTENIBILIDAD v
*jrea: ADMINISTRACION DE EMPRESAS -VIRTUAL v
+SubArea: ASESORIAS EXTRACLASES ADMINISTRACION DE EMPRESAS -VIRTUA v
* Nombre de la actividad : W
* Poblacion : ESTUDIANTES ESTUDIANTES ~
*Tipos de Adtividad : PRIVADO v
* Responsabie: ADMINISTRADOR FUNCIONAL PRUEBAS v
*Fecha: 31/07/2020 (7] Hora: 11:9@8 a. m. (D
*Lugar: Sala Miltiple
* Descripcion Actividad Privada: Objetives:
Justificacidn:
Metodologia:
Divulgacidn:
A
* Descripcion Actividad Publica: Ob3

Metodologia:
Divulgacidn:

Aqui podra cambiar los datos de la actividad. Una vez haya cambiado los datos oprima
el botdn “Enviar”.

4343, Eliminar actividad

Para eliminar una actividad debe oprimir el botdn @
4344, Descargar inscritos previos a la actividad
Para descargar las personas que a través de la plataforma se hayan inscrito y asi tener

@
una idea de cuanta gente se espera debe oprimir el botdn »

wivw. bersoftsoluciones.com
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4345, Gestionar participantes de una actividad

Para gestionar los participantes asociados a una actividad se debe oprimir el botén @
, Se desplegara el siguiente formulario:

Actividad » Registro Participacidn @

Tipo: APOY0 ACADEMICO - NEGOCIOS, GESTION ¥ SOSTEMIBILIDAL
Area: ADMINISTRACION DE EMPRESAS VIRTUAL

Nombre Actividad : 300000000000

Cargue masivo de participantes :

Tipo de participants : W Consultar Fommaics de cangs

Inferfaz (Formato csv) - | Elegir archive | Mo se eligio ningln archive

Cargue individual de participantes :

Ingresa |ID/Diocumento :

Eliminar Todos.

ESTUDIANTES
ULTIMA ELI
NO , e PROGRAMA DOCUMENTO ID NOMERE @
ESPECIALIZACION EN
20200708 SEGURIDAD DE LA
T Tiioss3 NFORMACION SR
[20186)
20200708 | CONTADURIA PUBLICA
2 qr0s53 (10202) EMRIQUE
IR INGEMIERIA DE
3 Ljﬁi-:c-;-'sg e SOFTWARE ADRIAN @
= [10268)
oronnmnn | ESPECIALIZAGION EN
2020-07-08 S o e AT A
| iossy | GESTIONEDUCATIVA ALFONSO GERMAN HERNADO
(2012
e NEGOCIOS
2020-07-03 — . . .
11:05:53 M :R[\l.égl::ﬂ‘\_EE LAURA

Para cargar participante de la actividad de forma masiva, en la seccién “Carga masiva
de participantes” en el campo “Interfaz”, debe ingresar un archivo en formato CSV, en
este documento se debe agregar en la primera columna el documento de identidad de
los participantes. Luego debe oprimir el botén “Cargar Participantes”.

Para ingresar un solo participante a la actividad, en la secciéon “Cargue individual de
participantes” debe ingresar el nimero de documento del participante y oprimir el
botdn “Registrar”.
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En la parte inferior del formulario encontrard una tabla en la que se listan los
estudiantes registrados en la actividad.

4.3.4.6. Registro de asistencia a la actividad por fechas

En este servicio se podran gestionar las fechas de los eventos que tengan una
periodicidad conocida, asi mismo se podra realizar la administracion de las fechas en las
cuales se repita este evento.

Al ingresar encontrara los datos basicos de la actividad y la opcidén para seleccionar la
fecha en la cual realizara la asistencia.

Actividad » Participacion » Registro Asistencia 7]

Tipo: OTROS APOYOS
Area: ARTE Y CULTURA
Sub Area: GRUPO DE ROCK

Nombre Actividad : CONVOCATORIA GUITARRISTAS

Fecha: v

En caso de que aun no se haya creado ninguna fecha para la actividad, tendrd el botén
Administrar Fechas, el cual le abrird una ventana en la cual podra no solo crear, sino
modificar o eliminar fechas ya creadas, la eliminacién dependerd si tiene o no asistentes
ya en esa fecha.

Gestion de Fechas

Fecha: 28/86/2020
hora: @2:83 a. m. ®
Registros Fecha
N° Fechas horas Actividad
. . CONVOCATORIA
1 2020-07-28 09:03 GUITARRISTAS x
y CONVOCATORIA
2 2020-06-28 09:03 GUITARRISTAS x

wivw. bersoftsoluciones.com
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En la parte principal, encontrard las opciones para marcar individualmente a cada uno
de los participantes o para marcarlos a todos y al final encontrara el botén que debera
activar para actualizar la lista de asistencia, asi como la opcidon de descargar las
asistencias a la actividad.

ULTIMA
NO AcTUALIZA.
2020-08-11
120654
20200811
1206:54

2020-08-11
120654

ESTUDIANTES
O
TODOS
PROGRAMA
SECCIONAL DOCUMENTO D NOMERE ASIS
TRABE%%EOCML 1000000565 201072219 RODRIGUEZ ALDAMAMARIAALEJAMDRA O
TRHBF%CD)EOCML 1000000736 201042219 GOMEZ CHUNZAALEJANDRA ]
EC?S%?T;II . 1000001008 304019118 CANON JIMENEZ JUAN DAVID ]

Los participantes de la categoria otros, al no pertenecer directamente al estudiantado
no haran parte del seguimiento de la actividad por fechas.

4347. Cargar documentacion de actividad

Para agregar documentacion a una actividad, debe oprimir el botén

Se desplegard un formulario como el siguiente:

Actividad » Documentacion y Soporte (7]

(+) Registrar Documenta cign

Area: ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Tipo: APOYO ACADEMICO - NEGOCIOS,

Nombre Actividad : xoooaecooosxx

Categoria -

-VIRTUAL

GESTION Y SOSTENIBILIDAD

DOCUMENTCS E INFORMES
PUBLICIDAD

FOTOGRAFIAS

VIDEOS

wivw. bersoftsoluciones.com
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Al seleccionar una de las categorias mostrara los documentos cargados a la actividad
pertenecientes a la categoria seleccionada.

FOTOS DE LAACTIVIDAD

®

Para agregar nueva documentacidn debe hacer clic sobre el link “Registrar
Documentacién”. Se desplegara el siguiente formulario:

Actividad » Gestionar Soportes

Selecciona el{los) archivo(s) que deseas agregar.

Tipo : v

Archivo(s) : | Elegir archivos | No se eligié ningtin archivo Utilizando la tecia Ctri podras cargar varios archives al iempo

Video :

Deberd diligenciar los datos solicitados y oprimir el botén “Agregar”.

43.4.8. Ficha de la actividad

Para ver la ficha de la actividad debe oprimir el botén . Se desplegara lo siguiente:
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PRUEBA BERSOFT { 2020-05-14 )

[o©1 . .
Area: SALUD INTEGRAL Sub Area: CONVENIOS
D Tipo: OTROS APOYOS
Poblacion: ESTUDIANTES Resposable: BERSOFT
Estado: FLANEADA
Presupuesto: Wisibilidad: PUBLICO

Objefivo : Objefivos:PRUEBA
Justificacidn:pruebal
Metodologia:

Divuldgacion:

Descripcion : Objetivos: PRUEBA
Justificacidn:
Metodologia:
Divuldgacion:

En esta ficha se muestra la informacién general de la actividad.

4.3.5. Servicio: Cronograma de actividades

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Apoyo Individual | Buscar Estudiante

Buenas tardes! BERSOFT PRUE
Has recibido 0 remisiones, has geN O VELING TETNE RIS Tt oy o]

Apoyo Individual | Estudiantes Atendidos

Apoyo Grupal - Actividades | Gestion

| estudiantil

Apoyo Grupal - Actividades | Gestion Anterior

Funcionalidad: Este servicio permite visualizar las actividades programadas por mes,
permitiendo enviar el vinculo a los estudiantes para que puedan ver las actividades por mes y
asi mismo poder inscribirse a estas. Ademas, ofrece la opcion de busqueda por filtros para que
la busqueda sea mas sencilla.

Cuando ingrese a este médulo, vera el siguiente formulario:

wiww, bersoftsoluciones.com
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Ene Feb Mar Abr May Jun Jul

Ago

Dic

Cronograma de actividades | Agosto

Area: Todas las areas

Sub drea: Todas las sub areas

SR CONVOCATORIA GUITARRISTAS
O Area: ARTE ¥ CULTURA
Sub Area: GRUPO DE ROCK
Fecha: 2020-08-31[22:06]
Poblacién: TODOS

Descripcion @ X000

Lugar: Cancha 1

Responsable: BERSOFT PRUEBAS

» Inscribete a esta actividad

En este formulario apareceran las actividades organizadas por el area y subarea que hayan
sido creadas, aqui se mostrara la ficha de cada actividad y si auin no ha pasado la actividad
se tendrd habilitado el vinculo para inscribirse a la actividad.

Al presionar el vinculo, se abrird una ventana modal en la cual el estudiante deberd ingresar
su niumero de documento o cédigo estudiantil, cualquiera de los dos es valido, y actualizara

la lista de inscritos a la actividad.

Inscribete a esta actividad

ngresa tu documento 6 1D para realizar la inscripcion:

Documento & 1D

winww, bersoftsoluciones.com
+57 3105828190 | (1) 2562272
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4.4.Moddulo de Evaluacion
Este mddulo contiene servicios que permiten a la institucién gestionar la evaluacion
institucional.

Riesgo Fob. Riesgo Est Reqistro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Este Mddulo cuenta con los siguientes servicios:

4.4.1. Servicio: Gestidn de Encuestas

Riesgo Pob. Riesgo Est. Evaluacion

Registro Apoyo

Rep. Apoyo Rep. Espec. -

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOH

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos irgSTEITETE W REH IE RS wiTES R

Funcionalidad: En este servicio podra visualizar informacidn sobre las evaluaciones que
realice la institucion como los indicadores y estadisticas de las evaluaciones y del
comparativo con semestres anteriores, ademas de poder descargar los estudiantes que han
realizado la evaluacion.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

fg Evaluacion | Gestion de Encuestas

# ESTADO NOMBRE ENCUESTA AL

ACTIVO EVALUACION | COMPONENTE INSTITUCIONAL 0 S
2 ACTIVO EVALUACION | CALIFICACION DEL SERVICIO 0 B
3 ACTIVO EVALUACION | CALIFICACION DEL EVENTO 0 B
. ACTIVO BIENESTAR | PREFERENCIAS SERVICIOS DE 0 2

Aqui se muestra los siguientes datos:

o ESTADO: Estado en el que se encuentra la encuesta activa/inactiva.
o NOMBRE DE LA ENCUESTA: El nombre de la encuesta.
o TOTAL: Cantidad total de estudiantes que contestaron la encuesta.

wivw. bersoftsoluciones.com

+57 3105828190 | (1) 2562272
Calle 64 & 710 - 44 Ofi 5 502

Bogota D.C., Colombia



ber- ot

Soluciones.

. o .z . 2 . .
o Participacion en cada encuesta por periodo “#: Permite generar un informe de las
respuestas dadas a cada pregunta:

Fj Evaluacion | Gestion de Encuestas

Encuesta: EVALUACION | ENCUESTA INSTITUCIONAL

Semestre encuesta: 2019-1 w
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS ¥
Jornada: TODAS LAS JORNADAS il

Generar Reporie

SERVICIO

1 - CLARIDAD EN LA INFORMACION DE CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PARA TR.{S\MITES DE ESTUDIANTES
DURANTE 35U INGRESO, PERMANENCIA Y GRADUACION DEL PROGRAMA A TRAVES DE LA PAGINA WEB.

PUNTAJE
RESPUESTA CANTIDAD PROMEDIO | boNDERADO
(5) Muy =satizsfecho 1 Per 100 % 5 !
TOTAL 1Per 100 % 5 h 4

2 - EL TRAMITE Y OPORTUNIDAD EN LAS SOLICITUDES .»‘}C!\DEMIC!\S (CANCELACION E INCLUSION DE
ASIGMATURAS, DIFERIDOS, VALIDACIONES, CORRECCION DE NOTAS, REFPORTE DE NOTA PENDIENTE,
CERTIFICADOS, ETC.)

PUNTA.JE

RESPUESTA CANTIDAD PROMEDIO PONDERADO

L]

(4) Satisfecho 1 Per 100 % <

Aqui se muestra una tabla por cada pregunta, en cada una de ellas se puede ver la
respuesta, cantidad y promedio de personas que seleccionaron la respuesta.

Haciendo clic en el botdn de la derecha podrd descargar un archivo con datos de los
estudiantes correspondientes.

Al oprimir el botén “Ver Grafica”, podra ver una grafica estadistica en la que se
condensan los datos de la tabla:

wiww, bersoftsoluciones.com
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ATENCION Y SOLUCION QUE RECIEO DE PARTE DE ASISTENTES Y PERSONAL AUXILIAR, CUANDO LO HE
REQUERIDO (REGISTRO Y CONTROL, CARTERA Y PAGADURIA.)

1. (3) Medianamente satisfecho (S0 %)

2. (4) Satisfecho (50 %)

chart by amcharts.com

o Datos ponderados por periodo /'7!l: Genera un informe con la comparacién de los
resultados de la encuesta que se aplicé en varios periodos académicos:

# PREGUNTA kgl 32 2020-1

;| ©lariaaden ia inmacka oo Gienos § procedimientos para iramiRes e eshudiantes durante 4 Ingreso. - 2 2
peTMERNENCE | Qraduackin oel Programa 3 iaes de I3 paging wen
o | Eferémiey oportunkiad en s solichudes Xademicas [Cancelackn e inchuskin o2 Asigniturss, Difendos. " 3 3
“alidaciones, Correcciin de Notas, Rieparte de INota Pendlentie, Cerificados, &)
o | ETeEDiE e o Mmekos 02 COMUAIEEIN, PUSEIE 3 M CIE0OSIIN, DN TERONR 35 0058 § DToslemEs | -
neonioos con 13 platzfomma aeastmics (Alnoion personaiizata, oparts helestnlon, soports an lhez) - =
o | AORNEIEN | 301K Gus Tecion de pans 02 asletenies | persnal Sulian SuEnn K e TeaueTin (Reglein . B

comral, Canera y Pagaduria) - = =
5 [y Saluckn gue reciod o par o2l Bqulpd 20EBETIC) G2 BNAQTEEE, 4030 10 P TEguEnaa (Direciar | s
G2 programa, Coardinasor de Programa et - -
B Ditusion y claridad de 13 Infonmackin S08MCa de evenios § campafizs Instucionales z 3 25
7 | Clarkdad y adaptablidad de kos conflenidos de L35 asignaturas con tas necesidades trmathas del estudiarie 1 2 4
5 La arlentackon y 3pojo de ks profesones en ks horss de Raori, cuand 10 he sollchad 5 1 35
9 Calidad de kos progIramas y polfikcas de Blenestar Unkerskarko 3 4 25
1 Sanicio bilioiscario (Benziin 3l Lsuark, 2sesorts an la bisguada de material Dioliagranian) 3 2 35
1| Disponioiiided de matertal illograficn Y Beses 02 daNs para &l desanmolio de skgnaturss de 13 canera. H 4 3
12 'WVI-FI Benlendo en cuenta 3 velockiad y estabiiidad. 5 5 z
13 Sallzs de sistemas lenlendo en cuanta [ disponioliidad ¥ el estado oe ks equipos. 4 2 35
14 Comodidad del mobliiaro 1 4 35
15 Espacios pars 2 ensefiznza (Sakones, S3158 08 COMEUAD S0 ) 5 z 2
15 rsalaciones de (3 binlioleca 4 5 15
PROMEDID DEL SEME 3TRE 33 13 -1}

wivw. bersoftsoluciones.com
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Al oprimir el botén “Ver Grafica” se despliega una grafica como la siguiente:

20181 2%z 202041
£5

43

35

Promedio porce rada
@
L

35

Clarkiad en ta Informackn g crierkos y procediTikenios para trimies o2 estudlantzs duraris su Ingreso, parmansncta
¥ graduzckin del programa 3 iravés g 1a pagina weo.

. Eltramie y oportunikdad en 135 sollchuces acasémicss (Cancelacion & nclusion oe Askgnaturas, Diferidas,
walldaziones, Cormecshon e Notas, Repome de Nota Pendieme, Certificades, &)

Eoa0iE 0 1S Medins 02 COMUTICCin. DUSSIDS 3 M lSp0SIzin, [IEr3 Tes0Ner 25 0U0as § pomeTas Bl oo
13 DIZETITE SCA08MICE (AN DErsonzlzans, S0pons IeTnion, S000n: & Ines)

En esta grafica se puede evidenciar el cambio de los indicadores en los
diferentes periodos académicos.

4

o Descarga de resultados —: al hacer clic sobre este icono se genera un
archivo en formato CSV, con los datos mostrados en la gréfica.

4.4.2. Servicio: Link de Encuestas

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Evaluacion | Gestion de Encuestas

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR
Has recibido 0 remiziones, has gestionado 0 por apoyos i
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Funcionalidad: En este servicio encontrara los enlaces de las diferentes evaluaciones, los
cuales pueden ser enviados a los estudiantes para que las realicen; estds quedan registradas
y se pueden visualizar en el gestor de encuestas.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

Evaluacién | Link de Encuestas

# EIE(?I:::?&S Nombre Encuestas Link Encuesta

1 ACTIVO » BIENESTAR | PREFERENCIAS SERVICIOS DE EIENESTAR Diligenciar la Encuesta
2 ACTIVO + EVALUACION | CALIFICACION DEL EVENTO Diligenciar la Encuesta
3 ACTIVO « EVALUACION | CALIFICACION DEL SERVICIO Diligenciar la Encuesta
4 ACTIVO « EVALUACION | COMPONENTE INSTITUCIONAL Diligenciar la Encuesta

Al dar clic sobre la opciéon “Diligenciar encuesta” lo redireccionara al formulario de
autenticacioén previo al de diligenciar la encuesta:

BIENESTAR | PREFERENCIAS SERVICIOS DE BIENESTAR

Tipo de usuario: ESTUDIANTES v

Documento de usuario:

Al oprimir el botén “Iniciar” serd redireccionado al formulario de diligenciamiento de la
encuesta:

wivw. bersoftsoluciones.com
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BIENESTAR | PREFERENCIAS SERVICIOS DE BIENESTAR

MNombres : ALEXANDER Apellidos -

Documento : Programa : METODOLOGIA BIM PARA EL DESARRC

Con el animo de mejorar continuamente la calidad en el proceso de formacion, le agradecemos compartir sus apreciaciones sobre los siguientes
aspectos. Para ello seleccione las opciones que mas se adapten a sus gustos.

» PREGUNTAS

1 Como primera opcidn, ¢ en cudl actividad cultural le gustaria participar?

[ APalo Seco

[ Acorde Mayor

[ camara

[ coral Universitaria
coro

4.5.Mddulo de Reportes de Apoyo

Este mddulo contiene servicios que permiten a la institucidn gestionar reportes relacionados
con los apoyos brindados a los estudiantes.

N
Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Este Mddulo cuenta con los siguientes servicios:

4.5.1. Servicio: Reporte de apoyos individuales

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por { Reporie de Gestion | Apoyos Grupales - Actividades

Reporte de Gestion | Apoyos Consolidados
Reporte de Gestion | Reporte Estudiantes Remitidos

Reporte de Gestion | Remisiones Vs Apoyos Individuales

Reporte de Gestion | Formato Apoyos SNIES

Funcionalidad: En este servicio se generan reportes de los apoyos individuales brindados a los
estudiantes.

wiww, bersoftsoluciones.com
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Al ingresar a este servicio vera un formulario como el siguiente:

Reporte de Gestion | Apoyos Individuales

Semestre de Apoyo: TODOS LOS SEMESTRES A

Semestre de Ingreso:. TODOS LOS SEMESTRES v

Tipo: TODOS LOS TIPOS A

Area: TODAS LAS AREAS v

SubArea: TODAS LAS SUB AREAS v

Criterio Reporte - Tipo v

Senerar Reporte
G % | #EST. | %EST. | %EFL
NOMBRE TIPQ Apc-ovos. Apoovos. ° ) ©

APOYQ ACADEMICO - CONSEJERIAACADEMICA 1 0% 1 0.01% | 100%
APOYOQ ACADEMICO - SOCIEDAD CULTURAY CREATIVIDAD | 1 0% 1 0.01% | 100% ‘
APOY (S ECONOMICOS AUTOMATICOS 22413 | 09.09% | 10633 | 00.00% | 87.6% ‘
TOTAL 22415@ | 100% |19635@| - 87.6%

Ver Grafica Ver Grafica

Aqui se muestran datos de los apoyos brindados a los estudiantes como:

Nombre del apoyo.

Cantidad de intervenciones.

Porcentaje de intervenciones.

Numero de estudiantes que han recibido intervenciones.
Porcentaje de estudiantes que han recibido intervenciones.
Porcentaje de eficiencia de las intervenciones.

O 0O O O O O
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Al hacer clic sobre el botén “Ver Grafica” se genera una grafica como la siguiente:

1. (0.%) APOYO ACADEMICO _ COM...
2. (0.%2) APOYD ACADEMICO _ SOC...

3. {99.9%) APOYOS ECONOMICOS A...

1. APOYO ACADEMICO _ CONSEJERIA ACADEMICA - 0%
2. APOYO ACADEMICO _ SOCIEDAD CULTURA Y CREATIVIDAD - 0%

3. APQYOS ECONOMICOS AUTOMATICOS - 99.99%

Al hacer clic sobre el botén descargar, se generara un archivo en formato CSV con informacidn de
los estudiantes que cumplen el criterio.

4.5.2. Servicio: Reporte Apoyos grupales — Actividades

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C
Reporte de Gestion | Apoyos Individuales
Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por
Reporte de Gestion | Apoyos Consolidados
Reporte de Gestion | Reporte Estudiantes Remitidos

Reporte de Gestion | Remisiones Vs Apoyos Individuales

Reporte de Gestion | Formato Apoyos SNIES

wiww, bersoftsoluciones.com
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Reporte de Gestion | Apoyos Grupales - Actividades

Semestre Actividad:  2020-2 hd

Semestre de Ingreso: TODOS LOS PERIODOS A

Tipo: TODQS LOS TIPOS A

Area: TODAS LAS AREAS v

Sub Area: TODAS LAS SUB AREAS ~

Criterio Reporte: w

CONCEPTO LOGISTICO PARTICIPACIONES [PARTICIPANTES| % | % EFI. DES.
BACTERIOLOGIA Y LABORATORIO CLINICO [101] 10 10 20% | 100%
TRABAJO SOCIAL [201] 10 10 20% | 100%
TURISMO [204] 4 4 2% | 100%
ADMINISTRACION DE I[Egr‘.gg]RESAS COMERCIALES g N 16% | 100%
ECOMOMIA [304] 6 6 12% | 100%
TECNOLDGI§ REENS.EEIEE%:%GERENCN 5 5 4% | 100%
TECNOLDGI§ I{Egdsaéﬁlgﬁh:%%GERENCIAL ) ) 2% | 100%
DELINEANTES DE ARC&J&E}ECTURAE INGENIERIA 5 5 4% | 100%
s e 1 A
DISENO DIGITAL Y MULTIMEDIA [408] 5 5 10% | 100%
DERECHO [602] 1 1 2% | 100%
TOTAL 50 50 100% | 100%

wivw.bersoftsoluciones.com
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. DERECHO [602]... {2 %)
DISERO DIGITA... (10 %) .
BACTERIOLOGEA... (20 %)

ADMINISTRACIO... (2 %)
DELINEANTES DE... (4 %)

TECNOLOGIA EN... (2 %)

TECMOLOGIA EN... (4 %)

ECONOMIA [30... (12 %) TRABAIO SOCIAL... {20 %)

ADMINISTRACIO... (16 %) TURISMO [204]... (8 %)

4.5.3. Servicio: Reporte Apoyos consolidados

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte de Gestion | Apoyos Individuales
Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por QeI ool R R eI ilo ] W WY Tl T LR el gio | SoRate (\7Ts 1o [

= B |

Reporte de Gestion | Reporte Estudiantes Remitidos

Reporte de Gestion | Remisiones Vs Apoyos Individuales

Reporte de Gestion | Formato Apoyos SNIES

Funcionalidad: En este servicio se pueden descargar los apoyos individuales y grupales que se le han
generado a los estudiantes.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

wiww, bersoftsoluciones.com
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Reporte de Gestién | Apoyos Consolidados

Semestre de Apoyo . TODOS LOS SEMESTRES A

Tipo: TODOS LOS TIPOS v

Area deApoyo: TODAS LAS AREAS v

Tipo de Apoyo :  TODOS LOS TIPOS DE APOYO v
Poblacion espacifica - TODOS LOS ESTUDIANTES v @

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

Semestre de Apoyo: Semestre en el cual se generd el apoyo.

Tipo: Tipo en el cual se realizé el apoyo.

Area de apoyo: Area en la cual se realizé el apoyo.

Tipo de Apoyo: Si el apoyo realizado fue individual o grupal.

Poblacion especifica: Poblacién de la cual se requiere obtener informacion.

o O O O O

Una vez haya seleccionado los criterios de filtrado, haga clic en el botén “Generar Reporte”, esto
descargard un archivo CSV con la informacidon correspondiente.

453.1. Administracion de poblacidn
® Este botdn permitird ir a la administracién de poblaciones especificas para este servicio.
Al ingresar verd un formulario como el siguiente:

Gestion Poblacion Especifica

MNombre de la Poblacion: w @

Cadigos de la poblacion : | Elegir archivo | No se eligié_._ngun archivo

Las opciones para escoger son:

o Nombre de la poblacion: Combo para seleccionar la poblacién a cargar.
o (Cadigos de la poblacién: Campo para cargar archivo CSV con los cédigos o documentos
de la poblacién a cargar

winww, bersoftsoluciones.com
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En caso de que no existan poblaciones creadas, debe dar clic en el botén @ que lo llevara a la
creacion de la poblacidn, en esta pantalla encontrara un formulario que se vera de la siguiente
manera:

Gestion Poblacion Especifica

g

NO NOMBRE POBLACION DESCRIPCION REGISTROS

Para realizar la creacién debera dar clic en la cruz verde y le abrira el siguiente formulario:

Gestion de Poblaciones

Poblacidn :

Descripcion :

o Poblacién: Nombre que se le vaya a dar a la poblacion especifica.
o Descripcion: Descripcién de la poblacién.

Una vez sea diligenciada la informacidn se da clic en enviar y se refrescara la pantalla mostrando la
siguiente informacion:

wivw. bersoftsoluciones.com
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Gestion Poblacion Especifica

4

NO NOMERE POBLACION DESCRIPCION REGISTROS

1 Mi poblacion Mi poblacion test 0 @

4.5.4. Servicio: Reporte Estudiantes remitidos

Riesgo Pob. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Riesgo Est.

Reporte de Gestion | Apoyos Individuales
Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONALT,

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por QeI ooy R R eI ilo WY ole) Lo LR €l gl 2| SR a¥o (7Ts Lo [

Reporte de Gestion | Apoyos Consolidados

Reporte de Gestion | Remisiones Vs Apoyos Individuales

Reporte de Gestion | Formato Apoyos SNIES

Funcionalidad: Este servicio permitird exportar la gestidon de estudiantes remitidos desde
una fecha especifica.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

@ Reporte de Gestion | Reporte Estudiantes Remitidos

Remisiones Desde : dd/mm/ aaaa
Remitido hacia (Tipo): SELECCIONE UN TIPO v
Remitido hacia (Area) - TODAS LAS AREAS v
Remitido hadia (Sub Area) - TODAS LAS SUB AREAS v

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

Remisiones Desde: Fecha desde la cual se requiere las remisiones.
Remitido hacia (Tipo): Tipo en el cual se realizé la remisidn.
Remitido hacia (Area): Area en la cual se realizé la remision.
Remitido hacia (Sub Area): Sub area en la cual se realizé la remisién.

0O O O O
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Una vez seleccionadas las opciones que se necesiten, se presiona el botén “Generar Reporte” y esto

descargara un archivo CSV con la informacidn respectiva.

4.5.5. Servicio: Reporte Remisiones vs Apoyos Individuales

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

Reporte de Gestion | Apoyos Individuales

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONALT],

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por GEERET eIy (R CRET (e NN TG Te LR € 1T o 21 Yo (V0 ETe (1]

Reporte de Gestion | Apoyos Consolidados

Reporte de Gestion | Reporte Estudiantes Remitidos

Reporte de Gestion | Formato Apoyos SNIES

Funcionalidad: Este servicio permitird visualizar el nUmero de remisiones que se le han
asignado a cada uno de los profesionales, asi mismo indica el nimero de seguimientos que
ha realizado el profesional y el porcentaje que representa frente a las remisiones que tiene

asignadas.

Al ingresar a este servicio, vera el siguiente formulario:

@ Reporte de Gestion | Remisiones Vs Apoyos Individuales

Semestre de acomparamiento: TODOS LOS SEMESTRES
Remitido hacia (Tipo): TODOS LOS TIPOS
Remitido hadia (Area): TODAS LAS AREAS

Remitido hacia (Sub Area): TODAS LAS SUB AREAS

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

Remitido hacia (Tipo): Tipo en el cual se realizé la remision.
Remitido hacia (Area): Area en la cual se realizé la remision.
Remitido hacia (Subarea): Subarea en la cual se realizé la remision.

0O O O O

Semestre de Acompafiamiento: Semestre en el cual se realizd el acompafiamiento.

Una vez seleccionadas las opciones que se necesiten, se presiona el botén “Generar

Reporte” mostrara los resultados de la siguiente manera:

.
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SUB AREA DEL PROFESIONAL | REM | APO | OBS |SEG-REM
PROFESIONAL REMITIDO ry @ @ @ )
RESULTADOS DE N _
ADMINISTRADOR FUNCIONAL PRUEBAS CARACTERIZACION 3 1 1 2 (66%) Descargar
TOTAL 3 1 1 | 2(86%)

Profesional Remitido: Nombre del profesional al que le hicieron la remision.
Subarea del profesional: Subarea a la que pertenece el profesional.

REM: Cantidad de remisiones recibidas por el profesional

APO: Cantidad de apoyos realizados por el profesional.

OBS: Cantidad de observaciones realizadas por el profesional.

SEG-REM: Cantidad de estudiantes atendidos.

o 0 0O O O O

Adicional se tiene la opcidn de descargar los estudiantes atendidos por cada uno de los
profesionales, asi como la relacion completa.

4.5.6. Servicio: Reporte SNIES

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Reporte de Gestion | Apoyos Individuales

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por QRIS R SReLII Tl B RN v Te R el T EU X (VS L [

Reporte de Gestion | Apoyos Consolidados

Reporte de Gestion | Reporte Estudiantes Remitidos

Reporte de Gestion | Remisiones Vs Apoyos Individuales

Funcionalidad: Este servicio genera un reporte en el formato que solicita el SNIES, en el cual,
se registran los datos de los apoyos brindados a los estudiantes en un periodo determinado.

Al iniciar este servicio, podrd ver un formulario como el siguiente:

Reporte de Gestion | Formato Apoyos SNIES

Semestre de seguimiento :  2020-2 v

wivw. bersoftsoluciones.com

+57 3105828190 | (1) 2562272
Calle 64 & 710 - 44 Ofi 5 502

Bogota D.C., Colombia



ber- Ol

Soluciones.

Aqui podra seleccionar el semestre sobre el cual quiere que se genere el reporte.

Al oprimir el botén generar reporte se genera un archivo en formato CSV con los datos
correspondientes.

4.6.Modulo: Reportes Especificos

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacién Rep. Apoyo Rep. Espec.

En este mddulo se pueden generar diversos reportes.

4.6.1. Servicio: Reporte Caracterizacion Indicadores

Riesgo Pob. Riesgo Est. RegistroApoyo  Evaluacion Rep.Apoyo  Rep. Espec. - MC

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Descarga | Observaciones

Reporte Caracterizacion | Tendencias
B Reporte Caracterizacion | Caracterizados

Reporte Caracterizacion | NO Caracterizados

Reporte Académico | Rangos de Notas

Reporte Impacto | Tasa de Rematricula

Funcionalidad: Este reporte condensa los indicadores generales del aplicativo.

‘D Reporte Caracterizacion | Indicadores

Los siguientes indicadores gensrales del aplicativo:

SEMESTRES| No CARACTERIZACIONES | No APOYOS INDIVIDUALES | No APOYOS GRUPALES | No PARTICIPANTES

2020-1 253 0 0 0

2020-2 96 2 2 10

Numero de caracterizaciones por periodo.

Numero de apoyos individuales por periodo.

Numero de apoyos grupales por periodo.

Numero de participaciones en actividades por periodo.

o O O O
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4.6.2. Servicio: Reporte de tendencias

Riesgo Pob. Riesgo Est Registro Apoyo  Evaluacion Rep.Apoyo Rep.Espec. - MC

Reporte Caracterizacion | Indicadores
Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Descarga | Observaciones

o Reporte Caracterizacién | Caracterizados

Reporte Caracterizacion | NO Caracterizados

Reporte Académico | Rangos de Notas

Reporte Impacto | Tasa de Rematricula

Funcionalidad: Este reporte muestra las opciones de respuesta mas seleccionadas para cada
pregunta de la caracterizacion.

Al ingresar a este servicio encontrara el siguiente formulario:

‘D Reporte Caracterizacion | Tendencias

Semestre caracterizacion: TODOS LOS SEMESTRES v
Programa: TODOS LOS PROGRAMAS v

Jommada: TODAS LAS JORNADAS v

Semestre de Ingreso:  TODOS LOS SEMESTRES v

Podra filtrar los resultados al diligenciar los siguientes campos:

Semestre caracterizacidon: Semestre en el cual se realizd la caracterizacion.

Programa: Programa académico especifico que haya realizado la caracterizacién.
Jornada: Jornada de los estudiantes que hayan realizado la caracterizacién.

Semestre de Ingreso: Semestre de ingreso de los estudiantes que hayan realizado la
caracterizacion.

O O O O

Una vez seleccionado el filtro y presionado el botén “Ver”, la informacién se mostrara de la
siguiente manera:
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o 0O 0O O O O

# Estudiantes caracterizados segun criterios : 2308

# PREGUNTA RESPUESTA COMPOMENTE #EST. % EST. DESC.

»¢ESta reconocide como
victima en el Registro Unico de

Victimas de la Unidad : _
1 Administrativa Especial para la »No SOCIOECONCMICO 2244  97.23% Descargar
Atencion y Reparacion de las
Victimas?
wIndigue si pertenece a alguno
2 de los siguientes grupos de »Ninguno de los anteriores INDIVIDUAL 22209 96.58%

poblaciones.

»¢,Padece alguna enfermedad
3 cronica o permanente para la

que necesite atencion

especializada?

»¢ Pertenece a algun programa

Gubernamental o institucional

para el acceso a la educacion

superior? (Como por ejemplo

programa de restitucion de

»No INDIVIDUAL 2140  92.72%

4 derechos del ICBF, generacion »No SOCIOECONOMICO 2134 92.46%

E, fondo para la permanencia
de poblacion victima del
conflicto, programas de
responsabilidad social
empresarial)

Pregunta: Nombre de la pregunta que tiene la mayor cantidad de respuestas
Respuesta: Nombre de la respuesta que ha sido mas veces contestada.
Componente: Componente al cual pertenece la pregunta.

#Est: Cantidad de Estudiantes que han escogido la respuesta como opcion.
% Est: Porcentaje de estudiantes que escogieron esa opcion de respuesta.

Descarga: Permite descargar los estudiantes que seleccionaron la opcién de respuesta.

4.6.3. Servicio: Reporte de caracterizados

Riesgo Pob. Riesgo Est Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Reporte Caracterizacion | Indicadores
Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Descarga | Observaciones

Reporte Caracterizacion | Tendencias

Reporte Caracterizacion | NO Caracterizados

Reporte Académico | Rangos de Notas

Reporte Impacto | Tasa de Rematricula

Funcionalidad: Este servicio genera un reporte en formato CSV de los estudiantes que han

realizado la caracterizacidn segun el semestre filtrado.

Al iniciar este servicio aparece un formulario como el siguiente:
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D Reporte Caracterizacion | Caracterizados

Semestre caracterizacion: TODOS LOS SEMESTRES -

Semestre ingrese:  TODOS LOS SEMESTRES A

Tras seleccionar el semestre de caracterizacién y oprimir el boton “Generar Reporte”, se
genera un documento CSV con los datos de los estudiantes caracterizados en el semestre
seleccionado.

4.6.4. Servicio: Reporte de no Caracterizados

Riesgo Pob. Riesgo Est Registro Apoyo  Evaluacion Rep.Apoyo Rep.Espec. -

Reporte Caracterizacion | Indicadores
Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Descarga | Observaciones

Reporte Caracterizacion | Tendencias

8 Reporte Caracterizacién | Caracterizados

Reporte Académico | Rangos de Notas

Reporte Impacto | Tasa de Rematricula

Funcionalidad: Este servicio genera un reporte en formato CSV de los estudiantes que aun
no han realizado la caracterizacion.

Al iniciar este servicio aparece un formulario como el siguiente:

‘D Reporte Caracterizacién | NO Caracterizados

Semestre caracterizacion - 2020-2 A

Semestre ingreso .  TODOS LOS SEMESTRES hd

Tras seleccionar el semestre de caracterizacion y oprimir el botén “Generar Reporte”, se
genera un documento CSV con los datos de los estudiantes que no se caracterizaron en el
semestre seleccionado.
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4.6.5. Servicio: Reporte Rangos de Notas

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep.Apoyo Rep.Espec. - MC

Reporte Caracterizacion | Indicadores

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Descarga | Observaciones

Reporte Caracterizacion | Tendencias

Reporte Caracterizacion | Caracterizados

Reporte Caracterizacion | NO Caracterizados

Reporte Impacto | Tasa de Rematricula

Funcionalidad: Este servicio permite generar informes de notas segun los rangos de notas
superior e inferior que se seleccionen para identificar a los estudiantes con mayor debilidad
académica segun sus asignaturas.

Al ingresar al servicio puede ver el siguiente formulario:

‘D Reporte Académico | Rangos de Notas

Nivel de Formacidn : TODCS LOS NIVELES v

Programa: TODOS LOS PROGRAMAS b

Jomada: TODOS LAS JORNADAS v

Semestre de Ingreso:  TODOS LOS FERIODOS v

Corte Académico : NOTA CORTE 1 v
Estudiantes con notas Desde

Estudiantes con notas Hasta :

Con los datos ingresados, al oprimir el botén “Generar Reporte” se generard un reporte de
los estudiantes con notas entre el rango que sea seleccionado.
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4.6.6. Servicio: Reporte Tasa de rematricula

Riesgo Pob. Riesgo Est. RegistroApoyo  Evaluacion Rep.Apoyo Rep.Espec. -

Reporte Caracterizacion | Indicadores

Buenas tardes! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Descarga | Observaciones

Reporte Caracterizacion | Tendencias

W Reporte Caracterizacion | Caracterizados

Reporte Caracterizacion | NO Caracterizados

Reporte Académico | Rangos de Notas

Funcionalidad: Este servicio genera un archivo en formato CSV con los estudiantes que no
son reportados como matriculados en el Ultimo periodo de matriculas para identificar los
factores de riesgo que promueven el ausentismo y asi ofrecer los apoyos pertinentes para
incentivar la reincorporacion al programa académico.

4.7.Mddulo de Configuracion

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

En este mddulo estan todos los servicios relacionados con la configuracion general del sistema.

4.7.1. Servicio: Trazabilidad de usuarios

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. -

Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestién
Usuarios | Gestion
Usuarios | Derechos
Usuarios | Sub Areas
Usuarios | Perfiles
Vistas | Consulta
Variables Seguimiento | Gestion
Vistas | Sincronizacion
Variables Seguimiento | Tipos

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria

Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio genera un archivo en formato CSV con los ingresos y cierres de sesion
de la plataforma, para cada usuario.
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4.7.2. Servicio: Gestion de Drivers

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec. - MC

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones

| Usuarios | Gesti6n

Usuarios | Derechos
J s ” , Usuarios | Sub Areas
i Todos por la permanencia estudiantil
o3 = - Usuarios | Perfiles
o ./ Vistas | Consulta
Bienvenido(a) al sistema para la permanen: varabies seguimiento | Gestion

Vistas | Sincronizacion

Variables Seguimiento | Tipos

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria o S
Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio permite configurar variables de sistema. Solo es accesible por
un usuario administrador.

Drivers | Gestién

ESTADO
SEMESTRE_ACTUAL 2020-2
CAMPOS_INTERFAZ 5
NOTA_MINIMA 3.0
CLAVE_CORREO_NOTIFICACION
A CRITICO_PROMEDIO_CORTE 0-1.49
A_CRITICO_MATERAS_PERDIDAS 75-100
A CRITICO_REPITENCIA 5-20
A_CRITICO_PERDIDA 5-20
A_AITO PROMEDIO_CANCELACIONES 41-100

T T ) | 1 1 ) R [ O 1

A_MEDIO_PROMEDIO_CANCELACIONES 30-40
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4.7.3. Servicio: Gestion de Usuarios

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion

Usuarios | Derechos

- _ ’ Usuarios | Sub Areas
Todos por la permanencia estudiantil
- v Usuarios | Perfiles

— . / Vistas | Consulta

Bienvenido(a) al sistema para la permanen: varabies seguimiento | Gestion
Vistas | Sincronizacion
Variables Seguimiento | Tipos
Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria o e
Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio permite gestionar los usuarios que tienen acceso a la
plataforma.

Cuando ingrese a este servicio verd un formulario como el siguiente:

Usuarios | Gestién

Perfil : ADMINISTRADOR FUNCIONAL hd

Estado : ACTIVO ~ C: ]F
Nombre -

Aqui podra filtrar los usuarios existentes por perfil estado y nombre.
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NO NOMBRE SECCIONAL PERFIL
1 ANABETTY TORRES SOTO BOGOTA ADMINISTRADOR FUNCIONAL
2 BERSOFT PRUEBAS BOGOTA ADMINISTRADOR FUNCIONAL
3 KAREN GASTAREDA BOGOTA ADMINISTRADOR FUNCIONAL
4 TEST BERSOFT BOGOTA ADMINISTRADOR FUNCIONAL

4,7.3.1. Agregar un usuario

ASIGNAR
SUB AREAS

MOD

m

LiM

ooaa
ONSHoNS

Para agregar un nuevo usuario debe oprimir el botén *, al hacerlo se desplegara el

siguiente formulario:

Crear Usuario

Nombres y Apeliidos
Usuario

Correo Institucional
Contrasefia

Perfi

Area ds apoyo
Descripcién

Estado

Crear Usuario

Volver

Tras diligenciar los datos oprima el botén “Crear Usuario” para crear el nuevo usuario.

4.7.3.2. Editar un usuario

Para editar un usuario debe oprimir el botén , al hacerlo se desplegara el siguiente

formulario:
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Editar Usuario

Nombres y Apellidos :
Usuario:

Correo Institucional -
Contrasefia :

Perfil :

Descripcion :

ACTIVO

BERSOFT PRUEBAS

medio
desarrollo_bersoft@gmail.com
Medio123

ADMINISTRADOR FUNCIONAL

Acompafiamiento a estudiantes con dificultades de

orientacidn académica

ACTIVO

Tras diligenciar los datos y oprimir el boton “Editar Usuario” se habran cambiado los

datos del usuario.

4.7.3.3. Eliminar un usuario

Para eliminar un usuario debe oprimir el botdn @

47.3.4. Asignacion de subdéreas

Para editar un usuario debe oprimir el botén Q' al hacerlo se desplegara el siguiente

formulario:

@ Usuarios | Gestion | Asignacion de Sub Areas

Nombre : BERSOFT PRUEBAS

Perfil : ADMINISTRADOR FUMCIONAL

Tipo : Seleccione Tipo

Area: Seleccione Area

Sub Area: Seleccione Sub Area

Se mostrara la informacién de la persona seleccionada y a la cual se le realizaran los

cambios.

e Nombre: Nombre completo de la persona seleccionada.

o Perfil: Perfil de la persona seleccionada.
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Dentro de las opciones se encontrara:
o Tipo: Tipo de la subarea que se quiere asignar.
o Area: Area de la subarea que se quiere asignar.
o Sub Area: Subarea que se quiere asignar.

Una vez seleccionada la subarea que se quiere asignar, y presionar el botén Asignar,

se le asignaran las areas correspondientes al usuario seleccionado y se visualizaradn

de la siguiente manera:

SUB AREAS ASIGNADAS
NO  TIPO AREA 5UB AREA
APOYO MAESTRIA EN ) ) )
. DESARROLLO TUTORIA ACADEMICAMAESTRIA EN DESARROLLO HUMANO
ACADEMICO UMANO

OTROS  ACOMPANAMIENTO
APOYOS FSICOSOCIAL

OTROS  ACOMPANAMIENTO
APOYOS PSICOSOCIAL

OTROS  ACOMPANAMIENTO
APOYOS PSICOSO0OCIAL

ASESORIA EN TRABAJO SOCIAL

INDUCCION A LA VIDA UNIVERSITARIA

SISO NONo)

INDUCCION A LA VIDA LABORAL

Al desplegarse la informacidon se tendrd habilitado el botén ® para realizar la
eliminacion de una subdrea particular o todas las que ya tenga asignadas.

4.7.4. Servicio: Gestion de Derechos de Usuarios

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion

B Usuarios | Gestion

Usuarios | Sub Areas

Usuarios | Perfiles

Vistas | Consulta

Variables Seguimiento | Gestion

Vistas | Sincronizacion

Variables Seguimiento | Tipos

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sisterna para la Permanencia Universitaria o S
Seguimiento | Eliminacion
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Funcionalidad: Este servicio permite gestionar los servicios a los que tienen derecho cada

perfil.

Cuando ingrese a este servicio verd un formulario como el siguiente:

Usuarios | Derechos
Perfil : ADMINISTRADOR FUNCIONAL v

IDX NOMBRE SERVICIO MODULO SECCION SERVICIO TIPO PERMISO MOD
1032 Buscar Estudiante APP APP SERVICIO O
1035 Cerrar Sesion APP APP SERVICIO O
1030 Lewvaniar la mano APF AFP SERVICIO ]
1036 Lewvaniar la mano APF AFP SERVICIO ]
1033 Mi perfi APP APP SERVICIO O

Tras seleccionar un perfil podra seleccionar los servicios a los que tiene acceso cualquier

usuario que tenga dicho perfil.

4.7.5. Servicio: Sub Areas
Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion

8 Usuarios | Gestion

. > Usuarios | Derechos
e -
= S\ e WV

Todos por la permanencia estudiantil
= - Usuarios | Perfiles

Vistas | Consulta

Variables Seguimiento | Gestion

Vistas | Sincronizacion

Variables Seguimiento | Tipos

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria . S
Seguimiento | Eliminacion
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Funcionalidad: Este servicio permite consultar los usuarios asignados por cada subarea

para poder realizar las remisiones de estudiantes.

4.7.6. Servicio: Gestion de perfiles

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios

Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion

Usuarios | Gestion

Usuarios | Derechos

Usuarios | Sub Areas

Vistas | Consulta

Variables Seguimiento | Gestion

Vistas | Sincronizacion

Variables Seguimiento | Tipos

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria

Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio permite agregar nuevos perfiles y eliminar perfiles existentes.

Al ingresar a este servicio vera un formulario como el siguiente:

@ Usuarios | Perfiles

NO NOMBRE PERFIL
1 ADMINISTRADOR FUNCIONAL
2 DIRECTIVO INSTITUCIONAL
3 DIRECTOR DE PROGRAMAFACULTADIDECANO
4 PROFESIONAL PERMANENCIA

4.7.6.1. Agregar un perfil

+

m
=

X X X X

Para agregar un nuevo perfil debe oprimir el botdn Cgi, tras hacerlo vera el siguiente

formulario:
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Crear Perfil

Nuevo Perfil -

En este formulario debe ingresar el nombre del nuevo perfil y oprimir el botén “Crear

Perfil”, con lo cual quedara creado el nuevo perfil.

4.7.6.2. Eliminar perfil
Para eliminar un perfil debe oprimir el botdn 2]

4.7.7. Servicio: Consulta de Vistas

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios

Buenos diast BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion

| Usuarios | Gestion

Usuarios | Derechos
Usuarios | Sub Areas

Usuarios | Perfiles

Variables Seguimiento
Vistas | Sincronizacion
Variables Seguimiento

Clasificacion por Nivel
viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria

| Gestién

| Tipos

de Riesgo | Ecualizador

Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio permite hacer consultas de datos directamente a las vistas del

sistema.

Una vez ingrese a este servicio vera un formulario como el siguiente:

@ Vistas | Consulta

Tipo de Seguimiento: v

ID: ESTUDIANTE
NOTAS
PROGRAMAS

vnw.bersoftsaluciones.com
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Tras seleccionar la vista que desea consultar e ingresar el ID del estudiante buscado se
desplegara informacidn del elemento buscado.

4.7.8. Servicio: Gestion de Variables de Seguimiento

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion
Usuarios | Gestion
Usuarios | Derechos

o . _ . R Usuarios | SubAreas
Todos por la permanencia estudiantil
= Usuarios | Perfiles

= __/ Vistas | Consulta

Bienvenido(a) al sistema para la permanen,
Vistas | Sincronizacion
Variables Seguimiento | Tipos
Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria o S
Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio permite gestionar las variables de seguimiento del sistema.
Este servicio solo es accesible para un usuario administrador.
4.7.9. Servicio: Sincronizacion de Vistas

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion

T t 8 Usuarios | Gestion

-5‘;% : B Usuarios | Derechos
n e . i ¥ e L N T
3 g

i ST
< " ’ Usuarios | Sub Areas
i Todos por la permanencia estudiantil
- & - Usuarios | Perfiles

_./ Vistas | Consulta

Bienvenido(a) al sistema para la permanen varnables Seguimiento | Gestion

Variables Seguimiento | Tipos

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria o B
Seguimiento | Eliminacion
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Funcionalidad: Este servicio permite realizar la sincronizacién de las vistas de forma
manual.

Al ingresar a este servicio vera un formulario como el siguiente:

Vistas | Sincronizacién

Base de datos : v

Sincronizacion BD de Estudiantes
Sincronizacion BD de Notas
Sincronizacion BD de Programa

Tras seleccionar la base de datos que desea sincronizar y oprimir el botéon “Hacer
Sincronizacion”, se sincronizaran los datos de la base de datos seleccionada.

4.7.10. Servicio: Gestion de Variables de Tipo

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep.Apoyo Rep.Espec. - MC

Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos diast BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]

Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion

g EE Y B Usuarios | Gestion

: B8 Usuarios | Derechos
g ol e
S it N W

Todos por la permanencia estudiantil §
- - Usuarios | Perfiles

Usuarios | Sub Areas

— B vistas | Consulta

Bienvenido(a) al sistema para la permanen varabies seguimiento | Gestion

Vistas | Sincronizacion

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria o S
Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio permite gestionar las variables de tipo del sistema.
Este servicio solo es accesible para un usuario administrador.
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4.7.11.Servicio: Ecualizador

Riesgo Pob. Riesgo Est Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec.

Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria

M.C
Reporte Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Drivers | Gestion
Usuarios | Gestion
Usuarios | Derechos
Usuarios | Sub Areas
Usuarios | Perfiles
Vistas | Consulta
Variables Seguimiento | Gestion
Vistas | Sincronizacion

Variables Seguimiento | Tipos

Seguimiento | Eliminacion

Funcionalidad: Este servicio permite configurar los valores de riesgo que definen la

calificacion de riesgo para cada componente.

Al ingresar a este servicio vera la siguiente interfaz:

@ Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

Individual
% Est Bajo: 82.71% % Est Madio: 7.01% 3 Est Alto: 0.2%
Rango: [0, 15.33] FRango: (15.33, 26.53] Fango: (26,53, 34.5]
i f s . 1 s L
| t t 1 t 1 t
% Rango Bajo- 40% % Rango Madio® 30% % Fango Alto: 20%
Familiar
% Est Bajo: 95_34% % Est. Medio: 3.58% 26 Est Ao 0.04%
Rango: [0, 26,57 FRango: (26.67, 46.67] Fango: (46.67, 0]
Al \i
i f s ; 1 s n
| t t u t t
% Rango Bajo- 40% % Rango Medio: 0% % Rango Afio: 20%

Socioecondmico

% Est. Bajo: 56.05% % Est. Madio: 38.50% 2 st Alto- 4.97%
Flango: [0, 14.47] Flango: (14.47, 25.33) Flango: (25,33, 32 58]
A\j
[ n s 4 1 3 n
| + + + + +
% Rango Bajo: 40% % Rango Medio: 30% I 3 Rango Alto: 20%
Académico
% Est Bajor 61 48% 95 Est Madio: 23 53% 3 Est Alto- 15955
Rango: [0, 16.42) Rango: (16.42, 21.73) Rango: (21.73, 44.42)
Y
i ; s 4 L
I t t t t
% Rango Bajo: 34% % Rango Medio: 11% I 55 Fango Alto: 47%
General
% Est Bajo: 85.27% % Est Madio: 8.57% 3% Est Alto- 5.12%
Rango: [1.38, 16.41] Rango: (16.41, 18.87] Rango: (19.57, 39.51)
i n s 4 L
I t t t t
% Rango Bajo: 39% % Rango Medio: 9% 3 Rango Alto: 513%

!
D
!
!
-

% Est Critico: 0.08%
B 0. (34.5, 38.33)

-
|‘-

I % Rango Critico: 10%

% Est Critica: 0.04%
o (60, 66.67]
\

I % Rango Critico: 10%

% Est Critics: 0,39
B go: (3285, 36.17]

-
|i.

% Rango Critico: 10%

% Est Critico: 0.04%
T ango: (44,42, 48 28)

{

I % Rango Critico: 5%

% Est Critico: 0.04%
-Flango:u 1,308

I % Rango Critico: 1%
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En ella puede ajustar el nivel de riesgo para cada componente, variando los rangos sobre las
caracterizaciones realizadas.

4.7.12.Servicio: Eliminacion de Seguimiento

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo Evaluacion Rep. Apoyo Rep. Espec. - M.C
Reporie Auditoria | Trazabilidad de Usuarios
Buenos dias! BERSOFT PRUEBAS [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL ]
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones Drivers | Gestion
B Usuarios | Gestion

Usuarios | Derechos

Usuarios | Sub Areas

Todos por la permanencia estudiantil

= . Usuarios | Perfiles
_— ‘/ Vistas | Consulta
Bienvenido(a) al sistema para la permanen: varabies seguimiento | Gestion
Vistas | Sincronizacion

Variables Seguimiento | Tipos

Clasificacion por Nivel de Riesgo | Ecualizador

viser 8.0 | Sistema para la Permanencia Universitaria

Funcionalidad: Este servicio permite hacer la eliminacidn de seguimientos.

Al ingresar a este servicio vera el siguiente formulario:

Seguimiento | Eliminacion

Registro: Seleccione una opcion v
Contrasefia de Confirmacian :

Cddigo del Registro :

Para eliminar un seguimiento debe ingresar el cédigo del registro y la contrasefia de
confirmacién.

4.8.Modulo Mi Cuenta

Riesgo Pob. Riesgo Est. Reqisiro Apoyo  Evaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.

En este médulo podra utilizar servicios relacionados con su cuenta de usuario.

wivw. bersoftsoluciones.com
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4.8.1. Inicio

0 Pob

Buenos dias! Karen Castafieda [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por ohservaciones

Todos por la permanencia estudiantil

WA

Funcionalidad: Lleva al usuario a la pagina principal del sistema.

4.8.2. Nombre

Buenos dias! Karen Castafieda [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones

Funcionalidad: Muestra el nombre del usuario registrado en el sistema.

vnw.bersoftsaluciones.com
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4.8.3. Cambiar contrasefia

Buenos dias! Karen Castafieda [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por observaciones

WU

_ PR N AL
Todos por la permanencia estudiantil 8.

Bienvenido(a) al sistema para la permanencia Adviser

Funcionalidad: Le permite al usuario realizar el cambio de la contrasefia en el sistema.

Al ingresar a este servicio vera el siguiente formulario:

@ Cambiar Contrasefa

Mueva Confrasefia :
Repetr Musva Contrasefia

Caminar Conirasena

wiww, bersoftsoluciones.com
+57 3105828190 | (1) 2562272
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4.8.4. Servicio: Manual de Uso

joPobh.  Ri Est. Regi valuacion Re

Buenos dias! Karen Castafieda [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por ohservaciones

Funcionalidad: Redirecciona el navegador al manual de uso de la plataforma.

Al ingresar a este servicio vera el siguiente documento:

@ Manual de Uso

El siguiente manual contiene la explicacion de todas las funciones y servicios gue tiene disponible el sistera, para gque sague
el maximo provecho ala herramienta.

1| det - + 9 B 0IY v |l a B #

Manual Funcional — Adviser V. 8.0
Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA

wivw. bersoftsoluciones.com
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4.8.5. Servicio: Cerrar Sesion

Buenos dias! Karen Castaiieda [ ADMINISTRADOR FUNCIONAL],
Has recibido 0 remisiones, has gestionado 0 por apoyos individuales y 0 por ohservaciones

= s

Bienvenido(a) al sistema para la permanencia Adviser

Funcionalidad: Cierra la sesion del usuario en el sistema.

5. Anexos

5.1.Gestionar poblaciones
Para gestionar poblaciones debe dirigirse al servicio Correlacién de Variables Vs Poblaciones:

Riesgo Pob. Riesgo Est. Registro Apoyo  Ewvaluacion Rep. Apoyo  Rep. Espec.
Poblaciones en Riesgo | Resultados Estadisticos de la Caracterizacion
Poblaciones en Riesgo | Clasificacion por Nivel de riesgo (C) aciones

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Mas Recumentes (C)

Poblaciones en Riesgo | Cruce de 2 Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Cruce de Maltiples Variables (C)

Poblaciones en Riesgo | Variables de Riesgo Académicas (S.A)

Se desplegara el siguiente formulario:
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.‘@‘_ Poblaciones en Riesgo | Correlacion de Variables (C) Vs Poblaciones

Semesire caracterizacion:
Programa :
Jomnada :

Semestre de Ingreso:

2020-2
TODOS LOS PROGRAMAS
TODAS LAS JORNADAS

TODOS LOS SEMESTRES

Componentes - ACADEMICO v

Poblacion Especifica: ESCOJA POBLACION v @

Al oprimir el botén 9, se despliega el siguiente formulario:

Gestion Poblacion Especifica

Nombre de la Poblacion: v 0

Cédigos de la poblacion : | Elegir archivo | No se eligio...ngidn archivo

Al oprimir el botén 9, se muestra lo siguiente:

Gestion Poblacion Especifica

DESCRIPCION REGISTROS

TEST Carga Poblacion 50 @

NO NOMBRE POBLACION

1 TEST

Aqui puede cambiar el nombre y la descripcion de una poblacidn previamente creada

oprimiendo el botdn , eliminar una poblaciéon existente con el botén @ Para crear una
nueva poblacién, debe oprimir el botdn “i”; se desplegard un nuevo formulario en el cual
debe diligenciar el nombre de la nueva poblacidn y una descripcidn y oprimir el botén
enviar:

wivw. bersoftsoluciones.com
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Gestion de Poblaciones

Poblacién: Mombre de la poblacion

Descripcion [ pescripcién de 1a poblacidn|

Para generar la poblacidn especifica debe seleccionar una poblacién en el campo “Nombre
de la Poblacion”; en el campo “Nombre de la Poblacidon” debe ingresar un archivo en
formato CSV (que puede diligenciar en Excel) en el cual debe llenar la primera columna con
los cédigos de los estudiantes que haran parte de la poblacion.

Gestion Poblacion Especifica

Nombre de la Poblacion: v o

Cadigos de la poblacion : | Elegir archivo | No se eligié...ngun archivo

Al oprimir el botén “Subir Interfaz” se habrd creado la poblaciéon. Y mostrara en la parte
inferior del formulario una tabla con informacidn de la poblacién:

wivw. bersoftsoluciones.com
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# Estudiantes Poblacion Especifica: 6

# Poblacion Especifica Caracterizada: 5

NO| DOCUMENTO NOMBRE PROGRAMA SEM. CARACTERIZACION | ELI
1 No ha realizado caracterizacion. @
S DANIEL | TECNICO PROFESIONAL EN @
2 | — ALBERTO GESTION EMPRESARIAL 2020=1
S ANDRES | TECNICO PROFESIONAL EN @
3 | FELIPE GESTION EMPRESARIAL 2020-1
TECNICO PROFESIONAL EN
PROCESOS ADMINISTRATIVOS ) @
4 | W | SRR VALENTINA | oer S URIDAD Y SALUD EN EL 20203
TRABAJO
— OSCAR TECNICO PROFESIONAL EN
5 | v PROCESOS DE IMPORTACION Y 2020-1 @
EXPORTACION
TECNICO PROFESIONAL EN
PROCESOS ADMINISTRATIVOS g @
6 | CARMEN TATIANA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 20201
TRABAJO

5.2.Detalle de Riesgo de Estudiante

En el formulario de detalle de riesgo de estudiante se muestra en la parte superior una ficha con

informacidén basica del estudiante:

Informacion Personal
ID:
Nombres:
Fecha Mac:

Teléfono :

E-mail
institucional:

Direccion:
Programa :

Estado del
estudiante:

CC:

Apellidos :
Sexo :

Celular :

E-mail personal:

Jornada:

Periodo de
Ingreso:

p Ultima matricula:
4

Consentimiento
Informado

wivw. bersoftsoluciones.com
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En la parte inferior se muestra una tabla como la siguiente:
Alertas
Semestre Caracterizacion: 2020-1
1 2020-1 ACADEMICO  jHace cuanto se gradud como bachiller? Entre 1y 5 afios

¢En cuales de las siguientes areas tiene mayor

2 2020-1 ACADEMICO debilidad?

Lenguaje / lengua castellana

Matematicas: aritmética,
geometria, algebra, trigonometria,
estadistica, calculo.

£En cudles de las siguientes areas tiene mayor

3 2020-1 ACADEMICO debilidad?

¢ Cual(es) de as siguientes caracteristicas
4 20201 ACADEMICO  describen mejor el espacio que tiene en su casa Tenso
para estudiar? (Mltiple respuesta)
¢ Durante su bachillerato presentd alguna de las
siguientes situaciones? (Mdltiple respuesta)
¢ Cuenta con tiempo suficiente para dedicarse a sus
6 20201 ACADEMICO  responsabilidades académicas (preparar examenes, MNunca o casi nunca
realizar trabajos, efc)?
¢ Considera gue tiene dificultad con algunos de los
siguientes aspectos? (Miltiple respuesta)
¢ Considera gue tiene dificultad con algunos de los
siguientes aspectos? (Miltiple respuesta)

5 2020-1 ACADEMICO Pérdida de afios

7 20201 ACADEMICO Hablar o expresarse en publico

8 20201 ACADEMICO Organizar recursos y tiempo

Siente que otras personas lo
hacen tomar decisiones que
usted no quiere

Cuando esta en espacios sociales, jcuales de las

9 2020-1 INDIVIDUAL - - . .
siguientes situaciones le ocurre con frecuencia?

Cuando usted socializa con otras personas, jcual
10 2020-1 INDIWIDUAL de las siguientes situaciones le ocurre con
frecuencia?

No le importa lo que piensa el
otro

Cambios emocionales

4 Cual(es) de las siguientes situaciones ha -
- recurrentes aue inciden en sus

11 2020-1 INDIVINDLIAL

Las columnas corresponden a:

Numero de item en la tabla.

Semestre en que realizé la caracterizacion.

Componente al cual pertenece la pregunta.

Una pregunta que el estudiante respondio en la caracterizacion.
La respuesta que escogid en la caracterizacién.

o 0 O O O

Note que las filas resaltadas de color anaranjado corresponden a respuestas que se consideran
de mediano riesgo, mientras que las que estdn resaltadas de rojo corresponden a preguntas de
alto riesgo.

5.3.Detalle Alertas Rojas
En el formulario de detalle de alertas rojas se muestran las respuestas de la caracterizacidon que
tienen asociado un nivel de riesgo alto y que selecciond el estudiante.

En la parte superior una ficha con informacion basica del estudiante:
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Informacidn Personal

Cerrar Ventana
ID : IE (s
Nombres: Apellidos
Fecha Nac: Sexo :
Teléfono : Celular :
E-mail q -
institucional: Enalpersonak
Direccion: Jornada:
Periodo de
Programa : Ingreso:
p Ultima matricula:
Estado del Consentimiento
estudiante: Informado

En la parte inferior se muestra una tabla como la siguiente:

Alertas Rojas

Semestre Caracterizacion: 2020-1
¢, Cual(es) de las siguientes caracteristicas
1 20201 ACADEMICO  describen mejor el espacio gue tiene en su Tenso
casa para estudiar? (Maltiple respuesta)
¢ Cuenta con tiempo suficiente para
2 20201 ACADEMICO dedic'arse a sus responsa}bilidades
academicas (preparar examenes, realizar
trabajos, etc)?
Cuando esta en espacios sociales, jcuales  Siente que otras personas lo
3 20201 INDIVIDUAL de las siguientes situaciones le ocurre con hacen tomar decisiones que
frecuencia? usted no quiere
Cambios emocionales
recurrentes que inciden en sus
actividades cotidianas

MNunca o casi nunca

4 20201 INDIVIDUAL ¢ Cual(es) de las siguientes situaciones ha
presentado alguna vez? (Maltiple respuesta)

5 20201 INDIVIDUAL ¢ Cual(es) de las siguientes'situaciones ha
presentado alguna vez? (Maltiple respuesta)
¢ Cual(es) de las siguientes situaciones se le

6 2020-1 INDIVIDUAL han presentado en su vida? (Mualtiple Trastornos de la alimentacidn
respuesta)
¢ Cuales de los siguientes apoyos ha

7 20201 INDIVIDUAL necesitado durante su vida? (Maltiple Apoyos para el aprendizaje
respuesta)
¢ Cuales de los siguientes apoyos ha

8 2020-1 INDIVIDUAL necesitado durante su vida? (Maltiple
respuesia)

De acuerdo con su cultura, pueblo o rasgos

|deas suicidas

Ayuda en salud mental u
orientacion psicolagica

Las columnas corresponden a:

o Numero de item en la tabla.
o Semestre en que realizo la caracterizacién.
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o Componente al que pertenece la pregunta.
o Una pregunta que el estudiante respondié en la caracterizacion.
o Larespuesta que escogio en la caracterizacion.

5.4.Detalle Alertas Naranjas
En el formulario de detalle de alertas naranjas se muestran las respuestas de la caracterizacion
que tienen asociado un nivel de riesgo medio y que selecciond el estudiante.

En la parte superior una ficha con informacién basica del estudiante:

Informacidén Personal Cerrar Ventana

ID: CC:
Nombres: Apellidos :
Fecha Nac: Sexo :
Teléfono : Celular :
E-mail q -
institucional: ST PR
Direccidn: Jornada:
Periodo de

| :

Programa : ngrese
y Ultima matricula:

Estado del Consentimiento
estudiante: Informado

En la parte inferior se muestra una tabla como la siguiente:

Alertas Naranjas

Semestre Caracterizacion: 2020-1
1 20201 ACADEMICO ¢ Hace cuanto se gradud como bachiller? Entre 1y 5 afios

2 2020-1 ACADEMICO ¢ En cuales de las siguientes areas tiene

mayor debilidad? Lenguaje / lengua castellana

Matematicas: aritmética,

- . En cudles de las siguientes areas tiene eometria, algebra,
3 20201 ACADEMICO Crf]ayor debilidad? ’ trigognometrl'a. esgtadl'stica.
célculo.
¢ Durante su bachillerato presentd alguna de
4 2020-1 ACADEMICO  Ias siguientes situaciones? (Miltiple Pérdida de afios
respuesta)
. ¢ Considera que tiene dificultad con algunos Tt
= 20201 ACADEMICO de los siguientes aspectos? (Maltiple publico
respuesta)
¢ Considera que tiene dificultad con algunos
6 2020-1 ACADEMICO  de Ios siguientes aspectos? (Maltiple Organizar recursos y tiempo
respuesta)
Cuando usted socializa con ofras personas, | T e
7 2020-1 INDIVITI 1AL icual de las sinnientes situaciones le ocre -
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Las columnas corresponden a:

Numero de item en la tabla.

Semestre en que realizé la caracterizacion.

Componente al que pertenece la pregunta.

Una pregunta que el estudiante respondio en la caracterizacion.
La respuesta que escogid en la caracterizacion.

O O O O O

5.5.Gestionar Seguimientos
En el formulario de gestion de seguimientos se muestran y gestionan apoyos para el estudiante.

En la parte superior podra ver una ficha con informacién basica del estudiante:

Informacién Personal Cerrar Ventana

ID: CC:
Nombres: Apellidos :
Fecha Nac: Sexo :
Teléfono : Celular :
E-mail q -
institucional: Eailpersnnak
Direccion: Jornada:
Periodo de
Ingreso:

Programa : g
y Ultima matricula:
Estado del Consentimiento
estudiante: Informado

En la parte inferior se muestra una tabla como la siguiente:

1‘ Seguimiento

Crear Remisiones Insertar Apoyo Individual
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5.5.1. Crear Remisiones
Para crear una remisién hacia otro profesional, se debe oprimir el botén “Crear Remisiones”

Al hacerlo, se desplegara el siguiente formulario:

Generar Remision :

Tipo: w
Area a remitir - v
Sub Area a remitir - v @

Filtro © |ngresa una o parte de una palabra clave

Descripcion de la remision :

Este formulario consta de los siguientes campos:

Tipo: Tipo de apoyo (OTROS APOYOS, ACADEMICO).

Area para remitir: Area a la que corresponde la remision.

Sub Area a remitir: Subdrea a la que corresponde la remisién.
Filtro: Para buscar algun usuario especifico para remitir.
Descripcidn: Descripcidn de la remisidn que se esta realizando.
Observacidn: Observaciones que realiza el usuario sobre el apoyo.

© O O 0O O O

Una vez seleccionada la subarea, se desplegard la lista de los usuarios que tengan asignada
esa subdrea:

USUARIO A REMITIR

NO NOMBRE PERFIL DESCRIPCION R
1 Karen Castafied ADMINISTRADOR Acompafiamiento en inclusion y asesoriaen
ren Lasianeds FUNCIONAL problematicas familiares

En este recuadro se mostrara la siguiente informacion:
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o NOMBRE: Nombre del profesional a remitir.

o PERFIL: Nombre del perfil del profesional.

o DESCRIPCION: Descripcidn de las funciones que realiza el profesional.
o R: Opcidn para seleccionar al profesional y realizar la remisién.

Tras oprimir el botdén “Remitir” se enviara un correo al profesional informandole
sobre la remisidon que se le ha hecho.

5.5.2. Insertar apoyo individual
Para insertar un nuevo apoyo al estudiante debe oprimir el botén “Insertar Apoyo”.

Al hacerlo, se desplegara un formulario como el siguiente:

Apoyo Individual

Perfil : ADMINISTRADOR FUNCIONAL

Nombre : BERSOFT PRUEBAS

Tipo: APOYOS ECONOMICOS v
Area- APOYOS ECONOMICOS BIENESTAR v
Sub Area: APQYO EN TRANSPORTE URBANO -

Motivo de Apoyo Individual

Fecha de Apoyo : 12/@8/2820 [ Hora: 11:59 a. m. (O

Observacion - gy ONMSULTA O TMTERVENCTOM:

Y DESARROLLO DE LA SESION:

DESCRIPCION DEL APOY(

Confidencialidad : NO CONFIDENCIAL -

Proxime Contacto (Opcional) - dd/mm/ azaa Hora™ ——:— ———- (@

Este formulario consta de los siguientes campos:

Perfil: Perfil del usuario que realiza el apoyo.

Nombre: Nombre del usuario que realiza el apoyo.

Tipo: Tipo de apoyo (OTROS APOYOS, ACADEMICO).
Area: Area a la que corresponde el apoyo.

Sub Area: Subdérea a la que corresponde el apoyo.
Motivo del apoyo: Motivo por el que se realiza el apoyo.
Fecha de Apoyo: Fecha en que se llevard a cabo el apoyo.

O O O O O O O
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Hora: Hora en que tendrd lugar el apoyo.

Observacion: Observaciones que realiza el usuario sobre el apoyo.
Confidencialidad: Tipo de confidencialidad que tendra el apoyo.

Préximo Contacto: Fecha en la cual se puede programar el siguiente seguimiento.

o O O O

Tras oprimir el botdn “Insertar Apoyo” se creard el apoyo al estudiante.
5.5.3. Insertar Observacion
Para insertar una observacién se deberd oprimir el botén

Al hacerlo se le desplegara el siguiente formulario:

Registro Observaciones

Ingrese la observacion:

Observacion :

En el cuadro “Observacién” se podra diligenciar la observacidon que se tenga hacia el
estudiante.

Al momento de oprimir el botdn “Registrar” se le generara la Observacién al estudiante
seleccionado.

5.6.Manos Levantadas
En el formulario de gestién de manos levantadas se listan y gestionan las manos levantadas del

estudiante.

En la parte superior podra ver una ficha con informacién basica del estudiante:
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Informacidn Personal

ID : IE (s
Nombres: Apellidos
Fecha Nac: Sexo :
Teléfono : Celular :
E-mail q -
institucional: Enalpersonak
Direccion: Jornada:
Periodo de
Programa : Ingreso:
p Ultima matricula:

Estado del

Consentimiento

estudiante: Informado

En la parte inferior se muestra un formulario como el siguiente:

Manos Levantadas

Estado: TODOS LOS ESTADOS A

En la parte superior hay un filtro donde podra ver las manos levantadas que se encuentren
en el estado seleccionado.

Siguiente encontraran los botones para crear Remisiones y el botdén para crear desde

Adviser una Mano levantada. La creacidon de remisiones se ve en el numeral 5.5.1 del
documento.

Al presionar el botdn de crear Alerta se despliega el siguiente formulario:
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Manos Levantadas

Aspecto - ACADEMICO v
Nivel de la Alerta : ROJA -
Mofive de la Alerta - DIFICULTAD EN LOS PROCESOS COGNITIVOS v

Descripeion de la Alerta - pescripcisn de 1z Alerta

En este formulario se podra diligenciar la siguiente informacion

o Aspecto: Aspecto al cual hace referencia la mano levantada.

o Nivel de Alerta: Nivel de atencién con la que se debe atender la mano
levantada.

o Motivo de la Alerta: Motivo por el cual se genera la mano levantada.

o Descripcion de la Alerta: Descripcion del porqué se genera la mano
levantada.

Al momento de oprimir “Crear Alerta” se le generard una mano levantada al estudiante.

Cuando la mano levantada es generada desde Adviser, no se desplegara el botén de Chat,
dado que la interaccién con el estudiante en este caso no se realiza.

En la parte inferior se muestra una tabla con informacion sobre las manos levantadas del
estudiante.

FECHA ULT.
MANO ESTADO COMPONENTE MOTIVO/DESCRIPCION USUARIO

LEVANTADA
) [DIFICULTAD EN LOS PROCESOS
A ogs’  ABIERTO  ACADEMICO COGNITIVOS] BERSOFTORUEBAS g ®
o Descripcion de |3 Alerta
[SEPARACION DE LOS PADRES]

T

Yy

Mis padres se esian separando, no se B
2 2020012 agEpTo FAMILIAR como voy a pagar la matricuia et Jorce arévaLo () (B) >< (Y I(2)
12:29:15 - .
proximo semestre y me tiene afectado
Ia situacion
2020-08-12 [DEPRESIGH-CULTING] = =
3 12:99-01 ABIERTO INDIVIDUAL Estoy deprimido JORGE AREVALO (E) D'C:@

[BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO]

2 Tengo problemas personales y creo eso = =
ABIERTO ACADEMICO me et afectanda ¢l rendimiento JORGE AREVALO (E) D'C:@

academico.

2020-08-12
12:25:47
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Las columnas corresponden a:

Fecha en que se cred la mano levantada.

El estado de la mano levantada (abierto, gestionado o anulado).
Componente al que pertenece la mano levantada.

Motivo y descripcion de la mano levantada.

Usuario que cred la mano levantada. (A: Adviser, E: Estudiante, D: Docente)
En la dltima columna hay cuatro iconos que permiten:

O O O O O O

o Bitdcora de seguimiento.
o Cambiar el estado de la mano levantada. >3
o Editar la informacién de la mano levantada.

o Eliminar la mano levantada.

5.6.1 Bitacora de seguimiento
La bitdcora de seguimiento se desplegard cuando sea un usuario Estudiante o Docente quien genere
la mano levantada.

Al abrir la ventana, se muestra el nombre del estudiante y la descripcién de la mano levantada.

Manos Levantadas - Bitacora de seguimiento de comunicacién
Estudiante: AREVALO SILVA JORGE ARMANDO

Mis padres se estam separando, no se como voy a pagar
Alerta: 1a matricula el proximo semestre y me tiene afectado
la sitwacion &

Se tendra habilitado el botdn de “Nuevo Mensaje” el cual le abrira al profesional una nueva ventana,
con el siguiente formulario:
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Bitacora » Chat | Crear

Tipo :|SEGUIMIENTO hd

Trtulo : SEGUIMIENTO

Como parte del seguimiento te comentamos gque estamos
pendientes de la novedad gue nos comentas, adicionalmente
gueremos habilitarte un espacic en nuestra agenda para
hablar personalmente el tema v asi profundizar al
respecto.

i estas de acuerdo, por favor confirmanos un horario en
el cual te pueda servir.

Observaciones

Estamos atentos.

Cordialmente
BERSOFT PRUEEBAS

En este formulario el usuario podra diligenciar la siguiente informacién:

o Tipo: Tipo de mensaje que esta generando. (Seguimiento, Espera, Finalizacion)

o Titulo: Titulo del mensaje.
o Observaciones: Mensaje textual de respuesta al estudiante.

Por defecto se tienen unos mensajes predeterminados que cambian respecto al tipo de mensaje,
sin embargo, estos mensajes pueden ser editados segun lo que se desee contestar al estudiante.

Una vez se oprima el botén “Registrar” se guardara el mensaje en la bitacora de

manos levantadas

y se le enviara un correo al estudiante o docente indicdndoles la respuesta de la misma.

Una vez se genere una conversacion entre el estudiante y el usuario de Adviser la bitacora de

seguimiento se podrd ver de la siguiente manera:

| [ | |
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2020-08-12 13:24:18

Titulo:
CHAT

Observaciones:
Muchas gracias por la respuesta, el dia viernes podré pasar por &l area de bienestar y hablar con
ustedes.

. 20200812 13:21:17
@ 5=rs0rT PRUEBAS

Titulo:
SEGUIMIENTO

Obszervaciones:

Como parte del seguimiento te comentamos que estamos pendientes de la novedad que nos
comentas, adicionalmente queremos habilitarte un espacio en nuesira agenda para hablar
personalmente el tema y asi profundizar al respecto.

Si estas de acuerdo, por favor confirmanos un horario en el cual te pueda senvir.

Estamos atentos.

Cordialmente
BEERSOFT PRUEBAS

Una vez se realice el cierre de la mano levantada por parte del usuario de Adviser, ninguna de las
dos partes podra seguir interactuando sobre el registro de la mano levantada.

5.6.2 Cambio de Estado
Esta opcidn le permitira al usuario realizar el cambio de estado de la mano levantada. Al ingresar
encontrara la informacidn de la mano levantada y el siguiente formulario:
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Manos Levantadas - Cambio de estado
Motivo: DIFICULTAD EN LOS PROCESQOS COGNITIVOS

Descripcion de la Alerta

Descripcion
s
Muevo Estado : ABIERTO w
Ohsenvaciones -
B

En el formulario se podra diligenciar los siguientes campos:

o Nuevo Estado: Estado al cual se quiere cambiar el registro. (Abierto, Gestionado,
Anulado)
o Observaciones: Descripcién del cambio del estado.

Una vez diligenciado y presionado el botén de “Registrar”, se realizard el cambio de estado y
generara una bitdcora de los cambios que se le realizan al registro.

FECHA ESTADO  NUEVO
mopiFicacion VSUARIO anmiguo  EsTapo OBSERVACIONES

2020-05-12 Karen N RS A oE charla con el estudiante quien asiste a
13:40:04  Castafeda ~DIER10 GESTIONADD =\ 6rin 2 te hienestar a fratar el tema.

1]

1

5.6.3 Editala mano levantada

Al dar clic en este icono le permitird al usuario que generd la mano levantada desde Adviser,
modificar las caracteristicas de la mano levantada.

5.6.4 Eliminar mano levantada

Al dar clic en este icono le permitird al usuario que generd la mano levantada desde Adviser,
eliminar la mano registrada.
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5.7.Apoyos

En el formulario de gestidn de apoyos se muestran y gestionan los apoyos brindados al
estudiante.

En la parte superior podra ver una ficha con informacién basica del estudiante:

Informacidn Personal Ci

ID : IE (s
Nombres: Apellidos :
Fecha Nac: Sexo :
Teléfono : Celular :
E-mail q -
institucional- Eailpersonak
Direccidn: Jornada:
Periodo de

Programa : Ingreso:
p Ultima matricula:

Estado del Consentimiento
estudiante: Informado

En la parte inferior se muestra un listado como el siguiente:

Tipo de Seguimiento: L

APOYOS INDIVIDUALES
REMISIONES
ACTIVIDADES GRUPALES
ACADEMICOS
OBSERVACIONES

En este listado se encuentran los apoyos que se le han brindado al estudiante, en cada apoyo
se muestra la siguiente informacién:

Tipo de apoyo que recibié el estudiante.
Area a la que va dirigido el apoyo.
Subdrea a la que va dirigido el apoyo.
Motivo del apoyo.

O O O O
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o Descripcién de la sesién de apoyo.
o Fechay semestre a los que corresponde el apoyo.

Para crear un apoyo se debe oprimir el botdn “Insertar Apoyo”, ver anexo Insertar Apoyos.

Fec. Apoyo:( 2020-08-05 16:22:00 )
BERSOFT PRUEBAS =) Fec. Creacicn:{ 2020-08-05 16:25:37 )

. Fec. Actualizacin:( 2020-08-05 16:25:37 )
* SEMESTRE - 2020-2
TIPO: APOYOS ECONOMICOS

AREA: APOYOS ECONOMICOS BIENESTAR
SUB AREA: APOYO DE CONECTIVIDAD
MOTIVO: test

El estudiante tiene el siguiente apoyo econdmico:

Concepto: [safadsfdasfs]
Valor apoyo: §0

Consultar vista en S.A.

PROMEDIO ACUMULADO :  4.06

ETICA PROFESIONAL

Codigo : 4083130108 # Creditos :1
JLIANA JOSEFINA FUENMAYOR .
Docente ‘CARVALLO Estado Materia :INSCRITO
# Veces inscrita : 0 # Veces perdida :0
#Veces cancelada :0
Conceptos Corte 1 Corte 2 Corte 3 Acumulado
=] Nota Corte 0.00(0%) 0{0%) o{o% ) 0 (0%}
= Nota P.M. Corte 0 0% ) 0(0%) - -
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5.8.Grafica de Riesgo por Componente

Esta utilidad muestra una grafica en la cual se evidencia el nivel de riesgo del estudiante segln
las respuestas que dio en la caracterizacion:

Mombres :

Programa :

Semesire de
Caracterizacion :

1D :

15 chart by amCharts

Riesgos por componente

Individual
20
&0
“0m
30
Socioecondmica ' 0 Aradémica
'
Familiar
COMPOMENTE NIVEL DE RIESGOD PUNTAJE
Individual CRITICO ‘ 3833100 22 42158 5
Académico ALTO ‘ 25.86M100 75029
Familiar CRITICO ‘ GE.E7MOD 14.67r22
Sociceconomico ALTO ‘ 28 T2M100 13547
General CRITICO ‘ 35.5M00

En la grafica se muestra el nivel de riesgo para cada uno de los componentes.

En la parte inferior se muestra una tabla que muestra los valores numéricos mostrados en la

grafica.
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5.9.Detalle Caracterizacion

Esta utilidad muestra permite ver las caracterizaciones realizadas por el estudiante en
diferentes periodos.

En la parte superior del formulario podemos ver la ficha del estudiante:

Informacidn Personal

ID : IE (s
Nombres: Apellidos :
Fecha Nac: Sexo :
Teléfono : Celular :
E-mail q -
institucional- Eailpersonak
Direccidn: Jornada:
Periodo de
Programa : Ingreso:
p Ultima matricula:

Estado del

Consentimiento

estudiante: Informado

Posteriormente encontrara un filtro donde podra seleccionar cudl de las caracterizaciones del
estudiante desea ver.

En la parte inferior encontrara un listado, dividido en componentes, con las respuestas que
seleccioné el estudiante en la caracterizacion:
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Académico

7 |iConoce el plan de estudios de |3 carrera que va a iniciar? » 2020-1 » Lo conoce parcialmente

2 |:Hace cudnto se gradud como bachiller? % 2020-1 » Entre 1 y 5 arios

3 |Desde su graduacién como bachiller usted » 2020-1 » Estudic y finaliza un
programa acadamico

4 Indique por cual de las siguientes razones no finalizd el programa (Miliple

respuesta)

:Cual{es) de las siguientes caracteristicas describen mejor 2l espacio gue tiene en | 2020-1 » Tensc
- ™ . » 2020-1 » 5

=u casa para estudiar? (Mdltiple respuests)

on

» 2020-1 » Estudiar en un lugar
comodo (con una mesa, ventilacion
temperatura e duminacion
adecuadas)

» 2020-1 » Organizar un horario

» 2020-1 » Utilizar técnicas como &l
zubrayado, rasimenas, mapas y
oiras

» 2020-1 » Practicar ejercicios para
mejorar su razenamiento y
concentracion

» 2020-1 » Aclarar conceptos que no
l2ntiende mediante use del diccionario
u otros texios

» 2020-1 » Hacer gjercicios para
repasar o reforzar los contenidos de
35 asignaturas

Sefale cual{es) de las siguientes estrategias de estudio utiliza nermalmente (Multiple
6 res =
puasta)

5.10. Recuperacion de Contrasefia

Al inicio del sistema, los usuarios tendran la opcién de recuperacidn de contraseia para el
sistema, esta opcidn es para los usuarios Adviser, no docentes ni estudiantes dado que su acceso
es diferente.

Al ingresar al servicio, se encontrara el siguiente formulario:

Recuperacion de contrasefia Iniciar Sesion

Ingrese Mo de documento:

Al digitar el nimero de documento del usuario y presionar el botdn “Enviar”, al usuario le
llegara un mensaje de correo electrdnico con la informacidn correspondiente a su usuario y
la nueva contrasefia para ingresar, una vez ingresado al sistema con la nueva contrasefia, se
recomienda realizar nuevamente el cambio por una de mas facil recordacion.
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