UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
VICERRECTORIA ACADEMICA

PROCESO DE ADMISIONES

MANUAL PARA CARGUE DE DOCUMENTOS

Unicamente aplica para aspirantes admitidos

IMPORTANTE: Para cargar los documentos en el formulario de inscripcion, se recomienda

utilizar navegadores como Mozilla Firefox o Google Chrome y el tiempo maximo de sesion

para registrar la informacién, no puede ser mayor a 30 minutos.

Aspectos Importantes

1. La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca selecciona a matricula a los aspirantes que
obtuvieron los mejores puntajes en los criterios de admision de acuerdo al cupo establecido para
cada Programa Académico.

2. La seleccion a matricula unicamente tendra vigencia para el actual periodo académico, no hay
reserva de cupo.

3. La informacion suministrada por el aspirante en el formulario de inscripcidon es de su absoluta
responsabilidad y bajo la gravedad de juramento.

4. Los aspirantes admitidos bajo la modalidad de coterminalidad como opcién de grado para el
programa de pregrado al cual se encuentran vinculados, deben anexar el soporte que acredita la

autorizacion expedido por la Facultad respectiva.

Los documentos que se van a subir a la plataforma deberan estar en formato PDF, JPG, PNG

y nho podra superar cada uno de ellos los 3 MB

Ingrese aqui para conocer los documentos requeridos

para formalizar la matricula.
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https://www.unicolmayor.edu.co/admisiones/inscripcion-posgrado-especializaciones-maestrias/matricula-aspirantes-admitidos-2023-1/documentos-requeridos-para-formalizar-matricula/listado-documentos

INSTRUCCIONES PARA EL CARGUE DE DOCUMENTOS

IMPORTANTE: En el caso que el explorador no permita visualizar el formulario de

inscripcion, sugerimos consultar el Manual para desbloquear pop ups.

Asegurese de realizar uno a uno los pasos que se describen a continuacion con el fin de garantizar el

registro exitoso de cada uno de los documentos.

Paso 1.

Acceder a la plataforma, seleccionar la opcién “Cargue aqui — Documentos para Matricula”.

admisiones | Insripeidn posgrads [ Especializasiones y Masstrias | Mawicula - Aspirantes admitides 20231

Matricula - Aspirantes Admitidos 2023-1

ﬁ Click en

CARGUE AQUI

Paso 2.
Una vez leido este manual y seleccionado la opcién “CARGUE AQUI: Documentos para Matricula”
aparecera en la pantalla el texto de entrada al formulario de inscripcion. Se sugiere leer y posteriormente

seleccionar el tipo de documento y digitar el nimero.

Tenga en cuenta que las inscripciones tendran efecto solamente
para el actual Proceso de Admision

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca en principio de su
autonomia consagrada por la Constitucion Politica de Colombia tiene
establecida como normatividad para desarrollar el proceso de
admisiones el Acuerdo 040 de 2020 expedido por el Consejo
Academico.

Es importante validar el cumplimiento de requisitos y tener en cuenta
las fechas establecidas en el calendario de admisién. Los aspirantes
convocados a presentar la Prueba de Valoracion Institucional, seran
aquellos que cumplan con los requisitos minimos de inscripcién y se
desarrollara unicamente de la forma y fecha como establezca la
Universidad.

Asi mismo, la seleccion a matricula se realiza a quienes obtengan los
mejores resultados en la Prueba de Valoracion Institucional y en la
ponderacion del Examen de Estado Icfes/Saber 11 acorde al cupo

establecido para cada programa académico.

Apreciado(a) Aspirante

iBienvenido!

Click en
Ingresar e
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https://www.unicolmayor.edu.co/admisiones/inscripcion-posgrado-especializaciones-maestrias/matricula-aspirantes-admitidos-2023-1
https://www.unicolmayor.edu.co/atencion-servicios-ciudadania/servicios/sistema-academico-academusoft/manual-para-desbloquear-pop-ups

Es importante mencionar que, los datos registrados deben ser los mismos con los cuales formalizo la

inscripcion

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico

Inscripcién en Linea - PREGRADO

NIVEL EDUCATIVO AL QUE ASPIRA

PREGRADO

Informacién del Contrato

ANTES DE ACEPTAR EL REGISTRO DE
POR FAVOR LEA ESTA INFORMACION
IMPORTANTES DEL PROCESO DE ADMIS]|
2012 de Proteccién de Datos y con el De
consignados en el presente formulario serdn
de la Universidad Colegic Mayor de Cun

2. Seleccione Tipo de
Documento

administrativa y misional, cumpliendo con

-

institucional en concordancia con la ley; asi mismo, autorizo a la Universidad para que disponga
de ella en los procesos que se requiera. 2. Acepto la informacién. condiciones v reguisitos
establecidos para el proceso de admisién, asi como la
del proceso. 3. Cumplo con los requisitos minimos de
aspirantes que se presenten al programa al cual m
resultados a través del portal web institucional en las

admisiones correspondiente a la actual convocatoria. 5
responsabilid|
hifestarse por

1. Aceptar los "
términos del

3. Digite numero
de documento

lores de matricula cuando se ha adquirido la calidad de
aciones de esta categoria se remitiran al Comité de

s plazos fijado
C t t ripcién autoriza
ontrato 4. Click en

utoriza el envio
Continuar

_¥ Acepto los términos del contrato.

Tipo de Documento

Nimero de Documento

->

El nivel educativo PREGRADQ aplica cuando desea inscribirse
a una Carrera Profesional o Tecnoldgica.

Paso 3.

En la pantalla que hace referencia a Menu Aspirante - Inscripcién en Linea -POSGRADO debe seleccionar

el numero de formulario diligenciado, paso que le permitira habilitar y hacer click en el botén “Documentos

de Inscripcion.”

Inscripcion en Linea

}‘ Academusoft Academico
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1. Seleccione el
numero del formulario

Mand Arpirante - Inscripcisn en Linga - PREGRADD
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& Formuissio

Rl de Fage

2. Click en Documentos de
I\scripcién
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Cieacarjar Formato de Fuge
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Paso 4.

Una vez el sistema lo direccione a la pantalla de Documentos Digitales, se ubicara en la cinta amarilla que
hace referencia a Documentos sin subir; alli observara los documentos referenciados, y en el botén
Seleccionar Archivo, cargara el documento correspondiente. Verifique siempre y con anterioridad que el

archivo corresponda al documento solicitado.

Inscripcion en Linea

B Academusaft Academico Mend Aspirante - Insripeion en Linea - PREGRADD
Tiges e Dcuments Dotumerto de Kereted ombres 3 Apefion
e
a1 Lagriaie s Smgra sk s

El cargue de los documentos se evidenciara dentro de la cinta amarilla denominada Documentos Digitales

Registrados.

Paso 5.

Compruebe que los documentos referenciados hayan cambiado de posicién en la pantalla de la cinta:
Documentos Sin Subir a Documentos Digitales Registrados. El sistema le indicara si esta seguro de

registrar los documentos. Una vez confirmado le mostrara un aviso: Los cambios se ha registrado

correctamente.
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