UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

Acreditacion Institucional de Alta Calidad: Resoluciéon 00021 del 11 de enero de 2023 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional
VICERRECTORIA ACADEMICA

PROCESO DE ADMISIONES

MANUAL DE INSCRIPCION EN LINEA

IMPORTANTE: Para diligenciar el formulario de inscripcion se recomienda utilizar

navegadores como Mozilla Firefox o Google Chrome y el tiempo maximo de sesion para

registrar la informacion, no puede ser mayor a 30 minutos.

Aspectos Generales:

1. La inscripcion tendra efecto solamente para el periodo actual de la convocatoria, de acuerdo con
las fechas establecidas en el calendario de admisiones publicado en el portal web institucional.

2. La inscripcion se realiza unicamente a través del portal web institucional, para realizarla, es
indispensable que haya adquirido previamente el PIN.

3. Los aspirantes interesados deben cumplir con los requisitos de inscripcion.

Los resultados del proceso de admisiones son publicados a través del portal web institucional en
las fechas establecidas en el calendario de admisiones. El aspirante es responsable de enterarse y
conocer la informacién del proceso.

5. Lainformacion registrada en el formulario debe ser exacta, completa y veridica. Las modificaciones
de la misma, deberan manifestarse por escrito a través de los canales de atencion con los
respectivos soportes, dentro de los plazos fijados y precisando que, la actualizacion de los datos no
condicione a cambios en los valores de matricula cuando se ha adquirido la calidad de
admitido/estudiante.

6. Para el caso de aspirantes que anteriormente se presentaron a la Universidad, cuando se
selecciona el mismo tipo y niumero de identificacién se asocian directamente los datos registrados;
sin embargo, es importante precisar que este permite la actualizacion y/o modificacion de los datos

en la opcidén "modificar aspirante" antes de hacer exitoso el proceso.

IMPORTANTE: En el caso que el explorador no permita visualizar el formulario de

inscripcion, sugerimos consultar el Manual para Desbloquear Pop Ups.

HiNet.

AREA DE ADMISIONES

£DSCOERANTI



https://www.unicolmayor.edu.co/atencion-servicios-ciudadania/servicios/sistema-academico-academusoft/manual-para-desbloquear-pop-ups

INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE INSCRIPCION

Asegurese de realizar uno a uno los pasos que se describen a continuacion con el fin de garantizar el
registro exitoso en el formulario.

Paso 1.

Fell
1

Ingrese aqui para acceder al formulario de inscripciéon. Selecciona la opcion “inscribete aqu

,/
Click en
INSCRIBETE
. Etapas del Proceso de Admisiones Grupos Priorizados
AQUI

Una vez leido este manual y seleccionado la opcidn “Inscribete aqui” aparecera en la pantalla el texto de

Paso 2.

entrada al formulario de inscripcion. Se sugiere leer y posteriormente seleccionar el tipo de documento y
digitar el numero.

Es importante mencionar que, los datos registrados deben ser los correspondientes al documento de
identificacion vigente, asegurese de diligenciarlo correctamente ya que sera su identificacion durante el

proceso de admision.

Tenga en cuenta que las inscripciones tendran efecto solamente
para el actual Proceso de Admision

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca en principio de su autonomia
consagrada por la Constitucién Pelitica de Colombia tiene establecida como
n ivie para el proceso de i el Acuerdo 053 de 2022
expedido por el Consejo Académico.

Esi validar el i de isitos y tener en cuenta las fechas
establecidas en el calendario de admision. Los aspirantes convocados a presentar la
Prueba de Valoracion Institucional, seran aquellos que cumplan con los requisitos
minimos de inscripcion y se desarrollaré dnicamente de la forma y fecha como
establezca la Universidad

Asf mismo, la selsccién a matricula se realiza a quienes oblengan los mejores
resultados en la Prueba de Val ion Institucis yenla | i6n del Examen de
Estado Icfes/Saber 11 acorde al cupo establecido para cada programa académico.

Apreciado(a) Aspirante

iBienvenido!

”
Click en
Ingresar
=l _(@ :
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https://www.unicolmayor.edu.co/admisiones/inscripciones-pregrado

Inscripcion en Linea

“ Academusoft Académico Inscripcién en Linea - PREGRADO

NIVEL EDUCATIVO AL QUE ASPIRA

PREGRADO

Informacion del Contrato

ANTES DE ACEPTAR EL REGISTRO DE SUS DATOS EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCION
POR FAVOR LEA ESTA INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS Y ASPECTOS

IMPORTANTES DEL PROCESO DE 4 de Lipoldelorumary

2012 de Proteccién de Datos y con = A tos o
consignados en el presente formulari 2- SeIeCCIone Tlpo de 2 4:

de la Universidad Colegio Mayor d ian

administrativa y misional, cumpliend Documento ica

institucional en concordancia con la | ga Numero de Documento

de ella en los procesos que Se recrere—ss ' o 5

establecidos para el proceso de admision, asi como |pe—= — = —

del proceso. 3. Cumplo con los requisitos minimos d| -

aspirantes que se presenten al programa al cual 3, Digite nl’]mero

través del portal web institucional en I

correspondiente a la actual convocatoria
1 . Aceptal‘ |OS h es veridica, de mi absoluta responsabil de documento El nivel educative PREGRADO aplica cuando desea inscribirse

es de la misma, deberdn manifestarse po a una Carrera Profesional o Tecnoldgica

términos del ectivos soportes, dentro de los plazos fija

hdicione a cambios en los valores de matricula cuando se ha adquirido la calidad de

Contrato udiante. Cuando surjan .situgciqnes de sesta categoria se remitiran al Ccn1i|§ de
| aceptar el contrato de inscripcién autoriza de manera expresa el uso y tratamiento
acion registrada, asi mismo auteriza el envio de |adafocmacido ostiucional 2l oo
\ TETTOTETque registre en su inscripcidn.

4. Click en
Continuar

Acepto los términos del contrato.

Paso 3.

El sistema le solicitara que registre el numero PIN, es importante mencionar que los derechos de inscripcion
Uunicamente tienen vigencia para el periodo en el cual se adquieren y no son reembolsables.

El numero de PIN tiene una caracteristica especial, lo conforman mas de 15 digitos.

Inscripcion en Linea o
Academusoft Académico ! i o Sair

1. Digite el numero de PIN

Digite Namero del Pago / PIN

() CONVENIO TINTAL - CALLE 6C # 94A - 29

FUNZA - CUNDINAMARCA FUNZA
- VALIDAR PIN
() SEDE 1 - PRINCIPAL

2. Click en Validar

HIOgIailias ACAGENNCOS UIEIauos

Codigo Nombre del Programa Jornada
No hay programas con fechas de inscripcion vigente

Programas Académicos Seleccionados
Codigo Nombre del Programa Jornada Prioridad

Amigo aspirante, usted no ha seleccienado ningdn programa.

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Aplicada y Desamollo en Tecnologias de Informacion Todos los Derechos Reservados & 2012

AREA DE ADMISIONES

150 9001




Paso 4.

Validado el PIN, podra seleccionar la sede donde desea estudiar y el programa de interés. Sugerimos tener
en cuenta la oferta académica vigente que se encuentra publicada en el portal web institucional y en los
calendarios de admisiones; asi como, los requisitos establecidos para la inscripcion de acuerdo a la

normatividad vigente.

Inscripcion en Linea
Academusoft Académico Seleccién de los Programas a los que Aspira = S
¢En que Sede Desea Estudiar? Servicio validado por el Numero de pago o PIN
() CONVENIO TINTAL - CALLE 6C # 94A- 25 . Servicio Nala
) RN ENETER 1. Seleccione la sede donde se ofertael |.,.,. pyy—
() SEDE 1-FRINCIFAL — programa académico de interés.
Programas Académicos Ofertados
Codigo Nombre del Programa Jornada
Programas en Modalidad Tecnologica
307 TECNOLOGIA EN ASISTENCIAGERENGIAI PRESENCIAL - (FUNZAL. PRESENCIAL NOCTURNA
<+ : 2. Seleccione el programa
Eﬂ 309 ADMINISTRACION DE EMF} " - NOCTURNA
D’ 604 DERECHO - NOCTURNO ENFUNZA - PRESENCIAL NOCTURNA
Programas Académicos Seleccionados
Codigo Nombre del Programa Jornada Prioridad
‘Amigo aspirante, usted no ha seleccionado ningdn programa.
Por favor seleccione de |a lista de programas académicospaiasad . .
3. Click en
Continuar |
Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Aplicada y Desamollo en Tecnologias de Infor Jerechos Reservados @ 2012
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4. Click en

FiNet

s
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Paso 5.

El sistema le solicitara datos basicos, los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. La
informacion registrada debera ser completa, exacta, veridica, de la absoluta responsabilidad del aspirante

y bajo gravedad de juramento.

© a

Afras Inicio  Salir

Inscripcion en Linea
Academusoft Acadeémico

Datos del Aspirante

Programas Académicos Seleccionados

Cédiga Nombre del Programa Jomada Prioridad
07 TECNOLOGIA EN ASISTENCIA GERENCIAL PRESENCIAL - (FUNZA] - PRESENCIAL - Tecnologica NOCTURMA Unica Opeidn
DATOS PERSONALES
* Tipa de Documento * |dentificaciin * Lugar de Expedicion * Género
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA v 0123456789 v
* Primer Nombea Sagundo Nombre * Primer Apelido Segundo Apeliido
Libreta Miitar No (lase Libreta Militar Distrito Militar * Estrato Tipo Sanguinea * EPS de Afiliacion * Otra EPS * Estado Civi
v v v v v
* Fais de Origen * Departamento de Origen * Ciudad de Origen * Fecha de Nacimiento
=
COLOMBIA v v v il
* Grupo Etnico 3l cual se autoreconoe * Pusblo o Comunidad (de acuerdo al grupo étnica)
v v

GRUPOS PRIORIZADOS: GRUPO BAJO EL CUAL VA A APLICAR EN ESTA INSCRIPCION

- GRUPQ PRIORIZADQ: régimen especial por razon de residencia, condicion, division politico-administrativa, lengua, cultura, becas, entre otros

- Tenga en cuenta que la asignacion de cupos y llamado a as siguientes etapas del proceso de inscripcion estara determinada bajo Ia seleccién que realice en esta seccion.

- Lainformacién que la Unicolmayor solicite para validar su pertenencia al grupo que usted seleccione, estard supeditada a verificacion.

- Para conocer la informacion acerca de las condiciones que se aplican a los grupos priorizados en los procesos de inscripcion puede acceder al siguiente enlace: Acuerdo 040 de
2020 (articulo décimo primero)

Ginsunscripeion Descripcidn

O A REGULAR Aplica para bachilleres en cualguier modalidad - seleccione esta opcion si usted no cumple con las condiciones para cuzlquiera de las ofras opciones.

O B. COMUNIDADES INDIGER

~ C. COMUNIDADES NEGRAS, AFROC
- RAIZALES, PALENQUERAS

Decreto 2164 de diciembre 7 de 1985. Acuerdo 034 del 10 de diciembre de 2010.

Ley 70 de agosto 27 de 1993, Acuerde 034 del 10 de diciembre de 2010,

0 D. COMUNIDAD RROM - GITANOS Decreto 295 s . L. .

E. DEPARTAMENTOS DONDE O HAY INSTITUGIONES DE eleccionar Gnicamente una opcién.

EDUCACION SUPERIOR

0 F. ZONAS APARTADAS Y DE DIFICIL ACCESO iyuel LOos aspirantes que no pertenecen a

O @ POBLACION DESPLAZADA el Grupos Priorizados y/o que pertenecen,

H_ MUJERES CABEZA DE FAMILIAVICTIMAS DEL i

Q iR e pero no lo desean manifestar, el grupo que

0 I ADOLESCENTES VICTIMAS DEL CONFLIGT® e aplicaria para la inscripcion es REGULAR.

0 J. BACHILLERES ISLEfIOS Ley 915 de a Calalina.
.’\ gHF;EI?,f[?,irBHESSEF,‘oS'IrTAfE?JI%LEEEggg;g?&ﬁég O CoN Decreto 1421 del 29 de agosto de 2017. Resolucidn 329 de 10 de marzo de 2017. Previo andlisis de condiciones institucionales
ACIG &

Q L FOBLACIONDESHOVILIZADAEN PROCESO D Ley 975 de 2005, Ley 1592 de 2012 Resclucin 008 de 2009

0 M. POBLACION HABITANTE DE FRONTERA Ley 1084 de agosto 4 de 2006

(@)

icontec
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Paso 6.

En esta seccion del formulario, el sistema solicitara los datos de ubicacién y la

aspirante.

informacién académica del

2. Seleccione el Colegio de donde
es egresado de la Educacion
Media. El sistema desplegara un
listado de instituciones para elegir,
en el caso de que el nombre del
colegio al que usted pertenece y/o
pertenecié, podra seleccionar la
opcion OTRO vy digitar el nombre
correcto.

~

* Valor Matrizula 117

—

DATOS DE UBICACION

* Departamento

* Direceitn

1.Click en la imagen para
diligenciar la nomenclatura
v de la direccién.

y

* Teléfono Celular

* Indica Campos Obligatorios

ESTUDIOS DE SECUNDARIA

*  Cormeo Electrdnico

* Instiucidn

efectuaba ningun pago
v registrar es 0.

* Enfasis

3. El valor de la matricula y pension solicitado, debe
diligenciarse sin puntos y/o comas. Si no se

por este concepto, el valor a

P

4. Seleccione el tipo de prueba
Examen de Estado. AC o VG

~

* Tipo de Documento can e que presents el ICFES

Q=
\Acv 4

v

—\-a or Peneicn 11

De acuerdo a las pruskas de estsco (ICFES) presentadas, relacione |3 siguiznte informacidn

SNP Asprants

* Ciudad Presentacidn

~

* Documenta de identidad con el

| |

6. Asegurese de diligenciar el tipo y Namero de
Documento con el que presenté el Examen de
Estado.

5. Digite el numero SNP
del Examen de Estado

Es el numero que aparece

en los resultados, por
ejemplo: AC202047893215.
Digite  Unicamente  los

caracteres numericos.

Paso 7.

Institucion

* Pais

COLOMBIA

Parentesco

* Parentesco

* Ocupacion

ESTUDIOS DE PREGRADO

Programa Semestres
Mo se ha regisirada ningdn programa.

Departamento

Fecha Terminacion

Ciudad

1.Estudios de Pregrado

Diligenciar unicamente si ha culminado un(os) ¥
estudio de pregrado en el nivel tecnolégico y/o \-

. o o rmacion del listado. R m
profesional. En caso contrario, continuar

diligenciado el formulario en la seccidn anterior.

Identificacion

dentificacion del Familiar

Utilice el botan "Agregar” para agregar la|

Tipa Documento Nombra

Mo s2 ha agregado ningln famikar.

Para agregar datos de Familiares, por favor diligencie los datos solicitados en la parte inferior y a continuacion de clic en Agregar.

Tipo Documento

* Profesion

* Nombres y Apelidos Compiatos

Ocupacién

* Mivel Educativo

v

Familiar que se agregue.

AREA DE ADMISIONES

2.Click en Agregar por cada 9
e
© e
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Paso 8.

El sistema solicitara la informacion de las personas con las que

socioeconomica, posesion de residencia.

usted vive, asi mismo, informacion

* Situacién de los Padres
~

* Ingreso Mensual Aproximado Famiiar

* Costeo de sus Estudios

~

Propia
Propia Pagénduse por Cuatss

* Deuda de 1z Vivienda

Arendada o Anticresada

Ninguna de las Anteriores

* ¢Tiene SISBEN (SIN)?

INFORMACION SOCIOECONOMICA
* Nimero de Miembros de la Famiia * Personas que Trabsjan

* Egresos Mensual Aproximados Familiar

* Dibgencia el Nivel de estrato segiin recibo de agua o luz

- Estrato * Situscién Econdmica

~ -

POSESION DE RESIDENCIA

* Valar Mensual del Amienda

* Teléfonos del Arrendador

* Nimero de Hermanas * Posicién Entre las Hermanos

* Vive con su Familia (SN}

" ;Sufragd en las Gitimas Eleccianes?
~

* Puntsje SISBEN

= Valor Mensuz| de |z Cusiz

En la seccion Persona que Costea sus Estudios registre el nombre, parentesco, ocupacién UNICAMENTE

de la(s) persona(s) que costeara(n) sus estudios, empresa donde trabaja, departamento y municipio donde

vive.

Es importante mencionar que, en caso de adquirir la condicion de admitido, debera anexar el respectivo

documento que soporte la liquidacion de matricula de acuerdo a la informacién suministrada en esta seccion.

La informacién registrada en esta seccién, no es susceptible de modificaciones.

PERSONA(S) QUE COSTEA(N) SUS ESTUDIOS
Lista de Jefes de Familiz
Nombre Cédula Tipo Documento Empresa
Mo s& ha ingrasado jefe de famiia
* Mombre Completo * Cédula Jefe Familia * Tipo Documento * Empresa donde Trabaja
v
e La ocupacion esta relacionada
e ——— directamente a la actividad
El parentesco es econoémica realizada por la
NINGUNO cuando el * Dt persona responsable del pago.
aspirante mismo es v
quien va a costear sus o Calar
estudios > v Ingresos totales
"“"*'E"“a““v ano gravable .
R inmediatamente R
. anterior —
Utilice el botdn "Agregar” pata agregar la nfermacion al isiado tdn "Eliminar” si desea retirar informacion del Islad m
* Indica Campos Obligatorios
/

AREA DE ADMISIONES

Click en Agregar por cada
persona que se agregue.




Paso 9.

Por ultimo, el sistema solicitara responder las siguientes preguntas para finalizar la inscripcion. En el

momento de hacer click en registrar, asegurese que el sistema haya registrado exitosamente todos los

datos.
INFORMACION ADICIONAL
£COMO SE INFORMO DE LA UNIVERSIDAD?
AVISO DE PRENSA RADIO O TV INTERNET SALON DEL ESTUDIANTE REFERENCIAS FERIAS ESTUDIANTILES VISITACOLEGIO REDES SOCIALES
* INFO.ADICIONAL O (] O O O (] O (]

SI UD POSEE ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD SELECCIGNELA A CONTINUACION, DE LO CONTRARIO ELLIA NINGUNA'

COGNITIVA FISICO MOTORA AUDITIVA VISUAL SORD:

DISCAPACIDAD MENTAL DISC. MULTIPLE NINGUNA

* TIPO DE DISCAPACIDAD O O O O O O ] O
DE ACUERDO COM LA DISCAPACIDAD ELEGIDA, ;QUE TIPD DE APOYD NECESITA?, DE LO CONTRARIO ELLANINGUNA!

CRIENTA PSICOPEDAGD INFRAESTRUCTURA NTERPRETE SERAS MATERIAL INVIDENTES ATENCION MEDICO FSIQ MINGUNA

- TIPO DEAFOYO ] O ] ] O ]

¢DISPOME USTED DE UN EQUIPO DE COMPUTO O TASLET CON CONEXION A INTERNET PARA REALIZAR LA PRUEBA DE VALORACION INSTITUCIONAL?

| EsRONAsioNe 1. Click en Registrar
* Indica Campos Oblij . .
para finalizar Ia

inscripcion —'—"

academico.unicolmayor.edu.co:3070 dice

“n 7

; Esta sequro de red’ -
2. Clicken

Aceptar =

Cuando el registro ha sido exitoso, el sistema mostrara el resumen de la ficha de inscripcion.

Inscripcién en Linea Q R
w Academusoft Académico Datos del Aspirante Inicio  Salir

Confirmacion

() Estimado aspirante, sus datos y el formulario de inscripeion junto con los programas seleccionados han sido registrades de forma exitosa,

Programa(s) Registrado(s)

Opcién codigo Jormada Sede
1 207 TECNOLOGIA EN ASISTENCIA GERENCIAL AL - (| A AL TS o e ————
El sistema le mostrara que el registro ha sido exitoso en
IMPORTANTE el programa seleccionado.
« Los aspirantes que se inscriban en varios programas o gue se encuentren g

= Tenga en cuenta las fechas establecidas en el Calendario General del Proceso de Admisién, consulte las convocatorias para Prueba de Valoracion Institucional y Matricula que
se publicaran a través del portal web.

» Los documentos requeridos para la matricula, deberan cargarse en la plataforma UNICAMENTE si adquiere la condicién de admitid@

Do Nt debe nta la i i
anessaesebapesnmensd  Hacer click en continuar para
D H H H Ent Obligat
e guardar y/o imprimir la rirses Colsters

ADMISIONES_FORMATO MANEJO DE DATOS PERSONALES . =l
ADMISIONES_COPIA DIGITAL DEL DIPLOMA DE BACHILLER credenclal de Inscrlpclon- st
ADMISIONES_UNA (1) FOTOGRAFIA EN FORMATG JPG O PNG sl
ADMISIONES_COPIA DIGITAL DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD POR AMBAS CARAS sl
ADMISIONES_COPIA DIGITAL DEL DOCUMENTQ FINANCIERC PARA LA LIQUIDACION DE MATRICULA Sl
ADMISIONES_COPIA DIGITAL DEL ACTA DE GRADO Sl

Imprimir Confirmacién de Registro

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Aplicada y Desarrollo en Tecnologias de Informacién Todos los Derechos Reservados @ 2012

&
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CONFIRMACION INSCRIPCION

Inscripcion en Linea (1]

Academusoft Académico Menu Aspirante - Inscripcién en Linea - PREGRADO = =&

Datos Generales.

Tipo de Documento Documento de Identidad Nombres y Apellidos
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 0123456759 PRUEBA UCMC
Libreta Militar No Distrito Militar Etnia Tipo Sanguineo Estado Civil Estrato Circunscripcion SISBEN
MO APLICA A+ NO DEFINIDO 1 A REGULAR S
Sexo Fecha de Nacimiento Ciudad Nacimiento Departamento Pais
M 13-04-2005 BOGOTADC BOGOTA, DISTRITO CAPITAL COLOMBIA

Datos de Ubicacion

Direccion Barrio Ciudad Departamento Pais
CALLEGE # 14 BIS 42 BOGOTAD.C BOGOTA, DISTRITO CAPITAL COLOMEIA
Teléfone Residencia Teléfono Celular E-Mail

2413300 2413200 ADMISIONES@UNICOLMAYOR EDU.CO

Estudios Secundarios

Caodigo Institucion Mombre Institucion Fecha de Terminacion SNP-ICFES Tipo de Prueba
053991 ACADEMIA CORONEL ROOK 08-12-2020 AC201400001111 NUEWA
Formularios Diligenciados
# Formulario Ref. de Pago Unidad Regional Ciudad Estado Admision Periodo Valor Pagado
(O 108663 10866373 FUNZA - CUNDINAMARCA FUNZA INSCRITO 20212 5114000 sl

MI SEGUNDA INSCRIPCION: PIN NUEVO Ver Detalle de Formulario Imprimir Reporte

Universidad de Pamplena - Centro de Investigacion Aplicada y Desamollo en Tecnologias de Informacion Todos los Derechos Reservados ® 2012

IMPORTANTE: Los documentos requeridos para la matricula, UNICAMENTE deberan ser

cargados en la plataforma si el aspirante adquiere la condicién de ADMITIDO.

/Apreciado Aspirante, \

Para consultas referentes con el proceso de admisiones es indispensable
relacionar nombres y apellidos completos, tipo y ndmero de identificacion,
programa académico al que aspira, numeros de teléfono, soporte de pago 6 PIN
generado correspondiente a los derechos de inscripciéon y enviarlos al email
admisiones@unicolmayor.edu.co

/
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