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INTRODUCCION

El objetivo de este documento es describir de manera detallada la forma como el usuario
final (docente, administrativo, estudiante o egresado) puede hacer uso de los sistemas de
informacidén, para poder participar en la consulta “Designacion de rector para el periodo

2024 -2028".
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2. LINEAMIENTOS PARA LA CONSULTA “DESIGNACION DE RECTOR”

Para participar de la consulta “Designacién del rector”, se tendra en cuenta los siguientes
estamentos:

DOCENTE
ADMINISTRATIVO
ESTUDIANTE
EGRESADO

hrwnNPE

Es importante aclarar que en cumplimiento de lo establecido en el articulo Primero del
Acuerdo 044 de 2024, el participante en la consulta podra votar solo una vez y por un solo
candidato.

En concordancia con lo descrito, las personas que ejerzan mas de un rol dentro de la
comunidad universitaria pueden ejercer su participacion, teniendo en cuenta su vinculacién
mas antigua. A manera de ejemplo, si una persona el dia de la consulta ostenta diferentes
roles como, por ejemplo: docente, egresado y estudiante; podra participar Unicamente con
un solo rol.

Para la consulta se tienen dispuestas dos aplicaciones denominadas Academusoft y
Limesurvey. Los usuarios con el rol de docente o de estudiante participaran Unicamente a
través de Academusoft y los usuarios con rol administrativo o egresado lo haran por el
sistema Limesurvey.



cOMO VOTAREN EL
SISTEMA ACADEMICO

SECTOR DOCENTE

UNIVERSIDAD COLEGIO

MAYOR DE CUNDINAMARCA

Secretaria General
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Sistema de Informacion Académico
Academusoft

1. Ingresar con su usuario y contrasefia para ejercer la votacion en linea:

Valores Alfabéticos & Teveets [ |
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Valores numeéricos
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| ¢ Ha olvidado su Contrasefia ? |

Ubicar en la franja Servicios la opcion Bienestar v Elecciones
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Estudiante ?Jb:lulu Docente evaluador
Egresado Evaluador
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Ver mas Cb Editar .

Al
Mi Calendario ) ) )
Las comunidades a las cuales perteneces no han publicado anuncios .
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Bienestar y
Elecciones

Ver mas Cb Ed




Posteriormente seleccione “Eleccion de cuerpos colegiados” y luego “Votar en

O BE e

Bienestar y Eleccion Votar
Elecciones de cuerpos en linea
colegiados

2. El sistema desplegara el proceso de eleccion en el cual podra participar
mediante el voto, seleccionelo y haga clic en continuar:

A\c;nlmnu.‘i()ffs’f{éﬁ

DD-MM-AAAA H28:MMSS

Puede Votar

© ®@ 0 8

Meni Volver Salir de la
proceso de al inicio aplicacion
leccione:

3. Visualizara el tarjeton de votacion con los candidatos, candidatas y voto en

blanco, seleccione la opcion por la cual va a ejercer el voto haciendo clic sobre
dicha opcion:

—
AcademuSoft=r=}

ftar en Line
CONSULTA ESTAMENTARIA (2024-2028) DOCENTE
e i i
CONSULTA ESTAMENTARIA (2024-2028)
Para reslizar su seleccion ubique el puntero en el candidsto y haga click, debera observsr una equis roja. Si desea cambisr el
candidato realice el mismo procedimiento. Para registrar su voto haga clic en "VOTAR”.
. A}
y P
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Cadigo
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<
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Men Volver Salir de |
proceso de | inicio p
elecciones

Para registrar su participacion haga clic en el boton “Votar”.




4. El sistema lanza un mensaje de confirmacién indicando el candidato o
candidata que ha seleccionado. Si esta de acuerdo debe hacer clic en
“Aceptar” para guardar el voto.

AcademuSoft=E}

Votar en Lines

CONSULTA ESTAMENTARIA (2024-2028) DOCENTE
Cargo de Eleccion
CONSULTA ESTAMENTARIA {2024-2028)

Para realizar su seleccion ubigue el puntero en el candidato y hags click, debera observar una equis rojs. Si deses cambiar el
candidato realice el mismo procedimiento. Para registrar su voto haga clicen "VOTAR™

USTED ESTA OTORGANDO UN VOTO AL CANDIDATO ...

ZESTA SEGURO DE SU DECISION?

‘ Cancelar
Nombre Codigo
MMMM NNNN OOOO PPPP Nombre
Facultad VOTO EN BLANCO
- Facultad

®

9

N
Volver Mena Volver Salir de la
proceso de al inicio aplicacion

elecciones

5. Alfinalizar se muestra una interfaz confirmando su participacion en el proceso:

- i
‘|) Bienestar Universitario Academu S(’)ft:{?_ﬁ]

‘ J El proceso se reslizd satisfactoriamants \

< n @

Volver

Volver Salir de la
al inicio aplicacién

De esta manera se da por finalizado su votacion, proceda cerrar el sistema
académico.
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Sistema de Informacion Académico
Academusoft

1. Ingresar con su usuario y contrasefia para ejercer la votacion en linea:

Valores Alfabéticos & Teveets [ |
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Posteriormente seleccione “Eleccion de cuerpos colegiados” y luego “Votar en

O BE e

Bienestar y Eleccion Votar
Elecciones de cuerpos en linea
colegiados

2. El sistema desplegara el proceso de eleccion en el cual podra participar
mediante el voto, seleccionelo y haga clic en continuar:

AcademuSoft=£E}

Nombre del Proceso de Eleccién | UstedPaipaComo:  Estado | Disponible Hasta
DD-MM-AAAA H24:MM:SS

CONSULTA ESTAMENTARIA (2024-2028) ESTUDIANTE

L

Volver Mend Volver Salir de la
proceso de al inicio aplicacion
elecciones

3. Visualizara el tarjeton de votacién con los candidatos, candidatas y voto en
blanco, seleccione la opcion por la cual va a ejercer el voto haciendo clic sobre
dicha opcion:

AcademuSoft==)

Nombre del Proceso de Eleccién | Tipo de Votante
CONSULTA ESTAMENTARIA (2024-2028) ESTUDIANTE
: Cargo de Eleccién
CONSULTA ESTAMENTARIA (2024-2028)
Tengs en cusnta.

Para reslizer su seleccion ubique el puntero en el candidato y hags click, deberé observar una equis roje. Si desea cambiar el
candidato reslice el mismo procedimiento. Para registrar su voto hags dlicen “VOTAR".
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Volver Mend Volver Salir de la
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Para registrar su participacion haga clic en el boton “Votar”.




4. El sistema lanza un mensaje de confirmacion indicando el candidato o
candidata que ha seleccionado. Si esta de acuerdo debe hacer clic en
“Aceptar” para guardar el voto.

A
o

AcademuSoft=f=}

Votar en Linea

‘Nombre del Proceso de Eleccién Tipo de Votante
CONSULTA ESTAMENTARIA {2024-2028) ESTUDIANTE
CONSULTA ESTAMENTARIA (2024-2028)
‘Tenga en cusnta.

Para realizar su seleccion ubique el puntero en el candidato y haga click, deberd observar una equis rojs. Si desea cambiar el
candidato realice el mismo procedimiento. Para registrar su voto haga clic en "VOTAR™.

USTED ESTA OTORGANDO UN VOTO AL CANDIDATO ...

ESTA SEGURO DE SU DECISION?

Cancelar
Nombre Codigo
MMMM NNNN OOOO PPPP Nombre
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5. Alfinalizar se muestra una interfaz confirmando su participacion en el proceso:

AcademuSof t.':srf-_g]

‘ J El proceso se realizd satisfactoriaments \

Volver Volver Salir de la
al imicio aplicacian

De esta manera se da por finalizado su votacion, proceda cerrar el sistema
académico.
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MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY”

Este documento es un manual de usuario para procesos electorales por medio del sistema
Limesurvey.

Este manual explica de manera gréfica los diferentes pasos para lograr el voto efectivo por
parte de cada uno de los sufragantes.




MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY”

PROCESO DE ELECCION POR PARTE DE USUARIOS VOTANTES EN EL SISTEMA LIMESURVEY

1. Al correo electrénico registrado del usuario sufragante llegara mail con la invitaciéon
a participar en el proceso electoral, donde se aclard la hora de activacion del proceso
y hora de cierre.

No leidos . 1-50de66 *
» Secretaria General Invitacién para participar en el proceso electoral - Estimado/a Fulanito detal: Ha sido in 20:09

2. El usuario deberd abrir el correo leer la informacién alli consignada.

[J Recibidos 66

Destacados

*

Invitacion para participar en el proceso electoral Recibidos x ® &

@ Secretaria General <encuestas@unicolmayor.sdu.cox 20:09 (hace 1hora) ¥

parami ~
Estimado/a Fufanito detal:

Ha sido invitado a participar en el proceso electoral:

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
Elecciéon Representante Manual de Prueba

Para hacerio, por favor pulse en el siguiente enlace:

L a3

httolencuestas unicoimayor.edu colindex php/5275702token=dkHe3XrvbiWSQR 1&lang=es

iMuchas gracias por su interés y colaboracidn!

Atentamente,

Secretaria General

3. Para poder participar debera dar clic en el enlace que viene en el correo electrénico,
es de aclarar que este enlace solo funciona por una tnica vez y para un solo uso, por
lo tanto, si registra su voto al intentar volver a dar clic en el sistema le enviara un
mensaje de que ya participo en el proceso.

Al dar clic en el enlace esta lo direcciona directamente al tarjeton electroénico.




MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY”

Eleccian Representante Manual de prueba
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Nombre Candidatofa) 2

VOTOEN
BLANCO

Voto en Blanco

4. Para realizar el voto se debe escoger un solo candidato, o el voto en blanco dando
clic sobre el punto de seleccién asegurando que este esté marcado o chequeado y
luego dar clic en el botén Enviar.




MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY”

Eleccion Representante Manual de prueba
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MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY”

5. Cuando se ejecute este proceso el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

SUVOTO HA QUEDADO REGISTRADO EXITOSAMENTE

GRACIAS POR SU PARTICIPACION

6. Asi mismo enviara un mensaje de confirmacion al correo electrénico de la
participacién en el proceso.

» Secretaria General Confirmacion de su participacion en nuestra encuesta - Estimado/a Fulanito detal: Este correo es para confirmarle que ha completado 2:31

Confirmacion de su participacion en nuestra encuesta = Recisides x [
@, Secretaria General -encusstas@unicolmayar sdu cox 22-31 (hace 12 minutos) T
parami ~

Estimado/a Fulanito detal:
Este correo es pars confirmarle que ha compleiado & proceso de volacion fitulado "Eleccidn Representante Manual de prusba’ y su voto 3 quedado regisirado exitosamente.
iMuchas gracias paor su participacsianl.

Si fiene alguna duds o consuita adicional, por favor péngass en contacto con Secretaris General en secratarisgenarsl@unicolmayoredu co

Reciba un cordial saludo,

Secretaria General

AMISO LEGAL

Esto da por terminado el proceso por parte del usuario.




