
                                                               

INSTRUCTIVO DE VOTACIÓN EN LÍNEA PARA  CONSULTA DESIGNACIÓN RECTOR  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

           ACADEMUSOFT - LIMESURVEY 

              Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca 

Oficina de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones 

Bogotá D.C., Septiembre 2024



 

INTRODUCCIÓN 

 

 

 

 

El objetivo de este documento es describir de manera detallada la forma como el usuario 

final (docente, administrativo, estudiante o egresado) puede hacer uso de los sistemas de 

información, para poder participar en la consulta “Designación de rector para el periodo 

2024 – 2028”. 
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2. LINEAMIENTOS PARA LA CONSULTA “DESIGNACIÓN DE RECTOR” 
 
 

Para participar de la consulta “Designación del rector”, se tendrá en cuenta los siguientes 
estamentos:   

 
1. DOCENTE 
2. ADMINISTRATIVO 
3. ESTUDIANTE 
4. EGRESADO 

 
Es importante aclarar que en cumplimiento de lo establecido en el artículo Primero del 
Acuerdo 044 de 2024, el participante en la consulta podrá votar solo una vez y por un solo 
candidato. 

 
En concordancia con lo descrito, las personas que ejerzan más de un rol dentro de la 
comunidad universitaria pueden ejercer su participación, teniendo en cuenta su vinculación 
más antigua. A manera de ejemplo, si una persona el día de la consulta ostenta diferentes 
roles como, por ejemplo: docente, egresado y estudiante; podrá participar únicamente con 
un solo rol. 

 
Para la consulta se tienen dispuestas dos aplicaciones denominadas Academusoft y 
Limesurvey. Los usuarios con el rol de docente o de estudiante participarán únicamente a 
través de Academusoft y los usuarios con rol administrativo o egresado lo harán por el 
sistema Limesurvey.



    CÓMO VOTAR EN EL 
SISTEMA ACADÉMICO 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

SECTOR DOCENTE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIVERSIDAD COLEGIO  
MAYOR DE CUNDINAMARCA 

Secretaria General 
Oficina de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 



Sistema de Información Académico 
Academusoft 

 

1. C 

1. Ingresar con su usuario y contraseña para ejercer la votación en línea: 
 

 
 
 
Ubicar en la franja Servicios la opción Bienestar y Elecciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Posteriormente seleccione “Elección de cuerpos colegiados” y luego “Votar en 
línea”:  
 
 
 
 
 
 
 

 

2. El sistema desplegará el proceso de elección en el cual podrá participar 
mediante el voto, selecciónelo y haga clic en continuar: 

 

 
 

3. Visualizará el tarjetón de votación con los candidatos, candidatas y voto en 
blanco, seleccione la opción por la cual va a ejercer el voto haciendo clic sobre 
dicha opción: 

 

 
 
Para registrar su participación haga clic en el botón “Votar”. 
 
 



4. El sistema lanza un mensaje de confirmación indicando el candidato o 
candidata que ha seleccionado. Si está de acuerdo debe hacer clic en 
“Aceptar” para guardar el voto. 

 

 
 
 

5. Al finalizar se muestra una interfaz confirmando su participación en el proceso: 
 

 
 
 
De esta manera se da por finalizado su votación, proceda cerrar el sistema 
académico. 
 



    CÓMO VOTAR EN EL 
SISTEMA ACADÉMICO 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

SECTOR ESTUDIANTIL 
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Sistema de Información Académico 
Academusoft 

 

1. C 

1. Ingresar con su usuario y contraseña para ejercer la votación en línea: 
 

 
 
 
Ubicar en la franja Servicios la opción Bienestar y Elecciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Posteriormente seleccione “Elección de cuerpos colegiados” y luego “Votar en 
línea”:  
 
 
 
 
 
 
 

 

2. El sistema desplegará el proceso de elección en el cual podrá participar 
mediante el voto, selecciónelo y haga clic en continuar: 

 

 
 

3. Visualizará el tarjetón de votación con los candidatos, candidatas y voto en 
blanco, seleccione la opción por la cual va a ejercer el voto haciendo clic sobre 
dicha opción: 

 

 
 
Para registrar su participación haga clic en el botón “Votar”. 
 



 
4. El sistema lanza un mensaje de confirmación indicando el candidato o 

candidata que ha seleccionado. Si está de acuerdo debe hacer clic en 
“Aceptar” para guardar el voto. 

 

 
 
 

5. Al finalizar se muestra una interfaz confirmando su participación en el proceso: 
 

 
 
 
De esta manera se da por finalizado su votación, proceda cerrar el sistema 
académico. 



MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY” 
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MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY” 

 

 
 
 

 

Este documento es un manual de usuario para procesos electorales por medio del sistema 
Limesurvey. 

 

 

Este manual explica de manera gráfica los diferentes pasos para lograr el voto efectivo por 
parte de cada uno de los sufragantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY” 

 

 

PROCESO DE ELECCIÓN POR PARTE DE USUARIOS VOTANTES EN EL SISTEMA LIMESURVEY 

 

1. Al correo electrónico registrado del usuario sufragante llegará mail con la invitación 
a participar en el proceso electoral, donde se aclará la hora de activación del proceso 
y hora de cierre. 

 

 

 

 

 

2. El usuario deberá abrir el correo leer la información allí consignada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Para poder participar deberá dar clic en el enlace que viene en el correo electrónico, 
es de aclarar que este enlace solo funciona por una única vez y para un solo uso, por 
lo tanto, si registra su voto al intentar volver a dar clic en el sistema le enviara un 
mensaje de que ya participo en el proceso. 

 

Al dar clic en el enlace esta lo direcciona directamente al tarjetón electrónico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Para realizar el voto se debe escoger un solo candidato, o el voto en blanco dando 
clic sobre el punto de selección asegurando que este esté marcado o chequeado y 
luego dar clic en el botón Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL USUARIO ELECCIONES SISTEMA “LIMESURVEY” 

 

 

5. Cuando se ejecute este proceso el sistema le mostrara el siguiente mensaje: 

 

 
6. Así mismo enviara un mensaje de confirmación al correo electrónico de la 

participación en el proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esto da por terminado el proceso por parte del usuario. 


