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INTRODUCCION

El objetivo de este documento es describir de manera detallada la forma como el
usuario final (docente, administrativo, estudiante o egresado) puede hacer uso del
sistema de informacion que corresponda para poder participar en la consulta
“Designacion de rector para el periodo 2020 — 2024”.

El usuario final, en el momento en que los sistemas se activen, puede participar
por una sola vez con la tranquilidad y certeza que su voto es secreto y en el
escrutinio final contara para el candidato de su seleccion.



1. LINEAMIENTOS PARA LA CONSULTA “DESIGNACION DEL
RECTOR”

Para participar de la consulta “designacion del rector”, se tendra en cuenta el
siguiente orden:

DOCENTE
ADMINISTRATIVO
ESTUDIANTE
EGRESADO
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Es importante aclarar que, en cumplimiento del Acuerdo 017 de 2020 en su
articulo cuarto, cada usuario en la consulta podra participar una sola vez y por un
solo candidato.

En concordancia con lo descrito, las personas que ejerzan mas de un rol dentro de
la comunidad universitaria pueden ejercer su participacion de conformidad con el
orden arriba sefialado. A manera de ejemplo, si una persona el dia de la consulta
ostenta diferentes roles como, por ejemplo: docente, egresado y estudiante; podra
participar Unicamente con un solo rol, en este caso, el de docente, en atencion a
qgue, de conformidad con el orden definido, es el primero o nimero 1. Este mismo
criterio aplicara para cualquier combinacién de roles.

Para la consulta se tienen dispuestas dos aplicaciones denominadas Academusoft
y Limesurvey. Los usuarios con el rol de docente o de estudiante participaran
Unicamente a través de Academusoft y los usuarios con rol administrativo o
egresado lo haran por el sistema Limesurvey.



2. SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO: ACADEMUSOFT
ACADEMUSOFT VOTANTE

Esta aplicacion permite a los docentes y estudiantes participar de la consulta, lo
pasos a seguir son:

Ejercer votacién en linea.
Después de ingresar al sistema de informacion académico seguir la siguiente ruta:

Ruta: Bienestar y Elecciones / Eleccién de Cuerpos Colegiados / Votar en
linea
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Votar
en linea

Eleccaén
de cuerpos
colegiados

Bneneslar y
Elecciones

Esta funcionalidad permite a los usuarios participar de la consulta en linea.

El usuario debe seleccionar su rol segin el proceso de consulta en el que
participara y dar clic en la opcién “Continuar”:

= R e
Bienestar Universitario AcademuSoft =23

Seleccione el Rol con el que Desea Participar en el Proceso de Votaciones en Linea

Roles
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Volver Volver Salir de la
al inicio aplicacién

Se debe seleccionar la consulta que esta habilitado segun las fechas
parametrizadas por el administrador de la aplicacion y se debe dar clic en la
opcion “Continuar”, tal como se ilustra en la siguiente imagen.
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El sistema presentard una interfaz con los candidatos y el usuario debera
seleccionar el de su predileccion.
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Tenga en cuenta

Fara realizar su selection ubigque el puntero en el candidato y haga click, deberd observar una equis roja. 5i deses cambiar 2l candidato realice el
mismo procedimiento. Para registrar su voto haga clic en "WOTAR"
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Para registrar su participacion se debe dar clic en la opcion “Votar” y el sistema

lanzard un mensaje de confirmacion en el cual se debe pulsar “Aceptar’ para
almacenar el voto.
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mismo procedimiento. Para registrar su voto haga clic en "VOTAR".
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Su participacién fue registrada.



3. SISTEMA DE INFORMACION PARA ENCUESTAS: LIMESURVEY
LIMESURVEY VOTANTE

Esta aplicacion permite a los administrativos y egresados participar de la consulta,
lo pasos a seguir son:

Al correo electronico registrado del usuario llegara un mensaje con la invitacion a
participar en el proceso de consulta, donde se informa la hora de activacion y
cierre del proceso.

[J Recibidos 66
» Secretaria General Invitacién para participar en el proceso electoral - Estimado/a Fulanito detal: Ha sido in 20:09

%  Destacados
Nota: es importante que el usuario valide tanto la bandeja de entrada como la
bandeja spam, buscando el remitente administrador@unicolmayor.edu.co

El usuario deberd abrir el correo y leer detenidamente la informacion alli
consignada.

Invitacion para participar en el proceso electoral Recibidos x &

|@ Secretaria General «encuestas@unicelmayor.zdu.co 20:00 (hace 1hora)  Yr
parami ~

Estimado/a Futanito deta

Ha sido invitado 3 participar en el proceso electoral

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
Eleccion Representante Manual de Prueba
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htto:/iencudktas unicolmayor. edu.colindex php/5275707?

iMuchas gracias por su interés y colaboracion!
Atentamente,

Secretaria Ceneral
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Para poder participar deberd dar clic en el enlace contenido en el correo
electrénico, es de aclarar que este enlace solo funciona por una Unica vez y para
un solo uso, por lo tanto, si registra su voto; al intentar volver a dar clic en el link, el
sistema le mostrara un mensaje informando que ya participo en el proceso.

Al dar clic en el enlace, éste lo direcciona directamente al tarjetdn electronico.



Eleccian Representante Manual de prueba
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YVoto en Blanco

Para realizar el voto se debe escoger un solo candidato, o el voto en blanco
haciendo clic sobre el punto de seleccidon o sobre la imagen del candidato,
asegurando que esté marcado y finalmente dar clic en el botén Enviar.



Eleccion Representante Manual de prueba
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Voto en Blanco

Cuando se ejecute este proceso el sistema le mostrara el siguiente mensaje:



SUVOTO HA QUEDADO REGISTRADO EXITOSAMENTE

GRACIAS POR SU PARTICIPACION

Luego enviara un mensaje de confirmacion al correo electrénico de la participacion
en el proceso.

(J Recibidos 66

» Secretaria General Confirmacion de su participacion en nuestra encuesta - Estimado/a Fulanito detal: Este correo es para confirmarle que ha completado 22:31

% Destacados

Confirmacion de su participacién en nuestra encuesta Recibidos x & 2
@: Secretaria General <encusstas@unicolmayor.edu.cox 22:31 (hace 12 minutos) LT
parami =

Estimado/a Fulanito detal:

Este coreo es para confimnare que ha completado el proceso de votacidn fitulado "Eleccion Reprasentante Manual de prusba’ y su vato 3 quedado regstrada exitosamante.

iMuchas gracias per su parficipacinl.

Si tiene alguna duda o consulta adicional, por faver pdngase en contacto con General en secretanageneral@unicolmayor.edu.co.
Reciba un cordial saludo,

Secretaria General

Su participacion fue registrada.



