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1. Presentacion

La Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional de conformidad con lo estipulado en la Guia
Metodoldgica Para La Administracion Del Riesgo con cddigo EGCGS-03 publicado en el aplicativo
ISODOC en la vigencia 2021, especificamente en lo establecido en el numeral 5 “Roles y
Responsabilidades” donde establece la responsabilidad de la segunda linea de defensa
institucional se llevd a cabo la monitoria y evaluacidn de la gestidn de riesgos de corrupcion para
la vigencia 2022.

Durante esta evaluacién se realizé la visita a las oficinas encargadas de los siete (07) procesos que
identificaron posibles riesgos de corrupcion durante el primer trimestre del afio 2022. Los 7
procesos son: Admisiones, Fomento a la participacion de los usuarios, Formacién, Gestion
administrativa y recursos fisicos, Gestion de bienestar, Gestion financiera y Gestién humana, el
seguimiento se centrd en la verificacion de los controles y su eficacia para mitigar y evitar la
materializacion del riesgo.

Asi mismo, para la elaboracién del presente informe se tomaron en cuenta las visitas a las
dependencias, la verificacion en sitio y de forma virtual de los soportes de controles y el
levantamiento del acta con los responsables de los procesos.
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2. Cronograma de visitas a los procesos con riesgos de corrupcién para la vigencia 2022

Durante el mes de septiembre y octubre la Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional (OPDI)
realizo la monitoria y evaluacion de la eficiencia de los controles a los riesgos de corrupcion de
los siete procesos de corrupcion para la vigencia 2022 de manera presencial y virtual con citacion
a las Dependencias mediante memorando 20221020015353 del 26 de agosto. Estas monitorias
se desarrollaron de la siguiente manera:

Proceso Fecha Hora

Gestidn de bienestar 26 de septiembre de 2022 10:00 am —11:30 am
Fome'nto a la participacion de los 27 de septiembre de 2022 08:00am —-9:30 am
usuarios

Admisiones 27 de septiembre de 2022 10:00 am —11:30 am
G'E'.S'[IOI’I administrativa 'y recursos 28 de septiembre de 2022 08:00 am —9:30 am
fisicos

Formacién 28 de septiembre de 2022 09:30am —11:00 am
Gestidn financiera 05 de octubre de 2022 09:00 am —10:30 am
Gestidon humana 05 de octubre de 2022 11:00 am —12:30 pm

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.
3. Monitoria a los procesos con riesgos de corrupcion para la vigencia 2022

Segln el cronograma se realizaron las monitorias a través de visitas a las dependencias o
reuniones virtuales, segun la disponibilidad de agenda de los responsables del proceso, en las
visitas se contd con el acompanamiento del responsable del proceso y el equipo del drea que lo
apoya en los seguimientos.

3.1 Resultado de la monitoria a los riesgos de corrupcion

Cada uno de los procesos identifico los riesgos inherentes, luego se realizd el cargue de la
informacién en el aplicativo ISODOC en el médulo de gestidn de riesgos. Basada en esta
informacién la OPDI realizo la monitoria y evaluacién a los controles para la mitigacion y
prevencion de la materializacién de los riesgos de corrupcidn. A la fecha y luego de la monitoria
no se evidencia la materializacion de ninguno de los riesgos de corrupcién identificados en cada
uno de los procesos.
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3.1.1 Seguimiento riesgo de corrupcion proceso gestion de bienestar

Riesgo: Asignar beneficios socioeconémicos a estudiantes, por intereses personales

Anadlisis de aplicacién del Control

Evidencia

El control estd atada a un procedimiento vy
cronograma especifico para la entrega de esos
beneficios. estas se encuentran publicadas desde
el micrositio de la universidad.

Acto Administrativo firmado por Rectoria

El control se realiza a través del procedimiento
AGBPT-09 segun los criterios y actividades
descritas en el mismo

Registro de informacidn de las actividades
realizadas por los profesionales asignados
al proceso. Carpetas virtuales, esta reposa
en la DMU ya que es informacién sensible.

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.

3.1.2 Seguimiento riesgo de corrupcion proceso fomento a la participacion de los

usuarios

Riesgo: Fraude o manipulacion indebida de votos en los procesos de eleccidn o designacion de la

Universidad

Anadlisis de aplicacién del Control

Evidencia

Para llevar a cabo el proceso de elecciones se
hace la divulgacién para la convocatoria en los
medios de comunicacion establecidos en la
universidad.

Para el tema de designacidn no se realiza ejercio
de publicacién por la naturaleza del cuerpo
colegiado. Esta representacion se realiza a través
de la postulacion de una terna para la
designacion del nuevo miembro segun los
requisitos del cuerpo colegiado.

Elecciones: Resolucion de convocatoria a
elecciones y cronograma. Correo
electroénico a la subdireccidon de promocion
y comunicaciones. Mesa de ayuda a la
Oficina de Tecnologias de la informacion y
las comunicaciones.

Este control se realiza para validar las elecciones
ya que en algunas ocasiones no se cuenta con
veedor designado por los candidatos.

Para la designacién se presenta la terna al cuerpo
colegiado y en la sesién respectiva se hace la
designacion.

Elecciones: Grabacion de apertura y cierre
de la eleccion (eleccion consejo de facultad
de ingenieria y arquitectura de fecha 28 y
29 de abril de 2022).

Designaciones: Acta del cuerpo colegiado
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Se solicita dependiendo de la eleccién la
verificacion de requisitos que aparecen
consignados en la convocatoria publicada. Se
envia la certificacion de cumplimiento segun la
estancia de eleccién y la secretaria expide el
certificado de cumplimiento para participar en la
eleccion.

Para la designacién de miembros de cuerpo
colegiado; el cuerpo colegiado es el que verifica
los requisitos.

Elecciones: Certificacion de validaciéon de
requisitos.
Designaciones: Acta del cuerpo colegiado.

El proceso de eleccién se realiza a través del
software con que cuenta la universidad al
momento de la eleccidn, esta solicitud se hace
por medio de la mesa de ayuda a la Oficina de
Tecnologias de la informacién vy las
comunicaciones. Asi mismo, se cuenta con la
grabacién de la eleccion que soporta este
control. Para el tema de designaciones se realiza
en sesion del cuerpo colegiado.

Elecciones: Mesa de ayuda para la creacion
del proceso de eleccion y grabacion de
apertura y cierre de la eleccién.

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.

3.1.3 Seguimiento riesgo de corrupcion proceso admisiones

Riesgo: Preseleccionar y admitir aspirantes de manera indebida sin el cumplimiento de los
requisitos establecidos en la normatividad vigente, para beneficio propio o de un particular.

Anadlisis de aplicacion del Control

Evidencia

Para este control desde el Area de Admisiones se
realiza el seguimiento de lo establecido en el
comité de admisiones. Para esta vigencia se han
realizado 15 sesiones. El sistema genera un
reporte de inscritos y matriculados el cual es
oficial hasta que se cierra el proceso de
matricula.

Acta No.8 (aprobada por el comité de
admisiones.).  Reportes  inscritos vy
matriculados 2022-1

Alistamiento previo a la publicacién, de acuerdo
con la ley de tratamiento de datos personales,
evitando la publicacién masiva de informacién,
estos se publica en linea para que el candidato
pueda hacer la revisién de su proceso. Estos
listados se envian a la Oficina de Tecnologias de
la informaciéon y las comunicaciones para su
publicacidn en la pagina web. Este sistema se
actualiza segun la revision de los registros
calificados y las caracteristicas propias de cada
una de las convocatorias.

Mesas ayuda solicitadas a la Oficina de
Tecnologias de la informacién y las
comunicaciones.
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Desde el area de admisiones se solicita a los
decanos de facultad el soporte de la vigencia del
registro calificado y la oferta académica de cada
uno de los periodos

Registro electréonico que contiene la
informacién de los registros calificados y la
oferta académica. Reportes inscritos y
matriculados 2022-1.

Enlace publicacién procesos de admisiones:
https://www.unicolmayor.edu.co/portal/i
ndex.php?idcategoria=3434

Enlace calendarios:
https://www.unicolmayor.edu.co/portal/i
ndex.php?idcategoria=3288
https://www.unicolmayor.edu.co/portal/i
ndex.php?idcategoria=3195
https://www.unicolmayor.edu.co/portal/i
ndex.php?idcategoria=24718

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.

3.1.4 Seguimiento riesgo de corrupcion proceso gestion administrativa y recursos fisicos

Riesgo: Posibilidad de recibir dadiva o beneficio a nombre propio o de un tercero con el fin de

celebrar los procesos contractuales.

Andlisis de aplicacion del Control

Evidencia

Cada contrato que se expide en la universidad es
cargado en el sistema “Novasoft” junto con los
soportes, previa revision del abogado asignado y
aprobacion del jefe de la Subdireccion de
Servicios Administrativos y Contratacion.

Contrato de prestacion de servicios 492 de
2022. Soporte Novasoft de contratacidn
2022-01

Los controles al proceso de contratacion y
adquisicion de bienes se encuentran en los
procedimientos  AGAPT-01 al AGAPT-05
adquisicion de bienes y contratacion segun él
nivel. Se han ajustado los modelos segun la
necesidad de la Universidad y su misionalidad.
Por ultimo, se publican los requerimientos de
adquisicidn de bienes o servicios (invitaciones a
cotizar) para la revisién del publico en general
durante 4 o 5 dias en la pagina web de la
Universidad, estas se pueden ampliar si existen
observaciones al proceso y segun proceda segun
la ley y la normatividad interna. Asi mismo existe
un comité de adquisiciones para la revision de los
términos de la invitacidn para las contrataciones
de mayor cuantia y de las recomendaciones para
la contratacidn, asi como para las contrataciones
directas.

Archivo Invitacién 038. Acta comité sesion
10 de junio de 2022.

Enlace contratacion:
https://www.unicolmayor.edu.co/portal/i
ndex.php?idcategoria=799&pag=2
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Para esta vigencia no se solicitaron | Actas capacitaciones internas. Correos de
capacitaciones, sin embargo, para solventar esta | ajustes a los procesos.

debilidad se establecié un plan de mejor para la
vigencia 2022. Asi mismo se cuentan con
capacitaciones y ajustes internos en la
Subdireccién segun la necesidad identificada.
Cada contrato que se expide en la universidad es | Soporte Novasoft de contrataciéon 2022-01
cargado en el sistema “Novasoft” junto con los
soportes, previa revision del abogado asignado y
aprobacion del jefe de la Subdireccion de
Servicios Administrativos y Contratacién.

Los controles al proceso de contratacién vy | Archivo Invitacion 038.

adquisicion de bienes se encuentran en los | Acta comité sesidén 10 de junio de 2022.
procedimientos  AGAPT-01 al AGAPT-05
adquisicion de bienes y contratacidon segun él
nivel. Se han ajustado los modelos segun la
necesidad de la Universidad y su misionalidad.
Por altimo, se publican los requerimientos para
la revision del publico en general durante 4 0 5
dias, estas se pueden ampliar si existen
observaciones al proceso y segun proceda segun
la ley y la normatividad interna. Asi mismo existe
un comité de adquisiciones para la revisidon de las
contrataciones de mayor cuantia y un comité de

recomendaciones para la contratacion.
Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.

3.1.5 Seguimiento riesgo de corrupcion proceso formacion

Riesgo: gestionar actividades académicas en los diferentes niveles de educacién superior y en
diversas areas de conocimiento con el fin de formar profesionales y tecndlogos integrales.

Analisis de aplicacion del Control Evidencia

La determinacién del docente se hace a través | Circular No 001 del 23 de mayo de 2022.
del acto administrativo de nombramiento, desde | Entrega Planillas de Calificaciones 2022-1.

las decanaturas se envian una solicitud formal a
la Oficina Tecnologias de la informacién para la
creacién y validacidn de los roles asignados, que
para este caso seria Unicamente para el tema de
cargue de notas. Si se da la necesidad académica
la solicitud de ampliacién de fecha para el cargue
de notas, se pasa al comité de curriculo. Las
planillas de calificaciones tienen dos filtros,
docentes con funciones de coordinacién del
programa académico verifica las planillas en
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primer filtro, por procedimiento los docentes con
funciones de direccidn de cada programa revisan
estas planillas nuevamente, luego las
decanaturas firman y se incluyen el drive que por
procedimiento  establece la vicerrectoria
académica a través de una circular conjunta con
el area de admisiones.

El calendario académico esta establecido por
acuerdo del consejo académico, que determina
entre otros, los tres cortes académicos
correspondientes. En los programas se hace una
comunicacidon interna para socializar el
calendario y los plazos establecidos. Por temas
de planeacion el acuerdo de calendario
académico se establece en la vigencia anterior.
Estos acuerdos se publican en la pagina web de
la universidad.

Acuerdo 078 de 2021 para el primer
semestre del afio 2022.
Acuerdo 079 del 2021 para el segundo
semestre del afio 2022.

Cuando es necesario hacer una ampliacién por
situaciones particulares o de fuerza mayor, se
apertura el sistema por dos o tres dias, segin
procedimiento en caso de que sea necesario
modificar de una nota final, el docente a cargo
del componente presenta solicitud escrita al
comité de curriculo, quien analiza y emite un
concepto el cual remite al consejo de facultad
quien es el érgano encargado de aprobar o negar
la solicitud. Todas las decisiones tomadas por el
comité de curriculo y el consejo de facultas son
registradas en actas de sesion las cueles reposan
en el programa y en la facultad, si la solicitud se
aprueba se incluye como soporte de las actas, y
se tramita ante al drea de admisiones.

Al inicio de cada periodo se socializa con los
docentes y comités las fechas para los procesos
de notas establecidas en el acuerdo del consejo
académico que estable el calendario académico.
Los docentes informan las fechas y hace el
acuerdo de aula con los estudiantes segln lo
establecido en el reglamento interno, esto es un
control que permite evitar la modificacion de las
notas por desconocimiento. Los calendarios se
publica en la pagina web para informacién y
consulta de toda la comunidad académica.

Acta comité. Correo informativo de fechas.
Reglamento estudiantil vigente. AADPT-09
vl Registro de situaciones y novedades
académicas. Correos soportes de las
facultades de socializacion del calendario.
Correos de recordatorio del calendario
cargue de notas.
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Cuando se conoce de una situacion irregular, en
el caso de un estudiante el reporte se hace desde
la facultad ante las oficinas o instancias
correspondientes quienes inician las acciones
respectivas ante la fiscalia. A nivel interno se
adelantan las acciones conforme lo establece el
régimen Unico disciplinario acuerdo 018 de 2021.
Si la conducta es de un docente se adelanta el
procedimiento conforme a lo establecido en el
acuerdo 043 de 2021. Hasta el momento solo se
tiene un caso en estudio en la facultad de
administracion y economia.

Régimen Unico disciplinario para
estudiantes Acuerdo 018 del 2021 del
Consejo  Superior Universitario. Para

docentes Acuerdo 043 de 2021 “Estatuto
Docente” Consejo Superior Universitario. el
cual contempla un capitulo de régimen
disciplinario.

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.

3.1.6 Seguimiento riesgo de corrupcion proceso gestion financiera

Riesgo 1: Alteracion y/o modificacion de registros contables en el sistema de informacion,
obviando los controles establecidos, en busca de beneficios propios o de terceros y que puedan
afectar la informacidn generada y consolidada en los Estados Financieros, afectando su resultado.

Analisis de aplicacion del Control

Evidencia

Cada vez que se asigna un funcionario o
contratista a la subdireccion financiera se solicita
por medio de mesa de ayuda la creacién y
asignaciéon de perfil segin las actividades a
realizar.

Mesa de ayuda de solicitud de perfil para
supernumerario.

Cada vez que se hace el cierre contable,
contabilidad genera el software un auxiliar
contable por cuenta del balance de cada una de
las dependencias involucradas, esta informacién
debe ser revisada y validada por el drea. Después
de hacer la revision, las areas informan si estan
de acuerdo o si es necesario hacer una
modificacion a través del comprobante de ajuste.

Correos de remision de informacion a las
dependencias. Comprobantes auxiliar
contable mes de junio de 2022.

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.

Riesgo 2: Registro de rubros que no correspondan con el objeto del gasto de los recursos del
presupuesto institucional, en beneficio propio o de terceros a cambio de una contraprestacion.

Analisis de aplicacion del Control

Evidencia

La subdireccién financiera genera el cargue de
recurso a los rubros presupuestales cuando la
subdireccién de servicios lo solicita, ya que el
responsable del rubro hace la solicitud a esta

Correo electronico de solicitud hecha por la
subdireccién de servicios administrativos.
Procedimiento AGFPT-03 expedicion del
certificado de disponibilidad presupuestal.

10
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dependencia por ser la encargada de manejar el
plan de compras. Ademas, se tiene establecido el
procedimiento  AGFPT-03  expedicién  del
certificado de disponibilidad presupuestal.

Ante el comité de seguimiento a la ejecucion
presupuestal se presenta la informacidn
presupuestal de cada mes, este se relne una vez
al mes y esta normado por la resolucion.

Resolucion 087 de 2011. Acta del comité
2022.

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracién propia octubre de 2022.

Riesgo 3: Toma de decisiones en el portafolio de inversidn sin el estricto analisis, favoreciendo
intereses propios o de terceros y que puedan poner en riesgo las finanzas de la Institucion.

Anadlisis de aplicacién del Control

Evidencia

El comité de inversiones esta reglamentado por
la Resolucién 690 de 2014, este se reune segun
la necesidad. Cuando se va a hacer inversion se
hace un estudio de mercado como lo establece el
procedimiento, para la vigencia 2022 se realizd
uno en el mes de octubre.

Resolucion 690 de 2014. Procedimiento.
Acta comité de inversiones.

Se cuenta con el acta del comité de inversidn,
hasta el momento no se ha materializado este
control.

Acta comité de inversiones.

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.

Riesgo 4: Uso inapropiado o desviacion de recursos asignados a la caja mejor, para beneficio
personal o de terceros que puedan generar pérdida de recursos.

Anadlisis de aplicacion del Control

Evidencia

El arqueo de caja se hace de forma aleatoria,
segln procedimiento AGFPT-41 constitucidn,
manejo, custodia y legalizacion de la caja menor
y resolucion de designacion al funcionario.

Procedimiento AGFPT-41 constitucion,
manejo, custodia y legalizacién de la caja
menor. Resolucion de designacién 052 del
2022.

Al final de mes se realiza una conciliacidn
bancaria, donde se revisa el movimiento de la
cuenta versus los giros de avances de solicitud de
caja menor.

Soporte de conciliacién del de

septiembre de 2022.

mes

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.
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3.1.7 Seguimiento riesgo de corrupcion proceso gestion humana

Riesgo: Procesos de seleccién de personal que no cumplen con la normatividad establecida.

hace estudio de |la hoja de vida dependiendo del
cargo segun lo establecido en el manual de
funciones para los empleos de planta y para los
supernumerarios se solicita al drea donde va a
prestar sus servicios que remitan las funciones.
Este tramite se cumple a través de los
procedimientos publicados en el aplicativo
ISODOC.

Anadlisis de aplicacién del Control Evidencia
Se remite la solicitud desde las vicerrectorias | AGHPT-01 vinculaciéon personal
para la contratacién de personal de planta, se | administrativo (provisional y/o

supernumerario). AGHPT-02 vinculacidn
docentes de planta. AGHPT-03 vinculacion
docentes ocasionales y catedraticos.
Correos electronicos.

Luego de recibir la solicitud se procede a hacer la
verificacion de las certificaciones laborales, la
hoja de vida en el formato de la funcién publica
es diligenciada por cada uno de los aspirantes y
entregada a la Subdireccién de Talento Humano,
la cual procede a verificar los soportes
académicos y laborales remitos. Actualmente no
se cuenta con usuario para la verificacion en el
aplicativo SIGEP II.

Archivo fisico en la subdireccion de talento
humano.

Fuente: UNICOLMAYOR, OPDI, elaboracion propia octubre de 2022.
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4. RECOMENDACIONES
La Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional brinda las siguientes recomendaciones:

e Generar espacios de trabajo conjunto con la Oficina de Aseguramiento de la Calidad para
la actualizacion de los mapas de riesgos de procesos y de corrupcion, ya que los puntos de
control de estos procesos son insumo para la actualizacidon de los mapas de riesgo de
corrupcioén institucional.

e Actualizar en el aplicativo ISODOC las descripciones de los controles.

e Revisar la valoracidon de los riesgos inherentes en cada uno de los riesgos identificados.

e Revisar la valoracion de los registros de control.

e Actualizar la Frecuencia de la Materializacion en el aplicativo ISODOC.

Se firma a los once (11) dias del mes de octubre de 2022

1 6

Maricela Botero Crisales
Jefe Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional (E)

Revisd: Andrés Galeano Delgadillo — Supernumerario OPDI
Elabord: Adriana Mesa Gutierrez — Contratista OPDI
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