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RESOLUCION No. 396 DE 2006
( . )
2 7 ABR. 2006
_r la cual se adopta el Procedimiento para evaluar internamente la
;__, tratacion en la UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA.

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO
MAYOR DE CUNDINAMARCA, en uso de sus
facultades legales y en especial de las conferidas por
los Acuerdos 011 de abril 10 de 2000 y 019 del 6 de

octubre 2004, expedidos por el Consejo Superior
Universitario.

CONSIDERANDO:

€ el inciso segundo del articulo 209 de la Constitucién Politica establece que:
&S autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
ado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion publica, en

8Os sus ordenes, tendra un control interno que se ejercera en los términos que
Bhale la ley”.

Ue

el articulo 269 de la Constitucién Politica dispone: “En las entidades
blicas las autoridades correspondientes estan obligadas a disefiar y aplicar,
'n la naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de control
8o, de conformidad con lo que disponga la ley, la cual podra establecer

'pciones y autorizar la contratacion de dichos servicios con empresas
Vadas colombianas.”

Ue la Ley 87 del 29 de noviembre de 1993, “Por la cual se establecen normas
Ara 'eI ejercicio de control interno en las entidades y organismos del Estado y
-dlctan otras disposiciones”, preceptua que el control interno se cumplira,

fe ofras, mediante la elaboracion, aplicacién de técnicas de direccion y
aboracion de manuales de procedimientos.

i€ el Rector de

: la Universidad tiene competencia para establecer
cedimientos y reglamentar la evaluacion del desarrollo de los mismos y uno
10S mas importantes a evaluar es el proceso de contratacion.

la Ley 30 de 1992 en los articulos 93 y s.s. prescribe el régimen de
liratacion de las universidades estatales.

€ la contratacion de la Universidad tiene REGIMEN ESPECIAL como entidad
Onoma del orden nacional, conforme a las normas vigentes al respecto, en
e ial el Articulo 93 de la Ley 30 de 1992 que establece: “salvo las
€pciones consagradas en la ley, los contratos que para el cumplimiento de
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?Sus funciones celebren las universidades estatales u oficiales, se regiran por las
fNormas del derecho privado y sus efectos estaran sujetos a las normas civiles y
Lomerciales, segun la naturaleza de los contratos”.

Que el Consejo Superior Universitario expidié el “Régimen de Contratacion”
Mediante el Acuerdo 036 de 1.997, para la compra de bienes muebles y la
SOntratacion de los servicios con el fin de establecer el mantenimiento y el
JIuncionamiento de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca.

|

Qe el Rector de la Universidad reglament6 el Régimen de Contratacion del

Alma Mater por medio de la Resolucion 1208 del 28 de noviembre de 2.005.

Que con base en lo anteriormente expuesto, la UNIVERSIDAD COLEGIO
WAYOR DE CUNDINAMARCA se encuentra facultada para expedir y adoptar el

Pectlvo procedimiento para evaluar el proceso de contratacion del Alma
iater.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Expedir bajo los parametros de la Constitucion, el
Slatuto Organico de Presupuesto, Ley 30 de 1992 y la 87 de 1993 y sus
sCretos reglamentarios, el Codigo Civil y las normas internas de Contratacion
;_Ia Universidad, el presente procedimiento para evaluar la contratacion para la
80Quisicion y contratacion de bienes y servicios por parte de la UNIVERSIDAD
LEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA, el cual contiene las siguientes
Sposiciones:
CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

~

Campo de Aplicacion: La presente Resolucion contiene el procedimiento
a seguir para el tramite de revision selectiva y evaluacién del proceso
precontractual, contractual y poscontractual, y demas actos inherentes a
la formacion, ejecucion, terminacion y liquidacién de los contratos que
pretenda celebrar o haya celebrado la UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR
DE CUNDINAMARCA.

Principios Rectores. Las actuaciones de quienes intervengan en la
Contratacion se cefiran a los principios de Constitucion y las leyes
pertinentes a la Universidad en esta materia, especialmente los
Siguientes:

3
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PRINCIPIOS APLICABLES A LOS PROCESOS CONTRACTUALES.

PLANEACION: La Norma de Presupuesto Publico preceptia que en la
Alministracion publica se debe hacer y fijar: Diagnosticos, politicas,
Plogramas, objetivos y metas. Por ejemplo: Bancos de proyectos,
Plogramas de inversiéon, viabilidad econdmica, social, financiera,
€Cologica, entre otras, todo basado en los principios de anualidad y
Nomeostasis presupuestal.

El Estatuto de Presupuesto de la Universidad establece la obligacion de
Contar con la certificacion de disponibilidad presupuestal antes de iniciar
Cualquier proceso. Esto constituye un principio de planeacién y debe
€alizarse para que haya debido proceso conforme a la Ley 30 de 1.992.

ESUPUESTACION: Se debe presupuestar todo gasto o egreso de la
Universidad.

PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION ESTATAL DE RANGO
CONSTITUCIONAL:

‘ . 13 de la Constitucion: IGUALDAD. En todas las etapas del proceso
tractual se tratara a todos los actores de manera semejante, sin perjuicio de
&S excepciones legales como por ejemplo el caso de las mipymes.

At 29. EL DEBIDO PROCESO: El contrato se desarrolla como un proceso. Es
acto administrativo de naturaleza compleja. Se debe dar cumplimiento a los
€iminos de referencia que son Ley dentro del Contrato y todas las etapas del
l0Ceso contractual. Si se modifica el precio debe darse cumplimiento al
€quilibrio financiero.

;EVALENCIA DEL DERECHO SUSTANTIVO. Se debe aceptar subsanar lo
4U€ No es sustantivo, por ejemplo el hecho de olvidarse de firmar la oferta.

.7
Alt. 23. Derecho a PRESENTAR PETICIONES y a agotar los RECURSOS. El

&Clo de adjudicacion no tiene recurso por excepcion.

~

At 58 de la Constitucion: DERECHOS ADQUIRIDOS: De conformidad con los
i Cipios. Ej.: Las modificaciones posteriores no pueden modificar
Sustancialmente lo que se pide ofertar.

Art. 83: La presuncion de BUENA FE: El Estado tiene la carga de la prueba,
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it 2° de |a Constitucion. FIN TELEOLOGICO DEL ESTADO: El interés general
Onstituye el fin de cualquier proceso en el Estado. En contratacion ante la
Oncurrencia de oferentes se definira por la mas favorable.

L. 29 EL DEBIDO PROCESO. La contratacion es un proceso de varias
#lapas sefaladas en el Régimen de Contratacion de la Universidad. Debe darse

Stricto cumplimiento al mismo.

209: MORALIDAD Y PUBLICIDAD: El principio de PUBLICIDAD se deriva
48l deber de motivar los actos administrativos.

SPARENCIA: Dar publicidad para que se vea lo que la Administracion
aCe. Hacer visible la admon. Capacidad para llegar a la informacion. Libre
#Xamen: Veedurias ciudadanas, claridad, precision en el objeto, no colocar
vallferas innecesarias en la participacion y evitar ambigtedades.

PESCENTRALIZACION: Delegar funciones para descongestionar cuando las
ICUnstancias lo aconsejen.

UTONOMIA DE LA VOLUNTAD: El estado solicita y el particular ofrece
Jremente.

*ONSENSUALIDAD: Acuerdo en el objeto y la contraprestacion.

CONOMIA: Reduccion de costos en el proceso administrativo contractual. Ver
Antitrdmites: Decreto 2150/95 y Ley 961/05. Fijar tiempos precisos, establecer
0I0 los procedimientos y etapas necesarias, aplicar la austeridad en el tiempo,
Cidén pronta de diferencias, aplicar la presuncién de buena fe, el silencio
Gministrativo positivo, el equilibrio financiero.

Evaluacion selectiva. La Oficina de Control Interno hara evaluaciones de
procesos contractuales de manera selectiva y en cualquiera de las
etapas: Previa o posteriores.

CAPITULO SEGUNDO
ASPECTOS A EVALUAR EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL

LGUNOS ASPECTOS A TENER EN CUENTA EN LA VERIFICACION:

‘1. Evaluacién de la solicitud de origen: Dentro de las auditorias de la
Contratacion, la Oficina de Control Interno verificara el procedimiento
Precontractual, con énfasis especial en las solicitudes de bienes y/o
- Servicios. Evaluara si las peticiones se hacen conforme a las disposiciones
Y tramites establecidos y la conveniencia o inconveniencia de su
adquisicion. Cada peticionario es responsable de lo que pide y de la
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Orientacion del proceso contractual, del sefalamiento claro de las
Caracteristicas, cantidad y calidad de lo solicitado. Se verificara si los
Vicerrectores, Jefes de Oficina, Decanos o responsables de Dependencia
interesados en la adquisicion, presentaron adecuadamente la Solicitud de
origen y le hicieron seguimiento.

Se verificara si quienes revisan y deciden o quienes aconsejan o aprueban
Un gasto lo hacen previo el estudio, teniendo en cuenta las
fécomendaciones que se dieron los peticionarios si tramitaron las solicitudes
Constatando la necesidad de su adquisicion, realizando la planeacion
Necesaria y haciendo las previsiones presupuestales.

<. La definicion precisa y clara del objeto pedido y la justificacion de la

- Necesidad y la conveniencia del mismo, sefalando el uso o destino que se

'~ dara al bien(es) y/o servicio(s).

La descripcion clara y precisa de los bienes o servicios solicitados debe
Contener sus especificaciones minimas y caracteristicas de calidad,
Cantidad, tamario y demas que se consideren necesarias. Cantidades (para

. bienes) o duracion (para servicios).

La fecha aproximada para la cual se requieren los bienes o servicios.

% Las obligaciones minimas y exigencias especiales que debe cumplir el

.\ futuro contratista.

9. El hecho de constatar antes de adquirir bienes si los hay en la Universidad.
Cuando de la peticion aprobada se pretenda celebrar contratos de
Consultoria o de prestacion de servicios personales el funcionario delegado
Para el efecto debe solicitar a la Divisién de Recursos Humanos certificacion
€n el sentido que la Universidad no cuenta con el personal disponible,
idoneo y calificado para que preste el servicio que se requiere.

De existir personal disponible para ello, la Division de Recursos Humanos,
Coordinara y adelantara los tramites a que haya lugar para que sea
Iasignado el funcionario a las actividades requeridas.
. Verificacion de la viabilidad técnica

Clando se vaya a celebrar contratos que versen sobre proyectos de cierta
g Plejidad técnica, se analizara que el generador del requerimiento,
Constaté su viabilidad técnica de manera idonea y completa y que ante las
dutoridades competentes y/o ante la Oficina de Planeacion, Sistemas y
Uesarrollo solicitd los permisos, informes o licencias si a ello hubiere lugar.

buando la contratacién no verse sobre proyectos sino sobre adquisicion de

DI

€S 0 servicios, no se requerira de viabilidad técnica.

7. -‘Estudio de la viabilidad juridica. Se constatara que los diferentes proyectos
con ‘cierto grado de complejidad cuenten con el concepto referente a la
Viabilidad juridica expedido por la Oficina Juridica.

. Constatacion de la correcta autorizacion
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a. Se verificara la correcta autorizacion del Consejo Superior en las decisiones
que tienen que ver con bienes inmuebles, para lo cual se debid remitir la
Solicitud de Origen al Consejo Superior anexando el certificado de
disponibilidad presupuestal (CDP) y demas documentos pertinentes segun el
caso.

. Se determina si el Ordenador del Gasto segun el rubro y la cuantia que se
vaya a afectar, presenta al Comité de Adquisiciones y Contratos, para su
andlisis, los proyectos de contratacion cuando a esto haya lugar de acuerdo
con el Régimen de Contratacion.

Se verifica si autorizada o revisada la contratacion la Divisién de Servicios
Administrativos obtiene todos los documentos necesarios para tramite

precontractual y para la elaboracion del contrato.

29. Verificacion de las acciones de control y autocontrol frente a Estudios
Previos

4 La oficina interesada que efectua la solicitud de origen y la Oficina que
tramita la solicitud verificaran y analizar la necesidad de la adquisicion y/o

contratacion, la definicion técnica del objeto, las condiciones del contrato que

Se iria a realizar, el soporte técnico necesario una vez adquirido el objeto y

todas las incidencias econdmicas y el costo beneficio, asi como los riesgos y

la necesidad del amparo de los objetos a adquirir.

. En caso de contratacion, la Division de Servicios Administrativos como

responsable de las cotizaciones y como responsable de la elaboracién de los
términos de referencia, cuando sea necesario convocara a otras
dependencias de la Entidad que considere pertinente, para que participen en
la elaboracién de los términos de referencia o pliegos de condiciones
teniendo en cuenta conocimientos y/o experiencia. Se verificara si la
Dependencia a la que se le pidié el apoyo se le prestd. Si no colaboré y no
Justifico este hecho se remitira la omisiéon a la Oficina competente para que
investigue la posible negligencia.

€. Se constatara si a los procesos se les da la publicidad que esté prevista, por
ejemplo en carteleras y/o en la pagina web de la Universidad segun el
procedimiento de contratacion, para que la ciudadania los conozca y pueda
presentar observaciones, salvo en aquellos casos en que se trate de

procedimientos reservados de acuerdo con la ley.

La Oficina de Control Interno manifestara las inconformidades encontradas en el
-ceso contractual de manera motivada.
2.10. Constatacion de
Presupuestal.

la existencia de Certificado de Disponibilidad

4 Se verificara la certificacion teniendo en cuenta que todos los actos
* administrativos que afecten apropiaciones presupuestales deberan contar
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con certificados de disponibilidad previos que garanticen la existencia de
apropiacion suficiente para atender estos gastos.

. Se verificara si con base en los estudios previos, el peticionario, la Division
de Servicios Administrativos o la Oficina de Planeacion, Sistemas y
Desarrollo, segin sea el caso, determinaron el monto aproximado de la
contratacion de conformidad con el objeto solicitado bien delimitado; tambien
si informaron al respecto al Ordenador del Gasto y/o al peticionario segun
sea del caso. De acuerdo con las normas vigentes, la Division Financiera
podra expedir el Certificado o negarlo de manera motivada.

211. Verificacion de los términos de referencia. En los términos de referencia
‘ se observaran aspectos tales como:

1. Objeto preciso y muy bien delimitado con todas sus caracteristicas y anexos
. Necesarios.

2. Que el presupuesto oficial que existe guarde correspondencia con el analisis
de precios realizado en los estudios previos.

Requisitos necesarios para participar en la licitacion, determinar las
actividades y grupos en los que deben encontrarse inscrito el participante en
el Registro Unico de Proponentes, cuando sea del caso.

Caracteristicas, condiciones y especificaciones técnicas y econémicas que
deben reunir los bienes o servicios requeridos.

9. Circunstancias de tiempo, modo y lugar en las que se desarrollara el
~ Contrato.

9. Definicién precisa de las condiciones de costo y calidad de los bienes, obras
- 0 servicios necesarios para la ejecucion del objeto.

Plazo estimado de ejecucion del contrato.

8. Término exigido de validez de las ofertas.

9. Garantia de seriedad de la oferta.

Documentacion e informacién que debe aportarse con la oferta.

1. Informacion técnica exigida.

12.Informacién econémica.

3 Regulacion juridica de la licitacion y del contrato.

4.Derechos y obligaciones de las partes, aclarando que si se contrata con
entidades sin animo de lucro, cuando la contratacion obedezca a
operaciones de venta y de servicios se le retendra el Impuesto sobre las
Ventas si no se encuentra taxativamente excluidos en el Estatuto Tributario.
.~ (Estatuto Tributario numeral 3, articulo 476).

19.Forma de pago.

Reglas de adjudicacion que se aplicaran.

W Determinacion y ponderacién mateméatica precisa, detallada y concreta de
los factores objetivos de seleccién. Todos los términos de referencia debera
_ Contemplar criterios de desempate.

.Seﬁalar que el contrato a celebrar contara con un Supervisor o Interventor.

9. Términos preclusivos para cada una de estas etapas.
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20. Apertura del proceso: fecha que da inicio al término para la entrega de las
ofertas. Debe senalarse la hora y el lugar en el que se recibiran las ofertas.

21.Fecha de la audiencia publica de aclaraciones, si la hubiere.

22 . Término para la solicitud de aclaraciones: los proponentes podran solicitar

~ aclaraciones hasta la fecha de cierre.

23. Término para modificar los pliegos: posterior a la fecha que aqui se sefale,

la Universidad no podra efectuar modificaciones a los términos. Si se puede

~ Con adendos

24 Fecha de cierre de la convocatoria:

25.Término para evaluar las ofertas.

26. Términos para presentar observaciones frente a las evaluaciones.

27 Término para decidir, adjudicando o declarando desierto el proceso

~ concursal.

8 Indicar si son admisibles o no las ofertas enviadas por correo.

29, Indicar si es procedente la adjudicacion parcial.

ﬂ .Informar si son aceptables las propuestas parciales.

31. Indicar que las alternativas so6lo son aceptables si se cumple con la

~ Propuesta basica.

82.Para efectos de poder evaluar las propuestas desde el punto de vista

Juridico, técnico y econdmico, la Oficina de Control Interno solicitara

presentar las ofertas con las copias de las tres evaluaciones, en espanol y

. debidamente foliadas en orden ascendente.

93.Sefalar el término que se establece para que el adjudicatario firme el

_ Contrato.

94.Puntaje minimo para considerar la oferta habil en caso de que solo se

presente una oferta.

CAPITULO TERCERO
VERIFICACION DE LA ETAPA DE CELEBRACION DEL CONTRATACION

9.1. Verificacion del archivo de los documentos del proceso
precontractual: Que conste el origen del gasto como una necesidad
justificada y planificada, ubicada en el Plan Anual de Compras o
Proyecto Institucional aprobado y financiado. Que al iniciar el proceso
haya habido previa expedicion de CDP. Que estén completos los
documentos de la solicitud generada que ésta esté soportada y
avalada por la dependencia interesada y la redaccion de los
documentos sea clara.

En la constatacion del archivo de los documentos donde consta el
cumplimiento de los requisitos para la celebracion de los contratos segun
norma expedida por la Rectoria de la Universidad que reglamenta la
Contratacion en la Institucion y de conformidad con las normas de
contratacion del Derecho Privado.

59
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Plan y estudios previos.

El objeto solicitado bien definido en todas sus caracteristicas.

Calculo del costo de los bienes o servicios a adquirir. Valor del objeto a
adquirir.

Forma de cotizar de acuerdo con el régimen de contratacion de la
Universidad.

Tramite del contrato a suscribir: resolucion, orden o contrato con
formalidades plenas, para verificar si el Contrato esta de acuerdo con el
valor del objeto o servicio segun el régimen de contratacion de la
Universidad.

Las garantias de los contratos ajustadas a los riesgos segun las normas
pertinentes.

3.2 Verificacion de la correcta evaluacion de las ofertas: Se constatara que las
ofertas o cotizaciones hayan sido objeto de analisis minucioso. Si es del
€aso tecnico, financiero y juridico. En el mismo analisis se comprobara si el
estudio se hizo con base en la solicitud de oferta, la cual debié ser muy
precisa con el fin de brindarle al evaluador las herramientas para una
Seleccion objetiva y ajustada a la norma.

33. Verificacion de la respuesta a las consultas de los oferentes: Constatar que
la Division de Servicios Administrativos o la dependencia peticionaria
correspondiente atendid las consultas y dieron las instrucciones del caso a
1 los posibles contratistas.

A Conformidad con las solicitudes de oferta y los planes: La Division de
Servicios Administrativos es la Dependencia encargada de revisar si el
objeto contractual redactado esta conforme con la peticion del area y con los
planes para adquisiciones de bienes o servicios segun las normas
~ Contractuales del Alma Mater. Para ello, entre otras cosas, se debe
comunicar con las dependencias solicitantes.

O€ constatara en la comunicacion:

8 Especificacion EXACTA de los bienes y servicios, indicando sus
- Caracteristicas, tales como referencia, marca, de ser necesario, tipo, serie o
aquellos datos que permitan una identificacion clara del producto.

. El plazo que se necesita para entrega de los bienes o la duracidon en la
prestacion del servicio, segun sea el caso.

. Seleccion de oferta: Se constatara si la oferta seleccionada fue la mas
. Conveniente para la Universidad y si la adjudicacion esta por escrito.

©. Celebracion del contrato. También se verificara si una vez comunicada la
adjudicacion del contrato se verificara el cabal cumplimiento de todo el
procedimiento y los requisitos establecidos para la celebracidon del mismo.
Registro presupuestal: Se verificara si una vez suscrito el contrato, la
Division de Servicios Administrativos solicita por escrito a la Division
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Financiera que se realice el registro presupuestal correspondiente y si se
remitieron las copia del contrato a los interesados para lo de sus funciones.
-Al Area peticionaria y al supervisor o interventor-.

.8. Designacion del supervisor o interventor: Se constatara si la Division de
Servicios Administrativos propone al Ordenador del Gasto la designacion
del supervisor o interventor en el texto del contrato y si el designado se
dispuso a cumplir con sus funciones o fue removido por faltas en su
gestion. Se dara aviso de ello a la Vicerrectoria Administrativa.

.J. Archivo del contrato: Se constatara si el original del contrato o de las
ordenes de compra y de servicio o de la resolucion para adquisiciones con
sus antecedentes debidamente foliados, son archivados en orden
consecutivo y reposan en la Division de Servicios Administrativos, hasta su
cumplimiento.

Cumplido el contrato o la orden, la Division de Servicios Administrativos y
pasado el tiempo de permanencia en esa Division, se remitira a la Oficina
encargada del Archivo Central de los contratos o las 6rdenes de compra y
de servicio y los antecedentes del proceso para su custodia de
conformidad con las normas existentes. Las &rdenes de compra no
requieren de liquidacion por ser de ejecucion instantanea.

CAPITULO CUARTO _
AUDITAR EL CONTRATO EN SU EJECUCION

Andlisis del cumplimiento del contratista: se verifica, a través del
interventor o supervisor o con la dependencia solicitante que el contratista
seleccionado esté cumpliendo con las condiciones que se establecieron en
los términos de referencia y en el Contrato.

Verificacion del estudio del contenido de los términos y del contrato por
parte del interventor o supervisor. En la Auditoria se hara unas preguntas
al Interventor o supervisor para verificar si tiene claros los siguientes
aspectos:

El contenido de los requisitos de los términos de referencia y del Contrato.
Las reglas objetivas, claras y completas que permiten la confeccion de
ofrecimientos de calidad y que eviten incumplimientos.

Las obras o servicios necesarios para la ejecucion del objeto del contrato.
Las condiciones de costo y calidad de los bienes o servicios, el costo
beneficio.

Se constatara que no exigira imposibles porque entiende las condiciones y
exigencias del Contrato y la responsabilidad derivada. Expide informes y
documentos del caso.

Conoce las reglas definidas, no induce a error a los contratistas, les orienta
para el cumplimiento del Contrato.

Constatacién del plazo para la liquidacion del contrato, si a ello hubo lugar.




"z

e
g

<l WE1DAD

\ Hoja No. 11 de la Resolucion No. 3 & Por la cual se adopta el Procedimiento para
evaluar la Contratacién de la UNIVERSIDAD 10 MAYOR DE CUNDINAMARCA
Il

. - . L . I
9. Observar si se definieron las consecuencias de la omision o incumplimiento

total o parcial del objeto y los requisitos que se establezcan.

4.3. Analisis de la ejecucion segun los términos de referencia y el contrato:
Verificar si el interventor o el supervisor del Contrato y la Dependencia
interesada o peticionaria, al revisa adecuadamente la ejecucion del
Contrato, revisa los términos de referencia y los contratos. Si la ejecucion '
se hace segun los estudios previos efectuados. Si se verifica que el ‘
Contratista toma en cuenta la planeacion, la descripcion precisa del objeto
y las especificaciones técnicas. También si el Contratista y el supervisor o
interventor se comunican con la dependencia solicitante y si cumplen con
los aspectos juridicos y las condiciones técnicas, financieras y econoémicas.
4.4. Archivo del interventor o supervisor. se constatara si el archivo que lleva el
interventor o supervisor es suficiente para realizar su labor. Si tiene el
contrato, los antecedentes del proceso precontractual, debidamente
foliados y en orden consecutivo con los demas documentos respectivos,
| asi como las normas existentes sobre la materia.

4.5. El perfil del supervisor: Se constatara que el perfil del supervisor sea
acorde con el objeto del contrato encomendado. Para su designacion debid
tenerse en cuenta su idoneidad y dominio de los temas y contenidos
relacionados con el contrato.

CAPITULO QUINTO
RECIBO A SATISFACCION DE BIENES Y SERVICIOS

9.1. Analisis del recibo de los pedidos: Se verificara si quien recibié era
competente para hacerlo y si el recibo y evaluacion de los pedidos se hace
siguiendo el tramite sefialado en las normas pertinentes. La Division de
Servicios Administrativos respondera en forma motivada por las
~reclamaciones de lo recibido con la mayor agilidad.

9.2, Evaluacion del objeto recibido frente a la solicitud de origen. Dentro de la
ultima etapa de las auditorias al proceso de contratacion, la Oficina de
Control Interno verificara si los objetos recibidos de bienes y/o se hicieron
conforme a las disposiciones y tramites establecidos, a la conveniencia de
la Universidad, de conformidad con lo solicitado por el peticionario y lo
aprobado por el Ordenador y establecido en el contrato; cada peticionario
es responsable de verificar que lo que se recibe es lo que se contrato.
Para el efecto tendra la obligacion de estar atento a la gestion contractual
. de su pedido.

9.3.  Se verificara ademas los siguientes aspectos:

8. La constatacion precisa y clara del objeto recibido, que el mismo satisfaga la
Necesidad y conveniencia de la Universidad a través del peticionario y de
quien recibe.
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b. El analisis al momento del recibo debe hacerse sobre especificaciones
minimas y caracteristicas de calidad, cantidad, tamafio y demas que se
consideren necesarias. Cantidades (para bienes) o duracion (para servicios).

C. Constatar si se cumplié la fecha aproximada para la satisfaccion del bien o
servicio adquirido.

d. Verificar si el contratista cumpli6 todas las exigencias del contrato,
especialmente si otorgd las garantias que se exigieron.

ARTICULO SEGUNDO: Se establecen las siguientes prohibiciones vy
Obligaciones de verificacion dentro del proceso de contratacion.

i
Y

CAPITULO SEXTO:
OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

51 Obligaciones. Son obligaciones de los funcionarios de la Universidad
Colegio Mayor de Cundinamarca designados o de las personas contratadas
para ejercer la supervision, control y vigilancia de los contratos celebrados
por la Universidad, entre otras, las siguientes:

Constatar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

Suscribir el acta de iniciacion, actas parciales y el acta final cuando sean
necesarios segun el caso.

Vigilar el cumplimiento del contrato, sus plazos y especificaciones y la
vigilancia de los amparos de la garantia Unica.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, lo cual incluye la verificacion del cumplimiento de las
especificaciones previstas en el contrato, la oferta, catalogos, pliegos de
condiciones o términos de referencia, asi como también, cuando sea el
€aso, conocer sobre los planos, las disposiciones sobre impacto urbano y
ambiental que se requieran para la ejecucion del contrato, y las demas que
sean inherentes o propias de la naturaleza de los bienes 0 servicios
contratados, ademas de las obligaciones previstas en el contrato.

Supervisar la ejecucién de los recursos entregados por la entidad al
Contratista para la ejecucion del contrato, cuando sea del caso.

Vigilar que el suministro de bienes o servicios se realice sin exceder el valor
del contrato, esto es, hasta la concurrencia del valor contratado,
exclusivamente.

Avisar oportunamente y por escrito a la Division de Servicios Administrativos
y/lo dependencia peticionaria del objeto a cumplirse, sobre cualquier hecho
que pueda generar atraso, incumplimiento parcial o total de obligaciones o
Iregularidades que se presenten durante la ejecucion del contrato, para que
Se adopten oportunamente las medidas pertinentes.

Colaborar con el contratista para resolver las dificultades que se puedan
Presentar en desarrollo del objeto; suministrarle la informacion que solicite, y
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en términos generales, propender para que las medidas y acciones
adoptadas sean beneficiosas para la correcta ejecucion del contrato.
Coordinar las actividades a que haya lugar en la Universidad para que ésta
cumpla a su vez con las obligaciones que le corresponden como entidad
contratante.

Rendir informes periddicos, de conformidad con el contrato, al Ordenador
del Gasto, sobre el desarrollo de la ejecucion del mismo e igualmente, a la
terminacion del contrato, presentar un informe final sobre la ejecucion del
contrato y expedir, si es procedente, la certificacion de cumplimiento del
objeto pactado., documentos que se deben remitir de manera oportuna a la
Divisién de Servicios Administrativos y a la dependencia peticionaria del
objeto.

Solicitar al contratista la informacion y documentos que se consideren
necesarios en relaciéon con la ejecucion del contrato y conservarlos en un
archivo ordenado cronologicamente con la correspondencia que se
produzca.

Recomendar la adopcién de las medidas que sean necesarias para
mantener durante el desarrollo y ejecucion del objeto contractual, las
condiciones técnicas, economicas y financieras existentes al momento de
presentar la propuesta.

M. Estudiar y dar respuesta a las sugerencias, consultas o reclamaciones que

realice el contratista y sean de su competencia, a la mayor brevedad posible
y dentro del término legal con el fin de evitar que se aplique el silencio
administrativo positivo, sin perjuicio de informar oportunamente al
Ordenador del Gasto.

Servir de enlace entre el contratista y las dependencias de la entidad para
despejar cualquier obstaculo que se presente en la ejecucion.

Velar porque los pagos a los contratistas se hagan oportunamente de
acuerdo con lo pactado en el contrato, para lo cual debera expedir la
respectiva certificacion de cumplimiento requerida para los desembolsos.
Enviar copia de todos los documentos que se produzcan en relaciéon con la
ejecucion del contrato a la Division de Servicios Administrativos, con el fin
de que hagan parte del archivo del mismo.

Someter a consideracion del Ordenador del Gasto:

* Las modificaciones al contrato, cantidades, disefios y especificaciones
técnicas solicitadas por el contratista, indicando las razones y anexando
el concepto de viabilidad técnica y econémica.

* las solicitudes de adicion en plazo y valor del contrato con el fin de
cumplir con su objeto, con anticipacion no inferior a quince (15) dias
habiles antes del vencimiento del contrato, con su debida justificacion e
informe del desarrollo del contrato.

* Las reclamaciones presentadas por el contratista con su evaluacion,

soporte, concepto y recomendaciones.
* La solicitud de suspension del contrato debidamente justificada.
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Elaborar el proyecto del acta de liquidacion a la terminacion del contrato,
dentro de los plazos establecidos para este efecto.

Las demas que en los términos de la Ley correspondan a las funciones de
Supervisor de acuerdo con la naturaleza del contrato.

82, Prohibiciones y limitaciones de la supervision: En ejercicio de la
supervision, el supervisor no podra realizar ninguno de los siguientes actos:

Autorizar cambios de especificaciones.

Autorizar mayores o menores cantidades.

Autorizar modificaciones ni ejecucion adicional excediendo el valor del
contrato.

Transar diferencias.

Conciliar divergencias.

Suspender el contrato.

Supervisar subcontratos.

8.3. Documentos de la supervisién: El interventor o supervisor debera tener los
documentos necesarios para realizar su labor. A este respecto los
responsables de la contratacion deben verificar que la supervision se haga
de conformidad con los siguientes documentos:

Términos de referencia o pliego de condiciones.

La propuesta y los documentos que la integran.

El contrato con sus adiciones, otrosi y prorrogas.

La garantia unica.

Los actos administrativos que se produzcan en desarrollo del objeto
contractual.

ta8 dependencia encargada de notificar la designacion del supervisor del
fontrato debera hacerle entrega de los documentos sefialados en los numerales
1a5y copia del Régimen de Contratacion Administrativa de la Universidad y de
@ presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO: Se faculta al jefe de la Oficina de Control Interno para
Que prepare y realice las auditorias de control interno de manera selectiva y si lo
tima conveniente parcial, de acuerdo con el personal y los instrumentos con
que se cuente para el efecto. El presente procedimiento se establece con el
N de dar cumplimiento a las normas legales vigentes, para lo cual se aplicaran
@S técnicas de auditoria que en las circunstancias se requieran. Los papeles
€Cnicos de trabajo los preparara la Oficina de Control Interno, quien los tendré
93j0 su custodia y archivo.

E

presente procedimiento forma parte integral del Régimen de Contratacion de
@ Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca. La Oficina de Control Interno
#ldborara |la programacion de las evaluaciones de que trata la presente
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resolucion y en caso de hallar inconformidades actuara de acuerdo con las
normas vigentes, poniendo de manifiesto dicha inconformidad a la Rectoria y/o
al funcionario competente.

La Oficina de Control Interno solicitara los documentos e informes que requiera
Suministrados en forma impresa y/o en medio magnético por las areas
auditadas, disefiara y mantendra formatos de auditoria para aplicarlos cuando
S€a necesario.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
€xpedicion y deroga las demas que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C.,alos 2 7 ABR. 2006

EL RECTOR,

MIGUEL AUGU RCIA BUSTAMANTE
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