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Por el cual se aprueba la reglamentacién para el funcionamiento del drea del Centro de ldiomas de
la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca.

El CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA, en uso de sus facultades legales y en especial de las conferidas
por los Acuerdos 011 del 10 de abril de 2000, expedido por el Consejo Superior
Universitario y 80 del 21 de octubre de 2015 expedido por el Consejo Académico,

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 69 de la Constitucidn Politica de Colombia concordante con la Ley 30 de 1992,
consagra en su Articulo 28 la autonomia universitaria y reconoce a las universidades el derecho a
darse y modificar sus estatutos, designar sus autoridades, crear, organizar, desarrollar sus
programas académicos, definir sus labores formativas, docentes, cientificas, culturales,
determinando como objetivos de la Educacién Superior y de sus Instituciones el profundizar en la
formacion integral de los colombianos, dentro de las modalidades y calidades de educacion,
capacitdndolos para cumplir las funciones profesionales, investigativas y de servicio social que
requiere el pais.

Que en el marco de la Ley 30 de 1992, por la cual se organiza el servicio publico de la Educacién
Superior, en especial el articulo 19 estipula “son universidades las reconocidas actualmente como
tales y las instituciones que acrediten su desempefio con criterio de universalidad en las siguientes
actividades: La investigacion cientifica o tecnolégica; la formacién académica en profesiones o
disciplinas y la produccidn, desarrollo y transmisién del conocimiento y de la cultura universal y
nacional”.

Que en el marco de la Ley de Bilingliismo 1651 del 12 de julio de 2013, el Gobierno Nacional presenta
como parte de los objetivos el desarrollo de “competencias y habilidades que propicien el acceso en
condiciones de igualdad y equidad a la oferta de la educacion superior y a oportunidades en los
dmbitos empresarial y laboral, con especial énfasis en los departamentos que tengan bajos niveles
de cobertura en educacion; habilidades comunicativas para leer, comprender, escribir, escuchar,
hablar y expresarse correctamente en una lengua extranjera”. De igual manera, se debe dar
“prioridad al fomento de la lengua inglesa en los establecimientos educativos oficiales, sin perjuicio
de la educacién especial que debe garantizarse a los pueblos indigenas y tribales”.

Que el Plan Nacional Decenal de Educacién 2016-2025 traza la ruta de Colombia en Educacién en
los proximos 10 afios, hacia “un sistema educativo de calidad que promueva el desarrollo econdmico
y social del pais, y la construccién de una sociedad cuyos cimientos sean la justicia, el respeto y el
reconocimiento de las diferencias”. Es de resaltar que dentro de los lineamientos estratégicos
especificos esta el de “garantizar y fortalecer los mecanismos que favorezcan la internacionalizacién
de la educacién con criterios de calidad y pertinencia”, como parte de la vision para incentivar “la
participacién activa, consciente y critica en redes globales y en procesos de internacionalizacion”.

Que el Decreto 1075 de 2015 -Unico Reglamentario del Sector Educacién establece en el Articulo
2.5.3.2.3.2.4 Aspectos Curriculares, literal c) Componentes de Interaccion “se refiere a la creaciony
fortalecimiento de vinculos entre la institucién y los diversos actores en pro de la armonizacién del
programa con los contextos locales, regionales y globales; asi como, al desarrollo habilidades en
estudiantes y profesores para interrelacionarse. Asi mismo, el programa deberd establecer las
condiciones due favorezcan la internacionalizacién del curriculo y desarrollo de una segunda
lengua”.
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Que en la Resolucién 018035 del 21 de septiembre de 2021 del Ministerio de Educacidn Nacional,
por la cual se publica la lista de exdmenes estandarizados para la certificacion del nivel de dominio
lingliistico y se dictan otras disposiciones. En el Articulo 1, Objeto se establece que “la presente
resolucion tiene por objeto publicar la lista de exdmenes estandarizados que permite certificar el
nivel de dominio lingiiistico, segun idioma, de acuerdo con los niveles del «Marco Comun Europeo de
Referencia para las lenguas: aprendizaje, ensefianza, evaluacién», avalados por el Ministerio de
Educacion Nacional, desagregados segtin su uso y grupo de edad”.

Que mediante el Acuerdo N° 017 del 24 de julio de 2019 del Consejo Superior Universitario, se
aprobd la Politica y el Modelo Institucional de Proyeccién Social y Extensién — MIPSE, mediante el
cual La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca con su Direccionamiento Estratégico en
Responsabilidad Social “asume el compromiso de mantener permanente interaccién con el Estado,
la comunidad, el sector productivo y demds agentes interesados, por medio de la ejecucién de
planes, programas y proyectos innovadores y el uso de tecnologias de la informacién y la
comunicacion. Con el objetivo de aportar soluciones tendientes al desarrollo socio-econémico local,
regional, nacional e internacional, asi como a la conservacién del ambiente".

Que mediante Acuerdo N° 029 del 9 de octubre de 2019, el Consejo Superior Universitario aprobé
el Direccionamiento Estratégico de Unicolmayor, como marco conceptual y de referencia para la
formulacién del Plan de Desarrollo Institucional 2020-2025 y en consecuencia, mediante Acuerdo
N° 004 de 2020 del Consejo Superior Universitario, aprobé el Plan de Desarrollo Institucional 2020-
2025, el cual contempla 7 ejes estratégicos: 1. Docencia 2. Investigacién, 3. Proyeccidon Social 4.
Bienestar 5. Internacionalizacidn 6. Procesos Académicos y Administrativos y 7. Gestidn Integral de
Recursos.

Que el eje estratégico 1. Docencia que tiene por objetivo “Desarrollar una oferta académica
pertinente, flexible, innovadora, de alta calidad acorde con las aspiraciones de los estudiantes y las
demandas de la sociedad en el contexto nacional e internacional”; ademas, contempla 4 estrategias
y 20 iniciativas estratégicas.

Que la Estrategia E 1.1. indica que se debe “fortalecer los programas académicos a través de
lineamientos curriculares que promuevan la pertinencia, innovacion, flexibilidad, visibilidad e
impacto en la sociedad” y establece como Iniciativa Estratégica IE 1.5. “Definir e implementar una
Politica de Multilingiiismo”

Que la Estrategia E 1.4. menciona que es necesario “fortalecer el perfil docente en formacién pos
gradual y la cualificacién en multilingtiismo, virtualidad y pedagogia para el desarrollo de las
funciones misién” e identifica la Iniciativa Estratégica IE 1.19 “Incrementar el nimero de docentes
capacitados en el manejo de un segundo idioma (multilingiiismo), en pedagogia y en TIC” y la
Iniciativa Estratégica IE 1.20 “Determinar y fortalecer continuamente el impacto de la cualificacion
docente en las competencias en el manejo de un sequndo idioma (multilingtiismo), en pedagogia y
en TIiC”.

Que el Acuerdo N° 02 del 1 de julio 2020 expedido por el Consejo Nacional de Educacién Superior —
CESU “por el cual se actualiza el modelo de acreditacién de alta calidad”, en el articulo 18. Alta
Calidad de las Instituciones supone: “l) Estrategias y actividades de internacionalizacién que
benefician el desempefio de estudiantes y profesores en un contexto global, lo que supone
estrategias de multiculturalismo 'y bilingiiismo, movilidad de profesores y estudiantes,
reconocimientos académicos transnacionales, redes y publicaciones conjuntas”.
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Que el acuerdo N° 010 del 4 de junio de 2020, expedido por el Consejo Superior Universitario
aprueba la politica de internacionalizacién en Unicolmayor, la cual “tiene una dindmica
transformadora de los procesos y de las realidades locales, que involucra a toda la comunidad
académica de la Universidad, a través del desarrollo de acuerdos y convenios con pares académicos
y proyectos con socios internacionales, que busca potenciar los niveles de calidad educativa y de
investigacion para lograr mayor visibilidad e impacto internacional de la institucion, se da se da bajo
los pardmetros de una politica: transversal, articulada, transformadora, intercultural y alineada a
los procesos institucionales.”

Que mediante Acuerdo N° 022 de 2020 expedido por el Consejo Académico, se aprueba la
actualizacion del Modelo Pedagdgico Institucional -MOPEI- en donde se define la comunicacién en
lengua materna y extranjera como una competencia transversal que “utiliza distintos lenguajes,
recursos y estrategias comunicativas, acordes al contexto y de manera efectiva, en su interaccién en
redes profesionales y personales” que buscan una formacién integral de los estudiantes con un
amplio enfoque hacia Internacionalizacién como respuesta a un mundo globalizado y multicultural.

Que mediante Acuerdo N° 055 del 7 de septiembre de 2021, el Consejo Académico emitié concepto
favorable a la actualizacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y en consecuencia, mediante
el Acuerdo N° 029 del 11 de noviembre de 2021, el Consejo Superior Universitario aprobé la
actualizacion del Proyecto Educativo Institucional (PEl), en el cual se evidencia el interés por
promover la Internacionalizacién como parte del quehacer de Unicolmayor, como enfoque para
desarrollar capacidades y competencias de los estudiantes y docentes para moverse en contextos
interculturales e internacionales diversos, mediados por procesos de ensefianza y aprendizaje
colaborativos; curriculos internacionales y movilidad.

Que mediante el Acuerdo N° 033 de 2021 expedido por el Consejo Superior Universitario se aprobé
la “armonizacion del PDI 2020-2025 y el Plan Rectoral”, el cual contempla en el sexto eje estratégico,
la creacién del Centro de Idiomas “como un drea visible que dependerd de la Vicerrectoria
Académica, con el objetivo de fortalecer estas competencias para el desarrollo integral y competitivo
de estudiantes, docentes, administrativos y de la sociedad en general, a través del aprendizaje y
dominio de una segunda lengua”.

Que mediante Acuerdo N° 030 del 18 de noviembre de 2021, el Consejo Superior Universitario
aprobé la politica de multilingtiismo para la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, la cual
establece los lineamientos para el fortalecimiento de las competencias en lenguas extrajeras de la
comunidad universitaria y establece la creacidn del Centro de Idiomas.

Que mediante el Acuerdo N° 06 del 3 de mayo de 2022, el Consejo Superior Universitario aprobé la
modernizacion de la “estructura orgdnica y la planta de personal administrativa en la Universidad
Colegio Mayor de Cundinamarca”, y se crea el drea del Centro de Idiomas.

Que los centros de ensefianza en lenguas extranjeras hacen parte de la educacién para el trabajoy
del desarrollo humano, asi como de la educacién no formal en Colombia y por consiguiente estan
normalizados por el Decreto 1075 del 2015 (MEN), Decreto 3870 del Ministerio de Educacién
Nacional, la Norma Técnica Colombiana NTC 5580, el Marco Comin Europeo de Referencia para
Lenguas y el Decreto 3870 de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional, y constituyen la
reglamentacidn para la organizacién y su funcionamiento.

Que la creacién del area del Centro de Idiomas para la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca
permitira avanzar en los procesos de fortalecimiento de las competencias en lenguas extrajeras de
la comunidad universitaria y dinamizara los procesos académicos, la multiculturalidad y dialogicidad
en lenguas extranjeras de docentes, estudiantes, egresados, funcionarios y comunidad en general,
a través de acciones que transformen las competencias lingliisticas para facilitar el acceso al
conocimiento y a la comunicacién con las culturas del mundo.
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Que en el marco del sistema integral de gestién SISGEC, a partir de los resultados de las diferentes
actividades y estrategias implementadas, asi como de los resultados de los procesos de
autoevaluacion, se adopta la evaluacion y el seguimiento de planes de mejora que optimicen los
recursos, la cobertura, el impacto, las innovaciones y transformaciones.

Que el presente acuerdo aporta al cumplimiento del PDI y el Plan Rectoral 2020-2024 en tanto se
fortalece el desarrollo integral y competitivo de estamentos a través del aprendizaje y dominio de
una lengua extranjera y se avanza gradualmente en cobertura, en lo referido a la iniciativa
estratégica I£1.5.

Que de acuerdo al informe del Consejo Nacional de Acreditacién se resalta “/as estrategias
implementadas para el desarrollo de las competencias de los estudiantes han generado efectos
positivos en los resultados obtenidos en las pruebas Saber Pro de la Institucidn. En las competencias
genéricas de Comunicacién Escrita, Razonamiento Cuantitativo, Lectura Critica y Competencias
Ciudadanas, el resultado en promedio de los estudiantes de la Institucién es mayor a los resultados
en promedio de los estudiantes del pais. Es similar en competencia de inglés.”

Que de conformidad con el informe de Pares académicos designados por el CNA, para garantizar un
mejoramiento continuo en condiciones de calidad el CNA recomienda entre otros aspectos “Avanzar
en la implementacion de la politica y estrategias de multilingtismo aprobadas por la institucién en
2021 que promueven el dominio de una segunda lengua por parte de los estudiantes.”

Que por medio de la Resoluciéon No. 000021 de! 11 de enero de 2023, el Ministerio de Educacién
Nacional otorga la Acreditacién Institucional en Alta Calidad a la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca, con lugar de desarrollo en Bogota.

Que en sesion del 12 de julio de 2024, el Consejo Académico, analizé de manera integral el proyecto
de acuerdo.

En consecuencia, el Consejo Académico
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO. APROBAR la reglamentacion para el funcionamiento del Centro de Idiomas de
la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca -CIU-.

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO SEGUNDO. OBJETIVO. El 4rea del Centro de Idiomas de la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca es el area responsable de generar estrategias que permitan fortalecer el nivel de
proficiencia en lenguas extranjeras de la comunidad educativa universitaria de estudiantes,
docentes, egresados, funcionarios de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca y comunidad
en general, con el fin de facilitar el acceso al conocimiento y a la comunicacién con otras culturas
del mundo.

PARAGRAFO. El drea del Centro de Idiomas acogera los lineamientos de la normatividad nacional e
institucional vigente que rige la cualificacién en lenguas extrajeras, la organizacién y el
funcionamiento de los programas de educacién para el trabajo y el desarrollo humano -ETDH- en el
drea de idiomas y las condiciones minimas de calidad.
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ARTICULO TERCERO. FUNCIONES.

e Dinamizar el desarrollo y articulaciéon de actividades académicas, investigativas y de
proyeccion social y extensién para el fortalecimiento de las competencias en lenguas
extranjeras.

®  Planear las actividades de gestion, educacién, proyeccion social - extensién e investigacion
relacionadas con las lenguas extranjeras.

® Establecer los lineamientos, criterios de evaluacién, metodologias y demdas aspectos
relacionados con la ensefianza y aprendizaje de lenguas extranjeras.

® Asesorar la implementacion de examenes de certificacion en lengua extranjera para la
comunidad universitaria con base en la normatividad nacional vigente.

* Disefiar la oferta académica en relacién con la ensefianza y aprendizaje de lenguas
extranjeras, a través de la educacién continuada, permanente, actividades misionales o
similares o venta de servicios.

® Rendir informes periddicos a las instancias de la Universidad que lo requieran
Las demas funciones inherentes al logro del propésito general de este acuerdo que
considere el érgano de direccion.

ARTICULO CUARTO. ARTICULACION DEL AREA DEL CENTRO DE IDIOMAS. E! rea del Centro de
Idiomas se articula con las funcionalidades institucionales de las dependencias y decanaturas y
programas de Ciencias Basicas, asi como en la normatividad existente para el cumplimiento de los
propésitos institucionales, bajo las directrices y autorizaciones que se deban surtir ante las
diferentes autoridades administrativas de la Universidad.

PARAGRAFO. El direccionamiento en la ensefianza y aprendizaje de lenguas extrajeras, asi como el
talento humano contratado para dicho fin, estard a cargo del drea del Centro de Idiomas. Posterior
al proceso de transicion establecido por la Politica de Multilingiiismo, Acuerdo N° 030 de 2021 del
Consejo Académico, los componentes de lengua extranjera que hagan parte de las estructuras
curriculares de los programas académicos se direccionaran siguiendo las recomendaciones que se
presenten desde la Vicerrectoria Académica.

ARTICULO QUINTO. ESTRUCTURA. El drea del Centro de Idiomas tendra una estructura alineada con
las necesidades y dindmicas del entorno; se conformard a través de un responsable y sus
correspondientes dreas de coordinacién y de apoyo, orientadas al cumplimiento de las funciones.

ARTICULO SEXTO. GRGANO DE DIRECCION. La gestién integral del drea del Centro de Idiomas estara
a cargo de la Vicerrectoria Académica, bajo las directrices y autorizaciones que se deban surtir ante
las diferentes autoridades administrativas de la Universidad.

ARTICULO SEPTIMO. RESPONSABLE DEL AREA CENTRO DE IDIOMAS. El drea del Centro de Idiomas
contara con un responsable, con formacién académica en ciencias de la educacién, con maestria en
areas disciplinares, con experiencia previa en coordinacidn o direccién en el sector educacién, con
nivel de inglés C1, como minimo, y quien tendrd las siguientes funciones:

® Coordinar y monitorear los procesos, procedimientos, roles y actividades de la estructura
funcional del drea del Centro de Idiomas.

* Disefiar y actualizar los perfiles de los profesionales que apoyan los procesos de dominio
linglistico del drea Centro de Idiomas.

® Velar por el cumplimiento los criterios de seleccién de los profesionales y docentes a cargo
de los cursos ofertados por el drea del Centro de Idiomas.

® Proponer, dirigir, coordinar y monitorear todo lo relacionado con la oferta, evaluacién,
estructuray la calidad de los programas del drea del Centro de Idiomas.
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Proponer actividades de proyeccién social, extension e investigacidn, e internacionalizacién
asociadas al propdsito y funciones del drea del Centro de Idiomas.

Velar por el cumplimiento de la normatividad nacional e interinstitucional que apliquen
directa o indirectamente al 4rea.

Programar la capacitacion de actualizacion de los profesionales en lenguas extrajeras
adscritos al area del Centro de idiomas.

Presentar el presupuesto para la realizacién de actividades del drea del Centro de Idiomas
y demds actividades originadas del ejercicio misional, conforme a los pardmetros y
procedimientos institucionales.

Aplicar los lineamientos, criterios de evaluacién, herramientas, metodologias y demads
aspectos relacionados con el desarrollo de las actividades funcionales del drea del Centro
de ldiomas.

Administrar y mantener actualizada la informacién relacionada con la gestién del drea del
Centro de ldiomas.

Coordinar las actividades del drea del Centro de Idiomas con las dependencias académicas
y administrativas de la Universidad o con otras organizaciones del sector externo para dar
cumplimiento al propdsito general, en relacion con la ensefianza y aprendizaje de lenguas
extranjeras a través de la educacién continuada, permanente, actividades misionales o
similares y/o venta de servicios.

Presentar informes de gestion periddicos y extraordinarios relacionados con todas las
actividades del drea del Centro de Idiomas.

Gestionar y desarrollar alianzas estratégicas o convenios con organizaciones publicas o
privadas, que coadyuven en el desarrollo de los objetivos del drea del Centro de Idiomas,
que potencialicen los objetivos de la Politica de Muttilingliismo con el fin de fortalecer el
aprendizaje de lenguas extrajeras a través de herramientas tecnoldgicas y pedagdgicas, en
beneficio de la comunidad académica.

Las demas inherentes al logro del propdsito general y funciones de este acuerdo.

ARTICULO OCTAVO. DOCENTES DE APOYO EN COORDINACION. E! 4rea del Centro de Idiomas
contara con coordinaciones por idioma, segun la necesidad del servicio y la normativa institucional,
con formacién académica en la ensefianza de la lengua a la que corresponda su coordinacién como
lengua extranjera, con maestria en dreas disciplinares, con experiencia previa en coordinacién en el
sector educacion, con nivel C1, como minimo, en la lengua a la que corresponda la coordinacién, y
cuyas funciones serdn:

Apoyar a los estudiantes y docentes en los procesos relacionados con la participacién en el
programa de formacién académica en competencias comunicativas en la lengua extranjera
correspondiente y equivalente al nivel objetivo del Marco Comun Europeo de Referencia
para Lenguas (MCERL).

Aplicar los lineamientos, criterios de evaluacién, herramientas, metodologias y demas
aspectos relacionados con el desarrollo de las actividades del programa de formacién
académica en competencias comunicativas en la lengua extranjera que aplique y
correspondientes al nivel objetivo del (MCERL).

Aplicar los procesos, procedimientos y actividades del drea del Centro de Idiomas asociados
al programa de formacion académica en competencias comunicativas en la lengua
extranjera que corresponda y equivalentes al nivel objetivo del (MCERL).

Coordinar, junto con el responsable del drea del Centro de Idiomas, el calendario y
cronograma para las labores académico-administrativas relacionadas con el programa de
formacién académica en competencias comunicativas en la lengua extranjera que
corresponda y equivalente al nivel objetivo del (MCERL).

Administrar y mantener actualizada la informacién relacionada con la gestion del drea del
Centro de Idiomas asociada al programa de formacién académica en competencias
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comunicativas en la lengua extranjera que corresponda y equivalente al nivel objetivo del
{MCERL).

e Coordinar las actividades del drea del Centro de Idiomas con las dependencias, decanaturas
y unidades de gestién o de apoyo del MIPSE, en relacion con la ensefianza y aprendizaje de
lenguas extranjeras a través de la educacidon continuada, permanente, actividades
misionales o similares y/o venta de servicios.

e Presentar informes de gestion periddicos y extraordinarios relacionados con todas las
actividades de su gestidn solicitados por el responsable del drea del Centro de Idiomas.

e Las demas inherentes al logro del propdsito general y funciones que se relacionen directa o
indirectamente con el programa de formacién académica en competencias comunicativas
en la lengua extranjera que corresponda y con base en el nivel objetivo del (MCERL).

ARTICULO NOVENO. PERSONAL DOCENTE. Los profesionales a cargo de los cursos en lengua
extranjera del drea del Centro de Idiomas podran ser docentes de planta u ocasionales tiempos
completos, medio tiempo o catedra con base en la normativa de contratacidn de la Unicolmayor o
profesionales contratados por prestacién de servicios. En cualquier caso, deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Ser licenciados o profesionales en lenguas o haber culminado estudios universitarios en
dreas relacionadas con la docencia de idiomas.

2. Contar con estudios de posgrado como minimo en dreas disciplinares.

3. Contar con tres (3) afios -como minimo- de experiencia en docencia universitaria.

4. Tener un examen de certificacién internacional reconocido por el Ministerio de
Educacidn que lo ubique en nivel C1, como minimo, del MCERL en la lengua a ensefiar;
la fecha de presentacidn de esta prueba tendra una vigencia valida de dos (2) afios. .

PARAGRAFO 1. Cuando el profesional cuente con titulos universitarios no relacionados con la
educacion o la docencia de lenguas extranjeras, debera acreditar estudios formales culminados en
pedagogia de idiomas, adicional a los requisitos antes mencionados.

PARAGRAFO 2. En caso de profesores nativos, estos deberdn contar con estudios formales de
ensefanza de su idioma como segunda lengua o lengua extranjera convalidados ante el Ministerio
de Educacion Nacional, ademas de los requisitos arriba mencionados. No deberan presentar la
certificacién de nivel internacional de su lengua.

ARTICULO DECIMO. CURSOS DE LENGUA EXTRANJERA. El drea del Centro de Idiomas disefiard y
ofrecerd cursos de lenguas extranjeras a la comunidad de estudiantes, egresados, funcionarios,
docentes y comunidad en general, bajo los estandares nacionales e internacionales legalmente
reconocidos en cada una de ellas, de acuerdo con las necesidades y dindmicas del entorno.

PARAGRAFO 1. El drea del Centro de Idiomas ofrece tres (3) tipos de cursos:

a. Cursos internos: son los ofertados a la comunidad Unicolmayor (estudiantes, docentes de
planta y ocasionales, administrativos y directivos), con el fin de fomentar habilidades
comunicativas en lengua extranjera encaminadas a la interaccién enmarcada en estandares
internacionales; estos cursos son de caracter gratuito para los estudiantes activos de la
Unicolmayor.

b. Cursos abiertos: son los que se ofrecen a la sociedad en general, sujetos a derechos
pecuniarios y corresponden al principio de sostenibilidad e independencia financiera del
area del Centro de Idiomas para su apertura.

¢. Cursos convenio: son los que se desarrollen en el marco de convenios o proyectos con
entidades externas a la Universidad, ya sea de caracter publico o privado, y estan sujetos a
los requerimientos de dichas entidades, respetando los lineamientos académicos vy los
requisitos previstos por los estandares institucionales a nivel local, regional o internacional.

&
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PARAGRAFO 2. Los cursos de lenguas extranjeras se programaran de acuerdo con la demanda; por
ello, la Universidad se reserva el derecho de la apertura de estos segun la disponibilidad de recursos
y las condiciones de funcionamiento.

PARAGRAFO 3. Los cursos de lenguas extrajeras requieren material y herramientas de apoyo para
trabajo auténomo, el cual serd seleccionado por el drea del Centro de ldiomas como parte
complementaria del proceso de ensefianza y aprendizaje, y cuyo costo serd asumido por cada
participante.

PARAGRAFO 4. La seleccién, actualizacién y cambio del material y herramientas de apoyo para el
trabajo auténomo podra hacerse en cualquier momento con previa aprobacién de la Vicerrectoria
Académica.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. REGLAMENTACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS. Todos los
lineamientos generales y especificos, procedimientos, guias, registros, formatos y toda la
documentacién relacionada con la operacion del drea del Centro de Idiomas, serd aprobada
conforme al sistema de gestidon de calidad — SISGEC-, previa presentacién del responsable del drea
de! Centro de Idiomas y bajo las directrices y autorizaciones que se deban surtir ante las diferentes
autoridades administrativas de la Universidad.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. REGISTRO E IMPLEMENTACION. La Universidad registrara los
diferentes programas académicos en formacién de lenguas extranjeras ofertadas por el drea del
Centro de Idiomas ante las autoridades competentes de acuerdo con la normatividad vigente en
cuanto a la Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano -EDTH- y la educacién no formal para
programas presenciales, asi como virtuales; este registro se hara por niveles. Ademas, desarrollara
e implementard planes de accién anuales para el logro de su propésito.

ARTICULO DECIMO TERCERO. FINANCIAMIENTO. La Universidad destinard los recursos en el
presupuesto general anual para el funcionamiento del drea del Centro de Idiomas, asi como la
asignacién de la infraestructura fisica y tecnolégica para que, de manera articulada, contribuya al
fortalecimiento de la formacién integral, el desarrollo profesoral, la investigacidn, la capacitacion y
las competencias del personal administrativo, docentes, estudiantes, egresados y comunidad en
general. De igual manera, tendrd efecto en los desarrolios propios de actividades misionales o
similares, educacion continuada y permanente, el desarrollo de convenios o la venta de servicios.

PARAGRAFO. Los ingresos percibidos por concepto de los servicios que presta el drea del Centro de
ldiomas haran parte de los recursos propios de la Universidad.

ARTICULO DECIMO CUARTO. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION. El Consejo
Académico realizard la evaluacién, seguimiento y actualizacidon del drea del Centro de Idiomas
cuando sea necesario, de acuerdo con las necesidades, prioridades o realidades institucionales. Se
procederd en el marco del sistema integral de gestidn de calidad SISGECC, a partir de los resultados
de las diferentes actividades y estrategias implementadas de evaluacidon y autoevaluacién, planes
de accion y seguimiento, asi como del Sistema de Gestién Documental.

TiTULO Il
DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO DECIMO QUINTO. ESTUDIANTES: se consideran estudiantes del drea del Centro de
Idiomas todas las personas que hayan cumplido con el proceso de inscripcién en uno o mas cursos
de lenguas extrajeras y/o preparacién para la presentacion de exdmenes internacionales de
certificacion.
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ARTICULO DECIMO SEXTO. INSCRIPCION. Una vez publicadas las convocatorias de los cursos de
lenguas extrajeras en los medios institucionales y/o los seleccionados para la divulgacién de estas,
los interesados deberan formalizar la inscripcién de la siguiente manera:

Elegir el curso, jornada y horario, segtin cronograma de las convocatorias.

Registrarse en los medios y fechas dispuestos por la Universidad.

Pagar los derechos pecuniarios asociados al desarrollo de los cursos.

Presentar el examen de clasificacidn seleccionado por el rea del Centro de Idiomas, el cual
determina el curso en el que serd inscrito. El costo de este examen serd asumido por cada
participante.

aon oo

PARAGRAFO. Los estudiantes matriculados en los programas de pregrado y posgrado de la
Unicolmayor tienen acceso gratuito a los cursos internos ofertados por el drea del Centro de Idiomas
de acuerdo con lo estipulado en el Articulo Primero del Acuerdo N° 020 de 2023 del C.S.U.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. DOCUMENTO INSTITUCIONAL AREA CENTRO DE IDIOMAS. Una vez
realizado el proceso de inscripcion, el estudiante externo solicitara el documento de identificacién
institucional del drea del Centro de Idiomas, el cual es un documento personal e intransferible, que
debe presentar al ingresar a las instalaciones de la Universidad; este tendra una vigencia por el
término del curso y se refrendara por cada curso o cursos tomados en el periodo. En caso de pérdida,
debera solicitar uno nuevo al area.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. PERDIDA DEL CUPO Y CURSO: el estudiante pierde el cupo y el curso
por las siguientes razones:

a. Abandonar el curso sin informar oportunamente al drea del Centro de Idiomas

b. Obtener una evaluacién insatisfactoria conforme a los mecanismos de evaluacién
dispuestos por el drea del Centro de Idiomas

¢. Incumplimiento de la normatividad institucional vigente

ARTICULO DECIMO NOVENO. FINALIZACION DEL CURSO. El estudiante finaliza el curso en las
siguientes circunstancias:

a. Culmina satisfactoriamente el curso en el cual se inscribié

b. Cancela voluntariamente el curso, mediante comunicacién escrita y justificada al drea del
Centro de ldiomas y dentro del tiempo establecido

¢. Solicita aplazamiento o reserva de cupo

ARTICULO VIGESIMO. SOLICITUDES. Las solicitudes debidamente justificadas de aplazamiento de
cupo, cambio de horario o de curso, cancelacién, reingreso o cualquiera otra relacionada con los
cursos del area del Centro de Idiomas se deben realizar dentro de los 15 dias calendario a partir de
la fecha de inicio de la programacion; una vez sea analizada por parte del responsable del area del
Centro de Idiomas se emitira respuesta en un término no superior a los diez dias calendario.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. DERECHOS. Son Derechos de los estudiantes del drea del Centro
de Idiomas, en el marco del Reglamento Estudiantil:

a. Utilizar de forma responsable los recursos y usuarios suministrados para el correcto
aprendizaje.

b. Participar de las tutorias, orientacién, acompafiamiento y asesoria de quienes tienen tal
responsabilidad, y evaluar su calidad.

c. Utilizar los servicios que ofrece la Universidad.

d. Participar en las actividades programadas por el drea del Centro de Idiomas.
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Ser tratado respetuosamente por parte de los miembros de la comunidad universitaria.
Conocer el proceso de avance y evaluacion de resultados durante el desarrollo del curso.
Presentar por escrito, solicitudes respetuosas de interés general o particular, siguiendo el
conducto regular.

Elegir las representaciones estudiantiles, segun las normas vigentes.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. DEBERES. Son deberes de los estudiantes:

a.

-~
:

R

Respetar y acatar las normas de la sana convivencia y el respeto por el otro, la
responsabilidad y el compromiso con las normas institucionales, su desarrollo,
engrandecimiento y proyeccion.

Observar un comportamiento digno y respetuoso en escenarios internos y externos a la
Universidad.

Cumplir con el horario y la programacién de actividades, asi como el porcentaje minimo de
asistencia establecido para los cursos.

Hacer uso racional y cuidadoso de los elementos, recursos e instalaciones de fa Universidad,
respondiendo individual o colectivamente por los dafios causados.

Presentar el carné al ingresar a las instalaciones y portarlo en lugar visible en el desarrolio
de todas las actividades institucionales.

Dar tratamiento respetuoso al personal directivo, administrativo, docentes, compafieros y
personal de servicios generales.

Seguir el conducto regular en todos los tramites.

Contribuir al aseo, orden y cuidado de las instalaciones.

Permanecer informados sobre el proceso de avance, evaluacién de resultados,
programaciones y actividades del calendario académico del irea del Centro de Idiomas.
Observar buena conducta y mantener relaciones cordiales y de respeto con toda la
comunidad académica de la Universidad.

Conocer, respetar y cumplir los estatutos y reglamentos de la Universidad.

Acatar la normatividad vigente relacionada con la propiedad intelectual.

Conocer y dar cumplimiento a las disposiciones que hacen parte de la normatividad vigente
de la Universidad.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. PROHIBICIONES. Se prohibe a los estudiantes del area del Centro
de Idiomas:

>

[
.

Consumir o promover el consumo de bebidas alcohdlicas, cigarrillos, narcéticos o sustancias
psicoactivas, o presentarse bajo el efecto de estas, en las instalaciones de la Universidad.
Fumar en los salones, recintos cerrados o espacios de concentracion.

Impedir el normal ejercicio de las actividades del drea del Centro de Idiomas.

Ocupar o utilizar indebidamente oficinas o salones dispuestos para el aprendizaje.

Ejercer actos de violencia, malos tratos, discriminacion, injurias o calumnias contra
docentes, directivos, funcionarios, compafieros y personal de servicios generales.

Causar dafio o pérdida de bienes o elementos de la Universidad.

Ingresar personal ajeno a la Unicolmayor sin la debida autorizacion.

Trasladarse de un curso a otro, o realizar cambio de horario, sin la debida autorizacién.
Violar los principios éticos que regulan las relaciones de los integrantes de la comunidad
en general.

Las demds prohibiciones que constituyan una falta disciplinaria incluida en la
reglamentacién institucional.

o
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TiITULO HI
RUTA ACADEMICA

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. EXAMENES DE CLASIFICACION. Los estudiantes internos y externos,
docentes y administrativos que por primera vez formalicen el proceso de inscripcion deben
presentar un examen de clasificacion, el cual indicara el curso en el cual deben iniciar su proceso de
formacién. Los estudiantes de la Universidad deberén presentar el examen de clasificacion al inicio
del primer semestre de su programa para poder cursar los cursos ofertados por el drea del Centro
de Idiomas, o en su defecto presentar un certificado de nivel de dominio lingtiistico equivalente al
nivel B1 del MCERL con vigencia no superior a los dos afios, emitido por una entidad avalada por el
Ministerio de Educacién, de acuerdo con la normatividad vigente. El costo del examen de
clasificacidn es asumido por el estudiante.

PARAGRAFO 1. El examen de clasificacion es un requisito de ingreso para los estudiantes nuevos
del drea del Centro de Idiomas o para aquellos aspirantes que hayan suspendido su proceso de
formacién durante seis (6) meses o més. El costo del examen de clasificacion sera asumido por el
estudiante.

PARAGRAFO 2. El costo del examen de clasificacién serd asumido por cada participante.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. METODOLOGIA. La metodologia aplicada en el drea del Centro de
Idiomas se basa en el Eclectic Method, que consiste en la combinacién de diversos enfoques y
métodos para la ensefianza de lenguas extranjeras que favorezcan el desarrollo de las habilidades y
competencias en el dominio lingliistico, en funcién de los objetivos del curso y de las capacidades
de los estudiantes.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO. EVALUACION. “La evaluacién es el proceso continuo y permanente
cuyo propdsito es evidenciar y valorar los resultados de aprendizaje del estudiante en un drea de
saber o conocimiento, a partir de las competencias requeridas en cada uno de los programas
académicos con el fin de calificar y cuantificar el avance hacia los logros y desempefios obtenidos
por el estudiante en el proceso de su formacién” (Articulo 32, Capitulo VIil, Acuerdo N° 015, 2021,
Reglamento Estudiantil Programas de Pregrado y Posgrado). En este sentido, desde el drea del
Centro de Idiomas se creardn los correspondientes procesos que conllevan a las pruebas de
evaluacién tales como pruebas parciales, pruebas finales y supletorias, que permitan verificar las
competencias y resultados de aprendizaje obtenidos en el desarrollo del curso, de acuerdo con el
calendario general de actividades del drea Centro de Idiomas.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO. ESCALA DE LA CALIFICACION. Las calificaciones de las pruebas de
evaluacion académica son numéricas en una escala de uno punto cero {1.0) hasta cinco punto cero
(5.0), expresada en unidades y décimas y sera aprobatoria a partir de tres punto cero (3.0).

PARAGRAFO. Para el calculo de la calificacion definitiva, las centésimas se aproximan a las décimas,
de acuerdo con la siguiente regla: si la centésima es igual o mayor a cero punto cero cinco (0.05), la
décima se aproxima a una décima por encima, de lo contrario no se tiene en cuenta.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO. CALIFICACION DEFINITIVA. La calificacion definitiva de los cursos
de lengua extrajera es el resultado de las sumatorias de los porcentajes de los diferentes aspectos
tenidos en cuenta en el proceso formativo, ver tabla 1, de acuerdo con el lineamiento establecido
por el area del Centro de Idiomas. La calificacién definitiva representa la cuantificacion del
seguimiento al desempefio del estudiante orientado hacia el logro de las competencias y resultados
de aprendizaje del curso.
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Tabla 1. Porcentaje aspectos de la evaluacidn cuantitativa area del Centro de idiomas

CORTE ASPECTO %
PROCESO 10%

PRIMER L

CORTE TRABAJO YIRTUA 10%

Y/O AUTONOMO
ler PARCIAL 10%

30%

PROCESO 10%

Sig‘é’,“rzo TRABAJO VIRTUAL [ -
oo |_Y/0 AUTONOMO

2do PARCIAL | 10%

] PROCESO 10%

LD [ TRABAIO VIRTUAL | -
Y/0 AUTGNOMO

40%

EXAMEN FINAL | 20%
TOTAL| 100%

PARAGRAFO 1. El 4rea del Centro de Idiomas analizard y conceptuard los casos en los cuales los
estudiantes no hayan presentado los procesos de evaluacidn o cuando se presenten reclamaciones
y solicitudes respetuosas. En todo caso, los estudiantes cuentan con un periodo de tres (3) dias
habiles a partir de la fecha establecida para la presentacién de las pruebas de evaluacion o de la
publicacidon de la calificacién definitiva, para realizar las solicitudes argumentadas.

PARAGRAFO 2. Pruebas supletorias. Son pruebas que reemplazan una prueba parcial o final, cuando
esta no se presenta en la fecha fijada, por razén de fuerza mayor o caso fortuito. Para presentar una
prueba supletoria, el estudiante debe solicitarla por escrito, adjuntando la correspondiente
justificacion y cancelando previamente los derechos pecuniarios del caso. Las pruebas supletorias
son autorizadas por el responsable del drea del Centro de Idiomas y tienen el mismo valor
porcentual de la prueba que se suple.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO. ASISTENCIA. Para la oferta en modalidad presencial, la asistencia
debe ser registrada por el profesional a cargo del curso conforme a las sesiones programadas. La
asistencia menor al 70% de las mismas es causa de pérdida del curso y se registrard una nota de uno
punto cero {1.0).

ARTICULO TRIGESIMO. CONSTANCIAS. Una vez finalizado el curso de lengua extrajera, se otorgara
una constancia de participacion a los estudiantes que lo hayan finalizado y aprobado
satisfactoriamente.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO. CERTIFICACIONES INTERNACIONALES. El drea del Centro de
Idiomas asesorard a los participantes para la preparacién y presentacién de exdmenes
estandarizados internacionales que conlieven a la certificacion de dominio linguistico; los
participantes podran escoger libremente el examen, el operador, sitio, lugar y fecha de la
presentacién de estos, siempre y cuando se observe la normatividad vigente expedida por el
Ministerio de Educacién Nacional.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO. HORA DE CLASE. Cada hora de Clase en el drea del Centro de
ldiomas se entendera por un periodo de tiempo de 60 minutos.

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO. NUMERO DE ESTUDIANTES POR GRUPO. El numero de
estudiantes por grupo en ningln caso serd mayor a 25 participantes, en cumplimiento a lo
establecido por el Ministerio de Educacién.
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ARTICULO TRIGESIMO CUARTO. TUTORIAS. Partiendo de la normatividad institucional, el drea del
Centro de Idiomas adopta las tutorias académicas individuales, presenciales u online, como sesiones
individualizadas y personalizadas de entre 30 y 60 minutos durante los cuales se aclaran, refuerzan
y afianzan aspectos especificos de los idiomas en estudio. Las tutorias pueden ser sugeridas por el
profesional a cargo del proceso de ensefianza o solicitadas por el estudiante.

PARAGRAFO 1. REQUISITOS PARA LAS TUTORIAS.

1. Haber identificado el aspecto o tema puntual del idioma sobre el que se necesita el
apoyo personalizado e individualizado.

2. Solicitar la tutoria dentro de los horarios establecidos para tal fin por el CIU -basados
en la disponibilidad de los profesores asignados al ClU-y por los medios designados
para tal fin.

3. Llevar un porcentaje de asistencia de minimo el 80% al momento de solicitar la
tutoria.

PARAGRAFO 2. CONDICION ESPECIAL DE LAS TUTORIAS. En concordancia con la normatividad
institucional para evitar caer en una repeticion individual de fa clase, en ningln caso las tutorias
serdn consideradas o entrardn a suplir o reemplazar las sesiones de clase, pasadas o futuras,
programadas para cada curso, por lo que no seran tenidas en cuenta en los porcentajes de
asistencia. En este mismo sentido y, apelando al sentido de comunidad y bienestar colectivo, el
estudiante que no pueda asistir a la tutoria programada, dara aviso al drea del Centro de Idiomas
con minimo dos (2) horas de anticipacién, permitiendo asi que el espacio pueda ser aprovechado
por otro estudiante.

PARAGRAFO 3. REGISTRO DE LAS TUTORIAS. Se llevara un registro de cada sesién de tutoria en el
formato institucional disefiado para tal fin; la informacidn registrada serd usada para efectos de
analisis cualitativos y cuantitativos de cada programa de lengua extranjera ofertado con miras a
mantener los minimos esténdares de calidad académica y mejora continua.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO. APLAZAMIENTO O CANCELACION DE CURSOS. El drea del Centro
de Idiomas podrd aplazar o cancelar el inicio de los cursos que no cuenten con el minimo de
participantes establecidos para cada oferta, hasta con 24 horas de antelacidn. En caso de
cancelacién, se hard reintegro del correspondiente dinero, con base a los procedimientos
establecidos por la Universidad.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO. Los aspectos no contemplados en este Acuerdo seréan resueltos por
la Vicerrectoria Académica y segln corresponda acatando las directrices y autorizaciones que se
deban surtir ante las diferentes autoridades administrativas institucionales.

PARAGRAFO TRANSITORIO: Los efectos del presente Acuerdo se aplicaran para los proyectos o
eventos que sean aprobados con fecha posterior a la promulgacién del mismo, una vez se hayan
establecido los procedimientos administrativos necesarios para la correcta ejecucién del presente
Acuerdo; por lo tanto, se faculta a la Vicerrectoria Académica de la Universidad para expedir los
actos administrativos necesarios ¢ ante las instancias de aprobacion necesarias en el proceso y en
el marco de la normatividad institucional vigente.
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ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién.

COMUNiQUESE Y CUMPLASE
§ % $3 {:‘%

L ¥}
Expedido en Bogoté D.C,, a los i% g $ 8 b

| ) mmg% ﬁ /—w
LA PRESIDENTA DEL CONSEJO, k/ \

EL SECRETARIO DEL CONSEJO,

Proyectd: Sandra Lida Alfaro Gutiérrez
Profesional Especializado Area Centro de Idiomas
Revisé: Maricela Botero Grisales
Vicerrectora Académica
Leonardo Alexander Rodriguez Lépez
Vicerrector de Investigacidn, innovacién y extensién
Sandra Yuliet Moncada Casanova
Vicerrectora Administrativa y Financiera
Irma Yurani Campos Tambo
Jefe Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional
Paola Andrea Rodriguez Posada
lefe Oficina de Aseguramiento de la Calidad
Johanna Fernanda Navas Camargo
Decana Facuitad de Administracién y Economia
Eulalia Caceres Jaimes
Decana Facultad de Ciencias Sociales
Freddy Chacén Chacén
Decano Facultad de Ingenieria y Arquitectura (E)
Claudia Andrea Cruz Baquero
Decana Facultad de Ciencias de la Salud
Gustavo Herndn Argiiello Hurtado

Decano Facultad de Derecho =
Juan Alberto Blanco Puentes ‘hb,/}%
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