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acuerpo no. 008  bE 2006
(24 DE ENERO DE 2006)

Por el cual se aprueba el Programa de Educacion Permanente de la Facultad de
Administracion y Economia, programa Secretariado Comercial Bilingle.

El CONSEJO ACADEMICO de la UNIVERSIDAD COLEGIO
MAYOR DE CUNDINAMARCA, en uso de sus afribuciones
legales y en especial las que le confiere el Estatuto General
Acuerdo 011 de abrit 10 de 2000, expedido por el CONSEJO
SUPERIOR UNIVERSITARIO

CONSIDERANDO:

Que el Estatuto General, Acuerdo 011 de 2000, articulo 27, literal a, establece que
una de las funciones del Consejo Académico es “Decidir sobre el desarrolio
académico de la institucion en 10 relativo a docencia, especiaimente en cuanto se
reflere  a programas académicos, investigacion, extension y bienestar
universifano”.

Que dentro de I0s objetivos de Educacion Permanente estan los de ofrecer
eventos de actualizacién, complementacion y capacitacion a los Docentes,
Estudiantes, Profesionales, Egresados de la UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR
DE CUNDINAMARCA y demas personas inferesadas.

Que el Decano de la Facultad de Administracion y Economia presenté al Consejo
Académico la programacion de Educacién Permanente para desarrollarse en el
aflo 2006, enmarcada dentro de la Mision y el Proyecto Educativo Institucional.

Que el Consejo Académico analizé y aprobs la programacion de Educacion
Permanente de la Facultad de Administracion y Economia, programa Secretanado
Comercial Bilingie

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR Ja programacién de Educacién Permanente
de la Facultad de Administracién y Economia, programa Secretariado Comercial
Bilingle, para el afio dos mil seis (2006), como esta consagrado en el cuadro
anexo, el cual hace parte integral del presente Acuerdo.
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Hoja No. 2 del Acuerdo 008 de 2006 “Por el cual se aprueba el Programa de Lducacion Permanente de la l'acultad
de Administracion v liconamia, programa Secvetariado Comercial Bilingue™.

ARTICULO SEGUNDO: AUTORIZAR al Rector para modificar o sustituir 1as
fechas y/o denominacién de los eventos programados en fa Educacion
Permanente, previa justificacion.

ARTICULO TERCERO: Este Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Expedido en Bogoté D.C., el 24 DE ENERO DE 2006

) o E".UC_,-JC@
RCIA BUSTAMANTE

EL PRESIDENTE DEL CONSEJO,

¥l

MIGUEL AUGU

LA SECRETARIA DEL CONSEJO,
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LUGAR , FECHA Y NUMERO DE GASTOS INDICADORES DE
No EVENTO OBJETIVO GENERAL HORA ASISTENTES PRESUPUESTO EVALUACION
PROGRAMADO
Aula de Informatica
Asistencia al evento en un
Dar a conocer a los estudiantes | Mayo y octubre de 20 Estudiantes Ninguno 90%.
1 Curso de herramientas de edicion de 2006
“Multimedia” imagenes y creacion de paginas Cumplimiento de  los
web, para ampliar su horizonte | De 2:00 a 4:00 p.m. objetivos en un 100%.
laboral.
Dar a conocer al estudiante las | Aula de Informatica
Curso herramientas para €l manejo de Asistencia al evento en un
“Aplicaciones las variables financieras que Mayo y Octubre de 90%.
2 | financieras en hojas permitan tomas las decisiones 2006 20 Estudiantes Ninguno

de célculo afio 2006”

mas acertadas ala empresa, por

medio de las funciones que para
ello tienen implementadas las

aplicaciones de hoja de célculo.

De 2:00 a 4:.00 p.m.

Cumplimiento  de  los
objetivos en un 100%.

e
2=

z



-0 T R T

FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA - PROGRAMA DE SECRETARIADO COMERCIAL BILINGUE - EDUCACION PERMANENTE

CONSEJO ACADEMICO - ACUERDO No. 08 DE ENERO 24 DE 2006 2de4
LUGAR ,FECHA Y NUMERO DE GASTOS INDICADORES DE
No EVENTO OBJETIVO GENERAL HORA ASISTENTES PRESUPUESTO EVALUACION
PROGRAMADO
Aulas A-21
Fortalecer y desarrollar la Asistencia al evento en un
3 Seminario Taller de competencia lectora de los Octubre de 2006 20 Estudiantes Ninguno 90%.
* Lectura” estudiantes universitarios.
De 2:00 a 4:00 p.m. Cumplimiento de  los
objetivos en un 100%.
Aulas para 20
Motivar a las estudiantes de VI estudiantes Asistencia al evento en un
Seminario Taller semestre, para ser independientes Ninguno 90%.
4 *Marco Legal para en su campo profesional, Mayo de 2006 20 Estudiantes
creacion de mediante la generacion de su Noviembre de 2006 Cumplimiento de  los
empresas” propio empleo a traveés de objetivos en un 100%.
unidades productivas. Lunes a viernes
De 2:00 a 4:.00 p.m.
Aulas de Informatica y
Realizar seminariocs de aulas de teorias Asistencia al evento en un
Seminario Taller actualizacion dirigidos a las 90%.
5 “Actualizacion estudiantes de VI semestre para | Segin  programacion 45 Estudiantes $150.000,00
Secretarial en Inglés fortalecer conocimientos de primer y segundo Cada semestre | Cumplimiento de  los
dirigido a estudiantes adquiridos durante la carrera. periodo de 2006 objetivos en un 100%.
de VI semestre”
De 2:00 a 4:00 p.m.
Aulas de Informatica y
Realizar seminarios de aulas de teorias Asistencia al evento en un
Seminario Taller actuatizacion dirigidos a las 90%.
6 “Actualizacion en estudiantes de VI semestre para | Segin  programacion 45 Estudiantes $150,000,00
Contabilidad” fortalecer conocimientos de primer y segundo Cada semestre | Cumplimiento  de  los
adquiridos durante |a carrera. periodo de 2006 objetivos en un 100%.
De 2:00 a 4:00 p.m.
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LUGAR , FECHA Y NUMERO DE GASTOS INDICADORE'S DE
No VENTO OBJETIVO GENERAL HORA ASISTENTES PRESUPUESTO EVALUACION
PROGRAMADO
Aulas de Informatica y
Realizar seminarios de | aulas de teorias Asistencia al evento en un
Seminario Taller actualizacion dirigidos a las 90%.
7 “Actualizacion en estudiantes de VI semestre para | Segun  programacion 45 Estudiantes $150.000,00
Sistemas” fortalecer conocimientos | de primer y segundo Cada semestre | Cumplimiento  de  los
adquiridos durante la carrera. periodo de 2006 objetivos en un 100%.
Ofrecer a los  estudiantes
herramientas estratégicas que | Aulas de teoria
~ Seminario contribuyan a reforzar y consolidar Asistencia al evento en un
“Etica y Relaciones | la formacidn humanistica recibida | Mayo de 2006 60 estudiantes Ninguno 90%.
8 Interpersonales” a lo largo de la carrera profesional | Noviembre de 2006
que estan culminando, con el fin Cumplimiento  de  los
de optimar su respuesta frente a objetivos en un 100%.
los retos propios de su guehacer
profesional.
Taller Desarrollar habilidades lingUisticas | Aulas de teoria Asistencia al evento en un
“Elaboracién de y comunicativas en la expresion 25 Estudiantes Ninguno 90%.
9 articulos” escrita. Abril de 2006
Octubre de 2006 Cumplimiento de  los
objetivos en un 100%.
Seminario Taller Realizar seminarios de induccién a | Aula Sede Principal Asistencia al evento en un
“Interiorizacion del | las estudiantes de I semestre para 60 Estudiantes de Ninguno 90%.
10 | quehacer secretarial | motivarlas sobre ia carrera elegida | Marzo de 2006 I semestre

a estudiantes de 1
semestre”

por ellas.

Agosto de 2006

Cumplimiento  de los
objetivos en un 100%.
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[ LUGAR , FECHA Y NUMERO DE GASTOS INDICADORES DE
No VENTO OBJETIVO GENERAL HORA ASISTENTES PRESUPUESTO EVALUACION
PROGRAMADO
Seminario Taller Aula de clase Asistencia al evento en un
“Comprension de Capacitar a los participantesen la | Mayo 5, 6y 7 de 2006 90%.
11 | lectura y traduccion traduccion de textos a un nivel | 27,28y 29 de 25 estudiantes $150.000,00
de textos inglés — intermedio. noviembre de 2006 Cada semestre | Cumplimiento  de  10s
espafiol objetivos en un 100%.
De 8:00a 1:00 p.m.
Aula Mdltiple y de
Presentar a los estudiantes vy | informatica Asistencia al evento en un
asistentes los Ultimos avances en $300.000,00 90%.
12 | "Dia del Tecndlogo” | las tecnologias informaticas y de | Octubre de 2006 318 Estudiantes Para dos
comunicaciones dada su (2)conferencias | Cumplimiento de  los
importancia en la vida moderna. De 9:00 a 1:00 p.m. objetivos en un 100%.
Aula Maxima
Jornada Celebrar el dia de la secretaria y Asistencia al evento en un
“Dia de la Diversidad de la diversidad lingUistica y Abril 24 de 2006 600 Estudiantes $600.000,00 90%.
13 | LingUistica y Cultural” cultural. ($150.000,00 por
De 9:00 a 1:00 p.m. intervencion) Cumplimiento de  los

objetivos en un 100%.
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MIGUEL Aueu{ro dARClA BUSTAMANTE
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