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ACUERDO - 045 DE 2005
( -2 2008 )

Por el cual se aprueba la estructura curricular en Créditos Académicos del Programa
Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingie, Metodologia a Distancia.

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR
DE CUNDINAMARCA, en uso de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Acuerdo 011 del 10 de abril de 2000,
expedido por et CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

CONSIDERANDO

e el Programa de Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingile se encuentra
istrado en el sistema de Informacion del ICFES con el codigo
2126513841100112300 Distancia.

e es politica Institucional realizar procesos de autoevaluacion y revision
ricular en forma permanente, con el fin de mantener la calidad y garantizar la
celencia académica.

e el Acuerdo 013 del 12 de mayo de 2003, proferido por el Consejo
démico, establece las normas para la reestructuracion de los programas de
acion en Pregrado y Especializacion, que ofrece la Universidad Colegio Mayor

Cundinamarca. |

para posibilitar la movilidad estudiantil es necesario que los programas
démicos vigentes tengan su reestructuracion en créditos académicos.

el Decano de la facultad de Administracion y Economia previo estudio solicita
bar la estructura académica referente a la equivalencia en créditos.

ACUERDA:

ICULO PRIMERO: APROBAR la estructura en créditos académicos del Plan
Estudios del Programa de TECNOLOGIA EN SECRETARIADO COMERCIAL
INGUE, Metodologia a Distancia.

‘ iCULO SEGUNDO: El Plan de Estudios en créditos académicos es como se
enta a continuacion.
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'ROGRAMA: Tecnologia en Secretariado Comercial Bilinglie

HULO: Tecnoélogo en Secretariado Comercial Bilingue
RACION: Seis (6) semestres
TODOLOGIA: Distancia

ERIODICIDAD ADMISION:  Semestral

JPO PRIMER SEMESTRE: 60 estudiantes
UMERO CREDITOS: 103

OMPONENTES TEMATICOS POR AREA Y CAMPOS DE FORMACION EN
CREDITOS ACADEMICOS:

‘ 4 S de 2005 “Por el cual se aprueba la estructura curricular
" Créditos Académicos del Programa Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingiie, Metodologia a

AREA BASICA — CAMPO TECNOLOGICO

COMPONENTES TEMATICOS CREDITOS

ingles Comercial | 4
:';.-'-: Comercial Il .
Ingiés Comercial Il —!
Inglés Comercial IV 3

s Oomercial V - B
_ g5 Comercial Vi 3
{ roce ador de Texto 3
' nformatica | y
INformatica |1 2
Informatica Il :
Informatica 1V 3

Fundamentos de Contabilidad 3 S
ontabilidad Aglicada 3
Contabilidad Sistematizada 3
Frincipios de Administracion 1
Administracion de Oficinas 3
Administracion de Talento Humano N 1

dministracion Documental

Eslrategias Gerenciales
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~ COMPONENTES TEMATICOS CREDITOS
AREA BASICA - CAMPO TECNOLOGICO
4| Préactica Empresarial | 4
 Practica Empresarial I!
Marketing (en inglés) 3
TOTAL 66

AREA BASICA — CAMPO DE FUNDAMENTACION DISCIPLINAR

COMPONENTES TEMATICOS CREDITOS
ntroduccién a la Constitucion y Legislacion ! I
Derecho Tributario ! )
Taller de Comunicacion Oral y Escrita | 3
Ialler de Comunicacion Oral y Escrita |l 2 I
Xedaccion Comercial | 5 |
Redaccion Comercial |l 3 I
Matematica Comercial e
Estadistica ©
Metodologia de la Investigacion 3
r TOTAL 23
AREA BASICA — CAMPO DE DESARROLLO PERSONAL Y SOCIAL ‘I
COMPONENTES TEMATICOS CREDITOS
ller de Vivencia en Valores 1
ditura y Relaciones Humanas h
Profesional 1
t0colo Organizacional (en inglés) .
TOTAL 6
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AREA ELECTIVA
i COMPONENTES TEMATICOS CREDITOS
| De Profundizacion y de Complementacion Integral 8
TOTAL 8
|AREA BASICA %
;’ |AREA ELECTIVA 8

TOTAL CREDITOS 103

ARTICULO TERCERO: Los componentes tematicos se cursaran en secuencia
0gico — tematica de acuerdo a la naturaleza y caracteristicas del plan de
estudios.

ARTICULO CUARTO: El Programa de Secretariado Comercial Bilingiie,
etodologia a Distancia, realizara procesos de autoevaluacion en forma
permanente y presentara informes de avances cada afio al Consejo Académico.

ARTICULO QUINTO: El presente acuerdo rige para los estudiantes que ingresen
3 Primer Semestre a partir del Primer Periodo Académico de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
xpedido en Bogota D.C., a 2 SET 2095

EL PRESIDENTE DEL CONSEJO,

MIGUéL AUGUSTO GARCIA BUSTAMANTE

A SECRETARIA DEL CONSEJO (E),
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g Jaime Solorzano Laverde
flano Fac. Administracion y Economia
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