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UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
58 Anos

ACUERDO No: (071 DE 2003
( -3pic.203 )

Por el cual se aprueba la estructura en créditos académicos y ajustes al actual
Plan de Estudios del Programa de TECNOLOGIA EN SECRETARIADO
COMERCIAL BILINGUE, Metodologia Distancia.

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO
MAYOR DE CUNDINAMARCA, en uso de sus atribuciones legales
y en especial las conferidas por el Acuerdo 011 del 10 de abril de

2000, expedido por el CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO.

CONSIDERANDO:

Que el Programa de Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingue se encuentra
registrado en el Sistema de Informacion del ICFES con el cédigo
112126513841100112300 Distancia.

Que es Politica Institucional realizar procesos de autoevaluacion y revision
curricular en forma permanente, con el fin de mantener la calidad y garantizar la
excelencia académica.

Que el Decreto 2566 del 10 de septiembre de 2003 emanado del Gobierno
Nacional establece las normas minima de calidad y demas requisitos para el
ofrecimiento y desarrollo de programas académicos de educacidon superior y se
dictan otras disposiciones.

Que el Acuerdo 013 del12 de mayo de 2003, proferido por el Consejo Académico,
establece las normas para reestructuracion de los programas en formacién de
pregrado y especializacion que ofrece la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca.

Que el Consejo Superior Universitario mediante Acuerdo 038 de diciembre 2 de
2003, autorizd la reestructuracion curricular por créditos académicos del
programa de Secretariado Comercial Bilingue.

Que el Comité de Curriculo del Programa de Tecnologia en Secretariado
Comercial Bilingue, Metodologia Distancia presentd la propuesta al Consejo
Académico.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la estructura en créditos académicos y ajustes al
actual Plan de Estudios del Programa de Tecnologia en Secretariado Comercial
Bilingle, metodologia Distancia, que se presenta a continuacion:
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Myja 2. ACUERDO Nw. * O 7 J- DI 2003 " Por el cual se aprueha la estructura en créditos
académicox v ajustes al actual Plan de Estudios del Programa de TECNOLOGLY EN SECRETARLTDO
COMERCLAL BILINGUE, Metodologia  Distancia ™.

PROGRAMA:
TiTULO:
DURACION:
METODOLOGIA:
JORNADA:
PERIODICIDAD A

Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingue

Tecnodlogo en Secretariado Comercial Bilingue

Seis (6) semestres
Distancia
Abierta

DMISION:  Semestral

CUPO PRIMER SEMESTRE: 60 estudiantes
NUMERO DE CREDITOS: 90

IDENTIFICACION DE LAS ASIGNATURAS POR AREA Y CAMPO DE

FORMACION EN CREDITOS ACADEMICOS.

AREA BASICA - CAMPO TECNOLOGICO

. CODIGO NOMBRE DE LA ASIGNATURA CREDITOS |
3020210101 | INGLES COMERCIAL | 5 -
13020210302 | INGLES COMERCIAL I 5 '
13020210503 | INGLES COMERCIAL il 5
13020210804 | INGLES COMERCIAL IV 6 |
3020211105 | INGLES COMERCIAL V 6 '
13020211406 | INGLES COMERCIAL VI 6
| 3020210603 | REDACCION COMERCIAL 3
| 3020210201 | DIGITACION Y PROCESADOR DE TEXTO 3
|' 3020210402 | FUNDAMENTOS DE CONTABILIDAD 2
3020210703 | CONTABILIDAD APLICADA 2
| 3020211004 | CONTABILIDAD SISTEMATIZADA p)
| 3020211305 | MERCADEO - 2
| 3020210904 | ADMINISTRACION DE OFICINAS 3
13020211205 | TECNICAS SECRETARIALES 2
| 3020211506 | PRACTICA EMPRESARIAL 8
TOTAL 60
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académicos v ajustes al actual Plan de Estudios del Programa de TECNOLOGIA EN SECRETARIADO |
COMERCIAL BILINGUE, Metodologia Distancia™.

~ AREA BASICA - CAMPO DE FUNDAMENTACION DISCIPLINAR
CODIGO NOMBRE DE LA ASIGNATURA CREDITOS
3020220302 | INFORMATICA |

3
3020220603 | INFORMATICA I | 2
3020220804 | INFORMATICA III |
3020221005 | INFORMATICA IV
13020220101 | COMUNICACION ORAL Y ESCRITA|T
3020220402 | COMUNICACION ORAL Y ESCRITA I
| 3020220201 | MATEMATICA COMERCIAL
3020220502 | ESTADISTICA
3020220703 | METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
3020220904 | CONSTITUCION Y LEGISLACION |

o TOTAL | 24

N|Nwmwww|

AREA BASICA - CAMPO DE DESARROLLO PERSONAL Y SOCIAL '
cODIGO NOMBRE DE LA ASIGNATURA CREDITOS ‘
3020230101 | FILOSOFIA DE LOS VALORES 2
3020230203 | CULTURA Y RELACIONES HUMANAS 2
3020230305 | ETICA PROFESIONAL |' 2 "
TOTAL | 6

TOTAL DE CREDITOS 90
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YOR DE CUNDINAMARCA

DI 2003, “Por el cual se aprueba la estructura en créditos

académicos v ajustes al actual Plan de Estudios del Programa de TECNOLOGILA EN SECRETARIADO
COMERCLAL BILINGUE, Metodologia Distancia™.

PLAN DE ESTUDIOS POR SEMESTRE

" PRIMER (I) SEMESTRE . B
| No. CODIGO ASIGNATURAS CRrepitos | PrRerrequisito | HaBILITACION
1. [ 3020210101 | Ingtés Comercial | 5 Sl
2. 3020210201 | Digitacion y Procesador 3 NO
i Texto
3. | 3020220101 | Comunicacion Oral y Escrita | 3 NO
4. | 3020220201 | Matematica Comercial 2 S|
| 5. [3020230101 | Filosofia de los Valores 2 SI
SEGUNDO (1) SEMESTRE -
No cODIGO ASIGNATURAS CRrenitos | PRERREQuUISITO | HABILITACION.
| 1. | 3020210302 Ingiés Comercial Il 5 3020210101 Sl
2. | 3020210402 | Fundamentos de Contabilidad 2 SI
3. | 3020220302 | Informatica | B 3020210201 Sl
4. | 3020220402 | Comunicacion Oral y Escrita || 2 3020220101 NO
5. | 3020220502 | Estadistica 2 3020220201 Sl
o TERCER (Ill) SEMESTRE
No. COoDIGO ASIGNATURAS Crepitos | PRerreQuisiTo | HABILITACION
1. | 3020210503 | Inglés Comercial i} 3020210302 NO
3
2. | 3020210603 | Redaccion Comercial 3020220402 NO
2
3. | 3020210703 | Contabilidad Aplicada 3020210402 Si
3
4. | 3020220603 | Informatica ! 3020220302 NO i
3
5. | 3020220703 | Metodologia de la 3020220502 Si
Investigacion 3
6. | 3020230203 | Cultura y Relaciones Humanas 3020230101 Si
3
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COMERCIAL BILINGUE, Metodologia Distancia™.

CUARTO (IV) SEMESTRE
No. cODIGO ASIGNATURAS CrepITos | PRerRrREQUISITO | HABILITACION
1 3020210804 | Inglés Comercial IV 6 3020210503 NO
2. | 3020210904 | Administracion de Oficinas 3 Sl
3. | 3020211004 | Contabilidad Sistematizada 2 3020210703 NO
4. | 3020220804 | informatica !l 2 3020220603 NO
5. | 3020220904 | Constitucidn y Legislacion 2 Si
" QUINTO (V) SEMESTRE
No. coDiGo | ASIGNATURAS CRrEDITOS | PRERREQuISITO | HABILITACION
1. 3020211105 | Iinglés Comercial V 6 3020210804 NO
2. | 3020211205 | Técnicas Secretariales 2 3020210904 Si
S 3020211305 | Mercadeo 2 Sl
4 3020221005 | informatica IV 3 3020220804 NO
5 3020230305 | Etica Profesionat 2 3020230203 Si
= == —r |
SEXTO (VI) SEMESTRE
No. CODIGO ASIGNATURAS Crepitos. | PRERREQUISITO | HABILITACION
i 3020211406 | Inglés Comercial Vi 6 3020211105 NO
2. 3020211506 | Practica Empresarial 8 3020211205 NO
3020211305
3020221005
3020230305
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COMERCIAL BILINGUE, Metodologia Distancia ™.

ARTICULO SEGUNDO: El programa de Tecnologia en Secretariado Comercial
Bilinguie realizara procesos de autoevaluacion en forma permanente, presentara
informes de avances cada afio al Consejo Académico

ARTICULO TERCER: Las asignaturas se cursaran en secuencia segun los
niveles y de acuerdo a su naturaleza y caracteristicas que se presentan en el
cuadro general del plan de estudios por semestre.

ARTICULO CUARTO: E! presente acuerdo rige para todos los estudiantes de
Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingie, metodologia distancia y deroga
todas las disposiciones que le sean contrarias en especial el Acuerdo 024 de
noviembre de 1999

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Expedido en Bogota, D.C., alos 3 DIC 2003

EL PRESIDENTE DEL C EJO,

— C?u &/ KCLLAS ’Q

MIGUEL AUGU _Q__GARCIA BUSTAMANTE

LA SECRETARIA DEL CONSEJO,
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CARME LIANA CARQ'NOCUA
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N. LapezdA. Ry

Distancia

Decano
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