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ACUERDO-No. 0 U DE 2003
¢ 3D 003

Por el cual se aprueba la estructura en créditos académicos y ajustes al actual
Plan de Estudios del Programa de Tecnologia en Secretariado Comercial
Bilinguie, metodologia Presencial.

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO
MAYOR DE CUNDINAMARCA, en uso de sus atribuciones legales
y en especial las conferidas por el Acuerdo 011 del 10 de abril de

2000, expedido por el CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO.

CONSIDERANDO:

Que el Programa de Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingle se encuentra
registrado en el sistema de Informacion del ICFES con el codigo
112126513841100111100

Que es politica Institucional realizar procesos de autoevaluacion y revision
curricular en forma permanente, con el fin de mantener la calidad y garantizar la
excelencia académica.

Que el Decreto 2566 del 10 de septiembre de 2003 emanado del Gobierno
Nacional establece las normas minimas de calidad y demas requisitos para el
ofrecimiento y desarrollo de programas académicos de educacién superior y se
dictan otras disposiciones

Que el Acuerdo 013 del 12 de mayo de 2003, proferido por el Consejo
Académico, establece las normas para la reestructuracion de los programas de
formacion en Pregrado y Especializacion, que ofrece la Universidad Colegio
Mayor de Cundinamarca.

Que el Consejo Superior Universitario mediante Acuerdo 038 de diciembre 2 de
2003, autorizé la reestructuracion curricular por créditos académicos del
programa de Secretariado Comercial Bilingue.

Que el Comité de Curriculo del programa Tecnologia en Secretariado Comercial
Bilingle Presencial, presentd la propuesta al Consejo Académico

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la estructura en créditos académicos y ajustes al
actual Plan de Estudios del Programa de Tecnologia en Secretariado Comercial
Bilinguie, metodologia Presencial, que se presenta a continuacion:
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PROGRAMA:

TiTULO:

DURACION:
METODOLOGIA:

JORNADA:

PERIODICIDAD ADMISION:
CUPO PRIMER SEMESTRE:

NUMERO CREDITOS:

IDENTIFICACION DE ASIGNATURAS POR AREA Y CAMPOS DE FORMACION

Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingle

Tecnoiogo en Secretariado Comercial Bilingle

Seis (6) semestres
Presencial

Diurna

Semestral

100 estudiantes
90

EN CREDITOS ACADEMICOS:

UNIVERSIDAD COLEGIO ﬁA\"OR DE CUNDINAMARCA

AREA BASICA - CAMPO TECNOLOGICO

CODIGO ASIGNATURAS CREDITOS
3010210101 : Inglés Comercial | : S
3010210302 | Inglés Comercial Il - S
3010210503 | |ngies Comercial Il 5
3010210804 ‘| Inglés Comercial IV | 6
3010211105 | Inglés Comercial V | 6

3010211406 | |ng1es Comercial VI 6
13010210803 | Redaccion Comercial 3
3010210201 | pigitacion y Procesador de Texto | 3
3010210402 | Fyndamentos de Contabilidad 2
3010210703 Contabilidad Aplicada 2
3010211004 | Contabilidad Sistematizada ; 2
3010211305 | percadeo 2
3010210904 | Administracion de Oficinas 3
3010211205 | Tecnicas Secretariales | 4
3010211506 | practica Empresarial | 8
R JOTAL % B0
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AREA BASICA — CAMPO DE FUNDAMENTACION DISCIPLINAR

 cODIGO | ASIGNATURAS | CREDITOS
3010220302 Informatica | | .
3010220603 Informatica I .
3010220804 Informatica llI | 5
3010221005 Informatica IV ! 3
3010220101 Comunicacion Oral y Escrita | 3
| 3010220402 Comunicacion Oral y Escrita || 3
3010220201 Matematica Comercial -
3010220502 Estadistica =
3010220703 Metodologia de la investigacion : 5
3010220904 Constitucion y Legislacion t
TOTAL i -

AREA BASICA — CAMPO DE DESARROLLO PERSONAL O SOCIAL

~ CODIGO | ASIGNATURA
3010230101 Filosofia de los Valores

3010230203 Cultura y Relaciones Humanas

Etica Profesional :

3010230305

TOTAL _|

| CREDITOS

P

o N N |

TOTAL DE CREDITOS 90
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PLaN DE ESTUuDIOS POR SEMESTRE

PRIMER SEMESTRE ) |

No. Cobico ASIGNATURAS Crepitos |Prerreauisito| HABILITACION
1 13010210101 inglés Comercial | 5 S|
> 13010210201 Digitacion y Procesador de 3 NO

1 Texto

3 (3010220101 |Camswasn Oral y Escrita | 3 NO
4 (3010220201 |Matematica Comercial 2 o
5 (3010230101 |Filosofia de los Valores 2 &

SEGUNDO SEMESTRE
No. CopiGo | ASIGNATURAS CreDiTos | PRerRrEQuISITO| HABILITACION
1 (3010210302 |Inglés Comercial |l 5 e Sl
2 |[3010210402 lFundamentos de Contabitidad 2 Si
3 | 3010220302 !fnformética l W el si
4 | 3010220402 |Oomunic:adén Oral y Escrita Il 3 Lt ol NO
5 13010220502 |Estadistica 2 S BEACET] S|

TERCER SEMESTRE |
No. Conico ASIGNATURAS | CrepiTos| PrerreQuisiTo| HastLitacion
1 3010210503 |Inglés Comercial il 5 3010210302 NO
S e 11
2 3010210603 |Redaccion Comercial 3 3010220402 NO
8 3010210703 |Contabilidad Aplicada 2 3010210402 Si
& 3010220603 [Informatica |l 2 3010220302 NO
— A= e |
5 3010220703 |Metodologia de la Investigacion 2 [ 3010220502 SI
6 | 3010230203 |CUturay Relaciones 2 | 3010230101 sl
Humanas =
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Presencial ™.
CUARTO SEMESTRE '
PRERREQUISITO
No. CODIGO ASIGNATURAS CREDITOS HaBiLITACION ]
i 3010210804 |Inglés Comercial 1V 6 T NO
2 3010210904 [Administracion de Oficinas 3 Si
3 | 3010211004 |Contabilidad sistematizada o || ERYCRTEFYS NO
4 | 3010220804 [Informatica Ill g | /FUBRRCBES NO
5 3010220904 |Constitucion y Legislacion 2 SI
—* QUINTO SEMESTRE
PRERREQUISITO
No g CoDIGo ASIGNATURAS CREDITOS HaBiLITACION
1 3010211105 |Inglés Comercial V | 6 3010210804 NO
1
2 3010211205 |Técnicas Secretariales 2 3010210904 Si
3 3010211305 [Mercadeo 2 Si
4 3010221005 |informatica IV 3 3010220804 NO
5 3010230305 |Etica Profesional 2 3010230203 SI
SEXTO SEMESTRE
No. CoébiGco ASIGNATURAS CRrEDITOS| PRERREQUISITO| HABILITACION
1 3010211406 |inglés Comercial VI 6 3010211105 NO
2 3010211506 |Practica Empresarial 8 3010211205 NO
3010211305
3010221005
3010230305

TOTAL DE CREDITOS 90

ARTICULO SEGUNDO: E| programa de Tecnologia en Secretariado Comercial
Bilingiie metodologia presencial realizara procesos de auto evaluacion en forma

permanente, presentara informes de avances al Consejo Académico.
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ARTICULO TERCERO: Las asignaturas se cursaran en secuencia segun los
niveles y de acuerdo a su naturaleza y caracteristicas que se presentan en el

cuadro general del Plan de Estudios por semestre.

ARTICULO CUARTO: El presente acuerdo rige para todos los estudiantes de
Tecnologia en Secretariado Comercial Bilingle metodologia presencial y deroga
las disposiciones que le sean contrarias en especial el acuerdo 023
noviembre de 1999 y las demas normas que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Expedido en Bogota D.C., = 3 [IC. 2003
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MIGUEL AUGUST GéRCiA BUSTAMANTE

LA SECRETARIA DEL CONSEJO,

EL PRESIDENTE DEL CONSEJO,
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