UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

Bogotda D.C., 04 de septiembre de 2019

CIRCULAR DE VICERRECTORIAS

001 DE 2019
PARA: TODAS LAS DEPENDENCIAS
ASUNTO: PLAZOS RADICACION DOCUMENTOS

Con un cordial saludo y en atencién a los memorandos de Rectoria N° 20161000022033 del 8 de abril de
2016, 20161000062523 del 2 de noviembre de 2016, 20171000035933 del 16 de agosto de 2017 y de
Vicerrectoria Administrativa N° 20161300023793 del 15 de abril de 2016 y Circular 003 de 2018, correos
del 31 de marzo de 2017, 31 de mayo de 2017 y 23 de agosto de 2017 y memorando 20171300042023 del
14 de septiembre de 2017, amablemente se reiteran los lineamientos dados en las citadas comunicaciones
para la radicacion oportuna de documentos ante la Rectoria de conformidad con los siguientes plazos:

1. Actos Administrativos que impliquen Erogacion Presupuestal (Comisiones de personal
Administrativo, Docente y Apoyo Econdmico a Estudiantes, Avances, Pagos, entre otros): Nueve
(9) dias habiles de anticipacion a la realizacion del evento, con el cumplimiento de los pardmetros
establecidos en la normatividad vigente y procedimiento institucional en completitud.

2. Otros Actos Administrativos, Contratos, Orden de Trabajo y Ordenes de Compra: Setenta y dos
(72) horas de anticipacion.

3. Procesos de numeracion, notificacion y comunicacion de los actos administrativos expedidos
por el Consejo Superior Universitario, Consejo Académico, Rectoria y Vicerrectoria
Administrativa: Se deben radicar en Secretaria General dentro del horario laboral, de 8:00 a.m. a
5:00 p.m.

Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Estatuto General literal g, articulo 31y
dar curso a los actos administrativos con la debida oportunidad. Por lo expuesto, se informa que las
Vicerrectorias y Secretaria General, no tramitaran documentos que no cumplan con los términos aqui

descritos.

Atentamente, ’ /

ANAt %%%STA écﬂ%iu ARQUEZ
icerfectorgAdministrativa Vicerregtora Académica /

Adjunto: Memorando N°20161000022033 del 8 de abril de 2016
Memorando N° 20161000062523 del 2 de noviembre de 2016
Memorando N° 20171000035933 del 16 de agosto de 2017
Memorando N° 20171300042023 del 14 de septiembre de 2017
Circular 003 del 19 de octubre de 2018

ETICA, SERVICIO Y SABER
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