UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

Bogotd D.C., 16 de octubre de 2024

CIRCULAR 002 DE 2024

PARA: VICERRECTORES, SECRETARIA GENERAL, DECANOS, SUBDIRECTORES, JEFES DE
OFICINA, SUBDIRECTORES, RESPONSABLES DE AREA, INTERVENTORES O SUPERVISORES Y
RESPONSABLES DE PROYECTOS DE INVERSION.

ASUNTO: CRONOGRAMA CIERRE VIGENCIA FISCAL 2024

Con el fin de lograr un cierre oportuno de los procesos de planificacion institucional y para efectos de

entrega de informes a los organismos de control del Estado, solicito su colaboracién en el cumplimiento

del cronograma de cierre de vigencia fiscal 2024 que se detalla a continuacion:

ACTIVIDAD

FECHA LIMITE DE TRAMITE

RESPONSABLE DEL
TRAMITE

Recibo de solicitudes de adquisicién de
bienes y/o servicios

15 de noviembre de 2024

Subdireccién de Servicios
Administrativos y Contratacion

Recepcion solicitudes de certificados de
disponibilidad presupuestal

22 de noviembre de 2024

Subdireccién Financiera

Recepcion de documentos para
presupuestal

registro

29 de noviembre de 2024

Subdireccién Financiera

Fecha méaxima de reporte de novedades de
nomina de docentes catedrdticos vy
ocasionales

2 de diciembre de 2024

Subdireccién de Talento
Humano

Recepcion de solicitudes para pagos por caja
menor

6 de diciembre de 2024 (pagos y
legalizaciones del 6 al 12 de
diciembre de 2024)

Subdireccién Financiera

Recibo de entradas a almacén, facturas vy
cuentas de cobro correspondientes al mes de|
diciembre en la Subdirecciéon Financiera

6 de diciembre de 2024

Subdireccidn de Servicios
Administrativos y
Contratacion

Envio de ndminas a la Subdireccién Financiera
para pago mes diciembre 2024

10 de diciembre de 2024

Subdireccién de Talento
Humano

Liberacion de saldos presupuestales

12 de diciembre de 2024

Jefes de Oficinay
Subdirecciones, Supervisores

Envio de planillas de seguridad social mes
diciembre a la Subdirecciéon Financiera para

pago

26 de diciembre de 2024

Subdireccién de Talento
Humano

Pagos de Tesoreria

26 de diciembre de 2024

Subdireccién Financiera
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UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

NOTA: Los casos fortuitos y/o de fuerza mayor deberan ser justificados por escrito a la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera, para su aprobacién. Se exceptuan los tramites relacionados con el

normal funcionamiento de la Universidad.

FENECIMIENTO DE LAS RESERVAS: Al cierre de la vigencia 2024, las reservas presupuestales y
cuentas por pagar constituidas en el afo 2024, incluso las no pagadas o ejecutadas en la presente

vigencia, expiraran sin excepcion conforme lo establecido en el Articulo Décimo Séptimo del

Acuerdo N° 064 del 7 de diciembre de 2023, expedido por el Consejo Superior Universitario.

Los supervisores deberan gestionar ante los proveedores y contratistas, la radicacién oportuna de

las facturas y cuentas de cobro con sus respectivos soportes para tramite, de acuerdo con las fechas

sefialadas en el cronograma anterior.

Vicerrectora Administrativa y Financiera (e)

Atentamente,

Elaboré: José Alfredo Riafio Gutiérrez
Elaboro: Luz Dary Monsalve Cetina

Elaboro: Yenny Carolina Rodriguez Malaver
Revisd: Luz Myrian Alejo Moreno
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Supernumerario - Vicerrectoria Administrativa y Financiera :

Tecnico Administraivo - Area de Presupuesto é(ﬂ)f: /</
gn 4

Profesional Especializado - Area de Contabilidad

Subdirectora Financiera Cowalejouworets
Jefe Oficina Planeacién y Desarrollo Institucional @
Subdirectora de Servicios Administrativos y Contratacion urm',
Subdirectora de Talento Humano m
Vicerrectora Académica Uh&& =
Vicerrector de Investigacién Innovacién y Extension ) {—(5@0/%
lefe Oficina Juridica _@pg;g_
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