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INVITACION A COTIZAR DE MEDIANA CUANTIA 004-2024

CAPITULO | - INFORMACIONGENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, requiere contratar “CONTRATAR EL SERVICIO
DE OPERADOR TURISTICO QUE GARANTICE LA REALIZACION DE LAS DIFERENTES SALIDAS
PEDAGOGICAS Y DE INTEGRACION PROGRAMADAS POR LA UNIVERSIDAD.”

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca cuenta con un presupuesto oficial de
CUATROCIENTOS CINCUENTA MILLONES OCHENTA MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO
PESOS M/CTE ($450.080.264) INCLUIDO IVA y demas impuestos a que haya lugar, con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 344 del 14 de mayo de 2024.

El PROPONENTE debera contemplar todos los costos asociados al cumplimiento del objeto
de lainvitacion

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR
Publicacion de la Invitacion a 15 de mayo de Pagina WEB www.unicomayor.edu.co
cotizar (borrador pliegos) 2024
Recepcion de 17 de mayo de Correo electrénico
Observaciones 2024 hasta las recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co
4:00 p.m.
20 de mayo de Se dard respuesta a través de la pagina web y/o a través de

Respuesta a las observaciones L
P 2024 los correos suministrados

Recepcidn de ofertas Subdireccidn de Servicios Administrativos y

22 de mayo de 2024 Contratacién (Calle 28 5b-02)

hasta las 4:00 p.m.
22 de mayo de 2024 a Subdireccidén de Servicios Administrativos y Contrataciéon
Apertura de las las 4:10 p.m. de la Universidad (calle 28 5b-02), se realizaria con los
propuestas oferentes que deseen asistir, quedara registrado en acta de
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apertura de sobres

Verificacion componente

juridico y técnico -habilitante 23 de mayo de Oficina Juridica — Vicerrectoria Académica
(si aplica) 2024
Plazo para Subsanacion Correo electrénico:
dedocumentos juridicos y 24 de mayo de recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co
técnico -habilitante (si 2024 hasta
aplica) las 4:00 p.m.

Verificacién de documentos - - . , -
Oficina Juridica — Vicerrectoria Académica

juridicos y técnico -habilitante 27 de mayo de
subsanados (si aplica) 2024
Verificacién componente 27 de mayo de 2024

Financiero - técnico-econdmico

Subdireccidn Financiera — Vicerrectoria Académica

Comunicado sobre seleccién 27 de mayo de 2024 o antes si no hay lugar a
de oferente subsanacién de los componentes juridicos y técnico-habilitante a través
de la pagina Web de la Universidad

NOTA 1: Cualquier modificacién o adicién a los términos de referencia se hard mediante
comunicado, que sera publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de
recepcién de ofertas de la presente invitacion.

NOTA 2: La Universidad informard a los interesados, la oferta seleccionada, mediante
comunicado publicado en la pagina Web.

NOTA 3: Para efectos de subsanabilidad se dara aplicacién al término definido en el cronograma,
sin menoscabo del término definido por la Ley hasta antes de la adjudicacién del proponente,
cuando a ello hubiere lugar.

NOTA 4: Los interesados podran presentar dentro del término estipulado observaciones a los
requisitos juridicos técnico habilitante, financieros y técnico econémico o de cualquier otro
aparte de la presente invitacion dentro del término establecido en el presente numeral y al
correo alli sefialado.

NOTA 5. La Universidad dara respuesta a las observaciones presentadas de conformidad con los
estudios previos y necesidades establecidas en esta.

1.4 MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las PERSONAS NATURALES CON ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO, PERSONAS JURIDICAS Y/O CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES que estén
legalmente habilitadas, que cumplan con todoslos requisitos exigidos en la presente Invitacion,
qgue no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la
Constitucién Politica de Colombia y en la ley cuya actividad u objeto social esté relacionado con
el de la presente invitacidn.
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NOTA PARA PERSONAS NATURALES: Deberan estar inscritas ante la Cdmara de Comercio con
matricula vigente y renovada con mas de dos (2) afios de inscritas a la fecha de recepcion de
ofertas.

En el caso que el oferente seleccionado sea persona natural, debe allegar con la presentacion
de su oferta a la invitacién a cotizar su consentimiento, para que sus datos personales
recolectados en atencién al tramite del objeto a contratar, puede ser almacenados, consultados
y verificados por la Universidad.

NOTA PARA PERSONAS JURIDICAS: Deberan estar inscritas en la CAmara de Comercio con
matricula vigente, renovada y con mas de dos (2) afios de constituida a la fecha de recepcién de
ofertas y tener una vigencia de dos

(02) aflos mas a la fecha de finalizacion del contrato. El representante legal debera tener las
atribuciones para lafirma del contrato por cuantia igual o superior al presupuesto de la presente
invitacion.

NOTA PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: en caso de consorcios o uniones
temporales conformadospor personas naturales con establecimiento de comercio y/o personas
juridicas, cada uno de los integrantes debe presentar certificado de existencia y representacion
legal dando cumplimiento a los requisitos anteriores segiin corresponda y teniendo presente en
todo caso que actividades u objeto social de los integrantes debe tener relacion directa con el
requerimiento de la presente invitacion.

Asi mismo, debe allegar el documento de constitucién del consorcio o unién temporal
debidamente diligenciadoy firmado por el proponente, el cual debera contar con la siguiente
informacidn o cumplir con los siguientes requisitos:

1. Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

2. La designacién de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre y

representaciéndel Consorcio o Unién temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencias temporales o definitivas.

1.5 PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.5.1 Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato serd a partir de la aprobacion de las pdlizas por parte de la
Oficina Juridica de la UNIVERSIDAD y hasta el 29 de noviembre de 2024, o hasta agotar el
presupuesto oficial asignado, lo que ocurra primero

Cuando el ultimo dia del plazo pactado coincida con un sabado, domingo, dia festivo o descanso
obligatorios, el plazo se vencera hasta el final del primer dia habil siguiente.
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NOTA. Para el buen desarrollo del objeto a contratar, agradecemos tener plena coordinacién en
sus tiempos de entrega, planeacion y ejecucidon en cumplimiento con los requerimientos de la
Universidad.

1.5.2 Lugar de ejecucion

La ejecucion del contrato se llevara a cabo en las diferentes municipios y ciudades de Colombia
teniendo en cuenta los cronogramas indicados.

Para todos los efectos contractuales se tendrd como domicilio la ciudad de Bogotd, D.C., en la
Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca ubicada en la Calle 28 # 5B—02.

1.5.3 Forma de pago

La UNIVERSIDAD cancelara al CONTRATISTA el valor del Contrato en pagos mensuales de
acuerdo con la proporciéon de los servicios que hayan sido efectivamente suministrados,
autorizados y utilizados mensualmente por la UNIVERSIDAD.

Estos pagos se realizaran de CONTADO COMERCIAL, es decir que se pagard dentro de los treinta
(30) dias siguientes a la prestacion del servicio objeto de la presente invitacion, previa
presentaciéon de la certificacién sobre cumplimiento a satisfaccién del objeto contractual
expedida por parte del Supervisor designado, la correspondiente factura (original y copia legible)
o documento equivalente.

NOTA 1. El oferente debera presentar certificacion expedida por el revisor fiscal del proponente,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el proponente (persona
natural) o representante legal, en la que conste que el proponente ha cumplido con sus
obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, caja de compensacion familiar, ICBFy
SENA, de sus empleados durante los seis (06) meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, si hay lugar a ello, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley
789 de 2002, en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y en el articulo 20 de la ley 1607 de 2012.

NOTA 2. Para la realizacidn del tltimo pago se debe generar y aportar la liquidacién del contrato,
la cual hara parte integral de los soportes de pago.

1.6 OFERTAS

La Universidad NO aceptara ofertas parciales.

1.7 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucidn Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de 1992
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y el Acuerdo 027 del 04 de octubre de 2022, la presente invitacidn y el Contrato que se celebre
se sujetan al derecho privado y a la normatividad de LA UNIVERSIDAD.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion por el OFERENTE de las reglas contenidas
en la presente invitacién a cotizar, asi como las previstas en las Normas y las disposiciones
institucionales de LAUNIVERSIDAD. La presente invitacidon no da lugar a licitacién ni a concurso
alguno. Esta sera evaluada internamente por la Universidad, de acuerdo con su régimen propio
de contratacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
invitaciéon o no contratar la misma.

CAPITULOII-PROPUESTA

2.1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El PROPONENTE debera elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo
solicitado en estostérminos de referencia y sus modificaciones e incluird dentro de ella toda la
informacidn exigida.

2.2 LUGAR DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las Propuestas deberdn ser entregadas y radicadas en sobres sellados, en la Subdireccién de
Servicios Administrativos y Contratacién de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca,
ubicada en la calle 28 N° 5 B — 02 de la ciudad de Bogota D.C., en la fecha y hora sefialada en el
cronograma del proceso de la Invitacién Publica.

Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira ninguna
propuesta.

Las propuestas presentadas en forma extempordnea se entenderan no presentadas, y por tal
motivo noharan parte del proceso precontractual y se procedera a su devolucién en cualquier
momento.

La entidad no asume ninguna responsabilidad si los oferentes no presentan sus ofertas a
tiempo en elsitio indicado, por retrasos de ingreso a la institucién o ubicacién del sitio de
radicacion de la oferta.

Para el efecto, la Entidad llevara un registro de entrega de las propuestas, el cual contendrad la
fecha y hora de presentacién, nombre del proponente, teléfono, direccidn, correo electrdnico,
y nombre de la persona que entrega con su respectiva firma.

Las propuestas y todos los documentos que las acompaien deben obligatoriamente entregarse en
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sobres cerrados dirigidos a la entidad.
No se recibirdn propuestas que lleguen por fax o correo electrénico.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueran presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de contratacion.

2.3. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd presentarse por escrito, en un (01) original y una (01) copia simple, en
idioma espafiol, debidamente legajadas y foliadas con sello en orden consecutivo ascendente,
sinincluir hojas en blanco y con su respectivo indice, de igual manera se solicita una copia integral
de la propuesta por medio de USB.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, la propuesta debe venir suscrita por el
representantelegal del Consorcio o unién temporal.

Para efectos de la presentacién de la se reitera que deberd presentarse debidamente foliada,
junto con todos sus anexos y DEBIDAMENTE FIRMADA, en sobres cerrados y rotulados, de la

siguiente manera:
( UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE \

CUNDINAMARCA
Subdireccién de Servicios Administrativos
y Contratacion
(Proponente e Identificacion)
INVITACION A COTIZAR 004— 2024
Direccion: Calle 28 5B-02
Bogota D.C, Colombia

\_ y

2.4 CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El proceso de seleccion, se cerrard el dia y a la hora sefialada en el numeral 1.3 CRONOGRAMA
DELPROCESO, para lo cual se expedird la correspondiente acta de cierre.

La Entidad, en su sede Administrativa, procedera a la apertura de las propuestas en acto
publico, en el mismo dia y hora indicada en el cronograma.
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2.5 VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias calendario, a partir
de la fecha limite de recepcidén de propuestas de la presente invitacién. La Universidad podra
solicitar, si ello fuera necesario, la ampliacién de la vigencia de la propuesta y por ende la
ampliacion de la garantia de seriedad por el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso y el proponente presenta una
ampliacidn a la garantia de seriedad de la propuesta que abarque este término, se entender3,
con el hecho de la presentacidon de dicha ampliacion que mantiene la totalidad de las condiciones
de la oferta.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad
formara parte integral del contrato. Se considera como documento oficial de la invitacidn, el que
reposa en la Subdireccién de Servicios Administrativos y Contratacién de la Universidad.

La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice tanto en el sitio
como enla fecha y hora establecida para tal efecto en los términos de la invitacidn. Por lo tanto,
no se debe hacer entrega en lugar diferente.

Nota: Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado
final de la sumatoria de la propuesta econémica, la Universidad, con base en los valores unitarios
efectuard la operacion matematica respectiva.

2.6 COMUNICACIONES

Cualquier comunicacién con la Universidad podra dirigirse al correo electrénico
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

La UNIVERSIDAD enviard al proponente cualquier comunicacién y/o notificacién al correo
electrénico registrado en el ANEXO 1 de la propuesta presentada.

CAPITULO 11l - ESPECIFICACIONES

La Universidad requiere “CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR TURISTICO QUE GARANTICE
LA REALIZACION DE LAS DIFERENTES SALIDAS PEDAGOGICAS Y DE INTEGRACION
PROGRAMADAS POR LA UNIVERSIDAD.” De acuerdo con los siguientes servicios y aspectos los
cuales, son la base para la elaboracion del ANEXO 2, asi:

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
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e El proponente debe cotizar y suministrar las pédlizas de seguro de viaje que se requieran
para cada una de las salidas, las cuales deben ser contempladas dentro del presupuesto.

e El Operador debe contar con buses en buen estado, asi como con el plan estratégico de
seguridad vial y presentar las evidencias de su implementacién.

e El Operador debe contar con una péliza de responsabilidad civil subsidiada, en caso de
presentarse alguna situacion con la alimentacidn.

e Los hoteles deben estar cerca a los sitios turisticos.

e El Operador debe asignar un coordinador que acompafe y atienda las diferentes
situaciones que se presenten durante las salidas.

NOTA 1: El Proponente debe garantizar minimo tres (3) opciones de menus balanceado y
nutritivo, uno de los cuales debe ser vegetariano, para las salidas que requieren de refrigerio y
almuerzo.

NOTA 2: El proponente debe cotizar y suministrar las pdlizas de seguro de viaje que se
requieran para cada una de las salidas, las cuales deben ser contempladas dentro del
presupuesto.

NOTA 3. Se debe utilizar el formato suministrado por la Universidad sin modificar ninguna celda
ni columna. Para acceder al ANEXO 2 utilice el link correspondiente.

NOTA 4. Los porcentajes ofertados aplicaran durante toda la ejecucidon del contrato y la
adjudicacion se hara sobre el valor de la disponibilidad presupuestal.

NOTA 5: El oferente debe cotizar los valores junto con los impuestos segun lo requiera, es
responsabilidad del oferente indicar discriminar, tasar y asumir los impuestos que la ley estipule
para cada servicio requerido en esta invitacidon; dado que la Universidad no asumird o
reconocera valores adicionales o superiores a los ofertados en la propuesta; por lo que el
oferente debera calcularlos al momento de presentar la propuesta de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia y su régimen de tributacion.

NOTA 6: Las salidas estaran sujetas a modificacién de fechas, teniendo en cuenta el calendario
académico o las necesidades por parte de los programas y/o Facultades

3.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar el objeto del Contrato con la diligencia y oportunidad requerida, con la calidad y
en el tiempo establecido, utilizando las herramientas y el talento humano necesario para tal
fin y dando cumplimiento a las condiciones ofertadas en la propuesta.

2. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el Supervisor o supervisores
y realizar losajustes a que haya lugar.

3. Entregar una vez culmine el plazo de ejecucion mediante inventario a la Universidad y por
conducto del Supervisor o supervisores designados, los documentos que se encuentren en
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su poder en formato fisico y/o electrénico producto del objeto contratado, si a ello hubiere
lugar.

4. Informar al supervisor o supervisores del Contrato oportunamente cualquier novedad que se
presente en el curso de la ejecucion del mismo.

5. Acatar los principios y valores establecidos en el Cédigo de Etica de la Universidad Colegio
Mayor deCundinamarca.

6. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y demas frente al Sistema General
de Seguridad Social al supervisor del Contrato, durante el plazo de ejecucién del mismo.

7. Actuar con la debida transparencia, idoneidad, celeridad y publicidad en todas las actividades.

8. Las derivadas del proceso de contratacion y las demas estipuladas por la ley.

3.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

(1) El proponente debe cotizar y suministrar las pdlizas de seguro de viaje que se requieran
para cada una delas salidas, las cuales deben ser contempladas dentro del presupuesto.

(2) Propender por el desarrollo integral del estudiante en cada uno de los campos de
aplicacién en los diferentes programas que se realizan a nivel local, regional o nacional con la
coordinaciéon de uno o varios docentes y con un caracter fundamentalmente académico e
investigativo.

(3) Fortalecer el sentido de pertenencia del personal docente y administrativo hacia la
Universidad y promover la capacidad de trabajar en equipo en otro espacio fuera de la entidad
optando el manejo de mejores niveles en el clima laboral.

(4) Llevar a cabo la planeacién, organizacién, estructuracion y logistica de las salidas
académicas, cumpliendo con los protocolos de seguridad vial, determinados por el Ministerio
del Transporte, en las fechas que determine la Universidad, para lo cual se concertara, entre el
operador turistico y el supervisor designado por la Universidad, los destinos que se requieran en
su momento.

(5) Suministrar transporte terrestre, alimentacion y bebidas no alcohdlicas, cuando se
requiera acorde a las necesidades del servicio, total o parcialmente. Dada la necesidad de
suministro de refrigerios y almuerzos, se deben presentar tres (03) opciones de menu
balanceado y nutritivo, uno de los cuales debe ser vegetariano, esta informacién se debe
presentar de manera previa a la ejecucién de la salida al supervisor del contrato, con el fin de
que éste tenga la posibilidad de elegir la opcidn que mds convenga a las necesidades de la
Universidad.

(6) Dar cumplimiento, si se esta obligado, a lo contemplado en el Articulo 12 de la Ley 1503
de 2011 “Por la cual se promueve la formacidn de hdbitos, comportamientos y conductas
seguros en la via” y demds normascomplementarias.

(7) Proporcionar soporte durante la realizacién de las salidas pedagdgicas, a través de un guia
experto, con conocimiento geografico de la zona a visitar, cuando a ello haya lugar, para que
coordine logisticamente el buen desarrollo de las mismas.

(8) Instalar un punto de registro a la entrada de los medios de transporte (bus) definidos para
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cada destino, entregando escarapelas de identificacion debidamente impresas, con corddn,
funda, marcadas con el nombre respectivo y tarjeta de asistencia a cada uno de los estudiantes
y docentes.

(9) Entregar base de datos, en medio electrénico y/o correo electrénico, al supervisor
designado por la Universidad, con registro de los estudiantes y docentes después de finalizada
cada salida, para efectos de control de asistencia.

(10) Efectuar paradas, durante el trayecto y con ocasion de la salida, en los lugares y/o sitios
necesarios en virtud de su propdsito.

(11) Contar con las pdlizas de cobertura de riesgos necesarios, de conformidad con la
naturaleza de la actividad (salida)

(12) Disponer de contacto telefénico permanente y un correo electrénico para comunicacion
exclusiva con laUniversidad, las veinticuatro (24) horas del dia, por el plazo de ejecucion del
contrato.

(13) Designar un ejecutivo de cuenta, de manera especifica para atender el contrato suscrito
con la Universidad y solucionar las dudas, problemas y sugerencias que haga la Universidad en
relacién con su desarrollo.

(14) Comunicar oportunamente a la Universidad, a través del (los) supervisor (es) cuando el
saldo de una de las facultades y/o programas se encuentre en el remanente del veinte (20%) de
su apropiacion.

(15) Presentar uninforme mensual en medio magnético y/o correo electrénico al supervisor del
contrato, en el que se detalle una relacién de las salidas realizadas, precio de las mismas,
programa y/o facultad, destino,saldo de la apropiacidn del registro presupuestal y en general el
estado de la ejecucién del contrato.

(16) Presentar los informes adicionales que sobre la ejecucién del contrato requiera el
supervisor del mismo.

(17) Mantener vigente durante la ejecucién del contrato el certificado de inscripcion en el
Registro Nacional de Turismo expedido por las Camaras de Comercio, en el que conste que se
encuentra inscrito, la tarjeta de operacion, la revisién técnico mecanica, y los seguros de todo
riesgo y SOAT al dia.

(18) Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que se le entregue como
consecuencia de las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo.

(19) Informar al Supervisor del Contrato oportunamente cualquier novedad que se presente
en el curso de la ejecucién del mismo.

(20) La empresa de transporte garantizard en todo momento que el prestador del servicio,
cumple las condiciones técnicas y juridicas establecidas por la normatividad colombiana y en
consecuencia que se encuentra habilitado para prestar el servicio de transporte de pasajeros
(21) Laempresade Transporte garantiza que, cuenta con el permiso vigente para la prestacion
del servicio de transporte de pasajeros

(22) Certificar la afiliacién del personal que destine para la ejecucidn del contrato al Sistema
General de Seguridad Social Integral, asi como estar a paz y salvo en el pago de los aportes
parafiscales cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002,
y demds normas concordantes.

(23) El contratista debera garantizar que la capacidad de los buses sea para la cantidad de
estudiantes mencionados que cuenten con los aspectos técnicos: aire acondicionado, bafio,
sillas reclinables en buen estado, conexidn Wifi, modelo de bus reciente contemplado entre
(2014 y 2023).
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CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO HABILITANTES

4.1 COMPONENTE JURIDICO (cumple o no cumple)

Se verificara que la documentacidn allegada con cada propuesta y su contenido se encuentre
presentado de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de
referencia.

A esta verificacidn no se le asignara puntaje, su resultado serda CUMPLE O NO CUMPLE.
El OFERENTE debera anexar a su propuesta la siguiente documentacion, para lo cual, en el mismo
orden en el que se relacionan a continuacién, incluirdn un separador para identificar cada uno

de los siguientes documentos, asi:

4.1.1. Formato para propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios

El oferente deberd allegar el Formato propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o
servicios diligenciado en su totalidad y firmado por el Representante Legal, mediante el ANEXO 1
de la presenteinvitacion.

En caso de que la propuesta sea presentada por una persona juridica o por un Consorcio o Unién
Temporal, la carta de presentacién debera ser suscrita por la persona que represente la persona
juridica, el Consorcio o la Unién Temporal. En todo caso, a la propuesta deberd anexarse el
documento de Consorcio o Unién Temporal en donde conste que quien la presenta acredita la
capacidad para tal fin, asi como la capacidad para suscribir el contrato a que haya lugar.

4.1.2. Certificado de existencia y representacion legal

El proponente debera acreditar con los certificados de Existencia y Representacion Legal
expedidos por la Camara de Comercio, expedidos con fecha no superior a 30 dias calendario
anteriores a la fecha de cierre de la Invitacién a cotizar, los siguientes aspectos:

Que el proponente es una sociedad que ha sido legalmente constituida como tal, que el objeto
social se relacione con el objeto de la presente Invitacidn a cotizar y que el término de vigencia
de sociedad es de dos (02) afios 0 mas; deberd estar inscrita en la CdAmara de Comercio con mas
de dos (02) afios de constitucion.

Quien ejerce la representacion legal y sus facultades. Para tal efecto se solicita indicar si las
facultades del representante legal son suficientes para la presentacion de la oferta, en razén a
lo dispuesto en un articulo especifico de los estatutos sociales, en talcaso indicar qué articulo, o
en razén a una autorizacion impartida por el érgano social competente, en tal caso indicar qué
drgano social y el nimero del Acta de la reunidn a través de la cual se impartid la autorizacion.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
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oferente debera anexar, desde el momento de la presentacién de su oferta, la correspondiente
autorizacién impartida por la Junta de Socios, o el estamento de la sociedad que tenga esa
funcidn y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso de
seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados de
Existencia y Representacion Legal expedidos por la Cdmara de Comercio tanto de la Sucursal

como de la Casa Principal.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que Conforman el
consorcio o la unién temporal debera cumplir con este requisito en la forma indicada.

4.1.3. Cédula de ciudadania del representante legal.

Presentar fotocopia del documento de identidad del oferente o representante legal del oferente
persona juridica, y del apoderado, segun el caso.

En el caso de consorcios o uniones temporales, este debe ser cumplido por cada uno de los
representantes legales que lo integran, como por el representante legal designado como

representante del consorcio o unién temporal.

4.1.4. Registro Unico Tributario — RUT Vigente.

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe
presentar copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que conforman el
consorcioo la unién temporal debera cumplir con este requisito en la forma indicada.

4.1.5. Documento de Constituciéon de Consorcio / Unién Temporal

En el caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas naturales con
establecimiento de comercio y/o personas juridicas, cada uno de los integrantes debe presentar
certificado de existenciay representacién legal constitucidon y cuya actividad u objeto social
tengan relacion directa con el requerimiento de la presente invitacion. Asi como el documento
de constitucidon del consorcio o unién temporal en los términos establecidos en la presente
invitacion.

El documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal, debe estar debidamente
diligenciado y firmado por el proponente, el cual debera contar con la siguiente informacién o
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Acreditar que la duracion del consorcio o unidn temporal debe extenderse por el plazo del
contrato,su liquidacién y un (1) afio mas.
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2. La designaciéon de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacién del Consorcio o Unidn temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencias temporales definitivas.

3. Establecer el porcentaje de participacion de cada una de las personas que conforman la Unidn
Temporal o el Consorcio

NOTA 1: En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con los requisitos solicitados en los numerales anteriores.

NOTA 2: Unica y exclusivamente se evaluara el presente numeral, en el evento en que se
llegaran a presentar consorcios o uniones temporales.

4.1.6. Acta de Junta de Socios o Junta Directiva

En caso de existir limitacidn en las facultades del representante legal sefialadas en los estatutos,
anexar la copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva, segun el caso, donde se le autorice
para comprometer a la sociedad en la presente contratacion y suscribir los documentos que se
requieran en su desarrollo. Dicho documento debe cumplir con los requisitos legales para su
validez.

4.1.7. Poder
Cuando el oferente actle a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento debidamente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente

facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

4.1.8. Garantia de Seriedad de la Propuesta — firmada por el Representante Legal (original)

El PROPONENTE debera anexar una garantia expedida en formato DE ENTIDADES PUBLICAS
CON REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION, a favor de la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca identificada con el NIT 800.144.829-9 que ampare la seriedad de su propuesta,
por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor de su propuesta, con una
vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de apertura de la
propuesta. Dicha fecha se encuentra en el nimero 1.3 cronograma y tramite del proceso.
Deberd ser expedida por una compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en el
pais.

El PROPONENTE deberd aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta.

En caso de prdrroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia deberd ser ampliada de
conformidad con lo requerido por la UNIVERSIDAD.
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La pdliza debe ser tomada a nombre del PROPONENTE, con la razén social que figura en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio, sin utilizar
sigla, a no ser que el Certificado de la CdAmara de Comercio establezca que la firma podra
identificarse con sigla.

Para los casos de Consorcio o Unién Temporal, la pdliza debe ser expedida a nombre del
consorcio o unién temporal y debera ser suscrita por su representante legal.

NOTAS. El PROPONENTE debera aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta,
debidamente suscrita por el tomador y allegar constancia de pago de la prima correspondiente
y/o incluirse constanciade que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por
revocacién unilateral.

Los proponentes no seleccionados, podran retirar la pdliza en la Subdireccién de Servicios
Administrativos,una vez culmine la etapa de adjudicacion.

Al PROPONENTE se le hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento que:

e Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro
de dicha propuesta obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

e Cuando el PROPONENTE favorecido con la adjudicacidn no suscriba el contrato en el
término senalado por la UNIVERSIDAD o no cumpla con las garantias contractuales.

e Los demds eventos descritos en el decreto 1082 de 2015.

4.1.9. Registro Unico de Proponentes — RUP

El proponente debe aportar con caracter obligatorio el Registro Unico de Proponentes (RUP)
expedido por la Cdmara de Comercio respectiva y con fecha de expedicidon vigente, en donde se
encuentren los Estados Financieros con corte a 31 de diciembre de 2023.

Podran participar en el presente proceso de seleccion todas las personas naturales o juridicas
nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que se encuentren inscritas
en el registro Unico de proponentes (RUP) de la CdAmara de Comercio.

En este documento se verificaran los requisitos de capacidad juridica, técnica, financiera (Estado
financiero o condicién financiera) y organizacional, y experiencia, conforme lo dispuesto en los
presentes términos de referencia y la informacidn contenida en el RUP.

El certificado debe ser expedido con una fecha no superior a 30 dias calendario anterior a la fecha
de cierre del proceso de seleccioén.

La Entidad verificara los requisitos habilitantes, en el RUP que se encuentre vigente y en firme
de quien efectle la renovacion del registro dentro del término establecido en la ley para ello.

En consecuencia, si un proponente ha solicitado oportunamente la renovacion del RUP, la
Entidad verificara los requisitos habilitantes con la informacidn existente antes de la solicitud de
renovacion, la cual esta vigente y en firme hasta que la informacién en proceso de renovacion
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adquiera firmeza.

Para el caso de consorcios y uniones temporales todos los miembros deberdn acreditar su
inscripcion y renovacién en el RUP.

Si la propuesta se presenta en forma individual, el oferente debe cumplir en forma total con la
inscripcion y clasificacién exigido en los presentes términos de referencia.

NOTA 1: La no inscripcién del proponente en el Registro Unico de Proponentes a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion, causara el rechazo de su propuesta, pues la inscripcion

en el RUP debe existir al momento de presentacidn de la propuesta.

NOTA 2: Cada uno de los miembros o participes de Consorcios o Uniones Temporales deberd estar
inscrito en el Registro Unico de Proponentes al momento del cierre de proceso de seleccién.

4.1.10 Registro Nacional de Turismo

El PROPONENTE debe aportar con su propuesta el certificado de inscripcién en el Registro
Nacional de Turismo como OPERADOR PROFESIONAL DE CONGRESOS FERIAS Y CONVENCIONES
Y AGENCIAS DE VIAJES expedido por las CdAmaras de Comercio, en el que conste que se encuentra
inscrito en dicho Registro, de conformidad con lo establecido en el articulo 61 de la Ley 300 de
1996 modificada por el articulo 33 de la Ley 1558 de 2012.

El certificado debe mantenerse vigente al momento de presentar la propuesta, durante la
suscripcioén y ejecucién del contrato resultante de la presente invitacién a cotizar.

4.1.11. Certificacion sobre el Cumplimiento de las Obligaciones Parafiscales y de Seguridad
Social

Expedida por el revisor fiscal del proponente, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el proponente (persona natural) 6 representante legal, en la que
conste que el proponente hacumplido con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral, caja de compensacién familiar, ICBF y SENA, de sus empleados durante los 6 meses
anteriores a la fecha de cierre del presenteproceso de seleccidn, si hay lugar a ello, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, en el articulo 23 de la ley 1150 de
2007y en el articulo 20 de la ley 1607 de 2012.

Dicha certificacién puede ser firmada por:
a. Elrepresentante legal.
b. Revisor Fiscal si estd obligado a tenerlo, para lo cual debera adjuntarse el certificado de

antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores (vigente) y tarjeta profesional.

Si se trata de un consorcio o union temporal, se debera allegar la certificacion de cumplimiento
antes mencionada para cada uno de los miembros.
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4.1.12. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la

Nacion

Ningln proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar
antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, a
la fecha establecida para el cierre del presente proceso de seleccidn, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008. Los oferentes deberdn presentar el certificado precitado, al
momento de presentar la oferta, con fecha de emisién no superior a 30 dias calendario
anteriores a la fecha de presentacién dela propuesta, en el que conste que ni la sociedad ni su
Representante Legal y/o la persona natural, registran sanciones ni inhabilidades vigentes.

Si el oferente es persona juridica debera presentar tanto el de la empresa, como el de su
representante legal. Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de
sus miembros deberad presentar de manera independiente la certificacion solicitada en el
presente literal.

Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais
de origenno exista ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se
deberd indicar esta circunstancia asi como la declaracién de no contar con antecedentes
disciplinarios que impliqueninhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad
de juramento por el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica,
como proponente individual o integrante del proponente plural.

El proponente podra presentar las certificaciones referidas en el presente numeral, no obstante,
la Entidad verificara mediante consulta en el SIRI que el proponente no reporta antecedentes
disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacion. En cumplimiento de lo dispuesto por la
Ley 734de 2002.

4.1.13. Certificado de Antecedentes Fiscales Expedido por la Contraloria General de la

Republica.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la obligacién establecida en el articulo 60 de la Ley 610
de 2000, la Universidad verificard en el Gltimo boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el
mismo sea un consorcio o una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho
boletin.

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta, con
fecha deemisidn no superior a 30 dias calendario.

Si el oferente es persona juridica debera presentar tanto el de la empresa, como el de su
representante legal. Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de
sus miembros debera presentar de manera independiente la certificacion solicitada en el
presente literal.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
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origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, debera indicar esta
circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el proponente persona
natural o representante legal de la persona juridica, como proponente individual o integrante
del proponente plural.

El proponente podra presentar las certificaciones referidas en el presente numeral, no obstante,
LA ENTIDAD verificard mediante consulta en el boletin de responsables fiscales que el

proponente no se encuentra alli reportado.

4.1.14. Registro de Medidas Correctivas establecidas en el Cédigo de Policia

De acuerdo con lo establecido en la ley 1801 de 2016 articulo 183, para el caso de proponentes
personas naturales y de los representantes legales del proponente persona juridica, asi como de
los representantes legales que conforman el consorcio o unidn temporal el proponente deberd
consultar y aportar el certificado que emite la pagina Web de Policia Nacional de Colombia —
Portal de Servicio al Ciudadano, el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas, con el
objeto de verificar si existen multas en mora enlos Ultimos 6 meses, impuestas por virtud del
articulo 183 del Cddigo Nacional de Policia, Ley 1801 de 2016, del representante legal de la
persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/o uniones
temporales que van a participar en el presente proceso. En el evento que registre multa, si
transcurridos seis meses desde la fecha de imposicién de una multa, esta no ha sido pagada con
sus debidos intereses, hasta tanto la persona no se ponga al dia no podrd contratar o renovar
contrato con cualquier entidad del Estado. Por tanto, en dicho evento los proponentes
(Representante legal o personal natural) deberan aportar comprobante en el que conste que
se encuentra al dia por este concepto.

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta,
con fecha de emisién no superior a 30 dias calendario.

4.1.15. Certificado de Antecedentes Judiciales

Para el caso de proponentes personas naturales y de los representantes legales del proponente
personajuridica el proponente, deberd aportar el certificado de antecedentes judiciales, que
expide la Policia Nacional de Colombia, a través de su pdgina web.

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta,
con fecha de emisién no superior a 30 dias calendario

4.1.16. Certificado de Antecedentes Disciplinarios y Tarjeta Profesional.

Los interesados y todos los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, acompafiaran
copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios o documentos
equivalentes, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera,
expedido por la JuntaCentral de Contadores vigente a la fecha de cierre de la presente
convocatoria.
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Para el caso de las propuestas presentadas por Consorcios o Uniones temporales, cada uno de
sus integrantes deberd allegar la misma documentacién y requisitos mencionados, segun
corresponda.

Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al momento de presentar la oferta,
con fecha de emisién no superior a 30 dias calendario.

4.1.17. Reporte de Busqueda en la Lista Clinton (Sanctions List Search the Office of Foreign
AssetsControl

Deberd allegar las personas naturales con establecimiento de comercio y las personas juridicas
que se presenten el certificado que acredite que no se encuentra reportado en la lista Clinton
con el fin de verificar que los OFERENTES no estén relacionadas con actividades o dineros
provenientes del narcotrafico, el terrorismo o el lavado de activos.

Si el oferente es persona juridica debera presentar tanto el de la empresa, como el de su
representante legal.

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los miembros debe cumplir el
presente requisito en la forma indicada

4.1.18. Declaracién de Inhabilidades e Incompatibilidades o conflicto de intereses

Se deberd allegar certificacién de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad oconflicto de intereses, no mayor a un (1) mes de expedicion.

Para el caso de las personas naturales con establecimiento de comercio, esta debe estar
suscrita por la persona natural

Para el caso de las personas juridicas, esta debe estar suscrita por el representante legal de la
sociedad en la cual se debe certificar que tanto el representante legal como los socios no se
encuentran en causalde inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los miembros debe cumplir el
presente requisito en la forma indicada.

Se verificara que la documentacién allegada con cada propuesta y su contenido, se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de
referencia.

4.1.19. Formato de Declaracion de Conflicto de Intereses Permanente para Contratistas y
Administrativos

Se debera allegar certificacién donde acredite que da a conocer cualquier situacién que pueda
generar un conflicto de intereses en el ejercicio contractual, con el fin de garantizar el interés
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general, no mayora un (1) mes de expedicion.

Para el caso de las personas naturales con establecimiento de comercio, esta debe estar suscrita
por la persona natural.

Para el caso de las personas juridicas, esta debe estar suscrita por el representante legal de la
sociedad en la cual se debe certificar que tanto el representante legal como los socios no se
encuentran en causalde inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los miembros debe cumplir el
presente requisito en la forma indicada.

Se verificara que la documentacién allegada con cada propuesta y su contenido, se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de

referencia.

4.2. COMPONENTE TECNICO HABILITANTE (CUMPLE O NO CUMPLE)

4.2.1. Componente Técnico Habilitante

En este aspecto se verificard que la propuesta presentada cumpla con los aspectos técnicos
sefalados porla Universidad en el Capitulo Ill, los respectivos formatos y anexos técnicos, en
virtud de las obligaciones descritas en la presente invitaciéon a cotizar para la prestacién del
servicio.

4.2.2. Soportes de Cumplimiento de Contratos — experiencia

Como requisito habilitante de la propuesta, el proponente deberd acreditar experiencia
mediante DOS (2) CERTIFICACIONES CONTRATOS EJECUTADOS O ACTAS DE RECIBO FINAL Y/O
ACTA DE LIQUIDACION del contrato suscrito, ejecutado y liquidado, cuyo objeto esté relacionado
con la presente invitacion, y terminados dentro de los cinco (5) afios anteriores a la fecha de
cierre de esta invitacidon y que la sumatoria ascienda como minimo al valor del presupuesto
oficial de la presente invitacién.

La certificacion o acta de recibo final debera contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la entidad que certifica.
Nombre o razén social del proponente.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Nombre y firma de quien expide la certificacion.
Fecha de inicio y terminacion.

LSS LKLL

La experiencia debe estar debidamente registrada en el RUP, el cual debe estar en firme para la
fechade cierre del presente proceso de seleccién.

Al menos uno de los dos contratos con los que se pretenda certificar la experiencia, debera haber
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sido ejecutado para una entidad de educacion superior publica y que tenga inmerso dentro de
su objeto el servicio de transporte, hospedaje, alimentacién y servicio de catering.

Al menos uno de los dos contratos con los que se pretenda certificar la experiencia, deberd
demostrar la ejecucion de alimentacion, transporte y hospedajes para jovenes.

Si en alguna propuesta se relacionan mds de dos (2) certificaciones, se tendran en cuenta
Unicamente las dos (2) indicadas en la fecha mas préxima a la sefialada en el cronograma para
presentacion de propuestas.

En caso de que la experiencia a acreditar del proponte haya sido como integrante de un
consorcio o unién temporal se debe tener en cuenta los siguientes criterios:

Para el contrato ejecutado originalmente por consorcios o uniones temporales de los cuales
haya hecho parte un participante, se acreditara la experiencia afectando el valor certificado por
el correspondiente porcentaje de participacién. En este caso se debe presentar el documento de
acuerdo consorcial aplicado al contrato correspondiente. Si el contrato ha sido ejecutado por los
mismos sociosdel consorcio o unién temporal se contard como un (1) contrato y no se afectara
por porcentajes de participacion.

En certificaciones de acreditacién de experiencia, proveniente de cesion de contratos, se debera
aportar documentos de cesién donde se indique claramente los porcentajes de la cesidn
efectuada, para determinar el valor y actividades realizadas de acuerdo con el objeto de la
presente invitacion

Si a partir de los documentos soportes de cada contrato o servicio, el proponente no acredita
toda la informacién necesaria para llevar a cabo la verificacién, La Universidad podra solicitar
informacidn adicional.

En caso de acreditar experiencia con entidades privadas debe anexar copia del contrato, acta de
recibo final y copia de facturas autorizadas por la DIAN.

La Universidad se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion,
la informacién aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes
tales como: certificaciones, copias de los contratos, facturas de venta, copia de los medios de
pago, actassuscritas, actas de liquidacidn, estados financieros, copia de pago de impuestos o
cualquier otro.

4.3 COMPONENTE FINANCIERO (cumple o no cumple)

4.3.1. Capacidad Financiera (cumple o no cumple)
Se efectuard un analisis de la capacidad financiera del proponente con base en la informacién
solicitada en el numeral 4.1.9. del capitulo IV de la presente Invitacion a Cotizar, teniendo en
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cuenta entre otros, los siguientes indicadores, asi:

INDICADOR FORMULA MARGEN REQUERIDO
indice de Liquidez Activo corriente Mayor o igual a 2.5
dividido pasivo
corriente
indice de endeudamiento Pasivo Total dividido Menor o igual al 45 %
Activo Total
Cobertura del interés utilidad o  pérdida Mayor o igual a diez (10)

operacionaldividido
gastos de intereses
Capital de Trabajo Activo Corriente menos Mayor o igual a uno
Pasivo Corriente punto cinco (1,5) veces el
total del presupuesto
oficial establecido.

NOTA: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad
financiera, la propuesta serd considerada como NO HABILITADA.

4.3.2. Capacidad organizacional (cumple o no cumple)

Se efectuard un andlisis de la capacidad Organizacional del proponente con base en la
informacidn solicitada en el numeral 4.1.9. del capitulo IV de la presente Invitacidn a Cotizar,
teniendo en cuenta entre otros, los siguientes indicadores, asi:

INDICADOR FORMULA MARGEN REQUERIDO
Rentabilidad  sobre el Utilidad Operacional dividido | Mayor o igual a 20 %
Patrimonio patrimonio
Rentabilidad sobre Activos Utilidad Operacional dividido | Menor o igual al 20 %

Activo Total

NOTA 1: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera y organizacional
solicitada y que estd habilitado para continuar en el proceso, si obtiene el resultado minimo
anteriormente establecido, en cada uno de los indicadores.

NOTA 2: Para la determinacion de los indicadores financieros en el caso de los Consorcios o
Uniones Temporales, se sumaran los componentes que se utilizan para el calculo de dichos
indicadores, correspondientes a cada uno de sus integrantes y sobre los totales se obtendra el
indice del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA 3: El proponente debera manifestar el régimen tributario al que pertenece.

CAPITULO V — CRITERIOS DE VERIFICACION TECNICA-

5.1. PROPUESTA TECNICO-ECONOMICA.
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El proponente deberd presentar la propuesta técnico econdmica (original y medio magnético)
mediante el uso obligatorio del formato establecido en el ANEXO 2, con el cumplimiento de
todos los requerimientos senalados en el Capitulo Il - Especificaciones Técnicas de la presente
Invitacién a Cotizar, firmada por el Representante Legal.

NOTAS IMPORTANTES:

- En la propuesta radicada en fisico se deberdn mantenerse todos los items que estan en el
Anexo 2, conservando el mismo orden en el que estan relacionados, independientemente que
sean cotizados o no.

- El diligenciamiento de la totalidad de las casillas es de caracter obligatorio, en el caso que
se diligenciesolamente el valor unitario, éste item no sera considerado

Si en concepto de la Universidad es necesaria alguna aclaracidn, ésta sera solicitada mediante
correo electronico.

Igualmente, la propuesta debe presentarse incluyendo todos los valores que puedan generarse
con ocasionde tasas, impuestos y demas emolumentos que se puedan presentar en la ejecucién
del objeto contractual.En el evento en que se ofrezcan DESCUENTOS, éstos deben estar
involucrados en el valor de la oferta presentada.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras.

En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria de la propuesta econdémica,
la Universidad, con base en los valores unitarios efectuara la operacion matematica respectiva.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores
unitarios antes de impuestos de ley, si a ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos
valores. Si el oferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos
impuestos, la oferta sera rechazada.

La propuesta técnico-econdmica contenida en el ANEXO 2 no es subsanable, si no cumple con
los criterios solicitados, la misma sera rechazada.

5.2. EVALUACION TECNICO-ECONOMICA

5.2.1. CRITERIO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La Universidad seleccionard al oferente que cumpla con todos los items solicitados en la
presente propuesta, siempre y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos técnicos.

Si previa consulta por parte de la Universidad, un proveedor no esta interesado en contratar en
razon al monto adjudicado, la Universidad se reserva el derecho de adjudicar dichos items a la
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siguiente mejor oferta que cumpla con especificaciones.

CRITERIO PUNTAIJE
Jornada de bienestar sin costo 400
Menor precio total ofertado 600
TOTAL 1.000

5.2.1.1. Jornada de bienestar sin costo (400 Puntos)

Al PROPONENTE que se comprometa sin costo alguno con su propuesta, la ejecucién de una
jornada de Bienestar para un minimo de 30 personas, desarrollada en un lugar campestre, en un
rango no mayor a 50 KM de distancia de la sede principal del colegio mayor de Cundinamarca,
para la obtencidn de los puntos deberd adjuntar:

1. Registro de cdmara de comercio donde se demuestre la sede del proponente donde se
desarrollara dicha actividad.

2. Menu de los servicios ofertados sin costo (desayuno, refrigerios, almuerzos)

3. Carta de compromiso de prestacidn del servicio y descripcidn detallada del lugar (ubicacidn,
numero de persona a atender y compromiso del represéntate legal para llevar a cabo la actividad
sin costo alguno)

4. Documentos del vehiculo que transportara al grupo.

5.2.1.2. Menor Precio Total Ofertado (600 puntos).

Al PROPONENTE que presente la oferta mas econdmica antes de IVA, siempre y cuando cumpla
con las especificaciones técnicas descritas en el CAPITULO Ill de la presente invitacidn, se le
asignaran 600 puntos, a los demds oferentes se les asignard puntaje de manera proporcional
mediante regla de tres simple.

NOTA: Si previa consulta por parte de la Universidad, un proveedor no estd interesado en
contratar en razén al monto adjudicado, la Universidad se reserva el derecho de adjudicar dichos
items al que obtenga el segundo mayor puntaje.

5.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas, el mismo se dirimira de la forma
que sigue:

1. Se adjudicara al proponente que haya presentado la oferta mas econémica (600 puntos)

2. De persistir el empate se seleccionara al proponente, mediante sorteo utilizando el método
de balotas eneste caso se citard a los oferentes empatados y mediante acta se dejara constancia
del sorteo, estén o no estén presentes los oferentes en empate.

5.4. CAUSALES DE RECHAZO
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Son causales para que una oferta no sea considerada por LA UNIVERSIDAD:

a) Que el proponente no oferte la totalidad del servicio requerido y sefialado en el Capitulo IlI
de la presente invitacidn a cotizar, ya que la Universidad NO ACEPTA OFERTAS PARCIALES.

b) Que el proponente se encuentre en una situacidn de incapacidad, inhabilidad o
incompatibilidad que le impida contratar con LA UNIVERSIDAD.

¢) Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente bajo el mismo nombre o
connombres diferentes.

d) Cuando la UNIVERSIDAD haya solicitado aclaracién o documento alguno y el proponente
no locorrija o no lo entregue en el término establecido.

e) Cuando la propuesta exceda los PRESUPUESTOS PARCIALES determinados por la Universidad.
f) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar y hora
establecido en este documento.

g) Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el
tramitede la propuesta.

h) Cuando a criterio de la UNIVERSIDAD la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas y que impidan compararla.

i) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar
establecido en este documento.

j) Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de alglin aspecto sustancial
gue soporte el contenido de la oferta y no sea susceptible de subsanacion.

k) Si como persona Natural o Juridica no tiene mas de dos (2) afios de constituida y registrada
ante la Cdmara de Comercio o en caso de consorcios o uniones temporales al menos uno de los
consorciados no cuente con mas de dos (2) afios de constitucion.

I) Cuando la UNIVERSIDAD encuentre inexactitud en la oferta que le permita cumplir con un
requisito obligatorio.

m) Cuando la propuesta supere el presupuesto estimado en la presente invitacion.

n) Si el oferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la
ofertasera rechazada.

5.5. NO ACEPTACION DE OFERTAS

LA UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

a) Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto
en lasolicitud de oferta.

b) Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos
encuanto al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.6. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA UNIVERSIDAD puede a discrecionalidad no aceptar la propuesta o no contratar:

a) Cuando ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el
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efecto en la solicitud de oferta.

b) Cuando se presenten factores que impidan la comparacidn objetiva de las propuestas.
¢) Cuando no se presente oferta.

CAPITULOVI—-REQUISITOS DEL CONTRATO

6.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente serd informado de la adjudicacién del contrato por parte de la UNIVERSIDAD,
mediante comunicacion escrita por correo electrdnico a la cuenta consignada en el ANEXO 1,
para lo cual se le allegard la minuta del contrato, debidamente suscrita por la Universidad.

Una vez recepcionada la comunicacién, el contratista debera proceder a la suscripcién y remisiéon
del contrato, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de
la fecha de recibo, por correo electrénico a la direccion que se indique al momento de comunicar
la minuta contractual.

6.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato quedara perfeccionado con la suscripcion del mismo por las partes contratantes y su
registro presupuestal, para su ejecucién se requiere la aprobacion previa de las garantias por
parte de la Oficina Juridica de la Universidad, requisitos estos que el CONTRATISTA debe cumplir
dentro de losdos (02) dias siguientes a la firma del respectivo contrato.

6.3. GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA

EL CONTRATISTA se obliga dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato, a constituir a favor de la Universidad la garantia Unica, otorgada a través de una
compafia de seguros que ampare los siguientes riesgos:

CUMPLIMIENTO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del presente contrato; su
vigencia se extendera hasta el plazo de ejecucidn del mismo y cuatro (4) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del presente
contrato; su vigencia se extendera hasta el plazo de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del presente contrato; su vigencia se extenderd hasta el plazo de ejecucién del mismo y
cuatro (4) meses mas.

SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Equivalente al cinco
por ciento (5%) del valor total del presente contrato; su vigencia se extenderd hasta el plazo de
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ejecuciéon del mismo y tres (3) afios mas

Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a la fecha de la aprobacion de las pdlizas
y el hecho de la constitucién de esta Garantia no exonera al CONTRATISTA de sus
responsabilidades legalesen relacién con los riesgos asegurados. Las primas de las pdlizas
anteriormente descritas seran por cuenta del CONTRATISTA.

Nota 1: Las podlizas suscritas por el tomador, deben expresamente sefialar que se EXPIDEN A
FAVOR DE ENTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION, dado que la
Universidad no esta sometida al régimen de contratacion estatal.

Nota 2: El Contratista debe allegar constancia o recibo del pago de la prima correspondiente o
incluirseconstancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacion
unilateral.

Nota 3: En caso que se requiera adicionar, prorrogar o suspender el contrato resultante, o en
cualquier otro evento necesario, el CONTRATISTA se obliga a modificar las garantias de acuerdo
con las normas legales vigentes establecidas en la presente invitacién.

6.4. CESION DEL CONTRATO

El contratista no podrd ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del Representante
Legal de la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacién de la cesion.

6.5. SUPERVISION

La Universidad mantendra durante todo el tiempo que dure la ejecucién del contrato, una
Supervisién conjunta que estard a cargo del Decano de la Facultad de Ciencias Sociales, y el
Subdirector de Bienestar Universitario, para que verifiguen que el Contrato se esté
desarrollando de acuerdo con las especificaciones y normas del mismo, sin que la Supervision
releve al Contratista de su responsabilidad y obligaciones.

6.6. DESCUENTOS DE LEY

LA UNIVERSIDAD practicard los descuentos legales a que haya lugar en los porcentajes que rijan
al momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas
vigentes, la UNIVERSIDAD efectuara al momento del pago los descuentos por concepto de
retencién en la fuente por cada factura, de acuerdo con los porcentajes que rijan en la fecha de

pago, al tenor de las disposiciones tributarias vigentes.

6.7. VIGENCIA

La vigencia del Contrato serd el termino de ejecucidn estipulado mas seis (6) meses contados a
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partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del CONTRATO.
6.8. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse un contrato, una vez terminado el mismo, se
procederd a su liquidacién por parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual consignaran
las sumas de dinero recibidas por el contratista y la contraprestacion de éste. En el acta se hara
constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo
estipulado en elcontrato.

El acta llevara la firma del (los) supervisor (es) del contrato y el contratista. Si este ultimo no se
presenta la liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, serd

practicada directa y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

El Contrato debera ser liquidado dentro de los seis (06) meses siguientes a la fecha de terminacion
del mismo.

Términos de referencia aprobados de conformidad con el acuerdo 027-2022 y procedimiento

vigente.
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