UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA ﬁ cl -
o= -

INVITACION A COTIZAR 58-2021

CAPITULO | —INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA, estd interesada en recibir propuestas para
contratar “ADQUISICION DE SUVENIRES Y MATERIAL PROMOCIONAL PARA LA COMUNIDAD EDUCATIVA”

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

La UNIVERSIDAD Colegio Mayor de Cundinamarca cuenta con un presupuesto oficial de CIENTO SESENTA'Y
CINCO MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL DOSCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($165.505.210, 00), con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 667 del 26 de noviembre de 2021 distribuido de la siguiente
forma:

LOTE CONCEPTO PRESUPUESTOS
PARCIALES

1 Adquisicion de Cuadernos Universitarios, esferos ecoldgicosy un | $ 128.271.971
Set de dos resaltadores en cera.

2 Adquisicion Volante institucional, plegables de los programas | $ 12.077.310
académicos y pendones Roll Up

3 Adquisicion de Separadores plastificados, Banner full color y $1.700.000
Afiche esmaltado

4 Adgquisicion de Material de Merchandising, para la reforzar la| $ 23.455.929
visibilizacién, posicionamiento, y recordacion de Marca de la
Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca.

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUbl'Cac'or;;geiriz '\;‘VVE'?C'O” enla | 09de d'zco'irfbre de Pagina WEB y cartelera de la UNIVERSIDAD
Limite para recepcion de 10 de diciembre de Correo electrénico:
preguntasy observaciones 2021 contratacion@unicolmayor.edu.co,

16 de diciembre de

Recepcién de ofertas 2021 hasta las ) )
10:00 a.m recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co,

Correo electrénico:



mailto:contratacion@unicolmayor.edu.co
mailto:recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

Verificacion componente JuridicoY | 17 de diciembre de

.. . Oficina juridica — drea de Acreditacid
Componente Técnico Habilitante 2021 Icina juridica —area de Acreditacion

20 de diciembre de
2021 hasta las 2:00 Oferentes
p.m.

Plazo para subsanacién de
documentos

Verificacion componente juridicoy @ 21 de diciembre de Oficina juridica— drea de Acreditacion

Técnico subsanado 2021
e . . 22 de diciembre de S .
Verificacion componente financiero 5021 Divisidn Financiera
Verificacion componente técnico— | 23 de diciembre de

Oficinas Solicitantes

econdémico (puntaje) 2021

Informacién de oferente

seleccionado Pagina WEB

NOTA 1: Cualquier modificaciénn o adicién a los términos de referencia se hard mediante comunicado, que sera
publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de recepcién de ofertas de la presente
invitaciénn.

NOTA 2: La Universidad informara a los interesados, la oferta seleccionada, mediante comunicado publicado en la
pagina Web.

NOTA 3: Para efectos de subsanabilidad se dara aplicacion al término definido en el cronograma, sin menoscabo del
término definido por la Ley hasta antes de la adjudicaciéon del proponente, cuando a ello hubiere lugar.

1.4. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las PERSONAS JURIDICAS Y/O CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES que estén
legalmente habilitadas, que cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente Invitacion, que no se
encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucién Politica de
Colombiavy enla ley, cuya actividad comercial u objeto social estén relacionados con el objeto de la presente
invitacion.

NOTA 1 PARA PERSONAS JURIDICAS: Deberan estar inscritas en la Cdmara de Comercio con matricula
vigente y con mas de dos (2) afios de constitucion. El representante legal deberd tener las atribuciones para
la firma de contratos por cuantia igual o superior al presupuesto de la presente invitacién.

NOTA 2 PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: en caso de consorcios o uniones temporales
conformados por personas juridicas y/o personas naturales con establecimiento de comercio, cada uno de
los integrantes debe presentar certificado de existencia yrepresentacion legal con mds de dos (2) afios de
constitucion y cuya actividad u objeto social tengan relaciéndirecta con el requerimiento de la presente
invitacién. Asi como el documento de constitucion del consorcio o union temporal en los términos
establecidos en la presente invitacion

Documento de constitucion del Consorcio o Unidon Temporal, debidamente diligenciado y firmado por el

proponente, el cual debera contar con la siguiente informacion o cumplir con los siguientes requisitos:
i i 2021

=Tk




1. Acreditar que la duracion del consorcio o union temporal debe extenderse por el plazo del contrato,
su liguidacién y un (1) afio mas.

2. La designacién de un representante que deberad estar facultado para actuar en nombre vy
representacion del Consorcio o Union temporal. Igualmente deberd designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencias temporales o definitivas

1.5. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.5.1. Plazoy lugar de ejecucion

Se ha estimado un plazo de ejecucion de ocho (08) meses, contados a partir de la aprobacién de la Garantia
Unica por parte de la Oficina Juridica de la UNIVERSIDAD, tiempo dentro del cual el Contratista realizara
entregas parciales acordadas previamente con el supervisor de la presente invitaciéon, siempre y cuando no
supere el tiempo de ejecucién pactado. NOTA. Para el buen desarrollo del objeto a contratar,agradecemos
tener plena coordinacion en sus tiempos de entrega, planeacion y ejecucion en cumplimiento con los
requerimientos de la Universidad.

EI CONTRATISTA debera efectuar la entrega de los elementos objeto de la presente invitacion en el Almacén
de la UNIVERSIDAD, en las cantidades y fechas acordadas con el Supervisor..

1.5.2. Forma de pago

La UNIVERSIDAD pagara al CONTRATISTA el valor del Contrato en proporcién a cada entrega parcial
realizada en el Almacén. Cada pago se realizara de CONTADO COMERCIAL, es decir, que se cancelara dentro
de los treinta (30) dias siguientes a la radicacién de las respectivas facturas o documento equivalente, junto
con la certificacidn del supervisor sobre cumplimiento del objeto contractual a satisfaccion.

NOTA: El oferente deberd presentar certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o quien haga sus veces,
en donde se dé constancia que la entidad se encuentra al dia con los aportes al sistema integral de seguridad
social en salud y pensiones, asi como el pago de los parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la
Ley.

1.5.3. Régimen juridico aplicable

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucidn Politicay el articulo 93 de la Ley 30 de 1992, el Acuerdo
036 del 17 de septiembre de 1997, la Resolucion 1208 de 2005 y la Resolucion 396 del 27 de abril de 2006,
la presente invitacion y el Contrato que se celebre se sujetan al derecho privado y a la normatividad de la
UNIVERSIDAD.

La presentacién de la propuesta implica la aceptacién por el OFERENTE de las reglas contenidas en la
presente Invitacién a Cotizar, asi como las previstas en las normas vy las disposiciones institucionales de la
UNIVERSIDAD.

La presente invitacion no da lugar a licitacién ni a concurso alguno, ésta sera evaluada internamente por la
Universidad, de acuerdo con su propio régimen de contratacion.
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La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la Invitaciéon o no
contratar la misma.

1.6. OFERTAS

La UNIVERSIDAD aceptard ofertas parciales por LOTES.

CAPITULO Il - PROPUESTA

2.1. DE LAS PROPUESTAS

El Proponente deberd elaborar la propuesta por su cuenta, riesgo y bajo su responsabilidad de acuerdo con
lo solicitado en esta Invitacidon y sus modificaciones, si a estas hubiere lugar, e incluira dentro de ella toda
la informacion exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la UNIVERSIDAD, formara parte
integral del contrato. Se considera como documento oficial de los términos de referencia, el que reposa en
la Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos de la UNIVERSIDAD.

2.2 VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo no menor de noventa (90) dias calendario, a partir
de la fecha limite de recepcidon de ofertas de la presente invitacién. La UNIVERSIDAD podra solicitar, si ello
fuere necesario, la ampliacién de la vigencia de la propuesta y por ende la ampliacion de la garantia de
seriedad por el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el trdmite del proceso y el proponente presenta una ampliacion a
la garantia de seriedad de la propuesta que abarque este término, se entenderd, con el hecho de la
presentacion de dicha ampliacion que mantiene la totalidad de las condiciones de la oferta.

2.3. COMUNICACIONES

Cualquier  comunicacion  con la  Universidad podrd dirigirse al correo  electrdnico
contratacion@unicolmayor.edu.co o a la Divisidn Servicios Administrativos y Recursos Fisicos ubicada en la
Calle 28 5B-02 Bogota.

La Universidad enviard a los proponentes cualquier informacion al correo electréonico registrado en el
ANEXO 1 de la propuesta presentada.

CAPITULO Ill — ASPECTOS TECNICOS

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA requiere contratar la “ADQUISICION DE SUVENIRES
Y MATERIAL PROMOCIONAL PARA LA COMUNIDAD EDUCATIVA DE LA INSTITUCION”, de acuerdo con las
siguientes caracteristicas técnicas, las cuales son la base para la elaboracion del ANEXO 2, asi:
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3.1. CARACTERISTICAS TECNICAS

LOTE 1: Adquisicion de Cuadernos Universitarios, esferos ecoldgicos y un Set de dos resaltadores en
cera.
ftem Descripcién CANTIDAD

1 | 1.Kit de dos Mini resaltadores plasticos en cera. no se seca. medidas: 5.5 cm x 2 cm. Empaque: 7.000
caja cartén personalizada y marcada con el logo institucional de UNICOLMAYOR.
2. Cuaderno tapa dura tamafio 17.5 x 25 cm 80 hojas internas personalizadas con los logos

2 | propuestos por UNICOLMAYOR 1x1 tintas impresas en bond 75 gr + anillado doble OO + caucho 7.000
para esfero + guardas impresas a full color.

3 3. Esfero tipo ecoldgico cartdon biodegradable, clip en madera y punta plastica, 1 solo tono de 7000
tinta. ’

LOTE 2: Adquisicion Volante institucional, plegables de los programas académicos y pendones Roll Up
ftem Descripcion CANTIDAD
1 3.000
1. Volante Institucional Tamafio 21 x 14 cms (media carta), Papel Propalcote 115 gr, 4 x 4 tintas.
2. Plegables Programas Tamafio cerrado 16 x 16 cms ( abierto 16x32 cms), plegado a dos

2 | cuerpos, 4x4 tintas, papel Propalcote de 150 gr.20 referencias. (5 referencias con 2.000 25.000
unidades cada una, y el restante con 1.000 unidades cada una)
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3. Pendones Roll Up Tamafio 100 x 200 cms, Tintas 4x0, ¢ Banner 13 oz. Cantidad 2¢ Banner
3 | Microperforado 13 oz. Para exteriores Cantidad 2Cada penddn debe venir en estuche o bolso 4
portable en lona .

LOTE 3: Adquisicion de Separadores plastificados, Banner full color y Afiche esmaltado

ftem Descripcion CANTIDAD

1 6.000

1. Separadores plastificados por dos caras Papel Esmaltado 250 gr. Tamafio 5x20 cm. Tintas
4x0 Terminado Refilados y empacados.

2 | 2. Banner 100x1.50 full color con tubos parte corta 10

3 | 3. Afiche esmaltado 250 gr full color 50x70 10

NOTA 1 LOTE 3: Los disefios de las piezas las entregard la Oficina de Autoevaluacion y Acreditacion al
proveedor quien antes de imprimir debe tener aprobacion por parte de esta misma.

LOTE 4: Adquisicion de Material de Merchandising, para la reforzar la visibilizacion, posicionamiento, y
recordacion de Marca de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca.

ftem Descripcion CANTIDAD

MOCHILA TIPO DUNCAN : (con corddn para ajustar y cargar y refuerzo en las esquinas)
MATERIAL: Poliéster 210D.MEDIDAS: 34 x 44 cm.

IMPRESION: Screen una tinta area aprox. 23 x 27 cm.

COLOR MOCHILA: Azul Rey

1600
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MUG CERAMICO COLOR INTERIOR:

MATERIAL: Cerdmica AA.

CAPACIDAD: 11 0z

IMPRESION: Sublimacién Full Color 20 x 9 cms
COLOR INERNO: 130 Un. Azul y 130 Un. Amarillo
CANTIDAD: 260 Un.

260

ESFERO CON RESALTADOR DE TINTA:
Tipo ADVANT 2-1

MATERIAL: Plastico con tapas

3 | MEDIDAS: 15 cm 2800
IMPRESION: Tampografia una tinta - por los dos lados. Area 4.5 x 0.7 cms
COLOR CUERPO: Azul

COLOR TINTA:Negra o azul

CUADERNO:

MATERIAL PORTADAS: Plastico - Con Caucho Porta esferos
MEDIDAS: 19 X 15 cm

4

COLOR PORTADA: AZUL 2600
IMPRESION: Tampografia/ Serigraffa una tinta

HOJAS INTERNAS:100 hojas - 1X1 Tintas — Cuadriculada o rayada

Nota: Se debe utilizar el formato en EXCEL suministrado por la UNIVERSIDAD sin modificar ninguna celda ni
columna. Para acceder al ANEXO 2 utilice el link correspondiente.

3.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

(1) Atender las orientaciones dadas por el Supervisor.

(2) Acatar los principios y valores establecidos en el Cédigo de Etica de la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca.

(3) Actuar con la debida transparencia, idoneidad, celeridad y publicidad en todas las actividades.

(4) Cumplir con el objeto del servicio establecido en la orden y realizar todas las actividades y obligaciones
pactadas.

(5) Las demas que requiera la Universidad en virtud del objeto del servicio de la orden.

CAPITULO IV — CRITERIOS DE VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES

4.1 COMPONENTE JURIDICO (Cumple o No cumple)

Se verificard que la documentacion allegada y su contenido con cada propuesta se encuentren presentados
de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en la invitacion a cotizar. A esta verificacion
no se le asignard puntaje, su resultado serda CUMPLE O NO CUMPLE.

EI OFERENTE deberd anexar a su propuesta los siguientes documentos:
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4.1.1. Formato propuesto de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios.

El Proponente deberd allegar el Formato propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios
debidamente diligenciado en su totalidad y firmado por el Representante Legal y/o persona natural,
mediante la utilizacién del ANEXO 1 de la presente invitacion. En caso de consorcio o union temporal deberd
firmarse por el represente legal del consorcio o unién temporal

4.1.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

Expedido por la Camara de Comercio respectiva, con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario con respecto a la fecha de presentacion de la propuesta. Asi mismo, el certificado debe indicar
en forma expresa el objeto social, el cual debe estar relacionado con el objeto de la presente invitacion.

En el evento que el Representante Legal no tenga facultad para presentar la propuesta y suscribir el contrato
por exceder las cuantias sefialadas en el respectivo mandato, deberd acompafiar el documento en el que
conste la correspondiente autorizacién de la Junta Directiva o Asamblea de Socios.

El certificado deberd acreditar mas de dos (2) afios de constituida y registrada la persona juridica ante la
Cédmara de Comercio.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que conforman el consorcio
o la unién temporal debera cumplir con este requisito en la forma indicada

4.1.3. Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o persona natural.

El proponente deberd presentar la respectiva copia de la cédula de ciudadania o de extranjeria del
representante legal y/o persona natural. Igualmente del representante legal del consorcio o Uniontemporal

4.1.4. Registro Unico Tributario (RUT) —vigente.

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe presentar copia del
certificado correspondiente expedido por la DIAN.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir con lo
indicado en este numeral

4.1.5. Registro Unico de Proponentes (RUP).

El proponente debe aportar con caracter obligatorio el Registro Unico de Proponentes (RUP) expedido por
la Cdmara de Comercio respectiva y con fecha de expedicién vigente, en donde se encuentren los Estados
Financieros con corte a 31 de diciembre de 2020

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir con lo
indicado en este numeral
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4.1.6 Garantia de seriedad de la propuesta.

El PROPONENTE debera anexar una garantia expedida para Entidades Oficiales a favor de la UNIVERSIDAD
Colegio Mayor de Cundinamarca identificada con el NIT 800.144.829-9 que ampare la seriedad de su oferta,
por un valor equivalente minimo al veinte por ciento (20%) del valor de su propuesta, con una vigencia de
noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha del cierre del proceso. Debera ser expedida por
una compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en el pais.

En caso de prérroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia debera ser ampliada de conformidad
con lo requerido por la UNIVERSIDAD. La pdliza debe ser tomada a nombre del proponente, con la razdn
social que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio,
sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de Comercio establezca que la firma podra
identificarse con sigla.

Para efectos del Consorcio o Unién Temporal, se deberd indicar el nombre de cada uno de los integrantes
La poliza debera firmarse por el proponente o por parte del representante legal de la empresa o del
Consorcio o Union Temporal proponente
La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, podrd solicitar en cualquier momento la constancia o
recibo de pago de la pdliza

NOTA 1. El proponente debera aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta, debidamente
suscrita por el tomador y allegar constancia de pago de la prima correspondiente y/o incluirse constancia
de que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacién unilateral.

NOTA 2. Los proponentes no seleccionados, podran retirar la pdliza en la Divisién de Servicios
Administrativos, una vez culmine la etapa de adjudicacion.

NOTA 3. Al PROPONENTE se le hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento que:

v’ Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro de dicha
propuesta, obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

v" Cuando el proponente favorecido con la adjudicacidon no suscriba la orden en el término sefialado
por la Universidad o no cumpla con las garantias contractuales.

ASPECTOS A VERIFICAR

1. Formato para propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios (Anexo No. 1) —
ORIGINAL

2. Certificado de Existencia y Representacién Legal

3. Cédula de ciudadania del representante legal o persona natural

4. Registro Unico Tributario -

5. Registro Unico de Proponentes (RUP).

6. Garantia de Seriedad de la Propuesta
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4.2 COMPONENTE TECNICO HABILITANTE (Cumple o No cumple)
Las areas solicitantes en coordinacion con el area de Acreditacién y Autoevaluacién, por ser ésta el drea de
mavyor presupuesto realizaran la evaluacion Técnica Habilitante bajo los siguientes criterios:

4.2.1. Soporte de cumplimiento de contratos — Experiencia.

Como requisito habilitante de la propuesta, el oferente debera acreditar la ejecucion de contratos
anteriores a la fecha limite de recepcion de ofertas de la presente invitacién (Cuyo objeto este directamente
relacionado con el de la presente invitacidn), mediante cuatro (04) certificaciones y/o actas de liquidacién,
los cuales, deben haber sido ejecutados y terminados dentro de los Cinco (05) afios anteriores a la fecha de
cierre de la presente invitacion y cada contrato debe ser igual o superior al 200% del presupuesto.

Cada certificacién y/o acta de liquidacién deberdn contener como minimo la siguiente informacion:

v/ Nombre o razén social de la entidad que certifica.
Nombre o razén social del proponente
Objeto del contrato, el cual debe tener relacién con el numeral 1.1 de la presente invitacion

Valor del contrato

AN NN

Nombre y firma de quien expide el soporte documental

v Fecha de inicio y terminacion.

En caso de que la experiencia a acreditar del proponte haya sido como integrante de un consorcio o unién
temporal debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes (para efectos de
calificacion se tendrd en cuenta Unicamente el porcentaje de la participacion del oferente que conforme el
consorcio o unién temporal). Con el fin de verificar esta informacién y de no encontrarse contemplada en
el acta de liquidacion o certificacién deberd anexar el documento de conformacion del consorcio o unién
temporal sobre el que se certifica la experiencia que se pretende acreditar.

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca se reserva el derecho de verificar la informacién
presentada.

NOTA ACLARATORIA : En caso de que se presente un Consorcio o una Union Temporal, los requisitos
deberdn ser cumplidos por la sumatoria entre las empresas que lo componen en porcentaje equivalente
al de participacion respecto del contrato ejecutado.

Ademas de los documentos aportados para verificar la experiencia habilitante, la misma debe estar
consignada en el Registro Unico de Proponentes, para lo cual el oferente deberd indicar el nimero en el
cual aparece consignada en el RUP y que pretenda hacer valer en el presente proceso.

Finalmente es necesario indicar que el proponente persona natural o juridica y/ o consorcio o Unidn
temporal deberd acreditar la experiencia con el certificado de inscripcién, calificacién y clasificacién RUP de
acuerdo al clasificador de bienes y servicios en tercer nivel expresado en SMMLV de conformidad con alguno
de los cddigos solicitados en el presente pliego de condiciones.
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También podrd acreditar experiencia de contratos ejecutados celebrados por consorcios, uniones
temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLYV, de conformidad con
alguno de los cddigos solicitados.

Los Contratos aportados como experiencia deberd estar clasificado en los siguientes cédigos:

CLASIFICACI ON UNSPSC CLASE
55101500 Material promocional o reportes anuales
82121500 Impresion tipografica o por serigrafia
82101500 Publicidad en afiches
55121700 Pancartas

4.2.2. Presentacion de la propuesta técnica econdmica.

El proponente deberd presentar una propuesta técnica econémica mediante el uso obligatorio, del formato
establecido en el ANEXO 2 (archivo adjunto en Excel), con el cumplimiento de todos los requerimientos
sefialados en el capitulo Il Especificaciones Técnicas de la presente Invitacién a Cotizar, discriminando el
valor unitario sin centavos por cada item de los lotes ofertados.

Si en concepto de la UNIVERSIDAD es necesaria alguna aclaracion, ésta serd solicitada mediante correo
electrdnico.

Los precios unitarios antes de impuestos de ley no sufrirdn variacion durante el tiempo de validez de la
oferta y de ejecucion del contrato y servirdn de base para la seleccidn del proponente.

En el evento en que se ofrezcan descuentos, éstos deben estar involucrados en el valor de la oferta
presentada.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores unitarios antes de
impuestos de ley, sia ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos valores. Si el oferente no discrimina
los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la oferta serd rechazada.

El valor de la propuesta no podra ser en ninguln caso, superior a la disponibilidad presupuestal establecida
en el numeral 1.2 PRESUPUESTO OFICIAL, asi como tampoco podra exceder los presupuestos parciales por
lote.

4.3, COMPONENTE FINANCIERO (Cumple o No cumple)

Se efectuard un analisis de la capacidad financiera del proponente con base en la informacién solicitada en
el numeral 4.1.5 de la presente Invitacion a Cotizar, teniendo en cuenta entre otros los siguientes
indicadores, asi:
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ASPECTOS A EVALUAR FORMULA CUMPLE

| Liquidez | Activo Corriente / Pasivo | Mayoroigualal |
| { Corriente '
{ Endeudamiento | Total Pasivo / Total Activo | Menor oigual al

| 70% |
‘ Capital de Trabajo | Activo Corriente —Pasivo | 50% del valorde la |
frseomer e - Corriente Ay oferta ,'

Para consorcios o uniones temporales, sera la sumatoria de los indices afectados por el porcentaje de
participacion.

u CAPITULO V - CRITERIOS DE EVALUACION ”

5.1. COMPONENTE TECNICO - ECONOMICO

En este aspecto se verificard los oferentes que lleguen a habilitados a esta evaluacion por el cumplimiento
de los requisitos sefialados en el CAPITULO IV — REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS, TECNICOS Y
FINACIEROS v las que contengan relevancia técnica en virtud de las obligaciones descritas en la presente
invitacién a cotizar para la prestacion de los bienes a adquirir.

De igual forma, se confirmara que las propuestas no superen el presupuesto establecido en la presente
invitacién.
5.2. SELECCION

La Universidad seleccionara al oferente que presente la propuesta mds econdmica antes de impuestos de
ley, siempre y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos técnicos.

5.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos o mas proponentes obtengan el mismo puntaje se adjudicara a la oferta mas econdmica,
de persistir el empate se seleccionard mediante sorteo utilizando el sistema de balotas, para el efecto, la
UNIVERSIDAD citard a los oferentes empatados y el sorteo se adelantara en audiencia publica mediante
acta, estén o no presentes los proponentes en condicién de empate.

5.4. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por LA UNIVERSIDAD:

v/ Que el proponente no oferte la totalidad por lote del servicio requerido y sefialado en el Capitulo
[l de la presente invitacién a cotizar.
v/ Que el proponente se encuentre en una situacion de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad
gue le impida contratar con LA UNIVERSIDAD.
v Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes.
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v Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de algln aspecto sustancial que
soporte el contenido de la oferta y no sea susceptible de subsanacion.

v/ Cuando la UNIVERSIDAD haya solicitado aclaracion o documento alguno y el proponente no lo
corrija o no lo entregue dentro de los términos establecidos por la UNIVERSIDAD.

v/ Cuando la propuesta exceda el presupuesto oficial POR LOTES determinado por la Universidad.

v Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar establecido en
la presente invitacién a cotizar.

v Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el tramite
de la propuesta.

v/ Cuando a criterio de LA UNIVERSIDAD, la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas e impidan compararla.

v/ Si como Persona Juridica o Caja de Compensacién Familiar tiene menos de dos (2) afios de
constituida.

v Cuando la Universidad encuentre inexactitud en la oferta que no le permita cumplir con un requisito
obligatorio.

v Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los aspectos técnicos solicitados en el Anexo 2
de la presente invitacion.

v Cuando el oferente no discrimine el impuesto al valor agregado (IVA) y el bien cause dicho
impuesto.

5.5. NO ACEPTACION DE OFERTAS

La UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

e Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en la
solicitud de oferta.

e Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos en cuanto
al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.6. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA UNIVERSIDAD declarard desierto el proceso en los siguientes casos:
v Se presenten factores que impidan la comparacion objetiva de las propuestas.

v Cuando no se presenten propuestas.

CAPITULO VI—REQUISITOS DEL CONTRATO

6.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente seleccionado serd informado, mediante comunicacién publicada en pagina web y por correo
electrdnico, de la adjudicacion de la Orden por parte de la UNIVERSIDAD y deberd comparecer a suscribirlo
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de dicha comunicacion.
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6.2. PERFECCIONAMIENTOY EJECUCION

El contrato quedara perfeccionada con la suscripcién de la misma por las partes contratantes y se requiere
registro presupuestal y aprobacion de las garantias por parte de la Oficina Juridica de la Universidad. Solo
con el lleno de estos requisitos podra ejecutarse

6.3. CESION DE LA ORDEN

El CONTRATISTA no podra ceder la Orden sin el consentimiento previo y escrito del Representante Legal de
la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion.

6.4. GARANTIA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

EL CONTRATISTA se obliga dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato,
a constituir a favor de la UNIVERSIDAD la garantia Unica, otorgada a través de una compafiia de seguros que
ampare los siguientes riesgos:

[ AR ARSI AL AN ASOSAL4 A A e A Sl lanad i 2 and £ A0 00 pAea-d st © 2014 (1 R acictnt i | Y VR S T T A N e W iy N AN e N |
; CLASE DE RIESGO [ % ] SOBREELVALOR |  SU VIGENCIASE EXTENDERA HASTA |
ot —— el
i Cumplimiento 20 | Total del contrato El término para liquidar I
' Calidad de los materiales 20 | Total del contrato | El término para liquidar y un {1) afio mas.

i
}
| Amparo de salarios, prestaciones
|

: R 20 | Totaldel contrato | Al plazo de ejecucion y tres (3) afios méas. |
| sociales e indemnizaciones laborales | | { |

Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a la fecha de la aprobacion de las pélizas y el hecho de
la constitucion de esta Garantia no exonera al CONTRATISTA de sus responsabilidades legales en relacion con
los riesgos asegurados. Las primas de las pdlizas anteriormente descritas serdn por cuenta del CONTRATISTA.

En caso de que se requiera: adicionar, prorrogar o suspender el contrato resultante, o en cualquier otro
evento necesario, el CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo con las normas legales
vigentes.

6.5. DESCUENTOS DE LEY

La UNIVERSIDAD practicara los descuentos y/o retenciones legales a que haya lugar en los porcentajes que
rijan al momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas vigentes, LA
UNIVERSIDAD efectuard al momento del pago los descuentos por concepto de retencion en la fuente por
cada factura, con los porcentajes que rijan en la fecha de pago y con las disposiciones tributarias vigentes.

6.6. SUPERVISION
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La UNIVERSIDAD mantendra durante la vigencia del contrato u ordenes resultado de la presente invitacién,
una Supervision a cargo del JEFE DE LA OFICINA DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION y JEFE DIVISION
DE PROMOCION Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES o quienes hagan sus veces, de conformidad con lo
pertinente a su competencia. Para que verifiquen que el Contrato u ordenes se estén desarrollando de
acuerdo con las especificaciones y normas de este, sin que la Supervision releve al CONTRATISTA de su
responsabilidad y obligaciones.

6.7. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse una Orden, una vez terminada la misma se procederd a su
liquidacion por parte de la UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las sumas de dinero recibidas
por el contratista y la contraprestacion de ésta. En el acta se hard constar el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo estipulado en la orden.

El acta final de la orden llevara la firma del supervisor de la misma y el contratista. Si este Ultimo no se
presenta a la liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada
directa y unilateralmente por la UNIVERSIDAD.

La Orden deberd ser liquidada dentro de los dos meses (2) siguientes a la fecha de terminacion de la misma.

Aprobé: Carlos Eduardo Jefe Oficina
probo: Ortiz Rojas Juridica. @/
Aprobo: Marisol Alvarado Jefe Division
: Castillo Servicios 3 '
Administrativos
Proyecto: Yeison Andrfs Avila Contratista ‘ﬁ"ﬁ}:-
Fandifio
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