UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA

|

Libertad 1y Orden
Rapabiica

Colombia

INVITACION A COTIZAR 031 -2021

CAPITULO | - INFORMACION GENERAL

1.1.0BJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD estd interesada en recibir propuestas para contratar el “OPERADOR
TURISTICO QUE GARANTICE LA REALIZACION DE LAS DIFERENTES SALIDAS PEDAGOGICAS
PROGRAMADAS POR LA UNIVERSIDAD”, de acuerdo con las necesidades de la Universidad.

1.2 PRESUPUESTO OFICIAL

La UNIVERSIDAD cuenta con un presupuesto oficial integral de CINCUENTA MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTIOCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($50.428.444,00), incluido impuestos de ley, con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 496 del 13 de octubre de 2021.

El PROPONENTE debe tener en cuenta que el presupuesto oficial establecido esta
distribuido por valores maximos, asi:

ITEM FACULTAD Y/O PROGRAMA PRESUPUESTO
1 CIENCIAS DE LA SALUD Hasta la suma de $8.815.444,00
3 ADMINISTRACION Y ECONOMIA Hasta la suma de $20.000.000,00
4 INGENIERIA'Y ARQUITECTURA Hasta la suma de $2.837.000,00
5 DERECHO Hasta la suma de $2.060.000, oo
6 PROGRAMA DE CIENCIAS BASICAS Hasta la suma de $2.060.000,00
7 CIENCIAS SOCIALES Hasta la suma de $14.656.000,00
| PRESUPUESTO TOTAL | $50.428.444.00

NOTA: Los oferentes no podrdn superar el presupuesto oficial asignado.

1.3 CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacién de la
Invitacion en la Octubre 29 de Pagina Web de la Universidad
- 2021
pagina WEB
Noviembre 08 Correo Institucional
Recepcidn de ofertas de 2021 hasta | recepciondepropuestas@unicolmayor.edu.co
las 12:00 m
Verificacién Noviembre 09 Oficina Juridica
componente juridico de 2021
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Pl
azo pa.r? Noviembre 10
subsanacién Oferente
de 2021
documentos
Verificacion de Noviembre 11 - -
componentes Oficina Juridica
de 2021
subsanados
com V;r:g:mctaecre?:nico- Noviembre 12 Vicerrectoria Académica
P L. de 2021
econdémico
Informacion de
Oferente Pagina WEB
Seleccionado

NOTA 1: Cualquier modificacion o adicién a los términos de referencia se hard mediante
comunicado, que sera publicado en la pagina WEB de la UNIVERSIDAD, antes de la fecha limite de
recepcién de ofertas de la presente invitacion.

NOTA 2: La UNIVERSIDAD informar3 a los interesados la oferta seleccionada, mediante comunicado
publicado en la pagina web.

1.4. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las PERSONAS NATURALES con establecimiento de comercio y las
PERSONAS JURIDICAS, inscritas y registradas ante la CAmara de Comercio, con mds de dos
(2) afios de constitucion para los dos (2) casos, a la fecha de recepcién de las ofertas, cuya
actividad u objeto social esté directamente relacionado con el de la presente invitacion.

PARAGRAFO: En el caso que el OFERENTE seleccionado sea persona natural, concede con
la presentacion de su oferta a la invitacidn a cotizar su consentimiento, para que sus datos
personales recolectados en atencidon al tramite del objeto a contratar, puedan ser
almacenados, consultados y verificados por la UNIVERSIDAD, en atencion a las finalidades
especificas de la invitacién.

En caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas juridicas, cada uno
de los integrantes debe presentar certificado de existencia y representacién legal con mas
de dos (2) afios de constitucion y cuya actividad u objeto social tengan relacién directa con
el requerimiento de la presente invitacidon. Asi como el documento de constitucién del
consorcio o union temporal en los términos establecidos en la presente invitacién.

1.5. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd enviarse, junto con sus anexos DEBIDAMENTE FIRMADA por el

Representante Legal, en la Divisidn de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos al correo

electrdénico recepciondepropuestas@unicolmayor.edu.co (en la fecha y hora establecidas
#2. en el cronograma de la presente invitacién) de la siguiente forma:
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o En el asunto: Numero de la invitacién y Razén Social.

. En el cuerpo: Datos del contacto o contactos de los encargados de la presentacion
de la oferta comercial, informacidn del oferente, listado y de ser necesario descripcion de
los documentos adjuntos.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el
resultado final de la sumatoria de la propuesta econémica, la Universidad, con base en los
valores unitarios efectuard la operacion matematica respectiva.

1.6. PLAZO Y FORMA DE PAGO

1.6.1. PLAZO

Se ha estimado un plazo de ejecucién del contrato contado a partir de la aprobacién de las
pdlizas por parte de la Oficina Juridica de la UNIVERSIDAD y hasta el 10 de diciembre de
2021, o hasta agotar el presupuesto oficial asignado, lo que ocurra primero.

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Bogotd D.C.
Nota: Para el buen desarrollo del objeto a contratar, agradecemos tener plena coordinacion
en sus tiempos de entrega, planeacidon y ejecucion en cumplimiento con los requerimientos

de la Universidad.

1.6.2. FORMA DE PAGO

La UNIVERSIDAD pagarad el valor de la orden en forma mensual y en proporcion a las salidas
efectivamente realizadas. Estos pagos se realizardan de CONTADO COMERCIAL, es decir, que
se pagard dentro de los treinta (30) dias siguientes, a la radicaciéon de la factura o
documento equivalente en caso de estar obligado por la normatividad vigente, previa
certificacién de recibo a satisfaccidn por parte del Supervisor de la orden.

Si el OFERENTE seleccionado es persona natural con establecimiento de comercio y/o
juridica, debera presentar certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o quien haga sus
veces en donde se dé constancia que la entidad se encuentra al dia con los aportes al
sistema integral de seguridad social en salud y pensiones, asi como el pago de los
parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la Ley.

1.7. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucion Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de
1992, el Acuerdo 036 del 17 de septiembre de 1997, la Resolucion 1208 del 28 de noviembre
de 2005, la Resolucion 396 del 27 de abril de 2006, la Resolucion 1041 del 10 de septiembre
de 2010 modificada por la Resolucion 939 del 22 de julio de 2011, la Ley 1101 de 2006, el



Hoja N°4. Invitacién a cotizar Ne 031 - 2021

Decreto 348 del 25 de febrero de 2015, el Acuerdo 01 del 23 de enero de 2018 y demas
normas o modificaciones alusivas al Registro Nacional de Turismo, la presente invitacién y
el Contrato que se celebre se sujetan al derecho privado y a la normatividad de la
UNIVERSIDAD.

La presentacidon de la propuesta implica la aceptacién por el OFERENTE de las reglas
contenidas en la presente invitacién a cotizar, asi como las previstas en las normas y las
disposiciones institucionales de la UNIVERSIDAD.

La presente invitaciéon no da lugar a licitacion ni a concurso alguno, ésta serd evaluada
internamente por la UNIVERSIDAD, de acuerdo con su régimen propio de contratacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
invitacidn o no contratar la misma.

1.8. OFERTAS

La UNIVERSIDAD No aceptard ofertas parciales.

CAPITULO Il - PROPUESTA

El PROPONENTE deberd elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo de acuerdo con lo
solicitado en esta invitacidn y sus modificaciones, si a ello hubiere lugar e incluird dentro de
ella toda la informacioén exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la
UNIVERSIDAD formara parte integral de la orden. Se considera como documento oficial de
los términos de referencia, el que reposa en la Divisidon de Servicios Administrativos y
Recursos Fisicos de la UNIVERSIDAD.

2.1. DOCUMENTOS ANEXOS DE LA PROPUESTA

El OFERENTE deberd anexar a su propuesta los siguientes documentos:

2.1.1. FORMATO PARA PROPUESTA DE OFERENTES DE BIENES Y/O SERVICIOS

El oferente deberd allegar junto con la presentacion de la propuesta, firmada por el
Representante Legal, la totalidad de la informacién contenida en el Anexo 1.- FORMATO
PARA PROPUESTA DE OFERENTES DE BIENES Y/O SERVICIOS, debidamente diligenciado y
suscrito.

2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL/MATRICULA MERCANTIL
Expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, con una antelacidn no superior a treinta
#2. (30) dias calendario con respecto a la fecha de presentacion de la propuesta. Asi mismo, el
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certificado debe indicar en forma expresa la actividad u objeto social, el cual debe estar
directamente relacionado con el requerimiento de la presente invitacion.

En el evento que el Representante Legal no tenga facultad para presentar la propuesta y
suscribir el Contrato por exceder las cuantias sefialadas en el respectivo mandato, debera
acompafiar el documento en el que conste la correspondiente autorizacion de la Junta
Directiva o Asamblea de Socios.

El certificado de existencia y representacién legal debera acreditar mas de (2) dos afios de
constituida y registrada la persona juridica y/o natural ante la Camara de Comercio.

2.1.3. CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA NATURAL

El PROPONENTE deberd presentar la respectiva copia de la cédula de ciudadania o de
extranjeria del representante legal y/o persona natural.

2.1.4. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT VIGENTE

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el PROPONENTE debe estar inscrito
en la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por
tanto, debe presentar copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.

2.1.5. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL.

El PROPONENTE debera anexar una garantia expedida en formato de ENTIDADES
ESTATALES a favor de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca identificada con el
NIT 800.144.829- 9 que ampare la seriedad de su propuesta, por un valor equivalente
minimo al veinte por ciento (20%) del valor de su propuesta, con una vigencia de noventa
(90) dias calendario, contados a partir de la fecha del cierre del proceso. Debera ser
expedida por una compaiiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en el pais. En
caso de prérroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia deberd ser ampliada
de conformidad con lo requerido por la Universidad. La pdliza debe ser tomada a nombre
del proponente, con la razén social que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que el
Certificado de la Camara de Comercio establezca que la firma podra identificarse con sigla.

NOTAS: El proponente deberd aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta,
debidamente suscrita por el tomador y allegar constancia de pago de la prima
correspondiente y/o incluirse constancia de que la garantia no expirara por falta de pago
de la prima ni por revocacién unilateral.

Al PROPONENTE se le hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento

Z2. que:
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v Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro
de dicha propuesta, obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

v Cuando el proponente no suscriba la orden en el término sefialado por la Universidad o
no cumpla con las garantias contractuales.

2.1.6. REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

El PROPONENTE debe aportar con su propuesta el certificado de inscripcion en el Registro
Nacional de Turismo expedido por las CdAmaras de Comercio, vigente a la fecha de entrega
de la propuesta, en el que conste que se encuentra inscrito en dicho Registro, como
operador profesional de congresos y ferias y convenciones y como agencia de viajes, de
conformidad con lo establecido en el articulo 61 de la Ley 300 de 1996 modificada por el
articulo 33 de la Ley 1558 de 2012. El certificado debe mantenerse vigente durante la
suscripcidn y ejecucién del contrato resultante de la presente invitacidn a cotizar. Asimismo,
debera aportar el certificado de liquidacién y pagado todos los trimestres de la contribucion
Parafiscal para la promocién del turismo, correspondiente al afio 2020, y en desarrollo de
lo dispuesto en los articulos 1 al 3 de la ley 1101 del 2006.

2.1.7. SOPORTES DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS - EXPERIENCIA

Como requisito habilitante de la propuesta, el PROPONENTE singular o plural, debera
aportar cuatro (4) certificados de experiencia o actas de liquidacion, de contratos de
operacion logistica en los que contemplen dentro de su objeto y/o actividades, los servicios
de hospedaje, alimentacion y transporte, dichos contratos deben estar ejecutados y
terminados dentro de los ultimos 10 afios a la fecha de recepcién de ofertas de la presente
invitacion, y cada uno de ellos debera ser de por lo menos el 50% del valor del presupuesto
oficial de la presente invitacion. Cada certificacion o acta de liquidacién debera contener
como minimo la siguiente informacién:

Nombre o razén social de la entidad que certifica.
Nombre o razén social del proponente.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Nombre y firma de quien expide la certificacion.
Fecha de inicio y terminacién.

ASENE N NENEN

Ademds, teniendo en cuenta el drea de ejecucidn de los contratos, es indispensable que al
menos (2) dos de las certificaciones de contratos o actas de liquidacién aportados hayan
sido ejecutados en el Departamento de Cundinamarca.

Si en alguna propuesta se relacionan mas de cuatro (4) certificaciones, se tendran en cuenta
Unicamente las cuatro (4) indicadas en la fecha mas proxima a la apertura de la
convocatoria.
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En caso de que la experiencia a acreditar del PROPONENTE haya sido como integrante de
un consorcio o unién temporal debe identificarse el porcentaje de participacidon de cada
uno de los integrantes. Con el fin de verificar esta informaciéon y de no encontrarse
contemplada en el acta de liquidacién o certificacion deberd anexar el documento de
conformacion del consorcio o unién temporal sobre el que se certifica la experiencia.

2.1.7 CERTIFICACION DE ALIANZA O CONVENIO CON EMPRESA DE TRANSPORTE

Como requisito habilitante de la propuesta el PROPONENTE deberd presentar junto con su
propuesta 1 alianza o certificacién de alianza o convenio, vigentes con una empresa de
transportes y servicios especiales que garantice la correcta ejecucién del servicio de
transporte y que cuente con los permisos de ley para la prestacién de dichos servicios.

2.1.8. PROPUESTA TECNICA ECONOMICA

El PROPONENTE deberd presentar una propuesta técnica econdmica, mediante el uso
obligatorio, del formato establecido en el ANEXO No.2 dando cumplimiento de todos los
requerimientos sefialados en el Capitulo Ill Requerimientos Técnicos de la presente
Invitacidn a Cotizar, firmada por el Representante Legal, para lo cual debera tener en cuenta
los siguientes aspectos:

La oferta presentada por el PROPONENTE sera fija durante toda la ejecucion del contrato.
Por lo tanto, el PROPONENTE para formular la oferta debe efectuar el andlisis de precios
unitarios o actividades a desarrollar, valor de todos los bienes, suministros, alimentacion,
transporte, viaticos, tasas, impuestos y contribuciones de caracter nacional o municipal,
gastos de legalizacion del contrato, honorarios y demas costos directos e indirectos que la
total ejecucidn del contrato conlleva, a fin de determinar y calcular los potenciales riesgos.
Sera de responsabilidad exclusiva del PROPONENTE los riesgos y perjuicios que se
presenten por esta razon.

Si en concepto de la UNIVERSIDAD es necesaria aclaracién, ésta sera solicitada mediante
correo electrénico.

Los precios unitarios antes de impuestos de ley, no sufriran variacién durante el tiempo de
validez de la oferta y de ejecucion del Contrato y servirdn de base para la seleccion del
PROPONENTE.

En el evento en que se ofrezcan descuentos, éstos deben estar involucrados en el valor de
la oferta presentada.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores
unitarios antes de impuestos de ley, si a ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos
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valores. Si el OFERENTE no discrimina los impuestos y el objeto contratado lo causa, la
oferta sera rechazada.

El valor total de la oferta no podrd ser, en ningun caso, superior a la disponibilidad
presupuestal establecida en el numeral 1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

2.2. COMUNICACIONES

Cualquier comunicacién con la UNIVERSIDAD podra dirigirse al correo electrdnico
contratacion@unicolmayor.edu.co

La UNIVERSIDAD enviara al proponente cualquier comunicacién al correo electrénico
registrado en el ANEXO 1 de la propuesta presentada.

2.3. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo no menor de noventa (90) dias
calendario, a partir de la fecha de recepcion de ofertas de la presente invitacion. La
UNIVERSIDAD podra solicitar, si ello fuere necesario, la ampliaciéon de la vigencia de la
propuesta y por ende la ampliacion de la garantia de seriedad por el término que se
requiera.

CAPITULO 11l — ASPECTOS TECNICOS

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA requiere contratar el “OPERADOR
TURISTICO QUE GARANTICE LA REALIZACION DE LAS DIFERENTES SALIDAS PEDAGOGICAS
PROGRAMADAS POR LA UNIVERSIDAD”, de acuerdo a las necesidades de la Universidad,
relacionadas en el ANEXO 2, con las siguientes especificaciones:

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

No PERSONAS POR| PERMANENCIA EN
FACULTAD Y/O DEPENDENCIA DESTINO CADA SALIDA ELLUGAR TRANSPORTE | ALIMENTACION |ALOJAMIENTO
DISENO DIGITAL Y MULTIMEDIA ZIPAQUIRA 25 1DIA X X N/A
TECNOLOGIA EN ADMINISTRACION Y COGUA 40 1DIA X X N/A
EJECUCION DE CONSTRUCCIONES
FACULTAD DE ADMINISTRACION Y CARTAGENA Y BARRANQUILLA 44 5 DIAS Y 4 NOCHES X N/A N/A
ECONOMIA CARTAGENA Y BARRANQUILLA 44 5 DIAS Y 4 NOCHES X N/A N/A
CIENCIAS BASICAS RICAURTE 70 1DIA X N/A N/A
CHIA-CUNDINAMARCA 18 1DIA X N/A N/A
FACATATIVA -CUNDINAMARCA 33 1DIA X N/A N/A
CIENCIAS DE LA SALUD MOSQUERA- CUNDINAMARCA 33 1DIA X N/A N/A
VILLA DE LEYVA 67 1DIA X N/A N/A
PARAMO DE CHINGAZA-VIA LA CALERA 67 1DIA X N/A N/A
DERECHO SABANA CENTRO DE CUNDINAMARCA 35 1DIA X X N/A
MADRID 30 1DIA X X N/A
14 1DIA X X N/A
37 1DIA X X N/A
AGROPARQUE SABIO MUTIS- TENA 40 1DIA X X N/A
CIENCIAS SOCIALES CUNDINAMARCA 37 1DIA X X N/A
38 1DIA X X N/A
31 1DIA X X N/A

Convenciones: N/A= No aplica
X=Indica el requerimiento del servicio
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3.2. OBLIGACIONES GENERALES

1. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el Supervisor de la
orden y realizar los ajustes a que haya lugar de acuerdo con los niveles de servicio
ofrecidos.

2. Entregar una vez culmine el plazo de ejecucidon mediante inventario a la Universidad y
por conducto del Supervisor designado, los documentos que se encuentren en su poder
en formato fisico y/o electrénico producto del objeto contratado, si a ello hubiere lugar.

3. Acatar los principios y valores establecidos en el Cédigo de Etica de la Universidad
Colegio Mayor de Cundinamarca.

4. Actuar con la debida transparencia, idoneidad, celeridad y publicidad en todas las
actividades.

5. Cumplir con el objeto del servicio establecido en la presente Orden y desempeiiar todas
las actividades y obligaciones pactadas.

6. Las demds que requiera la Universidad en virtud del objeto del servicio de la presente
orden de trabajo.

3.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Permitir a los estudiantes acceder a conocimientos y experiencias como una manera de
aprovechar la infraestructura histoérica, cultural, cientifica y social de nuestro pais.

2. Propender por el desarrollo integral del estudiante en cada uno de los campos de
aplicacion en los diferentes programas que se realizan a nivel local, regional o nacional
con la coordinacién de uno o varios docentes y con un caracter fundamentalmente
académico e investigativo.

3. Fortalecer el sentido de pertenencia del personal docente y estudiantes hacia la
Universidad y promover la capacidad de trabajar en equipo en otro espacio fuera de la
entidad optando el manejo de mejores niveles en el clima laboral.

4. Llevar a cabo la planeacidn, organizacién, estructuracién y logistica de las salidas
académicas, cumpliendo con los protocolos de seguridad vial, determinados por el
Ministerio del Transporte, en las fechas que determine la Universidad, para lo cual se
concertara, entre el operador turistico y el supervisor designado por la Universidad, los
destinos que se requieran en su momento.

5. Suministrar transporte terrestre, alimentacion y bebidas no alcohdlicas, cuando se
requiera acorde a las necesidades del servicio, total o parcialmente. Dada la necesidad
de suministro de refrigerios y almuerzos, se deben presentar tres (03) opciones de
menu balanceado y nutritivo, uno de los cuales debe ser vegetariano, esta informacién
se debe presentar de manera previa a la ejecucion de la salida al supervisor del contrato,
con el fin de que éste tenga la posibilidad de elegir la opcidon que mas convenga a las
necesidades de la Universidad.
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Dar cumplimiento, si se estd obligado, a lo contemplado en el Articulo 12 de la Ley 1503
de 2011 “Por la cual se promueve la formacidon de habitos, comportamientos vy
conductas seguros en la via” y demds normas complementarias.

Proporcionar soporte durante la realizacidn de las salidas académicas, a través de un
guia experto, con conocimiento geografico de la zona a visitar, cuando a ello haya lugar,
que coordine logisticamente el buen desarrollo de las mismas.

Instalar un punto de registro a la entrada de los medios de transporte (bus) definidos
para cada destino, entregando escarapelas de identificacidon, debidamente impresas,
con cordén, funda, marcadas con el nombre respectivo y tarjeta de asistencia, a cada
uno de los estudiantes y docentes.

Entregar base de datos, en medio electrénico y/o correo electrénico, al supervisor
designado por la Universidad, con registro de los estudiantes y docentes después de
finalizada cada salida, para efectos de control de asistencia.

Efectuar paradas, durante el trayecto y con ocasién de la salida, en los lugares y/o sitios
necesarios en virtud de su propdsito.

Contar con las pdlizas de cobertura de riesgos necesarios, de conformidad con la
naturaleza de la actividad (salida).

Disponer de contacto telefonico permanente y un correo electrénico para comunicacion
exclusiva con la Universidad, las veinticuatro (24) horas del dia, por el plazo de ejecucién
del contrato.

Designar un ejecutivo de cuenta, de manera especifica para atender el contrato suscrito
con la Universidad y solucionar las dudas, problemas y sugerencias que haga la
Universidad en relacion con su desarrollo.

Comunicar oportunamente a la Universidad, a través del (los) supervisor (es) cuando el
saldo de una de las facultades y/o programas se encuentre en el remanente del veinte
(20%) de su apropiacion.

Presentar un informe mensual en medio magnético y/o correo electrénico, al supervisor
del contrato, en el que se detalle una relacién de las salidas realizadas, precio de las
mismas, programa y/o facultad, destino, saldo de la apropiacion del registro
presupuestal y en general el estado de la ejecucidn del contrato.

Presentar los informes adicionales que sobre la ejecucién del contrato requiera el
supervisor del mismo.

Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que se le entregue como
consecuencia de las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del
mismo.

Mantener vigente durante la ejecucion del contrato el certificado de inscripcion en el
Registro Nacional de Turismo administrado por las Cdmaras de Comercio o quien haga
sus veces, en el que conste que se encuentra inscrito.

Cumplir con el ofrecimiento hecho en la propuesta incluyendo los valores agregados
ofrecidos en la misma, en desarrollo del objeto contractual.

Certificar la afiliacion del personal que destine para la ejecucién del contrato al Sistema
General de Seguridad Social integral, asi como estar a paz y salvo en el pago de los
aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en la
Ley.



21.

22.

23.

24,

25.

26.

Hoja N°11. Invitacién a cotizar Ne 031 - 2021

El operador garantizard la prestacion del servicio con buses en buen estado, igualmente
certificara que cuenta con el plan estratégico de seguridad vial y presentara las
evidencias de su implementacion.

El operador de transporte debe tener: Relevos de conduccién, Revisiones técnicas
vigentes, Documentacién al dia, entre otros, lo anterior en aras de garantizar la
seguridad de los estudiantes y docentes.

El operador debe contar con una pdliza de responsabilidad civil subsidiada, en caso de
presentar alguna situacién con la alimentacidn.

Cumplir las medidas de bioseguridad y autocuidado, adoptados en los establecimientos
de los sectores econémicos, sociales, con el fin de disminuir el riesgo de transmisidn del
virus, en el desarrollo de todas las actividades.

Cumplir todas las medidas de bioseguridad y comportamiento en el espacio publico de
acuerdo a lo estipulado en la resolucién 777 de 2021

Tener aprobados los protocolos de bioseguridad, y garantizar la aplicaciéon de los
mismos.

CAPITULO IV-CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO

4.1. COMPONENTE JURIDICO (Cumple o no cumple)

Se

verificard que la documentacion allegada y su contenido con cada propuesta se

encuentre presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en la
invitacidn a cotizar. A esta verificacidn no se le asignara puntaje, su resultado sera CUMPLE
O NO CUMPLE.

CUMPLE
SI | NO

ASPECTO

1. Formato para propuesta de oferentes o proveedores de
bienes y/o servicios (Anexo No. 1).

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal.

3. Cédula de ciudadania del representante legal y/o persona
natural ampliada.

4. Registro Unico Tributario RUT vigente.

5. Registro Nacional de Turismo

6. Garantia de Seriedad de la Propuesta firmada por el
Representante Legal

7. Experiencia - Soportes de cumplimiento de contratos.

8. Certificacion de alianza o convenio con empresa de
transporte

9. Propuesta Técnica Econdmica (Anexo No. 2).

4.2. COMPONENTE TECNICO - ECONOMICO (Cumple o no cumple)

El PROPONENTE debera presentar una propuesta técnico - econdmica mediante el uso
obligatorio, del formato establecido en el ANEXO No. 2 y con el cumplimiento de todos los
requerimientos sefalados en el Capitulo Il de la presente invitacidon a cotizar.
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Para efectos de determinar que el PROPONENTE ha ofertado el servicio de acuerdo a la
calidad, condiciones y aspectos técnicos establecidos, se verificard la informacion
relacionada en la propuesta.

CAPITULO V - CRITERIO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La UNIVERSIDAD seleccionara la oferta que obtenga el mayor puntaje de acuerdo con los siguientes
criterios de evaluacion:

ITEM CRITERIO PUNTAIJE
Mayor valor de experiencia certificada adicional a la

1 solicitada en el numeral 2.1.6 de la presente invitacion. 400
2 Menor Precio ofertado antes de iva 600
TOTAL 1000

1. MAYOR VALOR DE EXPERIENCIA CERTIFICADA ADICIONAL A LA SOLICITADA EN EL NUMERAL
2.1.6 DE LA PRESENTE INVITACION. (400 PUNTOS)

Se otorgara el puntaje de 400, al PROPONENTE que presente junto con su propuesta el
mayor valor de un contrato mediante la presentacion de una (1) certificaciéon de contrato o
acta de liquidacion como experiencia adicional a la solicitada en el numeral 2.1.6 de la
presente invitacion, en la ejecucién de un (1) contrato relacionado con el objeto de la
presente invitacién, suscrito con entidades publicas para el desarrollo de actividades
enfocadas en poblacion académica o de educacién superior o de promocién de la educacion
o similares siempre que tenga poblacién estudiantil universitaria.

Dicha experiencia debera ser adicional a la requerida como experiencia general y en el
desarrollo de sus actividades demostrar que se ejecutaron total o parcialmente en
municipios del departamento de Cundinamarca, Atlantico, Bolivar y Boyacd. Dicha
experiencia deberd haber sido de un contrato suscrito y ejecutado dentro de los diez (10)
afos anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacidn. A los demas oferentes se les
asignara el puntaje de manera proporcional mediante regla de tres simple.

2. MENOR PRECIO (600 PUNTOS)

Al PROPONENTE que presente la oferta mas econdmica antes de IVA, siempre y cuando

cumpla con las especificaciones técnicas descritas en el CAPITULO Ill de la presente

invitacion, se le asignaran 200 puntos, a los demads oferentes se les asignara puntaje de
#7. manera proporcional mediante regla de tres inversa.
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CAPITULO VI - CRITERIO DE SELECCION DE LAS PROPUESTAS

La UNIVERSIDAD seleccionara la oferta que obtenga el mayor puntaje de acuerdo con los
criterios de evaluacién definidos en la presente invitacidon siempre y cuando cumpla con las
especificaciones técnicas del Capitulo Ill.

Sélo serdn objeto de evaluacidn las ofertas cuya verificacion las habilite desde el punto de
vista juridico y técnico- econdmico.

6.1. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos o mas proponentes obtengan el mismo puntaje, se adjudicara a la oferta
mds econdémica, de persistir el empate se seleccionard mediante sorteo utilizando el
sistema de balota; para el efecto, la Universidad citard a los oferentes empatados y el sorteo
se adelantara en audiencia publica mediante acta, estén o no presentes los proponentes en
condicién de empate.

6.2. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por la UNIVERSIDAD:

v Que el PROPONENTE se encuentre en una situacién de incapacidad, inhabilidad o
incompatibilidad que le impida contratar con la UNIVERSIDAD.

v Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo OFERENTE, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes.

v Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de algun aspecto
sustancial que soporte el contenido de la oferta y no sea susceptible de subsanacién.

v Cuando la UNIVERSIDAD haya solicitado aclaracidn, subsanaciéon o documento y el
PROPONENTE no lo corrija o no lo entregue dentro de los términos que exija la
UNIVERSIDAD.

v Cuando la propuesta exceda el presupuesto oficial determinado por Ila
UNIVERSIDAD.

v Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar
establecido en este documento.

v Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados
durante el tramite de la propuesta.

v Cuando, a criterio de la UNIVERSIDAD, la propuesta presente deficiencias que no
puedan ser aclaradas y que impidan compararla.

v Si como persona juridica o natural con establecimiento de comercio, tiene menos de
dos (2) afios de constitucion.

v Cuando la UNIVERSIDAD encuentre inexactitud en la oferta que no le permita

&2, cumplir con un requisito obligatorio.
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v Cuando la propuesta no cumpla con los aspectos técnicos solicitados en el Capitulo
[ll'y en el Anexo 2 de la presente invitacion.

v Cuando el PROPONENTE no discrimine el impuesto al valor agregado (IVA) y el
servicio lo cause.

v Cuando se presenten ofertas parciales.

6.3. NO ACEPTACION DE OFERTAS

La UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

v" Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el
efecto en la solicitud de oferta.

v" Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores
objetivos en cuanto al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

6.4. DECLARATORIA DE DESIERTA

La UNIVERSIDAD declarara desierto el proceso en los siguientes casos:

v Se presenten factores que impidan la comparaciéon objetiva de las propuestas.
v Cuando no se presenten propuestas.

CAPITULO VII - REQUISITOS DE LA ORDEN

7.1. SUSCRIPCION DE LA ORDEN

El proponente para contratarse serd informado por parte de la UNIVERSIDAD, mediante
comunicacion escrita por correo electrénico a la cuenta consignada en el ANEXO 1y debera
suscribirlo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de dicha comunicacion.
7.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La Orden quedara perfeccionada con la suscripcidn de esta por las partes contratantes y
para su ejecucidn se requiere el registro presupuestal, previa aprobaciéon de la Garantia
Unica por parte de la Oficina Juridica de la Universidad.

7.3. GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA

EL CONTRATISTA se obliga dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al
perfeccionamiento de la Orden, a constituir a favor de la UNIVERSIDAD la garantia Unica,
otorgada a través de una compafiia de seguros que ampare los siguientes riesgos:
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CLASE DE RIESGO % Szl VIGENCIA
VALOR
Cumplimiento 20 Total, de la Se extendera hasta el plazo de ejecucién
orden
Calidad del servicio 20 Total, de la Se extenderd hasta el término para liquidar
orden
Responsabilidad Civil 20 | Total, del contrato El plazo de ejecucion del contrato.

Extracontractual

Pago de salarios, prestaciones

. ) o 20 : Total, del contrato | El plazo de ejecucidn del contrato y tres (03) afios mas.
sociales e indemnizaciones laborales

Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a la fecha de la aprobacion de las
pdlizas y el hecho de la constitucidn de esta Garantia no exonera al CONTRATISTA de sus
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados. Las primas de las pélizas
anteriormente descritas serdn por cuenta del CONTRATISTA.

En caso de que se requiera: adicionar, prorrogar o suspender la orden resultante, o en
cualquier otro evento necesario, el CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia Unica

de acuerdo con las normas legales vigentes.

7.4. SUPERVISION

La UNIVERSIDAD, mantendra durante todo el tiempo que dure la ejecucion del contrato,
una Supervision que estara a cargo de la Vicerrectoria Académica, Decanos de las
Facultades (Ciencias de la Salud, Ciencias Sociales, Administracién y Economia, Ingenieria y
Arquitectura, Derecho y docente con funciones de Director del programa de Ciencias
Basicas), para que verifiquen que la orden se esté desarrollando de acuerdo con las
especificaciones y normas del mismo, sin que la Supervision releve al Contratista de su
responsabilidad.

7.5. DESCUENTOS DE LEY

La UNIVERSIDAD practicara los descuentos y/o retenciones legales a que haya lugar en los
porcentajes que rijan al momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho
momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autor retenedor, de acuerdo con las

normas vigentes, la Universidad efectuara al momento del pago los descuentos por

conceptos de retencién en la fuente por factura y/o cuenta de cobro, de acuerdo con los
Ly porcentajes que rijan en la fecha de pago y las disposiciones tributarias vigentes.
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7.6. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse una orden, una vez terminado el mismo, se
procederd a su liquidacion por parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual
constaran las sumas de dinero recibidas por el contratista y la contraprestacién de éste. En
el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes
de acuerdo con lo estipulado en la orden.

El acta llevard la firma del supervisor de la orden y el contratista. Si este ultimo no se
presenta a la liquidacién, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma,
serd practicada directa y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

La orden debera ser liquidada dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha de
terminacidn del mismo.

Carlos Eduardo Ortiz Jefe Oficina Yy =77
Q72
Rojas Juridica %

Aprobd: Marisol Alvarado Jefe Division QF [I (
P ' Castillo Servicios Adtivos.

Yenny Marcela )
4 . Supemumerarla —
Malagén Prieto -

Aprobd:

(
v

Proyecto:




