UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA ﬁ c ‘,“,:,,:,‘h

INVITACION A COTIZAR 124 DEL 2020

CAPITULO | - INFORMACION GENERAL

1.1.0BJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA, esta interesada en recibir propuestas para
“Amparar con las pdlizas de riesgo bioldgico a los docentes y estudiantes como practicantes en las
entidades donde se desarrollan las diferentes practicas, dando cumplimiento del Decreto 2376 de 01
de julio de 2010; con las pélizas de accidentes escolares al 100% de la poblacién estudiantil matriculada
en cada semestre y con las pdlizas de vida a un grupo de funcionarios y docentes”.

1.2. ALCANCE DEL OBJETO

1.2.1. GRUPO UNICO:

Integrado por las siguientes Pdlizas:

RAMO VIGENCIA
A. Grupo Vida para funcionarios Del 1 de enero de 2021 a las 00:00 horas hasta el 1
de enero de 2022 a la 00:00 horas
B. Pdliza de Accidentes Escolares. Del 1 de enero de 2021 a las 00:00 horas hasta el 1
de enero de 2022 a la 00:00 horas
C. Pdliza de Riesgo Bioldgico. Del 1 de enero de 2021 a las 00:00 horas hasta el 1
de enero de 2022 a la 00:00 horas

1.2.1.1. SEGURO DE VIDA GRUPO PARA FUNCIONARIOS

Amparar contra el riesgo de muerte por cualquier causa, incluyendo el suicidio, homicidio, guerra y
terrorismo, a los miembros del grupo funcionarios (223 aproximadamente) cuya vinculacion sea
permanente e ininterrumpida de la Universidad, hasta por la suma fijada para este amparo para cada
uno de ellos.

Nota: Sefior Oferente es obligatorio el diligenciamiento del FORMATO 01(CONDICIONES BASICAS)
anexo a la presente invitacidon, en el cual encontrard todas las condiciones técnicas y demas
informacidn relativa al amparo del presente riesgo.

1.2.1.2. POLIZA DE ACCIDENTES ESCOLARES

Asegurar al cien por ciento (100%) de la poblacidn estudiantil matriculada en cada semestre
(aproximadamente 5542 estudiantes) de los programas académicos de la Universidad, en las Pdlizas de
Accidentes Escolares.



Nota 1: Se aclara que la Pédliza de Accidentes Escolares cuenta con recursos derivados por concepto del
recaudo en las matriculas semestrales, ya que no hace parte del presupuesto oficial contemplado en la
presente invitacion.

Para efectos de la consecucion de la Péliza de Accidentes Escolares, se multiplica el valor de la prima
semestral individual por el total de estudiantes matriculados por semestre (5.542 estudiantes por
semestre aproximadamente).

Nota 2: Los proponentes, deberan tener en cuenta que el valor de la prima semestral individual por
estudiante, no podra ser superior a CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($5.333)
correspondiente a la Péliza de Accidente Escolares.

Nota 3: Seior Oferente es obligatorio el diligenciamiento del FORMATO 02(CONDICONES BASICAS)
anexo a la presente invitacidn, en el cual encontrard todas las condiciones técnicas y demads
informacién relativa al amparo del presente riesgo.

1.2.1.3. POLIZA RIESGO BIOLOGICO

Garantizar la cobertura de los estudiantes y docentes en practica de las facultades de Ciencias de la
Salud y Ciencias Sociales,(956) aproximadamente por semestre) dando cumplimiento al Decreto 2376
de 2010, "Por medio del cual se regula la relacién docencia - servicio para los programas de formacion
de talento humano del drea de la salud" (aproximadamente 956 estudiantes por semestre).

Nota: Sefior Oferente es obligatorio el diligenciamiento del FORMATO 03 (CONDICIONES BASICAS)

anexo a la presente invitacidn, en el cual encontrard todas las condiciones técnicas y demads
informacién relativa al amparo del presente riesgo.

INCLUSIONES:

Se aclara que, durante el periodo de vigencia, se enviard mensualmente o cada vez que la Universidad
requiera, reportes de inclusiones y retiros de asegurados.

1.3.INTERMEDIARIO DE SEGUROS

Se deja constancia que el intermediario de seguros de la UNIVERSIDAD es Unién Temporal Delima
Willis 023-2020.

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL

El Presupuesto total del proceso de seleccién es de CIENTO DIEZ MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y
CUATRO MIL OCHOCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/LEGAL. ($110.284.822,00), el cual se detalla de la
siguiente manera:
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POLIZA VALOR DE PRESUPUESTO POR POLIZA
SEGURO DE VIDA GRUPO PARA FUNCIONARIOS S 30.000.000
POLIZA DE ACCIDENTES ESCOLARES S 59.110.972
POLIZA RIESGO BIOLOGICO S 21.173.850
TOTAL DEL PRESUPUESTO S 110.284.822

Nota 1: En caso de sobrepasar el presupuesto oficial parcial, su propuesta serd rechazada.

Nota 2: El valor ofertado para la pdliza de accidente personales es presupuesto para los dos semestres.

1.5 CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA'Y HORA LUGAR
Publicacién de la Invitacion 11 de diciembre de 2020 Pagina WEB
Limite paragzngvc;oérogzspreguntas Y 14 de::gise;‘r?ggept':lslzozo, contratacion@unicolmayor.edu.co
Publicacién de las r'espuestas alas 15 de diciembre de 2020 Pagina WEB
observaciones alas 5:00 P.M
Recepcidn de ofertas 18 deadllac;e;g(;iié 2020 contratacion@unicolmayor.edu.co
Verificaciéon componente Juridico 21 de diciembre de 2020 Oficina Juridica
Plazo para subsanacion de documentos 22 de diciembre de 2020 Oferentes
Verificacion componentes subsanados 23 de diciembre de 2020 Oficina Juridica
Verificacion Financiera 28 de diciembre de 2020 Division financiera
Verificacién::on;g%r}igte técnico - 28 de diciembre de 2020 Comité Técnico Evaluador
Informacion de oferente seleccionado 30 de diciembre del 2020 Pagina WEB de la Universidad

NOTA 1: Cualquier modificacién o adicidn a los términos de referencia se hard mediante comunicado,
gue serd publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de recepcién de ofertas
de la presente invitacién.

NOTA 2: Para efectos de subsanabilidad se dard aplicacién al término definido en el cronograma, sin
menoscabo del término definido por la Ley hasta antes de la adjudicacion al proponente, cuando a ello

hubiere lugar.

NOTA 3: La Universidad informard a los interesados la propuesta seleccionada mediante comunicado
publicado en la pagina Web.

1.7.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.7.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a) Ejecutar el objeto del contrato con la diligencia y oportunidad requerida, con la calidad y en el
tiempo establecido, utilizando las herramientas y el talento humano necesario para tal fin y dando
cumplimiento a las condiciones ofertadas en la propuesta.

b) Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formulen los supervisores del contrato y

&2,
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realizar los ajustes a que haya lugar.

c) Informar al supervisor del contrato oportunamente cualquier novedad que se presente en el
curso de la ejecucién del mismo.

d) Las derivadas del proceso de contratacion y las demas estipuladas por la ley.

1.7.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El proponente seleccionado en desarrollo del objeto contractual se compromete a cumplir la totalidad
de las siguientes obligaciones:

a) Expediry entregar el amparo provisional, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la
comunicacion escrita de asignacion del contrato por parte de la UNIVERSIDAD.

b) Expediry entregar las pdlizas de seguros, dentro del término sefialado en el documento de
asignacién del contrato.

c) Incorporar de manera automatica al programa de seguros los nuevos servicios que adquiera
la UNIVERSIDAD, segun el aviso que se dé sobre el particular.

d) Adelantar, en coordinacion con el intermediario de seguros designado por la UNIVERSIDAD, el
seguimiento general del programa de seguros Grupo Vida y disponer de los medios y recursos
apropiados para ajustar el programa de acuerdo con los amparos que se llegaren aincluir.

e) Suministrar al intermediario de seguros de la Universidad, cualquier informacion que se
requiera en virtud del mantenimiento de la cuenta.

f) Responder a las consultas efectuadas por la UNIVERSIDAD y su intermediario de seguros,
dentro del término ofrecido en su propuesta.

g) Cumplir con todas las condiciones y servicios ofrecidos en su propuesta.

h) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en el Estatuto
Organico del Sistema Financiero, en el Cédigo de Comercio y demas disposiciones legales
aplicables a las Compaiiias de Seguros.

i) Las demds obligaciones nacidas de la invitacion a cotizar, de |la propuesta y del contrato de
Seguros suscrito.

Nota: Las obligaciones antes indicadas serdn de obligatorio cumplimiento por parte del proponente
seleccionado. La sola presentacion de la propuesta serd evidencia de que el proponente acepta y se
obliga a realizar las actividades antes relacionadas quedando sin efecto cualquier modificacién o
condicionamiento que en la propuesta se llegaren a introducir en las mismas.

1.8.MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran participar todas las compaiiias de seguros legalmente constituidas ante la Superintendencia
Financiera de Colombia e inscritas ante Camara de Comercio con mas de dos (2) afios de constitucion,
y que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la
Constitucion Politica y la ley.

Para la presente Invitacidn, la Universidad contratara los servicios mediante la suscripcién de un
CONTRATO DE SEGUROS.

NOTA: Por la naturaleza del objeto y conformacion, las promesas de sociedad futura y las personas

Z7A
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naturales no serdn tenidos en cuenta en la presente invitacién, como tampoco la figura de coaseguro.
1.8.1. A TRAVES DE PROPUESTA UNICA

Las modalidades de consorcio o unién temporal cuando todos los integrantes cuenten con la
autorizacion de la Superintendencia Financiera para comercializar todas las pdlizas requeridas por la
Entidad.

NOTA 1: El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en la presente invitacién.

NOTA 2: El proponente singular o el proponente plural deberan presentar propuesta para la totalidad

de las pdlizas que conforman el programa de Seguros Grupo Vida de la Universidad, por lo cual, si la
propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptara la
presentacién de propuestas parciales por pélizas.

1.9.PLAZO PARA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

El proveedor podrd presentar la propuesta a la Universidad al correo electrénico:
contratacion@unicolmayor.edu.co, enviando los archivos requeridos por los términos de referencia de
la invitacion, indicando:

- En el asunto: NUmero de la invitacién y Razén Social.
- En el cuerpo: Datos del contacto o contactos de los encargados de la presentacion de la oferta
comercial, informacion del oferente, listado y de ser necesario descripcién de los documentos adjuntos.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros, prevaleceran
las cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria
de la propuesta econdmica, la Universidad, con base en los valores unitarios efectuard la operacion
matematica respectiva.

1.10. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.10.1. Plazo y lugar de ejecucidn

El plazo de ejecucién para las Pélizas serd de TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS (366) DIAS, a partir de las
00:00 horas del 1 de enero de 2021 hasta las 00:00 horas del dia 1 de enero de 2022.

1.10.2. Lugar de ejecucion

El lugar de ejecucidon serad en las instalaciones de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca,
ubicadas en Bogota D.C., la Sede Plenosol ubicada en Ricaurte (Cundinamarca) y Funza (Cundinamarca),
en cobertura de los siniestros que puedan suscitarse en amparo de las personas que determine la
misma.
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1.10.3. Forma de pago

La UNIVERSIDAD cancelard al contratista el valor del contrato una vez expedidas y entregadas las
respectivas pélizas que integran el programa de seguros Grupo Vida, contemplados en la presente
Invitacidn. Estos pagos se efectuaran de CONTADO COMERCIAL, es decir, que se cancelaran dentro de
los treinta (30) dias siguientes a la radicacidon de la respectiva factura, previa presentacion de la
certificacidon sobre cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual por parte del Supervisor del
contrato, junto con la certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o quien haga sus veces en donde se
dé constancia que la entidad se encuentra al dia con los aportes al sistema integral de seguridad social
en salud y pensiones, asi como el pago de los parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la ley.

Nota 1: Silas Pdlizas no han sido avaladas en su verificacidn por la oficina competente en la Universidad,
el término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma.
Las demoras en el pago, originadas en la presentacion incorrecta de los documentos requeridos
correran por cuenta del CONTRATISTA y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensaciones de ninguna naturaleza.

1.11. Régimen juridico aplicable

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucién Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de 1992, el
Acuerdo 036 del 17 de septiembre de 1997, la Resolucidn 1208 de 2005 y la Resolucion 396 del 27 de
abril de 2006, la presente invitacién y el contrato que se celebre se sujetan al derecho privado y a la
normatividad de la UNIVERSIDAD. De igual forma, el oferente debera sujetarse a los demds normas
legales y entes administrativos que rigen la actividad aseguradora en Colombia.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacién por el OFERENTE de las reglas contenidas en la
presente Invitacidn a Cotizar, asi como las previstas en las normas y las disposiciones institucionales de

la UNIVERSIDAD.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la Invitacién o no
contratar la misma.

1.12. OFERTAS PARCIALES

La Universidad NO ACEPTARA ofertas parciales por pdlizas.

CAPITULO Il - PROPUESTA

El Proponente debera elaborar la propuesta por su cuenta, riesgo y bajo su responsabilidad de acuerdo
con lo solicitado en esta Invitacién y sus modificaciones, si a estas hubiere lugar, e incluird dentro de
ella toda la informacién exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad, formaran
parte integral del contrato, se considera como documento oficial de los términos de referencia, el que
reposa en la Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos de la Universidad
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2.1 DOCUMENTOS ANEXOS DE LA PROPUESTA

El OFERENTE debera anexar a su propuesta la siguiente documentacién, para lo cual, en el mismo orden
en el que se relacionan a continuacién incluirdn un separador para identificar cada uno de los siguientes
documentos, asi:

2.1.1. Formato Carta de presentacidon de la propuesta. ORIGINAL

El Proponente debera allegar la Carta de presentacion de la propuesta, debidamente diligenciada en
su totalidad y firmada por el Representante Legal, mediante el ANEXO 1 y FORMATOS
ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICO ECONOMICAS anexo en la presente invitacion.

2.1.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal. (COPIA)

A. Expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, con una antelacién no superior a treinta
(30) dias calendario con respecto a la fecha de presentacion de la propuesta. Asi mismo, el
certificado debe indicar en forma expresa el objeto social, el cual debe estar relacionado con
el objeto de la presente invitacion. En el evento que el Representante Legal no tenga facultad
para presentar la propuesta y suscribir la orden por exceder las cuantias sefialadas en el
respectivo mandato, debera acompafiar el documento en el que conste la correspondiente
autorizacion de la Junta Directiva o Asamblea de Socios. El certificado deberd acreditar mas
de dos (2) afios de constituida y registrada la persona juridica ante la CAmara de Comercio.

B. Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Superintendencia
Financiera de Colombia

Los proponentes por estar sometidas a la vigilancia de la Superintendencia Financiera, de
conformidad con lo establecido en el articulo 38 y s.s. del Estatuto Organico del Sistema
Financiero, deben adjuntar la certificacién expedida por ésta, expedido dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores al cierre del proceso de seleccién y en el que conste que la
sociedad proponente esta autorizada por la Superintendencia Financiera para operar en
Colombia los ramos de seguros correspondientes a las pdlizas para las cuales presenta oferta.

2.1.3. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal. (COPIA)

El proponente debera presentar la respectiva copia de la cedula de ciudadania o de extranjeria del
representante legal al 150%.

2.1.4. Registro Unico Tributario (RUT) VIGENTE. (COPIA)

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en la
Direcciéon de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe presentar
copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.
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2.1.5 Presentacidn de la propuesta econdmica.

El proponente deberd presentar la propuesta econdmica mediante el uso obligatorio del formato establecido
en PROPUESTA ECONOMICA - ANEXO 2y FORMATOS ESPECIFICACIONES Y

CONDICIONES TECNICO ECONOMICAS anexo en la presente invitacién, con el cumplimiento de todos los
requerimientos sefialados en el capitulo Ill — Aspectos Técnicos de la presente Invitacidn a Cotizar.

Si en concepto de la Universidad es necesaria alguna aclaracion, ésta serd solicitada mediante correo electrénico.
Los precios unitarios antes de impuestos de ley no sufriran variacién durante el tiempo de validez de la oferta y
de ejecucion de la orden y servirdn de base para la seleccion del proponente.

En el evento en que se ofrezcan DESCUENTOS, éstos deben estar involucrados en el valor de la oferta presentada.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores unitarios antes de
impuestos de ley, si a ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos valores. Si el oferente no discrimina los
impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la oferta sera rechazada.

El valor de la propuesta no podra ser en ningun caso, superior a la disponibilidad presupuestal establecida en el
numeral 1.4 PRESUPUESTO OFICIAL.

2.1.6 Experiencia — Soporte de cumplimiento de contratos. COPIA

Como requisito habilitante de la propuesta, el oferente deberd acreditar la experiencia habilitante del
proponente, mediante el aporte de méaximo TRES (3) CERTIFICACIONES O ACTAS DE LIQUIDACION, la ejecucién
de contratos cuyo objeto o actividad comercial esté relacionado con las pélizas objeto de la presente invitacion,
iniciados, ejecutados y terminados dentro de los Gltimos CINCO (5) afios, anteriores a la fecha de la entrega de
las propuestas de acuerdo al cronograma establecido.

Cada certificacidn o acta de liquidacién debera contener como minimo la siguiente informacion:
e Nombre o razon social de la entidad que certifica
e Nombre o razon social del proponente
e Objeto del contrato
e Valor (CADA CERTIFICACION debe contener primas iguales o superiores al valor del
presupuesto)
e Nombre y firma de quien expide la certificacién
e Fecha deinicio y terminacién

Si en alguna propuesta se relacionan mas de dos (2) certificaciones, se tendra en cuenta
Unicamente las dos (2) indicadas en la fecha mds préxima a la apertura de la
convocatoria.

En caso de que la experiencia a acreditar del proponte haya sido como integrante de
un consorcio o unidon temporal debe identificarse el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes. Con el fin de verificar esta informacion y de no encontrarse
contemplada en el acta de liquidacién o certificacion debera anexar el documento de
conformacién del consorcio o union temporal sobre el que se certifica la experiencia.

La Universidad se reserva el derecho de verificar la Informacion presentada.

2.1.7 Garantia de Seriedad de la Propuesta firmada por el Representante Legal. ORIGINAL

A
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El PROPONENTE deberd anexar una garantia expedida en formato para Entidades Estatales a favor de la
Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca identificada con el NIT 800.144.829-9 que ampare la seriedad de su
propuesta, por un valor equivalente minimo al veinte por ciento (20%) del valor de su propuesta, con una vigencia
de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha del cierre del proceso. Debera ser expedida por una
compaiiia de seguros legalmente autorizada por la Superintendencia de Financiera de Colombia.

En caso de prorroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia deberd ser ampliada de conformidad con
lo requerido por la UNIVERSIDAD. La péliza debe ser tomada a nombre del PROPONENTE, con la razén social que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio, sin utilizar sigla,
a no ser que el Certificado de la Cdmara de Comercio establezca que la firma podra identificarse con sigla.

NOTAS. El PROPONENTE debera aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta, debidamente
suscrita por el tomador y allegar constancia de pago de la prima correspondiente y/o incluirse constancia de que
la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacion unilateral.

Los proponentes no seleccionados, podran retirar la pdliza en la Division de Servicios Administrativos, una vez
culmine la etapa de adjudicacion.

Al PROPONENTE se le hard efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento que:

v Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro de dicha
propuesta, obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

v Cuando el PROPONENTE favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato en el término sefialado
por la UNIVERSIDAD o no cumpla con las garantias contractuales.

v Los demas eventos descritos en el decreto 1082 de 2015.

2.1.8 CERTIFICACION DE NO IMPOSICION DE SANCIONES

El PROPONENTE SELECCIONADO deberd aportar una certificacion expedida por la Superintendencia Financiera,
en donde conste que no ha sido sancionado por el incumplimiento en el pago de las reclamaciones presentadas
por su cliente, con una antelacién no mayor a tres (3) meses con respecto a la suscripcion del contrato.

2.1.9 Registro Unico de Proponentes (RUP). (COPIA)

El PROPONENTE debe aportar obligatoriamente el Registro Unico de Proponentes (RUP) con fecha de expedicion
vigente, expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, en donde se encuentren los estados financieros con corte
a 31 de diciembre de 2019.

2.1.1. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo no menor de noventa (90) dias calendario, a
partir de la fecha limite de recepcién de ofertas de la presente invitacion. La Universidad podra solicitar,
si ello fuere necesario, la ampliacién de la vigencia de la propuesta y por ende la ampliacién de la
garantia de seriedad por el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso y el proponente presenta una ampliacion
a la garantia de seriedad de la propuesta que abarque este término, se entendera, con el hecho de la
presentacién de dicha ampliacion que mantiene la totalidad de las condiciones de la oferta.
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2.1.2. COMUNICACIONES

Cualquier comunicacion con la Universidad podrd dirigirse al correo electrénico
contratacion@unicolmayor.edu.co.

CAPITULO Ill - ASPECTOS TECNICOS

La Universidad requiere contratar el programa de Seguros Grupo Vida para “Amparar con las pélizas
de riesgo bioldgico a los docentes y estudiantes como practicantes en las entidades donde se
desarrollan las diferentes practicas, dando cumplimiento del Decreto 2376 de 01 de julio de 2010; con
las pdlizas de accidentes escolares al 100% de la poblacion estudiantil matriculada en cada semestre y
con las pélizas de vida a un grupo de funcionarios y docentes”, de acuerdo con los aspectos técnicos
descritos a continuacidn, los cuales son la base para la elaboracion de los formatos de las
ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICO ECONOMICAS (se deben utilizar los formatos en EXCEL
suministrados por la Universidad sin modificar ninguna celda ni columna), asi:

3.1.Condiciones Técnicas Minimas de los Seguros a Contratar —

3.1.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

El estudio de las condiciones técnicas de las propuestas no tiene ponderacién alguna; se efectia con
el fin de verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas minimas.

A. AMPAROS OBLIGATORIOS
Todos los amparos obligatorios deberan ser ofrecidos por los proponentes so pena de la no habilitacion
de la propuesta. El proponente podra presentar sublimites para los amparos obligatorios que asi lo

permitan en el formato respectivo.

Cuando se sublimiten amparos que no tengan prevista esta opcién, se entendera que dicho amparo
no se otorga y por ende serd causal de no habilitacion de la propuesta.

B. CLAUSULAS OBLIGATORIAS

Todas las clausulas obligatorias deberdn ser ofrecidas por los proponentes so pena de no habilitacién
de la propuesta.

Cuando en la clausula se haga mencion a un minimo de dias, porcentajes o valores, el proponente no
podra ofrecer una cantidad inferior a la requerida so pena de no ser habilitada su propuesta.

Cuando se omitan, excluyan o modifiquen algunos de los amparos o clausulas denominadas
obligatorias en algiin ramo, la propuesta no sera habilitada.

C. EXCLUSIONES
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El proponente debera indicar a través de condiciones generales y/o particulares, las exclusiones
aplicables a este seguro. Cualquier exclusién que conlleve a dejar sin efecto algin amparo, clausula o
condicion otorgada por el proponente se tendra por no escrita.

La presentacién de la propuesta serd evidencia de la aceptacién de esta condicién y por lo tanto
cualquier estipulacidon en contrario sera causal de no habilitacidon de su propuesta.

D. CAPACIDAD ADMINISTRATIVAY OPERACIONAL
El proponente debera:

- Ofrecer un plazo maximo de cinco dias habiles para la expedicién de pdlizas y anexos,
diferentes a los iniciales de cada contrato de seguro o para la contestacion de las solicitudes
relacionadas con cualquier aspecto, diferentes a siniestros. Para efectos de la contabilizacion
del término, se tomaran en cuenta las fechas en que se radiquen los documentos en las
Aseguradoras.

- Ofrecer un plazo maximo de tres dias hdbiles para la contestacion de comunicaciones
relacionadas con la atencién y tramite de siniestros, diferente a la liquidacidn y pago de
siniestros. Para efectos de la contabilizacion del término, se tomaran en cuenta las fechas en
gue se radiquen los documentos en las Aseguradoras.

- Relacién del personal directivo y operativo de la Compafiia (indicando nombre, cargo, teléfono,
e-mail) que atenderd el manejo del programa de seguros de la Entidad, sefialando las funciones
gue realizara frente al programa de seguros.

Se debera contar, como minimo, con el siguiente personal para el manejo de los seguros:

- Expedicién de Documentos: Una persona del nivel directivo y dos del nivel operativo

- Atencion de siniestros: Una persona del nivel directivo y dos del nivel operativo

- Conciliaciéon de cartera: Una persona del nivel directivo y una del nivel operativo

- Comités de seguros y de siniestros: Dos personas del nivel directivo y una del nivel
operativo

- Otras solicitudes: Una persona del nivel directivo y una del nivel operativo

Nota: Como personal directivo para la atencidon de los seguros de la Entidad, el proponente debe
destinar Unicamente funcionarios con capacidad de toma de decisiones al interior de la compaiiia de
seguros, lo cual deberd ser certificado por el Representante Legal del proponente. Los funcionarios
directivos propuestos, podran desarrollar funciones en varias actividades o areas de la compaiiia.

E. OFERTA DE SEGUROS

El proponente debe presentar una propuesta técnica que cumpla con las condiciones técnicas exigidas
en el formato Técnico, asi:

e Nombre del Seguro.
e El ofrecimiento de los amparos obligatorios y las cldusulas obligatorias

&2,
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e Valor Asegurado cotizado, el cual deberd ser el que se requiere en la invitacién.
e Costo del seguro cotizado indicando: La tasa anual, la prima neta anual, gastos de expedicién
(si hay lugar a ellos) y la prima total anual.

Para presentar la propuesta técnica, el oferente debe considerar las indicaciones que se describen en
los formatos técnicos.

F. EJEMPLARES DE LAS POLIZAS OFRECIDAS.

El proponente debera incluir los modelos de las pélizas y el clausulado general de las pélizas de acuerdo
con las disposiciones de la Superintendencia Financiera de Colombia.

G. REASEGUROS

El proponente deberd relacionar en la propuesta técnica, los nombres de los reaseguradores que
respaldan la mismayy el porcentaje (%) de su participacién en el reaseguro de las pdlizas a contratar (en
caso de que aplique). Solamente se aceptaran reaseguradores debidamente registrados y autorizados
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

H. REQUISITOS PARA EL PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES.

El proponente debera diligenciar y presentar el formato de atencién, tramite y pago de siniestros,
ANEXO N° 3, para todos y cada uno de los seguros ofertados. En dicho formulario debera detallar cada
uno de los documentos que exigira para el pago de siniestros, asi como el plazo maximo de cancelacién
de indemnizaciones por concepto de siniestros, contados a partir de la fecha en que reciban la
reclamaciéon formal con la totalidad de los documentos requeridos para el pago. Dicho formulario
debera estar suscrito por el Representante Legal del proponente.

La informacién requerida se debera presentar para cada uno de los amparos contemplados en el
seguro.

Si el proponente no utiliza el formulario antes sefalado, la propuesta deberd contener toda la
informacién requerida en el mismo, ya que de lo contrario no se otorgara puntaje en la calificacion de
siniestros del respectivo ramo.

La utilizacién de expresiones que permitan a la aseguradora solicitar un mayor nimero de documentos
de los que se relacionan en el formulario o de los que se indican en la oferta, tales como “los demas
gue la compaiiia requiera”, “cualquier otro necesario para el tramite”, “los requeridos para acreditar
la ocurrencia del siniestro y cuantia de la pérdida”, entre otros, dara lugar al no otorgamiento de

puntaje en la calificacion de siniestros del respectivo ramo.
I. SERVICIOS

El proponente debe indicar en su propuesta la modalidad en que se otorgaran cualquiera de los
siguientes servicios: Estudios especificos sobre prevencion de riesgos, capacitacién sobre aspectos
técnicos de las pdlizas de seguro contratadas, manejo de siniestros y anticipos en casos de siniestro y
cualquier otro servicio que el proponente considere de beneficio para la Entidad.
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NOTA IMPORTANTE: Los amparos, limites y coberturas que se detallan en la presente invitacién se
consideran como ofertas bdsicas y son de obligatorio ofrecimiento por parte de los proponentes. El
no ofrecimiento sera causal de rechazo.

El oferente deberd mantener de manera detallada las coberturas, exclusiones y el nimero de
eventos a amparar con el fin de ser evaluada su oferta.

CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO

4.1 COMPONENTE JURIDICO (CUMPLE o0 NO CUMPLE)

Se verificard que la documentacién allegada con cada propuesta y su contenido se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de referencia.
A esta verificacién no se le asignara puntaje, su resultado serda CUMPLE O NO CUMPLE.

ASPECTO

Formato Carta de presentacidn de la propuesta.

Certificado de Existencia y Representacion Legal

Certificado de Existencia y Representacidn Legal expedido por la Superintendencia Financiera de Colombia

Cédula de ciudadania del Representante Legal.

Registro Unico Tributario (RUT) VIGENTE.

Propuesta econdmica — ANEXO 2

Experiencia — Soporte de cumplimiento de contratos

Garantia de seriedad de la Propuesta.

Certificado de Superfinanciera- No imposicién de Sanciones

Registro Unico de Proponente (RUP) VIGENTE

4.2. COMPONENTE FINANCIERO (Cumple o No cumple)

Se efectuara un analisis de la capacidad financiera del proponente con base en la informacion
solicitada en el numeral 2.1.5 de la presente Invitacidén a Cotizar, teniendo en cuenta entre
otros, los siguientes indicadores, asi:

ASPECTOS A EVALUAR FORMULA CUMPLE
Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente mayor o igual a 1.0
Endeudamiento Total Pasivo / Total Activo menor o igual al 75%
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Activo Corriente menos Pasivo Mayor o igual al 25% del presupuesto

Capital de Trabajo Corriente oficial establecido

NOTA 1: Los indicadores financieros para Consorcios o Uniones Temporales, serdn calculados tomando
la sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los RUP de cada uno de los integrantes
del Consorcio o Unidon Temporal y no por el porcentaje de participacidn de sus integrantes.

NOTA 2: Frente al indicador de EXCESO O DEFECTO DE PATRIMONIO (Patrimonio Técnico vs Patrimonio
Adecuado), el mismo se acreditard mediante certificacion suscrita por el revisor fiscal, con corte al 31
de marzo de 2020, conforme a lo dispuesto en el Decreto 2954 de 2010y en la Circular Externa 035 de
2010. Para tales efectos debera diligenciar este indicador, teniendo como base la informacion
reportada a la Superintendencia Financiera de Colombia.

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios y Tarjeta Profesional.

Los interesados y todos los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, acompafiaran copia
de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios o documentos equivalentes, tanto
del Contador como del Revisor Fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera, expedido por la Junta
Central de Contadores vigente a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

Para el caso de las propuestas presentadas por Consorcios o Uniones temporales, cada uno de sus
integrantes deber3 allegar la misma documentacion y requisitos mencionados, segun corresponda.

4.3 COMPONENTE TECNICO (CUMPLE o NO CUMPLE)

En este aspecto se verificard que la propuesta presentada cumpla con los aspectos técnicos sefialados
por la Universidad en el Capitulo Ill, los respectivos formatos y anexos técnicos, y las que contengan
relevancia técnica en virtud de las obligaciones descritas en la presente invitacién a cotizar para la
prestacion del servicio, para ello se conformara un Comité Técnico Evaluador integrado por el Jefe de
la Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos o quien haga sus veces, el Supernumerario
de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos y el intermediario de seguros de la Universidad — Unidn
Temporal Delima Willis 023-2020

De igual forma, se confirmara que las ofertas no superen el presupuesto establecido en la presente
invitacion.

CAPITULO V — CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA

5.1 FACTORES DE EVALUACION RESPECTO DE LAS POLIZAS (PUNTAIE MAXIMO 100 PUNTOS)
Se otorgara un maximo de 100 puntos a las propuestas que cumplan con los siguientes criterios:

5.1.1. Evaluacion Técnica: (50 PUNTOS)

CRITERIO PUNTAIJE
TOTAL
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TECNICO:

- Condiciones completarias

50

v" Condiciones Complementarias (50 Puntos)
Se otorgaran hasta 50 puntos a las condiciones especiales solicitadas en los formatos de cada uno de
los ramos sefialados en la invitacién, conforme a los criterios de ponderacion que se establecen para
cada una de tales condiciones.

5.1.2. Evaluacion Econdmica: (50 PUNTOS)

En el presente proceso contractual, se llevara a cabo la evaluacién econémica de la siguiente forma:

CRITERIOS ECONOMICOS TREINTA (30) PUNTOS
Menor prima ‘ 50

v" Menor Prima (50 PUNTOS)

Se otorgaran 50 puntos al proponente que oferte el menor costo respecto al presupuesto oficial y a los
demas se les calificara de manera proporcional a través de regla de tres inversas. La vigencia ofrecida
debe ser de TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS (366) DIAS, contados a partir del vencimiento actual de las
polizas, y el valor maximo a cobrar serd el indicado como presupuesto total de la entidad.

El proponente debera cotizar el valor de las pdlizas sobre el valor asegurado indicado en la presente
Invitacién a Cotizar.. El comité evaluador revisara el valor de las primas indicadas en la propuesta contra
los valores asegurados y la tasa indicada por el oferente.

5.3 Determinacion del puntaje total de la oferta

El puntaje total de la oferta se obtendra de multiplicar el puntaje total de la Péliza de Seguros Grupo
Vida por el porcentaje de relevancia indicado en este numeral y luego se suman los resultados para
obtener el puntaje total de la oferta asi:

5 PORCENTAIJE DE
RAMO O LINEA DE SEGURO RELEVANCIA
VIDA GRUPO 11,05%
ACCIDENTES PERSONALES 65,11%
RIESGO BIOLOGICO 23,84%
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5.4. SELECCION

La Universidad seleccionara al oferente que cumpla en su totalidad con los requerimientos técnicos
solicitados en la presente invitacion y obtenga el mayor puntaje establecido en el numeral 5.1,5.2 Y
5.3 de la misma.

5.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos o mas proponentes obtengan el mismo puntaje, se adjudicara a la oferta mas
econdmica, de persistir el empate se seleccionara mediante sorteo utilizando el sistema de balota; para
el efecto, la Universidad citara a los oferentes empatados y el sorteo se adelantara en audiencia publica
mediante acta, estén o no presentes los proponentes en condicién de empate.

5.6. CAUSALES DE RECHAZO
Son causales para que una oferta no sea considerada por la UNIVERSIDAD:

v"Que el proponente se encuentre en una situacién de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad
gue le impida contratar con la UNIVERSIDAD.

v Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes.

v/ Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de algin aspecto sustancial que
soporte el contenido de la oferta.

v/ Cuando la Universidad haya solicitado aclaracién o documento alguno y el proponente no lo
corrija o no lo entregue dentro de los términos que exija la Universidad.

v' Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar establecido
en este documento.

v' Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el tramite
de la propuesta.

v" Cuando la propuesta exceda los presupuestos de cada uno de los seguros a cotizar.

v" Cuando a criterio de la UNIVERSIDAD, la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas y que impidan compararla.

v' Cuando la Universidad encuentre inexactitud en la oferta que no le permita cumplir con un
requisito obligatorio.

v' Cuando el oferente no discrimine los impuestos de ley a que haya lugar y el objeto de
contratacion cause dichos impuestos.

v" Cuando la oferta no cumpla en su totalidad con los requerimientos técnicos solicitados en el
ANEXO 2, de la presente invitacion.

v" Si como PERSONA JURIDICA tiene menos de dos (2) afios de constituida.

v" Cuando el oferente presente ofertas parciales.

5.8. NO ACEPTACION DE OFERTAS
La UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

v" Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en
la solicitud de oferta.
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v/ Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos
en cuanto al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.9. DECLARATORIA DE DESIERTA
La UNIVERSIDAD declarara desierto el proceso en los siguientes casos:

v Se presenten factores que impidan la comparacidn objetiva de las propuestas.
v/ Cuando no se presenten propuestas.

CAPITULO VI - REQUISITOS DEL CONTRATO

6.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente seleccionado sera informado, mediante comunicacién enviada por correo electrénico a
la cuenta consignada en el ANEXO 1, de la adjudicacién de la orden de compra por parte de la
UNIVERSIDAD y de igual manera se le remitird via correo electrénico el contrato firmada por la
ordenadora del gasto para que el Representante Legal del proponente seleccionado firme el
documento y este sea remitido via correo electrdénico (contratacion@unicolmayor.edu.co) dentro del
dia habil siguiente al recibo de dicha comunicacidn.

6.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato quedara perfeccionado con la suscripcién del mismo por las partes contratantes y para su
ejecucion se requiere el registro presupuestal.

6.3 DESCUENTOS DE LEY

La UNIVERSIDAD practicara los descuentos legales a que haya lugar en los porcentajes que rijan al
momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas vigentes,
la UNIVERDAD efectuard al momento del pago los descuentos por conceptos de retencion en la fuente
por factura, con base en los porcentajes que rijan en la fecha de pago y las disposiciones tributarias
vigentes.

6.4. CESION DEL CONTRATO

El CONTRATISTA no podra ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del Representante
Legal de la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacién de la cesion.

6.5.  SUPERVISION
La UNIVERSIDAD mantendrd durante la vigencia del contrato, una Supervisién que estara a cargo del

Jefe Divisién Servicios Administrativos y Recursos Fisicos o quien haga sus veces y el abogado
Supernumerario para que verifique que el contrato se esté desarrollando de acuerdo con los aspectos
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técnicos y normas del mismo, sin que la Supervisién releve al CONTRATISTA de su responsabilidad y
obligaciones.

6.6. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse un contrato, una vez terminado el mismo, se procedera
a su liquidacién por parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las sumas de dinero
recibidas por el contratista y la contraprestacién de éste. En el acta se hara constar el cumplimiento de
las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

El acta llevara la firma del supervisor del contrato y el contratista. Si este ultimo no se presenta a la
liguidacioén, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada directa
y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

El contrato debera ser liquidado dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha de terminacién del
mismo.

GABRIEL HERNANDO PINZON GUTIERREZ
Jefe Divisidn Servicios Administrativos y Recursos Fisicos

Proyecto:

Aprobé: Carlos Eduardo Ortiz Rojas Jefe de Oficina “2
Juridica
Maira Alejandra Sierra
W T T (r
|

" Supernumerario
Garcia P
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