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l
$ge

INVITACION A COTIZAR 096-2020

CAPITULO | - INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD esta interesada en recibir propuestas para contratar “CURSO PARA LA FORMACION BASICA Y/O
AVANZADA EN LA REDACCION DE TEXTOS CIENTIFICOS Y ACADEMICOS”.

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

La UNIVERSIDAD cuenta con un presupuesto oficial de SESENTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS SIETE MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($69.807.500,00) IVA incluido, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 660 del
26 de noviembre de 2020, distribuido asi:

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHA 'Y HORA LUGAR
Publicacién de la Invitacién en la pagina WEB 10 diciembre de 2020 Pagina WEB institucional
Limite para recepcion de preguntasy Diciembre 14 de 2020 hasta las Correo electrénico:
observaciones 14:00 H. contratacion@unicolmayor.edu.co
Recencion de ofertas Diciembre 17 de 2020 hasta las Correo electrénico:
p 10:00 AM contratacion@unicolmayor.edu.co
Verificacion componente juridico Diciembre 17 de 2020 Oficina Juridica
L Diciembre 18 de 2020
Plazo subsanacién documentos hasta las 10:00 AM Oferente
Verificacion documentos subsanados Diciembre 18 de 2020 Oficina Juridica
Verificacién componente técnico econémico Diciembre 21 de 2020 Oficina de Investigaciones
Informacién Seleccién Oferente Pagina WEB

NOTA 1: cualquier modificacion o adicion a los términos de referencia se hara mediante comunicado.

NOTA 2: La UNIVERSIDAD informara a los interesados la oferta seleccionada, mediante comunicado publicado en la
pagina web.

1.4 MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las PERSONAS JURIDICAS, inscritas ante la CdAmara de Comercio, con mas de dos (2) afios de
constitucién y cuya actividad u objeto social tengan relacidn directa con el requerimiento de la presente invitacion.

1.5. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.5.1. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

Ocho (08) meses contados a partir de la aprobacion de las pdlizas por parte de la Oficina Juridica de la Universidad.
Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

NOTA: Para el buen desarrollo del objeto a contratar, agradecemos tener plena coordinacién en sus tiempos de entrega,
planeacion y ejecucién en cumplimiento con los requerimientos de la Universidad.
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NOTA 2. La ejecucidn del presente objeto contractual, podran ser suspendidas de conformidad con las disposiciones que
establezca el Gobierno Nacional o Distrital.

1.5.2. FORMA DE PAGO

La UNIVERSIDAD pagard al CONTRATISTA el valor del presente proceso en una (1) Unica cuota al finalizar el objeto
contractual. Este pago se realizarda de CONTADO COMERCIAL, es decir, que se cancelara dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la radicacidn de la respectiva factura de venta o documento equivalente en caso de estar obligado por la
normatividad vigente, la cual debe venir acompafiada de la correspondiente certificacion del servicio prestado a
satisfaccion por parte del Supervisor.

NOTA PERSONAS JURIDICAS: El CONTRATISTA deberd presentar certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/o quien haga

sus veces, en donde se dé constancia que la entidad se encuentra al dia con los aportes al sistema integral de seguridad
social en salud, pension y ARL, asi como el pago de los parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la Ley.

1.6. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucion Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de 1992, el Acuerdo 036 del 17
de septiembre de 1997, la Resolucidn 1208 de 2005 y la Resolucién 396 del 27 de abril de 2006, la presente invitaciony la
orden que se celebre se sujetan al derecho privado y a la normatividad de la UNIVERSIDAD.

La presentacidn de la propuesta implica la aceptacion por el OFERENTE de las reglas contenidas en la presente invitacion
a cotizar, asi como las previstas en las normas y las disposiciones institucionales de la UNIVERSIDAD.

La presente invitacion no da lugar a licitacion ni a concurso alguno, ésta sera evaluada internamente por la UNIVERSIDAD,
de acuerdo con su régimen propio de contratacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, suspender, cancelar la invitacion o no
contratar la misma.

1.7. OFERTAS

La Universidad NO aceptara ofertas parciales.

CAPITULO Il - PROPUESTA

EI PROPONENTE debera elaborar la propuesta por su cuenta, riesgo y bajo su responsabilidad de acuerdo con lo solicitado
en esta invitacion y sus modificaciones, si a ello hubiere lugar e incluird dentro de ella toda la informacién exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la UNIVERSIDAD formara parte integral de la
orden. Se considera como documento oficial de los términos de referencia, el que reposa en la Divisién de Servicios

Administrativos y Recursos Fisicos de la UNIVERSIDAD.

2.1 DOCUMENTOS ANEXOS DE LA PROPUESTA

El OFERENTE deberd anexar a su propuesta la siguiente documentacidn, en el mismo orden en el que se relacionan a
continuacion, asi:

2.1.1 FORMATO PARA PROPUESTA DE OFERENTES DE BIENES Y/O SERVICIOS

El PROPONENTE debera allegar el Formato propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios, debidamente
diligenciado en su totalidad y firmado por el Representante Legal, mediante el ANEXO 1 de la presenteinvitacion.

2.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
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Expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, con una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario con respecto
a la fecha de presentacion de la propuesta. Asi mismo, el certificado debe indicar en forma expresa la actividad u objeto
social, el cual debe estar directamente relacionado con el requerimiento de la presente invitacién.

En el evento que el Representante Legal no tenga facultad para presentar la propuesta y suscribir la orden por exceder las
cuantias sefialadas en el respectivo mandato, deberd acompafiar el documento en el que conste la correspondiente

autorizacion de la Junta Directiva o Asamblea de Socios.

El certificado de existencia y representacion legal deberd acreditar mas de (2) dos afios de constituida y registrada la
persona juridica ante la Cdmara de Comercio.

213 CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL AMPLIADA

El PROPONENTE debera presentar la respectiva copia de la cédula de ciudadania o de extranjeria del representante legal.

214 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT VIGENTE

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el PROPONENTE debe estar inscrito en la Direccidn de Impuestos
y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe presentar copia del certificado correspondiente
expedido por la DIAN.

2.15 SOPORTES DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS - EXPERIENCIA

Como requisito habilitante de la propuesta, el proponente debera acreditar mediante (2) Certificaciones o acta de
liquidacion la ejecucion de contratos cuyo objeto esté relacionado con el objeto contractual. Las certificaciones o actas de
liquidacion deben corresponder a contratos suscritos y ejecutados entre el 1 de enero de 2017 y la fecha de cierre del
presente proceso y su sumatoria debe ascender como minimo al Presupuesto Oficial. Cada certificacién o acta de
liquidacion debera contener como minimo:

Nombre o razén social de la entidad que certifica.
Nombre o razén social del proponente.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Nombre y firma de quien expide la certificacion.
Fecha de inicio y terminacion.

AN N N NN

Si en alguna propuesta se relacionan mas de dos (2) certificaciones, se tendran en cuenta Unicamente las dos (2) indicadas
en la fecha mas préxima a la apertura de la convocatoria.

En caso de que la experiencia a acreditar del PROPONENTE haya sido como integrante de un consorcio o unién temporal
debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes. Con el fin de verificar esta informacién y
de no encontrarse contemplada en el acta de liquidacién o certificacién debera anexar el documento de conformacion del
consorcio o union temporal sobre el que se certifica la experiencia.

2.1.6 PROPUESTA TECNICA ECONOMICA

El PROPONENTE debera presentar la propuesta técnico-econdmica mediante el uso obligatorio del formato establecido
en el ANEXO 2, con el cumplimiento de todos los requerimientos sefialados en el Capitulo Il Especificaciones Técnicas de
la presente Invitacién a Cotizar.

Si en concepto de la UNIVERSIDAD es necesaria alguna aclaracion, ésta serd solicitada mediante correo electrénico.

Los precios unitarios antes de impuestos no sufrirdn variaciéon durante el tiempo de validez de la oferta y de ejecucion de
la orden.
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Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y niumeros, prevaleceran las cantidades
expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria de la propuesta econdmica, la
UNIVERSIDAD con base en los valores unitarios efectuara la operacion matematica respectiva.

En el evento en que se ofrezcan DESCUENTOS, éstos deben estar involucrados en el valor de la oferta presentada.

La propuesta debe presentarse incluyendo todos los valores que puedan generarse con ocasion de tasas, impuestos y
demas emolumentos que se puedan presentar en la ejecucidn del objeto contractual.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores unitarios antes de impuestos de
ley, si a ello hubiere lugar, indicando por separado dichos valores.

El valor de la propuesta no podra ser en ningln caso, superior a la disponibilidad presupuestal establecida en el numeral
1.2 PRESUPUESTO OFICIAL.

2.1.7 Garantia de Seriedad de la Propuesta firmada por el Representante Legal.

El PROPONENTE debera anexar una garantia expedida en formato de ENTIDADES ESTATALES a favor de la Universidad
Colegio Mayor de Cundinamarca identificada con el NIT 800.144.829-9 que ampare la seriedad de su propuesta, por un
valor equivalente minimo al veinte por ciento (20%) del valor de su propuesta, con una vigencia de noventa (90) dias
calendario, contados a partir de la fecha del cierre del proceso. Debera ser expedida por una compafia de seguros
legalmente autorizada para funcionar en el pais.

En caso de prdrroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia debera ser ampliada de conformidad con lo
requerido por la Universidad. La pdliza debe ser tomada a nombre del proponente, con la razén social que figura en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que el
Certificado de la Camara de Comercio establezca que la firma podra identificarse con sigla.

NOTAS: El proponente deberd aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta, debidamente suscrita por el
tomador y allegar constancia de pago de la prima correspondiente y/o incluirse constancia de que la garantia no expirara
por falta de pago de la prima ni por revocacion unilateral.

Los proponentes no seleccionados, podran retirar la péliza en la Divisidon de Servicios Administrativos, una vez culmine la
etapa de adjudicacion.

Al PROPONENTE se le hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento que:
v" Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro de dicha propuesta
obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.
v" Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato en el término sefialado por la

Universidad o no cumpla con las garantias contractuales.

2.2. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera entregarse junto con sus anexos DEBIDAMENTE FOLIADA y FIRMADA por el Representante Legal en
el correo electrénico: contratacion@unicolmayor.edu.co enviando los archivos requeridos por los términos de referencia
de la invitacién e indicando:

- En el asunto: Numero de la invitacién y Razén Social.
- En el cuerpo: Datos del contacto o contactos de los encargados de la presentacién de la oferta comercial, informacion
del oferente, listado y de ser necesario descripcion de los documentos adjuntos.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros, prevalecerdn las cantidades
expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria de la propuesta econdmica, la

UNIVERSIDAD, con base en los valores unitarios efectuara la operacién matematica respectiva.

2.3. COMUNICACIONES
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Toda comunicacién requerida en el marco de la invitacidén podra dirigirse al correo electrénico
contratacion@unicolmayor.edu.co.

La UNIVERSIDAD enviara a los proponentes cualquier comunicacién al correo electrénico registrado en el ANEXO 1 de la
propuesta presentada.

2.4. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo no menor de noventa (90) dias calendario, a partir de la fecha
de recepcién de ofertas de la presente invitacion. La UNIVERSIDAD podra solicitar, si ello fuere necesario, la ampliaciéon
de la vigencia de la propuesta y por ende la ampliacién de la garantia de seriedad por el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso y el PROPONENTE presenta una ampliacién a la garantia de
seriedad de la propuesta que abarque este término, se entendera, con el hecho de la presentacion de dicha ampliacion
que mantiene la totalidad de las condiciones de la oferta.

CAPITULO IIl - REQUERIMIENTOS TECNICOS

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA requiere contratar “CURSO PARA LA FORMACION BASICA Y/O0
AVANZADA EN LA REDACCION DE TEXTOS CIENTIFICOS Y ACADEMICOS” de acuerdo con las siguientes cantidades y
especificaciones técnicas, las cuales, son la base para la elaboracion del ANEXO 2, asi:

3.1 CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS DEL SERVICIO

A. Brindar capacitacion basica y/o avanzada a setenta (70) docentes de la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca en la redaccién y presentacion de documentos académicos y cientificos.

B. Para el desarrollo del curso se requiere que sea de una intensidad horaria de sesenta (60) horas, en
modalidad virtual sincrénica.

C. El curso se ofrecera a grupos que cuenten con maximo 25 docentes.

D. Los grupos tendran fechas de inicio y finalizacion de actividades en diferentes periodos de tiempo o segun
mutuo acuerdo entre el supervisor y el contratista.

E. El contratista debera presentar un cronograma con la programacion de los cursos que sera aprobado por el
supervisor del contrato.

F. Se debera ofrecer a los participantes del curso material y/o mddulos virtuales para complementar los
conocimientos.

G. Se entregaran informes de gestion mensuales que incluyan soportes de asistencia.

H. Se elaborara un informe final que incluya, entre otros aspectos, evaluacidén con retroalimentacion y los
certificados de asistencia.

I. El curso debera ser dictados por medio de las plataformas y/o mecanismos que disponga el proponente
seleccionado, razén por la cual deberd contar con las herramientas adaptadas a las necesidades tedricas y
practicas para el desarrollo de las diferentes tematicas.

3.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

e Ejecutar el objeto del contrato con la diligencia y oportunidad requerida, en el tiempo de ejecucion
establecido, utilizando las herramientas y el talento humano necesario para tal fin y dando cumplimiento
a las condiciones ofertadas en la propuesta.

eAtender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y realizar los
ajustes a que haya lugar.

e Constituir las garantias contractuales, de conformidad con las condiciones establecidas en la presente
invitacion.
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e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y demas obligaciones frente al Sistema
General de Seguridad Social mensualmente al supervisor del contrato, durante el plazo de ejecucién de
este.

oEl personal dispuesto deberd cumplir con los protocolos de bioseguridad para la prestacion del servicio
en la Universidad.

e Las derivadas del proceso de contratacion y las demas estipuladas por la ley.

CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO

4.1. COMPONENTE JURIDICO (Cumple o no cumple)

Se verificara que la documentacidn allegada y su contenido con cada propuesta se encuentre presentada de conformidad
con las condiciones y requisitos establecidos en la invitacidén a cotizar. A esta verificacion no se le asignara puntaje, su
resultado sera CUMPLE O NO CUMPLE.

ASPECTO

1. Formato para propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios (Anexo No. 1).

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal.

3. Cédula de ciudadania del representante legal.

4. Registro Unico Tributario RUT vigente.

5. Experiencia - Soportes de cumplimiento de contratos.

6. Propuesta Técnica Econdmica (Anexo No. 2).

7. Garantia de Seriedad de la Propuesta firmada por el Representante Legal.

4.2. COMPONENTE TECNICO - ECONOMICO (Cumple o no cumple)

En este aspecto se verificard tanto el cumplimiento de los requisitos sefialados en el CAPITULO Il — REQUERIMIENTOS
TECNICOS de la presente invitaciéon como que la oferta no supere el presupuesto establecido. No tiene puntaje, pero su

incumplimiento descalificara la oferta.

El proponente debera presentar la propuesta técnica mediante el uso del formato que se presenta en el anexo No. 2.

CAPITULO V - CRITERIO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

5.1 EVALUACION TECNICA - ECONOMICA

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, adjudicara el contrato al proponente cuya propuesta se ajuste a lo
solicitado en la invitacion a cotizar, obteniendo el mas alto puntaje en los criterios establecidos.

La evaluacién de las propuestas se basara en la documentacién, informacion y anexos presentados por cada proponente,
por lo cual, es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la informacion detallada que permita su andlisis.

Tomando un maximo de MIL (1000) PUNTOS, se tendran en cuenta los factores que a continuacion se describen. La
asignacion de puntaje en todos los criterios establecidos se hara con nimeros enteros.

5.2 CRITERIOS

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca evaluara las ofertas de los proponentes que hayan acreditado los
requisitos habilitantes, utilizando la ponderacidn de los factores descritos:
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ASPECTO PUNTAIE
Mayor experiencia adicional 300

Media aritmética 700

5.2.1 MAYOR EXPERIENCIA ADICIONAL - PUNTAJE MAXIMO: 300 PUNTOS

El OFERENTE que obtenga el mayor valor en la suma de las certificaciones de experiencia diferentes a las exigidas en el
numeral 2.1.5. del Capitulo Il PROPUESTA (dentro de los cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre de esta invitacién),
mediante la presentacion de tres (3) certificaciones o actas de liquidacion de contratos terminados y ejecutados, que estén
relacionadas el objeto de la invitacidn a cotizar, se le asignaran 300 puntos, a los demas oferentes se les asignara puntaje
de manera proporcional mediante regla de tres simple.

NOTA: las certificaciones o actas de liquidacién adicionales deben también cumplir con los requisitos de informacién
minima establecida en el numeral 2.1.5 SOPORTES DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS - EXPERIENCIA (COPIA).

5.2.2 MEDIA ARITMETICA - PUNTAJE MAXIMO: 700 PUNTOS

Se asignara el maximo puntaje al OFERENTE que presente la oferta econdmica antes de IVA, mas cercana por debajo a la
media aritmética de las ofertas presentadas, previa verificacién de que se ajusten al presupuesto de la UNIVERSIDAD y
estén habilitadas juridica y técnicamente.

Media Aritmética: Es el valor resultante que se obtiene al dividir la sumatoria de las propuestas econémicas sobre el
numero total de propuestas, cuya ecuacidn aplicable para el caso sera: MD= SP/NP MD= Media Aritmética SP= Sumatoria
de las Propuestas Econdmicas NP= Nimero de Propuestas habilitadas La Media Aritmética aplicara unicamente cuando
se reciban mas de dos propuestas, para lo cual se seleccionard quien haya obtenido el valor mas cercano por debajo a la
media aritmética, en caso de presentarse Unicamente dos propuestas, no habra lugar a la aplicacion de la media aritmética
y la asignacidn del puntaje al criterio se basard por el menor precio ofertado.

La UNIVERSIDAD podra adjudicar la orden cuando sélo se haya presentado una propuesta, y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, y siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la presenteinvitacién.

Las formulas se aplicaran de la siguiente forma:

Puntaje:

A la propuesta que se encuentre mas cercana y por debajo de la media aritmética se le asignara el mayor puntaje.

A las demas propuestas que se encuentren por debajo del promedio aritmético se les asignard el puntaje de acuerdo con
la siguiente formula:

Formula A: Valor de la propuesta habil X Mayor Puntaje Promedio Aritmético
Las propuestas restantes que se encuentren por encima del promedio aritmético se les asignara el puntaje de acuerdo

con la siguiente formula: Formula B: Promedio Aritmético X Mayor Puntaje Propuesta Habil

6.1. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos 0 mas proponentes obtengan el mismo puntaje se adjudicard a la oferta mas econdmica, de persistir
el empate se seleccionard mediante sorteo utilizando el sistema de balotas, para el efecto, la UNIVERSIDAD citara a los
oferentes empatados y el sorteo se adelantara en audiencia publica mediante acta, estén o no presentes los proponentes
en condicidn de empate.

6.2. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por la UNIVERSIDAD:

42‘ v" Que el PROPONENTE se encuentre en una situacion de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad que le impida
contratar con la UNIVERSIDAD.
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v" Cuando se presenten dos o mds propuestas por el mismo OFERENTE, bajo el mismo nombre o con nombres
diferentes.

v" Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de alglin aspecto sustancial que soporte el contenido
de la oferta y no sea susceptible de subsanacion.

v" Cuando la UNIVERSIDAD haya solicitado aclaracidn, subsanacién o documento y el PROPONENTE no lo corrija 0 no
lo entregue dentro de los términos que exija la UNIVERSIDAD.

v" Cuando la propuesta se presente extempordneamente o no se presente en el lugar establecido en este documento.

v" Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el tramite de la propuesta.

v" Cuando, a criterio de la UNIVERSIDAD, la propuesta presente deficiencias que no puedan ser aclaradas y que impidan
compararla.

v" Sicomo persona juridica tiene menos de dos (2) afios de constituida.

v" Cuando la UNIVERSIDAD encuentre inexactitud en la oferta que no le permita cumplir con un requisito obligatorio.

v" Cuando la propuesta no cumpla con los aspectos técnicos solicitados en el Capitulo Ill de la presente invitacién.

v" Cuando el PROPONENTE no discrimine el impuesto al valor agregado (IVA) y el servicio lo cause.

v" Cuando el PROPONENTE presente propuesta parcial.

6.3. NO ACEPTACION DE OFERTAS

La UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

v" Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en la solicitud de oferta.

¥v" Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos en cuanto al costo de las
mismas o a la calidad que ofrecen.

6.4. DECLARATORIA DE DESIERTO

v Se presenten factores que impidan la comparacidn objetiva de las propuestas.
4 Cuando no se presenten propuestas.

CAPITULO VII - REQUISITOS DE LA ORDEN

7.1. SUSCRIPCION DE LA ORDEN

El proponente seleccionado serd informado, mediante comunicacién enviada por correo electréonico a la cuenta
consignada en el ANEXO 1, de la adjudicacién de la orden de trabajo por parte de la UNIVERSIDAD y de igual manera se le
remitird via correo electrénico el contrato firmada por la ordenadora del gasto para que el Representante Legal del
proponente  seleccionado firme el documento y este sea remitido via correo electrénico
(contratacion@unicolmayor.edu.co) dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de dicha comunicacion.

7.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La orden quedara perfeccionada con la suscripcién de la misma por las partes contratantes y para su ejecucién se requiere
el registro presupuestal de la misma y la aprobacién de la Garantia Unica por parte de la Oficina Juridica de la
UNIVERSIDAD.

7.3. GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD

El CONTRATISTA se obliga dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al del perfeccionamiento de la orden, a constituir
a favor de la UNIVERSIDAD la garantia Unica, otorgada a través de una compafiia de seguros que ampare los siguientes
riesgos:

CLASE DE RIESGO % SOBRE EL VALOR VIGENCIA SE EXTENDERA HASTA
Cumplimiento 20 | Total de la Orden La liquidacién de la orden
Calidad del Servicio 20 | Total dela Orden La liquidacion de la orden

Hoja N°8. Invitacion a cotizar 096-2020



Pago de salarios, prestaciones sociales e 20 Total de la Orden El plazo de ejecucion de la orden y
indemnizaciones laborales tres (03) afios mas.

Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a la fecha de la aprobacién de las pdlizas y el hecho de la constitucion
de esta Garantia no exonera al CONTRATISTA de sus responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados. Las
primas de las pdlizas anteriores seran por cuenta del CONTRATISTA.

En caso de que se requiera: adicionar, prorrogar o suspender la orden resultante, o en cualquier otro evento necesario, el
CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo con las normas legales vigentes.

7.4. CESION DE LA ORDEN

El contratista no podré ceder la orden sin el consentimiento previo y escrito del Representante Legal de la UNIVERSIDAD,
pudiendo éste negar la autorizacion de la cesidn.

7.5. SUPERVISION

La UNIVERSIDAD, mantendra durante todo el tiempo que dure la ejecucion de la orden, una Supervisidn que estara a cargo
del Jefe de la Oficina de Investigaciones o quien haga sus veces, para que verifique que la Orden se esté desarrollando de
acuerdo con las especificaciones y normas de la misma, sin que la Supervision releve al Contratista de su responsabilidad.

7.6. DESCUENTOS DE LEY

La UNIVERSIDAD practicara los descuentos y/o retenciones legales a que haya lugar en los porcentajes que rijan al
momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas vigentes, la UNIVERSIDAD
efectuard al momento del pago los descuentos por concepto de retencidn en la fuente por cada factura o documento
equivalente en caso de estar obligado por la normatividad vigente, de acuerdo con los porcentajes que rijan en la fecha
de pago y las disposiciones tributarias vigentes.

7.7. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse una orden, una vez terminado el mismo, se procedera a su liquidacion por
parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constardn las sumas de dinero recibidas por el contratista y la
contraprestacion de éste. En el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes
de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

El acta llevara la firma del supervisor del contrato y el contratista. Si este Ultimo no se presenta a la liquidacién, o las partes
no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada directa y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

La orden deberd ser liquidada dentro del mes siguiente a la fecha de terminacién del mismo.

-

Aprobd Gabriel Hernando Jefe Division Servicios Administrativos

Pinzén Gutiérrez

Carlos Eduardo

Aprobd Ortiz Rojas Jefe Oficina Juridica
., DiegoMauricio ' e ~'“';:-’.
Proyecto: Pefialoza Castro Abogado Supernumerario Coal I J
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