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INVITACION A COTIZAR 073 -2022

CAPITULO | - INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA estd interesada en recibir propuestas a fin
de contratar “EL SERVICIO DE SOPORTE Y MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL”

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA cuenta con un presupuesto oficial de
CINCUENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($55.097.000) IVA
INCLUIDO, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 562 del 06 de septiembre de

2022.

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA'Y HORA

LUGAR

Publicacion de la Invitaciéon

13 de septiembre de 2022

Péagina Web

Recepcion de

15 de septiembre de 2022 hasta

Correo electrénico:

Observaciones las 02:00 pm. recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co
Respuesta a las 15 de septiembre de 2022 hasta Se publicara en la pagina Web de la
Observaciones las 05:00 pm. Universidad

Recepcion de la oferta

19 de septiembre de 2022 hasta
las 03:00 pm

Subdireccion de Servicios
Administrativos y contratacion de
la Universidad (calle 28 5b-02)

Apertura de las propuestas
en acto publico

19 de septiembre de 2022 a las
03:15 p.m.

Subdireccion de Servicios
Administrativos y contratacion de
la Universidad (calle 28 5b-02), se realizaria
con los oferentes que deseen asistir, quedara
registrado en acta de apertura de sobres

Verificacion componente

20 de septiembre de 2022

Oficina Juridica

juridico
Plazo para subsanacion de| 21 de septiembre 2022 hasta las Oferentes Correo electronico:
documentos 03:00 pm recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co
Verificacion componen . - -
erificacion componentes 22 de septiembre de 2022 Oficina Juridica
subsanados

Verificacion componente
técnico-econémico

23 de septiembre de 2022

Oficina de Planeacién y Desarrollo
institucional

Comunicado sobre
seleccion de oferente

Pagina WEB
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NOTA 1: Cualquier modificacién o adicién a los términos de referencia se hara mediante
comunicado, que serd publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de
recepcion de ofertas de la presente invitacion.

NOTA 2: Para efectos de subsanabilidad se dara aplicacidon al término definido en el cronograma,
sin menoscabo del término definido por la Ley hasta antes de la adjudicacién al proponente,

cuando a ello hubiere lugar.

NOTA 3: La Universidad informara a los interesados la propuesta seleccionada mediante
comunicado publicado en la pagina Web.

1.4. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.4.1. PLAZO DE EJECUCION

Se ha estimado un plazo de ejecucidn de doce (12) meses, contados a partir de la firma del acta
de inicio por las partes contratantes, previa aprobacidon de la garantia Unica por parte de la
Oficina Juridica de la Universidad.

Durante los doce (12) meses, se brindara el servicio de soporte sobre la pagina y sobre el hosting
NOTA: Para el buen desarrollo del objeto a contratar, agradecemos tener plena coordinacidn en

sus tiempos de planeacidon y ejecucion en cumplimiento con los requerimientos de la
Universidad.

1.4.2. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucidn serd en las instalaciones de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca,
ubicadas en Bogota D.C.

1.4.3. FORMA DE PAGO

La UNIVERSIDAD cancelara el valor total de la Orden en doce (12) cuotas mensuales, asi: Once
(11) cuotas mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA MIL PESOS
M/CTE ($4.590.000,00) y una (1) cuota al finalizar la ejecucién de la orden por valor de CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS SIETE MIL PESOS M/CTE ($4.607.000,00). Previa certificacion de la
prestacion de servicios a satisfaccion

Estos pagos se realizaran de CONTADO COMERCIAL, es decir, que se pagaran dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la radicacién de la respectiva factura, junto con la certificacion del
supervisor sobre los servicios prestados a satisfaccion y la certificacién expedida por el Revisor
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Fiscal y/o quien haga sus veces, en donde se dé constancia que el contratista se encuentra al dia
con los aportes al sistema integral de seguridad social en salud y pensiones, asi como el pago de
los parafiscales a que haya lugar.

1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucidn Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de 1992,
el Acuerdo 036 del 17 de septiembre de 1997, Resolucion 1208 de 2005 y la Resolucién 396 del
27 de abril de 2006, la presente invitacién y la Orden que se celebre se sujeta al derecho privado
y a la normatividad de LA UNIVERSIDAD.

La presentacién de la propuesta implica la aceptacion por el OFERENTE de las reglas contenidas
en la presente invitacidon a cotizar, asi como las previstas en las normas y las disposiciones

institucionales de la UNIVERSIDAD.

La presente invitacion no da lugar a licitacion ni a concurso alguno, ésta serd evaluada
internamente por la Universidad, de acuerdo con su régimen propio de contratacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
Invitacion o no contratar la misma.

1.6. OFERTAS

La Universidad NO aceptara ofertas parciales.

CAPITULO Il - PROPUESTA

2.1.PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debera elaborar la propuesta por su cuenta, riesgo y bajo su responsabilidad de
acuerdo con lo solicitado en esta Invitacién y sus modificaciones, si a estas hubiere lugar, e
incluird dentro de ella toda la informacion exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad,
formaran parte integral del contrato, se considera como documento oficial de los términos de
referencia, el que reposa en la subdireccién de Servicios Administrativos y Contratacion de la
Universidad.

2.2.LUGAR DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las Propuestas deberan ser entregadas y radicadas en sobres sellados, en la subdireccién de
Servicios Administrativos y Contratacidon de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca,
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ubicada en la calle 28 N° 5 B — 02 de la ciudad de Bogota D.C., en la fecha y hora sefialada en el
cronograma del proceso de la Invitacién Publica.

Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira ninguna propuesta.

Las propuestas presentadas en forma extemporanea se entenderan no presentadas, y por tal
motivo no haran parte del proceso precontractual y se procedera a su devolucion en cualquier
momento.

La entidad no asume ninguna responsabilidad si los oferentes no presentan sus ofertas a tiempo
en el sitio indicado, por retrasos de ingreso a la institucidn o ubicacién del sitio de radicacion de
la oferta.

Para el efecto, la Entidad llevara un registro de entrega de las propuestas, el cual contendrd la
fecha y hora de presentacion, nombre del proponente, teléfono, direccién, correo electrénico, y
nombre de la persona que entrega con su respectiva firma.

Las propuestas y todos los documentos que las acomparien deben obligatoriamente entregarse
en sobres cerrados dirigidos a la entidad. No se recibirdn propuestas que lleguen por fax o correo

electrdnico.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueran presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de contratacién.

2.3. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd presentarse por escrito, en un (01) original y una (01) copia simple, en
idioma espafiol, debidamente legajadas y foliadas en orden consecutivo ascendente, sin incluir
hojas en blanco y con su respectivo indice.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, la propuesta debe venir suscrita por el
representante legal del Consorcio o unién temporal.

La oferta econémica debera ser presentada en cuadro formato Excel (en medio fisico) para
su andlisis), conforme anexo 2.

Para efectos de la presentacién de la oferta se reitera que debera presentarse debidamente
foliada, junto con todos sus anexos y DEBIDAMENTE FIRMADA, en sobres cerrados y rotulados,
de la siguiente manera:

Libertad y Orden

Repiblica dé Colombia
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/ UNIVERSIDAD COLEGIO \

MAYOR DE CUNDINAMARCA
subdireccion de Servicios Administrativos y
Contratacion
Nombre del oferente e identificacion
INVITACION A COTIZAR 073-2022
Direccion: Calle 28 5B-02
Bogota D.C, Colombia

- J

2.4.CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El proceso de seleccién, se cerrara el dia y a la hora sefialada en el numeral 1.3 CRONOGRAMA
DEL PROCESO, para lo cual se expedira la correspondiente acta de cierre.

La Entidad, en su sede Administrativa, procederd a la apertura de las propuestas en acto publico,
en el mismo dia y hora indicada en el cronograma

2.5.VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias calendario, a
partir de la fecha limite de recepcidén de propuestas de la presente invitacién. La Universidad
podra solicitar, si ello fuera necesario, la ampliacion de la vigencia de la propuesta y por ende
la ampliacién de la garantia de seriedad por el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso y el proponente presenta una
ampliacidn a la garantia de seriedad de la propuesta que abarque este término, se entender3,
con el hecho de la presentacién de dicha ampliacion que mantiene la totalidad de las
condiciones de la oferta.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad
formara parte integral del contrato. Se considera como documento oficial de la invitacién, el
gue reposa en la subdireccion de Servicios Administrativos y Contratacién de la Universidad.

La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice tanto en el sitio
como en la fecha y hora establecida para tal efecto en los términos de la invitacion. Por lo tanto,
no se debe hacer entrega en lugar diferente.

Nota: Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nimeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado
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final de la sumatoria de la propuesta econdmica, la Universidad, con base en los valores
unitarios efectuara la operacidn matematica respectiva.

2.6. COMUNICACIONES

Cualquier comunicacion con la Universidad podra dirigirse al correo electrénico
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co o en la subdireccién de Servicios Administrativos y
Contratacién, ubicada en sede principal de la Universidad en la Calle 28 5B-02.

La UNIVERSIDAD enviara al proponente cualquier comunicacién y/o notificacion al correo
electrénico registrado en el ANEXO 1 de la propuesta presentada.

CAPITULO Il - ASPECTOS TECNICOS

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA requiere contratar “EL SERVICIO DE
SOPORTE Y MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL” de acuerdo con las siguientes
especificaciones, las cuales son la base para la elaboracion del ANEXO 2:

3.1. CARACTERISTICAS TECNICAS MiNIMAS
3.1.1 SERVICIO DE MANTENIMIENTO y SOPORTE

Ofrecer el servicio de mantenimiento remoto para el portal web www.unicolmayor.edu.co de la
universidad y aquellas actividades que buscan mejorar el portal actual o la prestacion del servicio.

Las actividades a realizar deben ser las siguientes:

3.1.1.1 PARA EL APLICATIVO WEB www.unicolmayor.edu.co

e Compactacién y optimizacion de la base de datos para mejorar el tiempo de respuesta del
portal web

e Mejoras graficas menores del portal web (Ej. Botones, fuentes, colores, texturas)

e Verificacion del uso de memoria por las diferentes aplicaciones

e Compactaciény reparacion de tablas y cédigo defectuosas

e Monitoreo remoto

e Visita mensual preventiva a la entidad

e Solucionar problemas y Garantizar la navegabilidad del portal 7X24

e Monitoreo del portal que reporta caidas intempestivas

e Incluye veinte (20) horas de desarrollo para mejoras del portal web
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3.1.1.2 PARA EL HOSTING:

e Compactacidn y optimizacidn de las bases de datos.
e Verificacion y optimizacion de espacio en disco.

e Verificacion y optimizacion de uso de la memoria.

e Revision de los Logs del sistema y toma de acciones.

3.1.2 ACTUALIZACION DE LA ESTRATEGIA GOBIERNO DIGITAL:

Actualizacién de la Estrategia Gobierno Digital, cumpliendo con la normatividad de Gobierno en
Linea Decreto 1078 de 2015, Resolucion 3564 de 2015 y Resoluciéon 1519 de 2020 y de mas
normatividad que surja para temas de portales.

Entre las actividades que se deben desarrollar son:

e Corregir problemas evidenciados de accesibilidad web, de conformidad con la norma NTC
5854 en su nivel AAA, Se realiza la revisidn con las herramientas Tawdis y Examinator y se
corrigen todos los problemas de accesibilidad web.

e Diagnosticar la situacidn actual del portal web con respecto al cumplimiento del Decreto
1078 de 2015, Resolucidn 3564 de 2015, Resolucién 1519 de 2020y Ley 1078 en lo que tiene
que ver el portal web.

3.1.3 SOPORTE SISTEMA CHAT INSTITUCIONAL

e Ofrecer la herramienta de Chat Live en su ultima version compatible y soporte movil.
e Dar soporte técnico a la herramienta en los mismos niveles de servicio establecidos para el
portal web

3.1.4 SOPORTE PLATAFORMA WEB

El proponente debe garantiza el servicio de mesa de ayuda de acuerdo con los siguientes
requerimientos y procedimientos:

Procedimiento de atencion

e Registro/actualizacion de datos de contacto y medio de contacto. (Telefénico)

e Registro y clasificacion del caso.

e Generacién del ticket de seguimiento por cualquiera de los medios de contacto.

e Notificacién de apertura del ticket al correo(s) del contacto recordando los ANS acordados
segln el nivel de servicio en el que fue catalogado el servicio.

Libertad y Orden

Repiblica dé Colombia
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e Notificacion del cierre del ticket al correo(s) de contacto con la solucidn suministrada por el
proveedor.

Medios de contacto

e Linea telefénica de 8:00 AM a 5:30 PM — Jornada continua.

e Habilitar al menos dos (2) lineas fijas en Bogota que garanticen la atencidn oportuna.

e Habilitar al menos una (1) linea celular de atencién.

e Ofrecer soporte técnico en forma presencial en las instalaciones de su entidad en el
momento que sea indispensable para atender la solicitud de soporte.

e Eltiempo de respuesta al medio de contacto sera maximo de treinta (30) minutos.

e Contar con un Chat en linea via web. 8:00 AM a 5:30 PM — Jornada continua.

e Contar con un sistema de informaciéon web para mesa de ayuda que debe proporcionar:

Guia en linea del manual de uso de la mesa de ayuda.

Formulario de solicitudes de soporte via web.

Consulta del histdrico de casos con detalle.

Consulta y seguimiento de casos abiertos.

Evaluaciéon de casos una vez sean solucionados para que puedan ser cerrados.

O O O O O

Niveles de Servicio

Debe ofrecer un nivel de atencidn de las solicitudes de soporte técnico como minimo con las
siguientes especificaciones:

Critico. Como garantia del producto. Se define inhabilitante en la totalidad o en una parte de la
funcionalidad del sitio web. Ejemplo médulos o funcionalidad que no carga o errores en pantalla.

Tiempo de solucién maxima: Dentro de las cuatro (4) horas a partir del registro del ticket.

Moderado. Opera como garantia del producto. Se define como aquel fallo que permite el
funcionamiento de la solucién o de parte de ella, pero limita su buen uso. Ejemplo: problemas de
visualizacidn.

Tiempo de solucién maxima: Dentro de las Cuarenta y ocho (48) horas a partir del registro del ticket.

Solicitudes de mejora grafica. Se define como funcionalidad de mejora requerida por la Universidad
en aspectos graficos de complejidad baja o moderada. La mejora debera estar aprobada por el
supervisor del contrato para ser valida. Esta aplicara para nuevos botones, banners, ajuste de fotos
y videos, para publicaciones, entre otros. Debe incluir una bolsa de veinte (20) horas para este nivel
de servicio.
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Solicitudes de informacion. Opera como cualquier tipo de consulta técnica o funcional de la
solucién.

Tiempo de respuesta maxima: Dentro de las cuatro (4) horas a partir del registro del ticket.
Actualizacion del CMS

Proveer por lo menos una actualizaciéon del CMS (Content Manager System) en su Ultima versiéon
estable durante el desarrollo de la Orden de trabajo.

3.2 GARANTIAS

Los desarrollos, actualizacion, ajustes incorporados en el portal producto del objeto contractual
tienen una garantia de un (1) afio contado a partir del Acta de recibido a satisfaccion. Esta garantia
cubre cualquier falla técnica o légica no detectada en la etapa de pruebas.

3.3 LICENCIAMIENTO

El portal web www.unicolmayor.edu.co, los desarrollos y ajustes producto de este objeto

contractual estan incluidos y forman parte integral de la licencia de uso vitalicio con la que cuenta
la Universidad desde la adquisicién del CMS con el proveedor.

3.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL PROPONENTE

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el Supervisor de la Ordeny
realizar los ajustes a que haya lugar de acuerdo con los niveles de servicio ofrecidos.
Entregar una vez culmine el plazo de ejecucion mediante inventario a la Universidad y por
conducto del Supervisor designado, los documentos que se encuentren en su poder en
formato fisico y/o electrdnico producto del objeto contratado, si a ello hubiere lugar.

Acatar los principios y valores establecidos en el Cédigo de Etica de la Universidad Colegio
Mayor de Cundinamarca.

Actuar con la debida transparencia, idoneidad, celeridad y publicidad en todas las
actividades.

Cumplir con el objeto establecido en la presente invitacion y desempefiar todas las
actividades y obligaciones pactadas.

Las demads que requiera la Universidad en virtud del objeto del servicio de la presente
invitacion.

Libertad y Orden

Repiblica dé Colombia
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL PROPONENTE

Ejecutar el objeto del contrato con la diligencia y oportunidad requerida, con la calidad y en
el tiempo establecido, utilizando las herramientas y el talento humano necesario para tal fin
y dando cumplimiento a las condiciones ofertadas en la propuesta.

Presentar certificacion de exclusividad que lo acredite como fabricante para prestar el servicio
de mantenimiento y soporte para el CMS instalado en la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca.

Ofrecer e implementar las actualizaciones que se generen durante el periodo de vigencia del
contrato ofertado.

Los medios y todo aquello que haga parte integral del paquete de actualizacidn y soporte
deberd venir en idioma espafiol e inglés.

Brindar capacitacion sobre la operacién y administracién de los mddulos que contiene el
Portal institucional, asi como los desarrollos creados por Micrositios SAS con anterioridad y
de las nuevas actualizaciones o mejoras que se incorporen.

Se debe brindar soporte técnico sobre el portal, en el que se resuelvan temas de instalacion,
configuracion de productos, aplicacion de funcionalidades y novedades de los productos.
Acorde con el requerimiento el soporte se requerira presencial o telefénico.

Especificar los valores agregados asociados al servicio requerido.

Realizar la entrega de la documentacidn que soporte el servicio de soporte técnico sobre
sistema durante la vigencia establecida.

Garantizar que el portal y sus modulos cumplan con todos los lineamientos y metodologias
en Usabilidad para Gobierno Digital y la normatividad gubernamental que se expida durante
el desarrollo de la Orden de trabajo en su ultima versién.

Atender las observaciones, solicitudes, requerimientos y sugerencias que formule el
supervisor de la Orden de Trabajo y realizar los ajustes a que haya lugar de acuerdo a los
niveles de servicio ofrecidos.

Las derivadas del proceso de contratacién y las demas estipuladas por la ley.

Libertad y Orden

Repiblica dé Colombia

CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO

4.1. COMPONENTE JURIDICO (CUMPLE 0 NO CUMPLE)

Se verificara que la documentacién allegada con cada propuesta y su contenido se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de
referencia. A esta verificacién no se le asignara puntaje, su resultado serda CUMPLE O NO CUMPLE.
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El OFERENTE deberd anexar a su propuesta la siguiente documentacion, para lo cual, en el mismo

orden en el que se relacionan a continuacién:

4.1.1. FORMATO PARA PROPUESTA DE OFERENTES O PROVEEDORES DE BIENES Y/O SERVICIOS.

El Proponente debera allegar el Formato propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o
servicios debidamente diligenciados en su totalidad y firmado por el Representante Legal,
mediante el ANEXO 1 de la presente invitacion.

4.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO, VIGENTE Y RENOVADO,

POR LA CAMARA DE COMERCIO

El Proponente deberd allegar el certificado Expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, con
una antelacidn no superior a treinta (30) dias calendario con respecto a la fecha de presentacién
de la propuesta. Asi mismo, el certificado debe indicar en forma expresa la actividad comercial u
objeto social, las cuales deben estar directamente relacionadas con el objeto de la presente
invitacion.

En el evento que el Representante Legal no tenga facultad para presentar la propuesta y suscribir
la Orden por exceder las cuantias sefialadas en el respectivo mandato, deberd acompafiar el
documento en el que conste la autorizacion de la Junta Directiva o Asamblea, segun la naturaleza
de constitucion de cada proponente ante la Cdmara de Comercio.

El certificado deberd acreditar mas de dos (2) afios de constituida, con matricula y
renovada y registrada la persona juridica ante la Cdmara de Comercio; y tener dos (02) afios
mas de vigencia a la fecha estimada de finalizacién del contrato.

4.1.3. CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

El proponente deberd presentar la respectiva fotocopia de la cédula de ciudadania o extranjeria del
representante legal.

4.14. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

En caso de existir limitacidn en las facultades del representante legal sefialadas en los estatutos,
anexar la copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva, segun el caso, donde se le autorice
para comprometer a la sociedad en la presente contratacién y suscribir los documentos que se
requieran en su desarrollo. Dicho documento debe cumplir con los requisitos legales para su validez
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4.15. PODER:

Cuando el oferente actle a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento debidamente expedido, que su representante o apoderado estd expresamente
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

4.1.6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT VIGENTE.

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe
presentar copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.

4.1.7. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL

Expedida por el revisor fiscal del proponente, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el proponente (persona natural) é representante legal, en la que conste que el proponente
ha cumplido con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, caja de compensacién
familiar, ICBF y SENA, de sus empleados durante los 6 meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, si hay lugar a ello, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de
2002, en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y en el articulo 20 de la ley 1607 de 2012.

4.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y TARJETA PROFESIONAL.

Los interesados, acompafiaran copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios o documentos equivalentes, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, cuando
conforme a la Ley se requiera, expedido por la Junta Central de Contadores vigente a la fecha de cierre
de la presente convocatoria.

4.19. CERTIFICACION DE REPRESENTACION AUTORIZADO. (COPIA)

El proponente debera presentar obligatoriamente una certificacidn, expedida por el Representante
Legal, y/o documento que acredite la no existencia de otra empresa o representante autorizado
para prestar el soporte y actualizacion del sistema de informaciéon administrativo version cliente
servidor sector oficial instalado en la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, la cual debe tener
fecha de expedicidn no superior a quince (15) dias con relacion a la fecha de presentacidn de la
propuesta y la misma debera indicar que se expide bajo la gravedad de juramento.

Libertad y Orden
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4.1.10. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

El PROPONENTE debera anexar una garantia expedida en formato de ENTIDADES ESTATALES a favor
de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca identificada con el NIT 800.144.829-9 que ampare
la seriedad de su propuesta, por un valor equivalente minimo al veinte por ciento (20%) del valor de
su propuesta, con una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha del cierre
del proceso. Debera ser expedida por una compaiiia de seguros legalmente autorizada para funcionar
en el pais.

En caso de prérroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia debera ser ampliada de
conformidad con lo requerido por la Universidad. La pdliza debe ser tomada a nombre del
proponente, con la razén social que figura en el certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Camara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cadmara de
Comercio establezca que la firma podra identificarse con sigla.

NOTAS: EL PROPONENTE debera aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta,
debidamente suscrita por el tomador y allegar constancia de pago de la prima correspondiente y/o
incluirse constancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacion
unilateral.

Al PROPONENTE se le hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento que:

v" Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro de
dicha propuesta, obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

v" Cuando el proponente no suscriba la orden en el término sefialado por la Universidad o no
cumpla con las garantias contractuales.

v' Los demas eventos descritos en el Decreto 1082 de 2015.

Libertad y Orden

Repiblica dé Colombia

CAPITULO V —CRITERIOS DE EVALUACION

5. EVALUACION TECNICA ECONOMICA

En este aspecto se verificara la informacidn consignada en la oferta a fin de determinar que el
proponente ha ofertado los bienes y/o servicios de acuerdo con las calidades, cantidades, condiciones
y caracteristicas técnicas establecidas en el Capitulo 1l de la presente Invitacion a Cotizar.

El oferente deberd allegar el formato de Propuesta Econdmica Agafo 16 (Anexo 2) Debidamente
diligenciado en todos sus campos.
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Si en concepto de la Universidad es necesaria alguna aclaracion, ésta sera solicitada mediante correo
electrénico.

Al ser la Empresa MICROSITIOS S.AS., el proveedor exclusivo del servicio de soporte y
mantenimiento del portal web institucional, se debe verificar en este aspecto que la oferta econémica
se enmarque dentro del presupuesto oficial de esta invitacién.

Los precios unitarios antes de impuestos de ley no sufrirdn variaciéon durante el tiempo de validez de
la oferta y de ejecucidn de la Orden.

Igualmente, la propuesta debe presentarse incluyendo todos los valores que puedan generarse con
ocasion de tasas, impuestos y demds emolumentos que se puedan presentar en la ejecucion del
objeto contractual.

En el evento en que se ofrezcan DESCUENTOS, éstos deben estar involucrados en el valor de la oferta
presentada.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores unitarios
antes de impuestos de ley, si a ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos valores. Si el
oferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la oferta sera
rechazada.

5.3. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por la UNIVERSIDAD:

v"Que el proponente se encuentre en una situacién de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad
que le impida contratar con la UNIVERSIDAD.

v" Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes.

v" Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de algun aspecto sustancial que
soporte el contenido de la oferta y que no sea susceptible de subsanacion.

v" Cuando la Universidad haya solicitado aclaraciéon o documento alguno y el proponente no lo
corrija o no lo entregue dentro de los términos que exija la Universidad.

v" Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar establecido
en este documento.

v" Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el
trdmite de la propuesta.

v" Cuando, a criterio de la UNIVERSIDAD, la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas y que impidan compararla.
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v" Cuando la Universidad encuentre inexactitud en la oferta que no le permita cumplir con un
requisito obligatorio.

v" Cuando el oferente no discrimine los impuestos de ley a que haya lugar y el objeto de
contratacidn cause dichos impuestos.

v" Cuando la oferta no cumpla en su totalidad con los requerimientos técnicos solicitados en el
ANEXO 2, de la presente invitacion.

v/ Cuando se presenten propuestas parciales.
v Si como PERSONA JURIDICA tiene menos de dos (2) afios de constituida,
v' Cuando la propuesta supere el presupuesto oficial de la presente invitacién.

5.6. NO ACEPTACION DE OFERTAS

La UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

v" Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en la
solicitud de oferta.

v'  La propuesta no sea conveniente para la entidad, por razdn de factores objetivos en cuanto al
costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.7. DECLARATORIA DE DESIERTA

La UNIVERSIDAD declarara desierto el proceso en los siguientes casos:

v/ Cuando no se presente la propuesta.

CAPITULO VI - REQUISITOS DE LA ORDEN

6.1. SUSCRIPCION DE LA ORDEN

El proponente seleccionado sera informado de la adjudicacion de la Orden por parte de la
UNIVERSIDAD, mediante comunicacién escrita por correo electrénico a la cuenta consignada en el
ANEXO 1y, debera comparecer a suscribirlo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de
dicha comunicacién.

6.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato quedara perfeccionado con la suscripcion del mismo por las partes contratantes y su
registro presupuestal, para su ejecucidn se requiere la aprobacién de las garantias por parte de la
Oficina Juridica de la Universidad y la suscripcién del acta de inicio, requisitos estos que el
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CONTRATISTA debe cumplir dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la firma del respectivo
contrato

6.3. GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA EL
CONTRATISTA

Se obliga dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, a constituir
a favor de la Universidad la garantia Unica, (expedida en formato de ENTIDADES ESTATALES a favor
de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca) que ampare los siguientes riesgos:

= CUMPLIMIENTO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del presente contrato; su
vigencia se extendera hasta la liquidacién del mismo.

= CALIDAD DEL SERVICIO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del presente
contrato; su vigencia se extendera hasta la liquidacién del mismo y un (01) aflo mas.

= PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES Equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor total del presente contrato; su vigencia se extendera hasta la
ejecucion de la Orden y tres (03) afios mas.

6.4. CESION DE LA ORDEN

El CONTRATISTA no podra ceder la orden sin el consentimiento previo y escrito del Representante
Legal de la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion.

6.5. SUPERVISION

La Universidad, mantendra durante todo el tiempo que dure la ejecucién de la orden, una Supervision
gue estara a cargo del Supernumerario de la Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional o quien
haga sus veces, para que verifique, que la orden se esté desarrollando de acuerdo con las
especificaciones y normas del mismo, sin que la Supervisién releve al Contratista de su responsabilidad

6.6. DESCUENTOS DE LEY

La UNIVERSIDAD practicara los descuentos y/o retenciones legales a que haya lugar en los porcentajes
gue rijan al momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autor retenedor, de acuerdo con las normas vigentes,
la Universidad efectuara al momento del pago los descuentos por conceptos de retencion en la fuente
por factura y/o cuenta de cobro, de acuerdo con los porcentajes que rijan en la fecha de pago y las
disposiciones tributarias vigentes.
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6.7. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacién llega a suscribirse una orden, una vez terminado el mismo, se procedera
a su liquidacién por parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las sumas de dinero
recibidas por el contratista y la contraprestacion de éste. En el acta se hard constar el cumplimiento de
las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo estipulado en la orden.

El acta llevard la firma del supervisor de la orden y el contratista. Si este ultimo no se presenta a la
liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, serd practicada directa
y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

La orden debera ser liquidada dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha de terminacién del
mismo.

Reviso: Sandra Yuliet Moncada Casanova Vicerrectora Administrativa y Financiera
Reviso Dario Santiago Cardenas Vargas Jefe Subdireccion de Servicios Administrativos y e
Contratacion B S
Reviso
Laura Alejandra FrailePulgarin Jefe Oficina Juridica p
Proyectd: | Astrid Viviana Moreno Salazar Contratista Subdireccion de Servicios Administrativos

y Contratacion %




