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INVITACION A COTIZAR 067 -2022

CAPITULO |- INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD esta interesada en recibir propuestas la “Prestar del servicio de aseo
especializado y cafeteria, desinfeccion, mantenimiento en dreas criticas, manejo de residuos
peligrosos y ruta sanitaria en los laboratorios”

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca cuenta con un presupuesto oficial de CIENTO
NOVENTA'Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESOS

M/CTE ($196.607.624) IVA E IMPUESTOS INCLUIDOS, con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal 522 del 24 de agosto de 2022.

NOTA 1: Los precios unitarios antes de impuesto, sufriran variacién como consecuencia del
incremento que del salario minimo legal establezca el Gobierno para la vigencia 2023.

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA 'Y HORA

LUGAR

Publicacidn de la Invitacion

08 de septiembre de 2022 a las

Pagina Web

Visita técnica

12 de septiembre de 2022 a las
9:00 a.m. hasta

Sede Principal Universidad (calle 28 5b-02)

10:00 p.m.
., . 12 de septiembre de 2022 hasta las Correo electronico:
Recepcion de Observaciones . .
5:00 p.m. recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

Respuesta a las Observaciones

13 de septiembre de 2022 hasta las
5:00 p.m.

Se dara respuesta a través de la Pagina WEB

Recepcion de la oferta

14 de septiembre de 2022 hasta las
04:00 pm

Subdireccidn de Servicios Administrativos y
Contratacion de la Universidad (calle 28 5b-02)

Apertura de las propuestas en
acto publico

14 de septiembre de 2022 hasta las
415 pm

Oficina Subdireccion de Servicios Administrativos
y Contratacion de la Universidad (calle 28 5b-02),
se realizaria con los oferentes que deseen asistir,
quedara registrado en acta de apertura de sobres

Pagina 1 de 27 INVITACION PUBLICA 067 DE 2022


mailto:recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

ACTIVIDAD

FECHAYY HORA

LUGAR

Verificacidon componente juridico

15 de septiembre de 2022

OficinaJuridica

Plazo para subsanacién de
documentos

16 de septiembre de 2022
Hasta las 3:00 p.m.

Oferentes Correo electrénico:
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

Verificacion componentes
subsanados

19 de septiembre de 2022

Oficina Juridica

Verificacién componente técnico-
habilitante

20 de septiembre de 2022

Area de Recursos Fisicos

Plazo para subsanacion
documentos técnico- habilitantes

21 de septiembre de 2022
Hasta las 3:00 p.m.

Oferentes Correo electrénico:
recepcionpropuestas@ unicolmayor.edu.co

Verificacion componentes
subsanados

22 de septiembre de 2022

Area de Recursos Fisicos

Verificacién Componente
Financieroy Organizacional

23 de septiembre de 2022
Hasta las 3:00 p.m.

Subdireccién Financiera

Verificacién componente técnico-
econémico

26 de septiembre de 2022

Area de Recursos Fisicos

Comunicado sobre seleccién de
oferente

27 de Septiembre Pagina WEB

NOTA 1: Cualquier modificacidon o adicién a los términos de referencia se hard mediante
comunicado, que sera publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de
recepcién de ofertas de la presente invitacion.

NOTA 2: La Universidad informard a los interesados, la oferta seleccionada, mediante
comunicado publicado en la pagina Web.

NOTA 3: Para efectos de subsanabilidad se dara aplicacion al término definido en el cronograma,
sin menoscabo del término definido por la Ley hasta antes de la adjudicacién del proponente,
cuando a ello hubiere lugar.

1.4 VISITATECNICA

La visita programada al sitio en donde se debera prestar el servicio y cumplir el objeto contractual
no sera obligatoria. No obstante, el desconocimiento de las condiciones no servird de excusa
posterior por parte del contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Los proponentes que estén interesados en hacer las visitas técnicas a las instalaciones de la
universidad deberan registrarse a través del correo electrénico
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co., en la fecha establecida en el cronograma, con el
objetivo de que la Universidad establezca los turnos en los cuales se deberan presentar los
proponentes. Para tal efecto el interesado debera indicar el nombre de la sociedad, NIT, nombre
de los asistentes o representantes de la sociedad, poder para ejercer la representacion de la
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sociedad y Camara de comercio.

Es necesario que los oferentes cumplan con los horarios establecidos de visita; por lo anterior, se
dard un rango de 10 minutos, maximo, posterior a la hora establecidaen el cronograma.

Los interesados en presentar propuesta podran asistir al sitio, dia y hora mencionados en el
cronograma, con el fin de que:

¢ Les sean indicadas las obligaciones del objeto de cobertura de prestacidn del servicio que se
pretende contratar.

¢ Puedan inspeccionar las condiciones de las instalaciones de la Universidad

¢ Se les brinde una mayor informacion acerca del objeto y los alcances del contrato a
celebrarse y resolver las posibles dudas que tengan al respecto.

De la visita técnica se levantard un acta que serd suscrita por todos los asistentes vy la
Universidad.

1.5 MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las PERSONAS JURIDICAS Y/O CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
que estén legalmente habilitadas, que cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente
Invitacion, que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas
en la Constitucidn Politica de Colombia y en la ley, cuya actividad comercial u objeto social estén
relacionados con el objeto de la presente invitacion.

NOTA PARA PERSONAS JURIDICAS: Deberan estar inscritas en la Cdmara de Comercio con
matricula vigente de constitucion. El representante legal deberd tener las atribuciones para la
firma de contratos por cuantia igual o superior al presupuesto de la presente invitacién.

NOTA PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: en caso de consorcios o uniones temporales
conformados por personas naturales con establecimiento de comercio y/o personas juridicas, cada
uno de los integrantes debe presentar certificado de existencia y representacion legal constitucién
y cuya actividad u objeto social tengan relacidon directa con el requerimiento de la presente
invitacidn. Asi como el documento de constitucién del consorcio o unién temporal en los términos
establecidos en la presente invitacién.

Documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente, el cual deberd contar con la siguiente informaciéon o cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Acreditar que la duraciéon del consorcio o unidn temporal debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

2. Ladesignacion de un representante que debera estar facultado para actuar ennombre y
representacién del Consorcio o Unién temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo
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reemplace en los casos de ausencias temporales definitivas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir con
los requisitos solicitados para personas naturales o juridicas.

1.6 PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.6.1 Plazo de ejecucion

Se ha estimado un plazo de ejecucién de diez (10) meses, contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio por las partes contratantes, previa aprobacién de la Garantia Unica por parte de
la Oficina Juridica de la Universidad. Cuando el ultimo dia del plazo pactado coincida con un
sabado, domingo, dia festivo o descanso obligatorios, el plazo se vencera hasta el final del
primer dia habil siguiente.

La ejecucién contractual se suspenderd dentro del periodo de vacaciones colectivas de la
Universidad y la Semana Santa del aiio 2023, receso de actividades académicas de mitad de afio

y por casos de fuerza mayor.

1.6.2 Lugar de ejecucion

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Bogotd, D.C.

1.6.3 Forma de pago

La Universidad cancelard el valor del contrato en diez (10) cuotas mensuales vencidas, en
proporcién a los servicios efectivamente prestados, teniendo en cuenta las fechas de suspensidn
del servicio durante las vacaciones colectivas, la Semana Santa del afio 2023, receso de actividades
académica de mitad de afio y por casos de fuerza mayor, previa presentacion de la certificacion
sobre cumplimiento del objeto contratado a satisfaccidon por parte del Supervisor del respectivo
Contrato, la correspondiente factura o documento equivalente y se acredite, de acuerdo con la
ley, el cumplimiento de obligaciones y parafiscales, asi:

NOTA 1. PERSONAS JURIDICAS. El CONTRATISTA debera presentar certificacién expedida por el
Revisor Fiscal y/o quien haga sus veces, en donde se dé constancia que la entidad se encuentra al
dia con los aportes al sistema integral de seguridad social en salud, pensiény ARL, asi como el pago
de los parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la Ley.

1.7 OFERTAS

La Universidad NO aceptara ofertas parciales.
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1.8 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucién Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de
1992, el Acuerdo 036 del 17 de septiembre de 1997, Resolucién 1208 de 2005 y la Resolucién
396 del 27 de abrilde 2006, la presente invitacion y el Contrato que se celebre se sujetan al
derecho privado y a la normatividad de LA UNIVERSIDAD.

La presentacién de la propuesta implica la aceptacion por el OFERENTE de las reglas contenidas
en la presente invitacidn a cotizar, asi como las previstas en las Normas y las disposiciones
institucionales deLA UNIVERSIDAD. La presente invitaciéon no da lugar a licitacidn ni a concurso
alguno. Esta serd evaluada internamente por la Universidad, de acuerdo con su régimen propio
de contratacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la invitacién
o nocontratar la misma.

CAPITULO Il - PROPUESTA

2.1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente deberd elaborar la propuesta por su cuenta, riesgo y bajo su responsabilidad de
acuerdo con lo solicitado en esta Invitacién y sus modificaciones, si a estas hubiere lugar, e
incluird dentro de ella toda la informacion exigida.

El PROPONENTE deberd elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo
solicitado en estostérminos de referencia y sus modificaciones e incluird dentro de ella toda la
informacién exigida.

2.2 LUGAR DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las Propuestas deberdn ser entregadas y radicadas en sobres sellados, en la Oficina de la
Subdireccidn de Servicios Administrativos y Contratacién de la Universidad Colegio Mayor de
Cundinamarca, ubicada en la calle 28 N° 5 B — 02 de la ciudad de Bogota D.C., en la fecha y hora
sefialada en el cronograma del proceso de la Invitacidn Publica.

Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira ninguna propuesta.

Las propuestas presentadas en forma extempordnea se entenderan no presentadas, y por tal
motivo no haran parte del proceso precontractual y se procederd a su devoluciéon en cualquier
momento.

La entidad no asume ninguna responsabilidad si los oferentes no presentan sus ofertas a tiempo
en el sitio indicado, por retrasos de ingreso a la institucion o ubicacidon del sitio de radicacion de la
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oferta.

Para el efecto, la Entidad llevard un registro de entrega de las propuestas, el cual contendra la
fecha y hora de presentacién, nombre del proponente, teléfono, direccidn, correo electrdnico, y
nombre de la persona que entrega con su respectiva firma.

Las propuestas y todos los documentos que las acompafien deben obligatoriamente entregarse en
sobres cerrados dirigidos a la entidad.

No se recibirdn propuestas que lleguen por fax o correo electrdnico.
No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueran presentadas con

posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de contratacion

2.3. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse por escrito, en un (01) original y una (01) copia simple, en idioma
espafiol, debidamente legajadas y foliadas con sello en orden consecutivo ascendente, sin incluir
hojas en blanco y con su respectivo indice, de igual manera se solicita una copia integral de la
propuesta por medio de USB.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, la propuesta debe venir suscrita por el
representante legal del Consorcio o unién temporal.

Para efectos de la presentacién de la se reitera que deberd presentarsedebidamentefoliada, junto con
todos sus anexos y DEBIDAMENTE FIRMADA, en sobres cerrados y rotulados, de la siguiente

manera:
f UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE \

CUNDINAMARCA
Subdireccién de Servicios Administrativos
y Contratacion
(Proponente e Identificacion)
INVITACION A COTIZAR 067-2022
Direccion: Calle 28 5B-02

\ Bogota D.C, Colombia J

2.4. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El proceso de seleccidn, se cerrara el diay a la hora sefialada en el numeral 1.3 CRONOGRAMA DEL
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PROCESO, para lo cual se expedira la correspondiente acta de cierre.

La Entidad, en su sede Administrativa, procedera a la apertura de las propuestas en acto publico,
en el mismo dia y hora indicada en el cronograma

2.5. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias calendario, a partir
de la fecha limite de recepcidén de propuestas de la presente invitacién. La Universidad podra
solicitar, si ello fuera necesario, la ampliacion de la vigencia de la propuesta y por ende la
ampliacion de la garantia de seriedad por el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso y el proponente presenta una
ampliacidn a la garantia de seriedad de la propuesta que abarque este término, se entender3, con
el hecho de la presentacion de dicha ampliacién que mantiene la totalidad de las condiciones de
la oferta.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad formard
parte integral del contrato. Se considera como documento oficial de la invitacién, el que reposa en
la Subdireccion de Servicios Administrativos y Contratacion de la Universidad.

La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice tanto en el sitio
como en la fecha y hora establecida para tal efecto en los términos de la invitacién. Por lo tanto,
no se debe hacer entrega en lugar diferente.

Nota: Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nimeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado
final de la sumatoria de la propuesta econémica, la Universidad, con base en los valores unitarios
efectuard la operacién matematica respectiva.

2.6. COMUNICACIONES

Cualquier comunicacién con la Universidad podrd dirigirse al correo electrénico
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

La UNIVERSIDAD enviard al proponente cualquier comunicacion y/o notificacién al correo
electronico registrado en el ANEXO 1 de la propuesta presentada.

CAPITULO Il - ESPECIFICACIONES TECNICAS

La UNIVERSIDAD requiere contratar el “SERVICIO ESPECIALIZADO DE ASEO, DESINFECCION Y
MANTENIMIENTO EN AREAS CRITICAS, MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS Y RUTA SANITARIA” de
acuerdo con las especificaciones técnicas, base para la elaboracion del ANEXO 2.
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ESPECIFICACIONES TECHICAS PERIODOD CANT
No. BIEN SOLICITADDO BEQUERIDAS PARA LA PRESTACION DE OPERARIOS
DEL SERVICIO EJECUCICON
Horario: Lunes a Viernes T:00 a.m. ad:00p.mo
1Z200pma300pmySabade V002 m. 212m
olZ2maS:00p.m
SERVICIO
ESPECIALIZADOODE |Los operarios abrindar el servicio deben contar
&5SED, DESIMFECCIONY |con el esquema completa de wacunacidn de
1 MP.NTENlI"-"llI?NTD EM |Hepatitis B, tétano v vacuna contra e COYID - 10 4
AFEASCRITICAS, |19
MANEJD DE RESIDUOS
PELIGROSOSY RUTA | Sitios & prestar el servicio: Diferentes sedes de
SAMITARIA la Universidad u Cinco [S) labaratorios de
Investigaciones, Muewe (3] laboratorios par
especialidad, un (1] labaratario central v el frea
de Salud.
ESPECIFICACIONES TECHICAS PERIODOD CANT
No. BIEN SOLICITADO REQUERIDAS PARA LA PRESTACION DE OPERARIOS
DEL SERVICIO EJECUCION
Horario: Lunes a Viernes T:00 am. ad:00p.ma
1Z200pma300pmySabado F:00 am alZm
SERVICIO olZ2maS00pm
ESFECIALIZADO DE . . o
ASECY CAFETERIA, Loz operarios abrindar el servicia deben contar
DESINFECTICN con el esquema completo de vacunacidn de
2 MANTERIMIENTOEN  |Hepatits B, tétano v vacuna contra el COVIO - 10 [
AREAS CRITICAS, 13y curso manipulacidn de alimentas
MANEJC DE RESIDUOS
FELIGROSOSY PUTA | Sitios a prestar el semvicio: Oiferentes sedes de
SAMTARIA la Universidad o Cinco [S] labaratorios de
Investigaciones, MNuewe [3] laboratorios por
especialidad, un (1] laborataria centraly el firea
de Salud.

NOTA 1. Se debe utilizar el formato en EXCEL suministrado por la Universidad. Para acceder al
ANEXO 2 utilice el link correspondiente.

NOTA 2 El oferente debe cotizar los valores junto con los impuestos segun lo requiera, es
responsabilidad del oferente indicar discriminar, tasar y asumir los impuestos que la ley estipule
para cada servicio requerido en esta invitacion; dado que la Universidad no asumira o reconocera
valores adicionales o superiores a los ofertados en la propuesta; por lo que el oferente debera
calcularlos al momento de presentar la propuesta de conformidad con la normatividad aplicable
en la materia y su régimen de tributacion.
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3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

v

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el Supervisor del
Contrato y realizar los ajustes a que haya lugar de acuerdo con los niveles de servicio
ofrecidos.

Entregar una vez culmine el plazo de ejecucidon mediante inventario a la Universidad y por
conducto del Supervisor designado, los documentos que se encuentren en su poder en
formato fisico y/o electrénico producto del objeto contratado, si a ello hubiere lugar.
Acatar los principios y valores establecidos en el Cédigo de Etica de la Universidad Colegio
Mayor de Cundinamarca.

Actuar con la debida transparencia, idoneidad, celeridad y publicidad en todas las
actividades.

Cumplir con el objeto del servicio establecido en la presente Orden y desempefiar todas
las actividades y obligaciones pactadas.

Ejecutar el objeto del Contrato con la diligencia y oportunidad requerida, con la calidad y
en el tiempo establecido con el Supervisor, utilizando las herramientas y el talentohumano
necesario para tal fin y dando cumplimiento a las condiciones ofertadas de la propuesta.
Las demds que requiera la Universidad en virtud del objeto del servicio de la presente
orden de trabajo.

3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

v

v

Garantizar el cumplimiento del Decreto 1076 de 2015 (Articulo 2.2.6.1.3.1.), dado que la
Universidad es generadora de Residuos Peligrosos (RESPEL) dentro del Distrito Capital.
Identificar las caracteristicas de peligrosidad de cada uno de los residuos o desechos
peligrosos que la Universidad genere.

Garantizar la afiliacién a la ARL por parte del contratista a las auxiliares a su cargo, con la
cobertura especifica de Riesgo lll.

Prestar el servicio en las diferentes sedes de la Universidad, Cinco (5) laboratorios de
Investigaciones, Nueve (9) laboratorios por especialidad, un (1) laboratorio central, Area
de Salud, asi como la desinfeccion de bafios y zonas de lockers, ademas, las dreas que el
Supervisor del Contrato considere pertinentes de acuerdo a las necesidades de la
Universidad.

Realizar la desinfeccion y alistamiento del material resultante de las clases de practicas.
Garantizar el servicio objeto de la presente invitacidn, lo cual debe realizarse diariamente
por la presencia del riesgo bioldgico debido a la manipulacién de microorganismos vivos
como bacterias, hongos y virus, diferentes liquidos, y especimenes bioldgicos y alimentos,
asi como el lavado, la limpieza y alistamiento del material de vidrio y plastico para el
desarrollo de las clases practicas.

Garantizar que el envasado o empacado, embalado y etiquetado de los residuos o
desechos

peligrosos se realice conforme a la normatividad vigente.
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Suministrar al transportista de los residuos o desechos peligrosos las respectivas Hojas de
Seguridad (identificacién del residuo).

Diligenciar con el coordinador de los laboratorios y la encargada de la Unidad Ambiental
los formatos de registro de residuos que genere la Universidad.

Capacitar al personal encargado de la gestion y el manejo de los residuos o desechos
peligrosos y ruta sanitaria, con el fin de divulgar el riesgo que estos residuos representan
para la salud y el ambiente, ademas, brindar el equipo para el manejo de estos y la
proteccion personal necesaria para ello.

Contar con un plan de contingencia actualizado para atender cualquier accidente o
eventualidad que se presente y contar con personal preparado para su implementacion.
Tomar todas las medidas de caracter preventivo o de control previas al cese, cierre,
clausura o desmantelamiento de la actividad con el fin de evitar cualquier episodio de
contaminacién que pueda representar un riesgo a la salud y al ambiente, relacionado con
residuos o desechos peligrosos.

Garantizar que el personal encargado de desarrollar el objeto contractual esté capacitado
y cuente con la experiencia en aseo, desinfeccidon y mantenimiento de areas criticas, asi
como en manejo de residuos peligrosos y ruta sanitaria.

El contratista dotard al personal, con el vestido y calzado de labor conforme a la ley,
necesario para el cumplimiento de las labores del objeto contractual, asi como de los
elementos de proteccion acordes a las funciones del cargo. Por lo tanto, corresponde al
personal hacer uso de dichos elementos durante la jornada de trabajo

Certificar que el personal porte de manera visible y durante la prestacion del servicio,
carné o documento equivalente que contenga nombres completos, nimero de cédula y
fotografia reciente.

Efectuar los reemplazos y/o relevos del personal cuando la UNIVERSIDAD lo requiera en
razén de la necesidad del servicio, o por posibles fallas de la prestacién del mismo, hechos
constitutivos de mala conducta y también por fallas absolutas o temporales a causa de
novedades como vacaciones, licencias, incapacidades, permisos y demas eventos que
puedan presentarse sin que esto afecte el valor de la propuesta.

Disponer para la ejecucion del contrato del personal con el perfil requerido por la
Universidad en desarrollo del objeto de la presente invitacién. El personal que prestara el
servicio en virtud del Contrato a suscribir, debe ser puesto a consideracion de la
Universidad y aprobado por el supervisor del contrato.

Asumir los costos que se deriven por concepto de dafio a los elementos de propiedad de
la UNIVERSIDAD en ejercicio de la ejecucién del servicio.

Cumplir con los protocolos establecidos por la Universidad.

Los operarios a brindar el servicio deben contar con el esquema completo de vacunacion
de Hepatitis B, tétano y vacuna contra el COVID - 19 y curso de manipulacién de
alimentos; para lo cual el supervisor del contrato efectuara la verificacion
correspondiente.

Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que se le entregue como
consecuencia de las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo.
Informar al Supervisor del Contrato oportunamente cualquier novedad que se presente en
el curso de la ejecucidn del mismo.
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CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO HABILITANTES

4.1. COMPONENTE JURIDICO (cumple o no cumple)

Se verificard que la documentacidn allegada con cada propuesta y su contenido, se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de
referencia.

EI OFERENTE debera anexar a su propuesta la siguiente documentacion, paralo cual, en el mismo

ordenen el que se relacionan a continuacidn, incluiran un separador para identificar cada uno de
los siguientes documentos, asi:

411 Formato para propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios

El oferente deberd allegar el Formato propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o
servicios diligenciado en su totalidad y firmado por el Representante Legal, mediante el ANEXO
1 de la presente invitacién.

En caso de que la propuesta sea presentada por una persona juridica o por un Consorcio o Unidn
Temporal, la carta de presentacion deberd ser suscrita por la persona que represente la persona
juridica, el Consorcio o la Unién Temporal. En todo caso, a la propuesta debera anexarse el
documento de Consorcio o Unidon Temporal en donde conste que quien la presenta acredita la
capacidad para tal fin, asi como la capacidad para suscribir el contrato a que haya lugar.

4.1.2.  Certificado de existenciay representacion legal

El proponente debera acreditar con los certificados de Existencia y Representaciéon Legal expedidos
por la Cdmara de Comercio, expedidos con fecha no superior a 30 dias calendario anteriores a la
fecha de cierre de la Invitacidn a cotizar, los siguientes aspectos:

Que el proponente es una sociedad que ha sido legalmente constituida como tal, que el objeto social
se relacione con el objeto de la presente Invitacién a cotizar y que el término de vigencia de
sociedad es de dos (02) afios o0 mas; debera estar inscrita en la Cdmara de Comercio con matricula
renovada y vigente y con mas de dos (02) afios de constitucion.

Quien ejerce la representacion legal y sus facultades.

Para tal efecto se solicita indicar si las facultades del representante legal son suficientes para la
presentacion de la oferta, en razén a lo dispuesto en un articulo especifico de los estatutos sociales,
en tal caso indicar qué articulo, o en razén a una autorizacidn impartida por el érgano social
competente, en tal caso indicar qué érgano social y el nimero del Acta de la reunién a través de la
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cual se impartio la autorizacion.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera anexar, desde el momento de la presentacidon de su oferta, la correspondiente
autorizacién impartida por la Junta de Socios, o el estamento de la sociedad que tenga esa funciény
que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados de Existencia
y Representacion Legal expedidos por la Camara de Comercio tanto de la Sucursal como de la Casa
Principal.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que Conforman el

consorcio o la unidn temporal deberd cumplir con este requisito en la forma indicada.

4.1.3. Cédula de ciudadania del representante legal.

Presentar fotocopia del documento de identidad del oferente o representante legal del oferente
persona juridica, y del apoderado, segun el caso.

En el caso de consorcios o uniones temporales, este debe ser cumplido por cada uno de los
representantes legales que lo integran, como por el representante legal designado como
representante del consorcio o unién temporal.

4.1.4 _ Registro Unico Tributario — RUT Vigente.

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en
la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe
presentar copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que conforman
elconsorcio o la unién temporal debera cumplir con este requisito en la forma indicada.

4.1.5. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO / UNION TEMPORAL

En el caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas naturales con
establecimiento de comercio y/o personas juridicas, cada uno de los integrantes debe presentar
certificado de existencia y representacion legal constitucién y cuya actividad u objeto social tengan
relacién directa con el requerimiento de la presente invitacién. Asi como el documento de
constitucion del consorcio o unidn temporal en los términos establecidos en la presente invitacion.
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El documento de constitucion del Consorcio o Unidon Temporal, debe estar debidamente
diligenciado y firmado por el proponente, el cual debera contar con la siguiente informacioén o
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse porel plazo del
contrato, su liquidacién y un (1) aflo mas.

2. La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar ennombre y
representacién del Consorcio o Unién temporal. Igualmente debera designar un suplente que
lo reemplace en los casos de ausencias temporales definitivas.

NOTA 1: En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes deberd
cumplir con los requisitos solicitados en los numerales anteriores.

NOTA 2: Unica y exclusivamente se evaluard el presente numeral, en el evento en que se llegaran
a presentar consorcios o uniones temporales.

4.1.6. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS O JUNTA DIRECTIVA

En caso de existir limitacién en las facultades del representante legal sefialadas en los estatutos,
anexar la copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva, segun el caso, donde se le autorice
para comprometer a la sociedad en la presente contratacion y suscribir los documentos que se
requieran en su desarrollo. Dicho documento debe cumplir con los requisitos legales para su
validez.

4.1.7. PODER

Cuando el oferente actue a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento debidamente expedido, que su representante o apoderado estd expresamente
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

4.1.8. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA — FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL
ORIGINAL

El PROPONENTE deberd anexar una garantia expedida en formato de Entidades Estatales a favor
de la UNIVERSIDAD Colegio Mayor de Cundinamarca identificada con el NIT 800.144.829-9 que
ampare la seriedad de su propuesta, por un valor equivalente minimo al veinte por ciento (20%)
del valor de su propuesta, con una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de
la fecha del cierre del proceso. Debera ser expedida por una compaiiia de seguros legalmente
autorizada para funcionar en el pais.

El PROPONENTE deberd aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta.
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La garantia de la propuesta debe ser expedida en formato para entidades estatales.

En caso de prdrroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia deberd ser ampliada de
conformidad con lo requerido por la UNIVERSIDAD. La pdliza debe ser tomada a nombre del
PROPONENTE, con la razdén social que figura en el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cdmara de
Comercio establezca que la firma podrd identificarse con sigla.

Para los casos de Consorcio o Unién Temporal, la pdliza debe ser expedida a nombre del consorcio
o unidn temporal y debera ser suscrita por su representante legal.

NOTAS. El PROPONENTE deberd aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta,
debidamente suscrita por el tomador y allegar constancia de pago de la prima correspondiente y/o
incluirse constancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacion
unilateral.

Los proponentes no seleccionados, podran retirar la pdliza en la Subdireccion de Servicios
Administrativos, una vez culmine la etapa de adjudicacion.

Al PROPONENTE se le hard efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento que:

e  Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro de
dicha propuesta, obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

e  Cuando el PROPONENTE favorecido con la adjudicacion no suscriba el contrato en el término

sefialado por la UNIVERSIDAD o no cumpla con las garantias contractuales.
e Losdemas eventos descritos en el decreto 1082 de 2015.

4.1.9 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES — RUP.

El proponente debera allegar el RUP De conformidad con el articulo 6° de la ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 19 de 2012, en concordancia con el articulo
2.2.1.1.1.4.2 del Decreto 1082 de 2015, podran participar en el presente proceso de seleccion
todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia, que se encuentren inscritas en el registro Unico de proponentes (RUP) de la Cdmara de
Comercio, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley.

Para tal efecto el proponente deberd tener en cuenta que podra allegar el RUP de los ultimos tres
(03) afos y que pretenda hacer valer para efectos de realizar la evaluacién financiera, al tenor del
paragrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Articulo 1° del Decreto 579 de 2021, toda vez que la evaluacién financiera se efectuara teniendo
en cuenta el mejor afio fiscal de los Gltimos tres (3) afios reflejados en el Registro Unico de
Proponentes -RUP.
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En este documento se verifican los requisitos de capacidad juridica, técnica, financiera (Estado
financiero o condicidon financiera) y organizacional, y experiencia, conforme lo dispuesto en los
presentes términos de referencia y la informacién contenida en el RUP.

El certificado debe ser expedido con una fecha no superior a 30 dias calendario anterior a la fecha
de cierre del proceso de seleccién. EI RUP debe encontrase renovado en el caso del afio 2021
dentro del plazo sefialado en el art. 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, esto es a mas tardar
el 5° dia habil del mes de abril de cada afio, de lo contrario cesan los efectos del RUP.

La Entidad verificara los requisitos habilitantes, en el RUP que se encuentre vigente y en firme de
quien efectue la renovacién del registro dentro del término establecido en la ley para ello.

En consecuencia, si un proponente ha solicitado oportunamente la renovacién del RUP, la Entidad
verificard los requisitos habilitantes con la informacién existente antes de la solicitud de
renovacion, la cual esta vigente y en firme hasta que la informacién en proceso de renovacion
adquiera firmeza.

Para el caso de consorcios y uniones temporales todos los miembros deberdan acreditar su
inscripcidn y renovacién en el RUP.

Si la propuesta se presenta en forma individual, el oferente debe cumplir en forma total con la
inscripcion y clasificacién exigido en los presentes términos de referencia.

NOTA 1: La no inscripcion del proponente en el Registro Unico de Proponentes a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion, causard el rechazo de su propuesta, pues la inscripcién en el
RUP debe existir al momento de presentacion de la propuesta.

NOTA 2: Cada uno de los miembros o participes de Consorcios o Uniones Temporales debera estar

inscrito en el Registro Unico de Proponentes al momento del cierre de proceso de seleccién.

4.1.10 CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE
SEGURIDAD SOCIAL

Expedida por el revisor fiscal del proponente, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el proponente (persona natural) 6 representante legal, en la que
conste que el proponente ha cumplido con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral, caja de compensacién familiar, ICBF y SENA, de sus empleados durante los 6 meses
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, si hay lugar a ello, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007y
en el articulo 20 de la ley 1607 de 2012.

Dicha certificacion puede ser firmada por:

a. Elrepresentante legal.
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b. Revisor Fiscal si estd obligado a tenerlo, para lo cual deberd adjuntarse el certificadode
antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores (vigente) y tarjeta profesional.

Si se trata de un consorcio o unidn temporal, se debera allegar la certificacion de cumplimiento
antes mencionada para cada uno de los miembros.

4.1.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

Ningln proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar
antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, a la
fecha establecida para el cierre del presente proceso de selecciéon, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008. Los oferentes deberan presentar el certificado precitado, al
momento de presentar la oferta, con fecha de emisidn no superior a 30 dias calendario anteriores
a la fecha de presentacién de la propuesta, en el que conste que ni la sociedad ni su Representante
Legal y/o la persona natural, registran sanciones ni inhabilidades vigentes.

Si el oferente es persona juridica deberd presentar tanto el de la empresa, como el de su
representante legal. Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus
miembros debera presentar de manera independiente la certificacidn solicitada en el presente
literal.

Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no exista ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera
indicar esta circunstancia asi como la declaracién de no contar con antecedentes disciplinarios que
impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el
proponente persona natural o representante legal de la persona juridica, como proponente
individual o integrante del proponente plural.

El proponente podra presentar las certificaciones referidas en el presente numeral, no obstante,
la Entidad verificara mediante consulta en el SIRI que el proponente no reporta antecedentes
disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacién. En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley
734 de 2002.

4.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la obligacidn establecida en el articulo 60 de la Ley 610
de 2000, la Universidad verificara en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el
mismo sea un consorcio o una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

Los oferentes deberdn presentar el certificado precitado, vigente al momento de presentar la
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oferta.

Si el oferente es persona juridica deberd presentar tanto el de la empresa, como el de su
representante legal. Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus
miembros debera presentar de manera independiente la certificacion solicitada en el presente
literal.

Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de
origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, deberad indicar esta
circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el proponente persona
natural o representante legal de la persona juridica, como proponente individual o integrante del
proponente plural.

El proponente podra presentar las certificaciones referidas en el presente numeral, no obstante,

LA ENTIDAD verificard mediante consulta en el boletin de responsables fiscales que el proponente
no se encuentra alli reportado.

4.1.13 REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS ESTABLECIDAS EN EL CODIGO DE POLICIA

De acuerdo con lo establecido en la ley 1801 de 2016 articulo 183, para el caso de proponentes
personas naturales y de los representantes legales del proponente persona juridica, asi como de
los representantes legales que conforman el consorcio o unién temporal el proponente deberd
consultar y aportar el certificado que emite la pagina Web de Policia Nacional de Colombia — Portal
de Servicio al Ciudadano, el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas, con el objeto de
verificar si existen multas en mora en los ultimos 6 meses, impuestas por virtud del articulo 183
del Cédigo Nacional de Policia, Ley 1801 de 2016, del representante legal de la persona juridica
individual, de los representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a
participar en el presente proceso. En el evento que registre multa, si transcurridos seis meses
desde la fecha de imposicion de una multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta
tanto la persona no se ponga al dia no podra contratar o renovar contrato con cualquier entidad
del Estado. Por tanto, en dicho evento los proponentes (Representante legal o personal natural)
deberan aportar comprobante en el que conste que se encuentra al dia por este concepto.

4.1.14 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

Para el caso de proponentes personas naturales y de los representantes legales del proponente
persona juridica el proponente, debera aportar el certificado de antecedentes judiciales, que
expide la Policia Nacional de Colombia, a través de su pagina web.

4.1.15 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y TARJETA PROFESIONAL.

Los interesados y todos los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, acompafardn
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copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios o documentos
equivalentes, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera,
expedido por la Junta Central de Contadores vigente a la fecha de cierre de la presente
convocatoria.

Para el caso de las propuestas presentadas por Consorcios o Uniones temporales, cada uno de sus

integrantes deberd allegar la misma documentacién y requisitos mencionados, segun
corresponda.

4.2. COMPONENTE TECNICO HABILITANTE (CUMPLE O NO CUMPLE)

En este aspecto se verificara que la propuesta presentada cumpla con los aspectos técnicos
sefialados por la Universidad en el Capitulo lll, los respectivos formatos y anexos técnicos, y las que
contengan relevancia técnica en virtud de las obligaciones descritas en la presente invitaciéna
cotizar para la prestacion del servicio.

421 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION Y
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

El proponente deberd anexar como requisito habilitante certificacién de la entidad competente
en el que conste que cumple por lo menos en un 90 % con la implementacion SISTEMA DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, de conformidad con lo descrito en el Capitulo 6 del Decreto
1072 del 2015 para lo cual deberd anexar junto con la oferta los siguientes documentos:

- Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo firmado por un tecnélogo en SST con licencia
vigente (La licencia del tecndlogo SST debera ser allegada con la propuesta junto con su
certificado de validez) y el representante legal.

- Autoevaluacion de estandares minimos firmado por tecndlogo SST, con licencia vigente, (La
licencia del tecndlogo SST debera ser allegada con la propuesta junto con su certificado de
validez), lo anterior de conformidad con lo previsto en la Resolucién 0312 de 2019 “Por
medio de la cual se define los estdndares minimos del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el Trabajo.

- Cumplir con la matriz legal SGSST, vigente colombiana, de acuerdo a la actividad econdmica
gue desempefien de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de
2013, Decreto 1072 de 2015, Resolucién 2346 de 2007, Resolucion 1401 de 2007, para lo
cual deberd presentar compromiso firmado por el representante legal y el tecnélogo en SST
comprometiéndose a dar cumplimiento a la normativa vigente en Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

En caso de proponentes plurales todos los integrantes del proponente plural deben acreditar este
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requisito.

4.2.2. SOPORTES DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS - EXPERIENCIA

Como requisito habilitante de la propuesta, el proponente debera acreditar experiencia mediante
UNA (1) CERTIFICACION O ACTAS DE LIQUIDACION de contrato suscrito y ejecutado, cuyo objeto
esté relacionado al Servicio de Aseo integral, Cafeteria, desinfeccién, y terminados dentro de los
CINCO (5) afios anteriores a la fecha de cierre de esta invitacién y que ascienda como minimo al
valor del presupuesto oficial de la presente invitacion.

CODIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS

47131800
76101500
76101600
76111500
76111600 100.00
76121600
76122000
76122300
90101700

VALOR EN SMMLV

La certificacién o acta de liquidacién deberd contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razdén social de la entidad que certifica.

Nombre o razén social del proponente.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Fecha de inicio y terminacién.

Calificacidon o medicién frente al servicio prestado por el contratista

LR

Si en alguna propuesta se relaciona mas de UNA (1) certificacidn, se tendran en cuenta Unicamente primera
(1) indicada en la fecha mas préxima a la sefialada en el cronograma para presentacion de propuestas.

La experiencia debe estar debidamente registrada en el RUP, el cual debe estar en firme para
la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn.

En caso de que la experiencia a acreditar del proponte haya sido como integrante de un
consorcio o union temporal debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes. Con elfin de verificar esta informacion y de no encontrarse contemplada en el acta
de liquidacion o certificaciéon debera anexar el documento de conformacién del consorcio o
unién temporal sobre el que se certifica la experiencia.

La UNIVERSIDAD Colegio Mayor de Cundinamarca se reserva el derecho de verificar la
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informacién presentada.

En caso de acreditar experiencia con entidades privadas debe anexar copia del contrato, acta
de liquidacién y copia de facturas autorizadas por la DIAN.

4.3 COMPONENTE TECNICO ECONOMICO

El proponente debera presentar la propuesta técnico econdmica (Archivo en Excel) mediante el
uso obligatorio del formato establecido en el ANEXO 2 (archivo adjunto en Excel), con el
cumplimiento de todos los requerimientos sefialados en el capitulo Il Especificaciones Técnicas
de la presente Invitacidon a Cotizar, firmada por el Representante Legal de la sociedad o del
consorcio o unién temporal segun corresponda.

En el citado anexo, el proponente encontrara los espacios para diligenciar la siguiente
informacién paratodos los items, objeto de la presente invitacidn, asi:

Elemento o servicio ofertado (nombre, especificaciones y presentacion).

Marca del elemento ofertado.

Procedencia del bien, marcar con una “X” si elemento es NACIONAL o IMPORTADO.
Cantidad ofertada.

Valor unitario del item.

Valor del IVA, en caso que aplique.

Valor total equivalente al valor unitario mas IVA (en caso que aplique) por la cantidad
ofertadadel item.

NOTAS IMPORTANTES:

1. En la propuesta se debera mantenerse todos los items que estan en elAnexo 2, conservando
el mismo orden en el que estan relacionados, independientemente que sean cotizados o no.

2. El diligenciamiento de la totalidad de las casillas es de caracter obligatorio, en el caso que se
diligencie solamente el valor unitario, éste item no sera considerado.

En caso de que exista un item de la misma referencia en distintos grupos, se debe cotizar el
mismo valor para cada uno de ellos; si llegasen a cotizar diferentes valores para un item de la
misma referencia en distintos grupos, se tomara el menor valor ofertado.

Si en concepto de la Universidad es necesaria alguna aclaracién, ésta sera solicitada mediante
correo electrdnico.

Los precios unitarios antes de impuestos de ley no sufriran variaciéon durante el tiempo de
validez de la oferta y de ejecucién de la orden y servirdn de base para la seleccién del
proponente.
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En el evento en que se ofrezcan DESCUENTOS, éstos deben estar involucrados en el valor de la
oferta presentada.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores
unitarios antes de impuestos de ley, si a ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos
valores. Si el oferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos
impuestos, la oferta serd rechazada.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras.

En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria de la propuesta econdmica,
la Universidad, con base en los valores unitarios efectuara la operacién matematica respectiva.

El valor de la propuesta no podra ser en ningln caso, superior a la disponibilidad presupuestal

establecida en el numeral 1.2 PRESUPUESTO OFICIAL, asi como tampoco podra exceder los
presupuestos parciales por ITEM.

4.4 COMPONENTE FINANCIERO (cumple o no cumple)

4.4.1. CAPACIDAD FINANCIERA (cumple o no cumple)

Se efectuard un analisis de la capacidad financiera del proponente con base en la informacion
solicitada en el numeral 4.1.9. del capitulo IV de la presente Invitacidn a Cotizar, teniendo en
cuenta entre otros, los siguientes indicadores, asi:

INDICADOR FORMULA MARGEN REQUERIDO
indice de Liquidez Activo corriente dividido Mayor o igual a 1.5 veces
pasivo corriente
indice de endeudamiento Pasivo Total dividido Activo Menor o igual al 50 %
Total
Razdn de Cobertura de Utilidad Operacional Mayor o igual al 15 veces del
Interés dividido Gastos de Presupuesto Oficial
Intereses establecido
Capital de Trabajo Activo Corriente menos Mayor o igual al 100% del
Pasivo Corriente Presupuesto Oficial
establecido

Para tal efecto se sefiala que se atendera a lo establecido por mandato legal en los Paragrafos
transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, es decir, que la evaluacion se
efectuard teniendo en cuenta el mejor afio fiscal de los ultimos tres (3) afios reflejados en el
Registro Unico de Proponentes - RUP.”
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4.4.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (cumple o no cumple)

Se efectuard un anadlisis de la capacidad Organizacional del proponente con base en la
informacién solicitada en el numeral 4.1.9. del capitulo IV de la presente Invitacidn a Cotizar,
teniendo en cuenta entre otros, los siguientes indicadores, asi:

INDICADOR FORMULA MARGEN REQUERIDO
Rentabilidad sobre el Utilidad Operacional dividido Mayor o igual a 20 %
patrimonio patrimonio

Rentabilidad sobre Activos

Utilidad Operacional dividido

Menor o igual al 15 %

Activo Total

Para tal efecto se sefiala que se atendera a lo establecido por mandato legal en los Paragrafos
transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, es decir, que la evaluacién se
efectuard teniendo en cuenta el mejor afio fiscal de los Ultimos tres (3) afios reflejados en el
Registro Unico de Proponentes - RUP.”

NOTA 1: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera y organizacional
solicitada y que esta habilitado para continuar en el proceso, si obtiene el resultado minimo
anteriormente establecido, en cada uno de los indicadores.

NOTA 2: Para la determinacién de los indicadores financieros en el caso de los Consorcios o
Uniones Temporales, se sumaran los componentes que se utilizan para el calculo de dichos
indicadores, correspondientes a cada uno de sus integrantes y sobre los totales se obtendra el
indice del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA 3: El proponente deberd manifestar el régimen tributario al que pertenece.

CAPITULO V—CRITERIOS DE SELECCION

5.1 SELECCION

La Universidad seleccionara el proponente que, cumpliendo con las condiciones contempladas
en la presente invitacién, obtenga el mayor puntaje, conforme se solicita a continuacién

CRITERIO PUNTAIE
El oferente que presente la propuesta mas 500
econdémica antes de IVA.
Responsable Sistema de Gestion de 500
Seguridad y Salud en el Trabajo
TOTAL 1.000

5.1.1. OFERTA ECONOMICA (500 Puntos)

El oferente que presente la propuesta mas econdmica antes de IVA y cuya oferta este
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habilitado: juridica, financiera y técnicamente, se le otorgaran maximo 500 puntos, para
calificar las demas ofertas habilitadas, se aplicara regla de tres inversa:

Pi = P*Vmin/Vi

Donde:

Pi = Puntaje Oferente a calificar
P = Puntaje maximo otorgado
Vmin = Valor de la menor oferta
Vi = Valor oferta a calificar

5.1.2. RESPONSABLE SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (500 Puntos)

El proponente que ofrezca sin costo adicional para la entidad un responsable del Sistema de

Seguridad y Salud en el Trabajo con las siguientes caracteristicas:

Profesional en Seguridad Industrial o Ingeniero en Seguridad Industrial e Higiene Ocupacional con
licencia vigente lo cual se acreditard con el aporte de la copia del diploma correspondiente, su
respectiva acta de grado y resolucidn de la licencia con un afio de experiencia como coordinador

o analista o asesor de salud ocupacional o de seguridad y salud en el trabajo.

Asi mismo deberd contar con licencia vigente para la prestacion del servicio de Seguridad y Salud
en el Trabajo, emitido por la secretaria de salud correspondiente, con certificacién como
coordinador de trabajo seguro en alturas expedido por una Empresa Autorizada por el Ministerio
de Trabajo y con la experiencia y tiempo de vinculacidn con el oferente obtendra la siguiente

puntuacion:

#

TIEMPO DE VINCULACION CON EL PROPONENTE

PUNTOS

De 0 a 12 meses de experiencia y vinculacién a la empresa oferente
por un tiempo continuo, anterior al cierre del proceso de
contratacién, presentando planillas de pago a seguridad social y
certificacion emitida por el oferente donde conste el tiempo de
vinculacion obtendra la siguiente puntuacién

125

De 12 meses y un dia a 24 meses de experiencia y vinculacién a la
empresa oferente por un tiempo continuo, anterior al cierre del
proceso de contratacion, presentando planillas de pago a seguridad
social y certificacion emitida por el oferente donde conste el tiempo
de vinculacion obtendra la siguiente puntuacion.

250

De 24 meses y un dia en adelante de experiencia y vinculacion a la
empresa oferente por un tiempo continuo, anterior al cierre del
proceso de contratacion, presentando planillas de pago a seguridad
social y certificacion emitida por el oferente donde conste el tiempo
de vinculacion obtendra la siguiente puntuacion.

500
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5.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos proponentes o mdas oferentes empaten, se seleccionara la oferta mas
econdmica, de persistir el empate se seleccionara mediante sorteo utilizando el método de
balotas en este caso se citara a los oferentes empatados y mediante acta se dejara constancia
del sorteo, estén o no estén presentes los oferentes en empate.

5.3. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por LA UNIVERSIDAD:

Que el proponente se encuentre en una situacion de incapacidad, inhabilidad o
incompatibilidadque le impida contratar con LA UNIVERSIDAD.

Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente bajo el mismo nombre
o connombres diferentes.

Cuando la UNIVERSIDAD haya solicitado aclaracion o documento alguno y el proponente
no locorrija o no lo entregue.

Cuando la propuesta exceda los PRESUPUESTOS PARCIALES determinados por la Universidad.
Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar y hora
establecido en este documento.

Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el
tramitede la propuesta.

Cuando a criterio de la UNIVERSIDAD la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas y que impidan compararla.

Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de algun aspecto sustancial
quesoporte el contenido de la oferta y no sea susceptible de subsanacion.

Si como PERSONA JURIDICA no tiene méas de dos (2) afios de constituida y registrada ante la
Camarade Comercio.

Cuando la UNIVERSIDAD encuentre inexactitud en la oferta que le permita cumplir con un
requisito obligatorio.

Si el oferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos,
la ofertaserd rechazada.

5.4. NO ACEPTACION DE OFERTAS

LA UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

a)

b)

Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en
la solicitud de oferta.

Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos
en cuanto al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.5. DECLARATORIA DE DESIERTA
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LA UNIVERSIDAD Declara Desierto el proceso en los siguientes casos:

a) Cuando ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el
efecto enla solicitud de oferta.

b) Cuando se presenten factores que impidan la comparacién objetiva de las propuestas.

¢) Cuando no se presente oferta.

CAPITULO VI - REQUISITOS DEL CONTRATO

6.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente seleccionado sera informado de la adjudicacion del contrato por parte de la
UNIVERSIDAD, mediante comunicacidn escrita por correo electrdnico a la cuenta consignada en
el ANEXO 1y, debera suscribirlo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de dicha
comunicacion.

6.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato quedara perfeccionado con la suscripcidn del mismo por las partes contratantes y su
registro presupuestal, para su ejecucidn se requiere la aprobacién previa de las garantias por
parte de la Oficina Juridica de la Universidad, y firma del Acta de Inicio, requisitos estos que el
CONTRATISTA debe cumplir dentro de los tres (03) dias siguientes a la firma del respectivo
contrato.

6.3. GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

EL CONTRATISTA se obliga dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato, a constituir a favor de la Universidad la garantia Unica, otorgada a través de una
compafiia deseguros que ampare los siguientes riesgos:

CLASE DE RIESGO % SntilalEl VIGENCIA
VALOR
Cumplimiento 20 Total, del Se extendera hasta la liquidacion del
contrato Contrato
Calidad del servicio 20 Total, del Se extenderad hasta la liquidacion ldel
contrato Contrato y cuatro (04) meses mas
R bilidad Civil . L.
e€sponsabiiidad LIvi 20 Total, del contrato El plazo de ejecucién del contrato.
Extracontractual
Pago de salarios, prestaciones Se extendera hasta el plazo de
. . T 5 Total, del contrato . y o .
sociales e indemnizaciones laborales ejecucion del Contrato y (3) afios mas
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Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a la fecha de la aprobacién de las pdlizas
y el hecho de la constitucién de esta Garantia no exonera al CONTRATISTA de sus
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados. Las primas de las pdlizas
anteriormente descritas seran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO. El Contratista debe allegar constancia o recibo del pago de la prima
correspondiente o incluirse constancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la
prima ni por revocacion unilateral. En caso que se requiera adicionar, prorrogar o suspender el
contrato resultante, o en cualquier otro evento necesario, el CONTRATISTA se obliga a modificar
las garantias de acuerdo con lasnormas legales vigentes establecidas en la presente invitacion.

6.4. CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del Representante
Legal de la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacién de la cesién.

6.5. SUPERVISION

La Universidad, mantendrd durante todo el tiempo que dure la ejecucién del contrato, una
Supervisidn que estara a cargo del Profesional Especializado del Area de Recursos Fisicos o quien
haga sus veces, para que verifique que el Contrato se esté desarrollando de acuerdo con las
especificaciones y normas del mismo, sin que la Supervisién releve al Contratista de su
responsabilidad.

6.6. DESCUENTOS DE LEY

LA UNIVERSIDAD practicard los descuentos legales a que haya lugar en los porcentajes que rijan
al momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas
vigentes, la UNIVERSIDAD efectuara al momento del pago los descuentos por concepto de
retenciéon en la fuente por cada factura, de acuerdo con los porcentajes que rijan en la fecha de
pago, al tenor de las disposiciones tributarias vigentes.

6.7. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse un contrato, una vez terminado el mismo, se
procederd a su liquidacién por parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran
las sumas de dinero recibidas por el contratista y la contraprestacidn de éste. En el acta se hara
constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo
estipulado en el contrato.
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El acta llevard la firma del supervisor del contrato y el contratista. Si este Ultimo no se presenta
a la liquidacién, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, serd
practicada directa y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

La orden de Trabajo debera ser liquidada dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha de

terminacion del mismo.

Reviso: Sandra Yuliet Moncada Vicerrectora
Casanova Administrativo y Rundhecsp
Financiera
Revisé: Laura Alejandra Fraile Jefe Oficina Juridica éﬂ’P
Pulgarin
Revisé: Dario Santiago Cardenas  jefe Subdirector Servicios
Vargas Administrativos vy
Contratacién
P t0: i ili ] . . .
royecto Myriam Liliana Mufioz Auxiliar Administrativo
Mufioz
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