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INVITACION A COTIZAR 039 -2022

CAPITULO | - INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD esta interesada en recibir propuestas para la “CONTRATAR EL SERVICIO DE STREAMING
PARA QUE OPERE LA EMISORA VIRTUAL DE LA UNIVERSIDAD”.

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca cuenta con un presupuesto oficial de Cuatro millones
novecientos noventa y nueve mil novecientos noventa y dos PESOS M/CTE ($4.999.992) IVA INCLUIDO,
con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 323 del nueve (09) de junio de 2022.

NOTA. Los oferentes no podran superar el presupuesto oficial asignado.

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA'YY HORA

LUGAR

Publicacion de la Invitacion

10 de junio de 2022

Pdgina WEB

Limite para recepcion de

13 de junio de 2022 hasta

recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

preguntas las 2:00 p.m.
Recepcion de ofertas 14 de junio de 202 hasta Division de Servicios Administrativos y
las 3:00 p.m. Recursos Fisicos de la Universidad (calle 28

5b-02)

Apertura de las propuestas

en acto publico

14 de junio de 2022 hasta las
03:15 p.m

Oficina Division de Servicios
Administrativos y Recursos Fisicos de la
Universidad (calle 28 5b-02), se realizaria
con los oferentes que deseen asistir y con
los encargados del proceso, quedara
registrado en acta de apertura de sobres

Verificacién componente

juridico

15 de junio de 2022

Divisién Servicios Administrativos

1| 15 de la Invitacion a Cotizar 039-2022




Plazo para subsanacion

16 de junio de 2022
documentos €Juniode Oferente

Verificacién de

componentes subsanados 17 de junio de 2022 Divisién Servicios Administrativos

Verificacién componente Divisién de Promocion y Relaciones

21 de junio de 2022
Técnico Habilitante € Junio ae Interinstitucionales
Plazo subsanacion
documentos Técnico 22 de junio de 2022 Oferentes

Habilitante

Divisién de Promocion y Relaciones

Verificacion de componentes 23 dejunio de 2022 Interinstitucionales

subsanados

Divisién de Promocion y Relaciones

Verificapién componente 24 de junio de 2022 Interinstitucionales
técnico-econdmico

Comunicado sobre seleccién

28 de junio de 2022 L
de oferente €Junio ae P4gina WEB

NOTA 1: Cualquier modificacién o adicién a los términos de referencia se hard mediante comunicado,
que sera publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de recepcion de ofertas
de la presente invitacion.

NOTA 2: La Universidad informara a los interesados, la oferta seleccionada, mediante comunicado
publicado en la pagina Web.

NOTA 3: Para efectos de subsanabilidad se dard aplicacion al término definido en el cronograma, sin

menoscabo del término definido por la Ley hasta antes de la adjudicacién del proponente, cuando a ello
hubiere lugar.

1.4. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podradn presentar oferta las PERSONAS NATURALES CON ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, PERSONAS
JURIDICAS Y/O CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES que estén legalmente habilitadas, que cumplan con
todos los requisitos exigidos en la presente Invitacion, que no se encuentren dentro de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la ley, cuya actividad
comercial u objeto social estén relacionados con el objeto de la presente invitacion.

NOTA PARA PERSONAS NATURALES CON ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: Deberan estar inscritas en
la Cdmara de Comercio con matricula vigente de constitucién

NOTA PARA PERSONAS JURIDICAS: Deberan estar inscritas en la Cdmara de Comercio con matricula vigente
de constitucion. El representante legal deberd tener las atribuciones para la firma de contratos por cuantia
igual o superior al presupuesto de la presente invitacién.

NOTA PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: en caso de consorcios o uniones temporales
conformados por personas naturales con establecimiento de comercio y/o personas juridicas, cada uno de
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los integrantes debe presentar certificado de existencia y representacién legal constitucién y cuya actividad
u objeto social tengan relacion directa con el requerimiento de la presente invitacién. Asi como el
documento de constitucion del consorcio o unién temporal en los términos establecidos en la presente
invitacién.

Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente, el cual deberd contar con la siguiente informacién o cumplir con los siguientes requisitos:

1. Acreditar que la duracidn del consorcio o unidn temporal debe extenderse porel plazo del contrato,
su liquidacion y un (1) afio mas.

2. Lla designacién de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre vy
representacion del Consorcio o Unidon temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo reemplace
en los casos de ausencias temporales definitivas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir con los
requisitos solicitados para personas naturales o juridicas.

1.5. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.5.1. Plazode ejecucién

Se ha estimado un plazo de ejecucién de doce (12) meses contados a partir de la aprobacion de la
Garantia Unica por parte de la Oficina Juridica de la Universidad. Cuando el Gltimo dia del plazo pactado
coincida con sabado, domingo, dia festivo o descanso obligatorio, el plazo se vencera hasta el final del
primer dia habil siguiente.

NOTA.
v' Para el buen desarrollo del objeto a contratar, agradecemos tener plena coordinacién en sus
tiempos de entrega, planeacion y ejecucion en cumplimiento con los requerimientos de la

Universidad.

1.5.2 Lugar de ejecucién

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Bogotd, D.C.

1.5.3 Formade pago

La UNIVERSIDAD cancelara al CONTRATISTA el valor total de la Orden de la Orden de Trabajo en una (1)
Unica cuota una vez se realice la instalacién y puesta en funcionamiento del Streaming. Este pago se
realizard de CONTADO COMERCIAL, es decir, que se cancelara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
radicacion de la respectiva factura (original y copia legible), previa presentacién de la certificacion a
satisfaccion por parte del Supervisor designado, la factura o documento equivalente en caso de estar
obligado por la normatividad.

NOTA: El Contratista debera presentar certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/o quien haga sus veces,
en donde se dé constancia que la entidad se encuentra al dia con los aportes al sistema integral de seguridad
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social en salud y pensiones, asi como el pago de los parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la
Ley.

1.6. OFERTAS

La Universidad NO aceptara ofertas parciales.

1.7. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucidn Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de 1992, el
Acuerdo 036 del 17 de septiembre de 1997, Resolucion 1208 de 2005 y la Resolucién 396 del 27 de abril
de 2006, la presente invitacion y el Contrato que se celebre se sujetan al derecho privado y a la
normatividad de LA UNIVERSIDAD.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion por el OFERENTE de las reglas contenidas en la
presente invitacidn a cotizar, asi como las previstas en las Normas vy las disposiciones institucionales de
LA UNIVERSIDAD. La presente invitacién no da lugar a licitacién ni a concurso alguno. Esta serd evaluada
internamente por la Universidad, de acuerdo con su régimen propio de contratacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la invitacion o no
contratar la misma.

CAPITULO Il - PROPUESTA

EIPROPONENTE deberd elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en estos
términos de referencia y sus modificaciones e incluird dentro de ella toda la informacion exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad formaran

parte integral del contrato. Se considera como documento oficial de la invitacién, el que reposa en la
Divisidn Servicios Administrativos de la Universidad.

2.1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las Propuestas deberdn ser entregadas y radicadas en sobres sellados, en la Oficina de la Division de Servicios
Administrativos y Recursos Fisicos de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, ubicada en la calle 28
N° 5 B — 02 de la ciudad de Bogota D.C., en la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso de la
Invitacion Publica.

Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira ninguna propuesta.

Las propuestas presentadas en forma extempordnea se entenderan no presentadas, y por tal motivo no
hardn parte del proceso precontractual y se procedera a su devolucion en cualquier momento.

La entidad no asume ninguna responsabilidad si los oferentes no presentan sus ofertas a tiempo en el sitio
indicado, por retrasos de ingreso a la institucién o ubicacidn del sitio de radicacion de la oferta.

Para el efecto, la Entidad llevara un registro de entrega de las propuestas, el cual contendra la fecha y hora

4| 15 de la Invitacion a Cotizar 039-2022



de presentacién, nombre del proponente, teléfono, direccion, correo electrénico, y nombre de la persona
que entrega con su respectiva firma.

Las propuestas y todos los documentos que las acompafien deben obligatoriamente entregarse en sobres
cerrados dirigidos a la entidad.

No se recibirdn propuestas que lleguen por fax o correo electronico.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueran presentadas con posterioridad
a lafechay hora de cierre del presente proceso de contratacion.

2.2. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse por escrito, en un (01) original y una (01) copia simple, en idioma espafiol,
debidamente legajadas y foliadas con sello en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco y
con su respectivo indice.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, la propuesta debe venir suscrita por el representante
legal del Consorcio o unién temporal.

La oferta econémica deberd ser presentada en cuadro formato Excel (en medio fisico) para su analisis),
conforme anexo 2.

Para efectos de la presentacion de la se reitera que deberd presentarse debidamente foliada, junto con
todos sus anexos y DEBIDAMENTE FIRMADA, en sobres cerrados y rotulados, de la siguiente manera:

4 )

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA
Division de Servicios Administrativos y Recursos
Fisicos
INVITACION A COTIZAR 039-2022
Direccion: Calle 28 5B-02
Bogota D.C, Colombia

- _/

2.3. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El proceso de seleccion, se cerrard el diay a la hora sefialada en el numeral 1.3 CRONOGRAMA DEL PROCESO,
para lo cual se expedira la correspondiente acta de cierre.

La Entidad, en su sede Administrativa, procedera a la apertura de las propuestas en acto publico, en el mismo
diay hora indicada en el cronograma
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2.4. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias calendario, a partir de la fecha
limite de recepcion de propuestas de la presente invitacién. La Universidad podrd solicitar, si ello fuera
necesario, la ampliacién de la vigencia de la propuesta y por ende la ampliacion de la garantia de seriedad por
el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso y el proponente presenta una ampliacion a la
garantia de seriedad de la propuesta que abarque este término, se entendera, con el hecho de la presentacién
de dicha ampliaciéon que mantiene la totalidad de las condiciones de la oferta.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad formard parte
integral del contrato. Se considera como documento oficial de la invitacidn, el que reposa en la Division
Servicios Administrativos de la Universidad.

La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice tanto en el sitio como en la
fecha y hora establecida para tal efecto en los términos de la invitacion. Por lo tanto, no se debe hacer entrega
en lugar diferente.

Nota: Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nimeros, prevaleceran las
cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria de la
propuesta econdmica, la Universidad, con base en los valores unitarios efectuara la operacion matemiatica
respectiva.

2.5 COMUNICACIONES

Cualquier comunicacion con la UNIVERSIDAD podra dirigirse al correo electrénico
o en la Recepcion de la Universidad ubicada en la Calle 28
5B-02, enla ciudad de Bogota.

La UNIVERSIDAD enviara a los proponentes cualquier comunicacién al correo electronico registrado en
el Anexo 1 de la propuesta presentada.

CAPITULO 1l - ESPECIFICACIONES TECNICAS

La UNIVERSIDAD requiere recibir propuestas para LA “CONTRATAR EL SERVICIO DE STREAMING PARA QUE
OPERE LA EMISORA VIRTUAL DE LA UNIVERSIDAD”, de acuerdo con las siguientes especificaciones y
cantidades las cuales, son la base para la elaboracion del ANEXO 2.

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
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ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
COMPONENTE DE PLATAFORMA PRO EDITION PRESTACIONES
GENERALES
eEspacios de almacenamiento para archivos de audio en 50 GB o
superior
¢ Panel de control para streaming CENTOVA CAST.
¢ Auto DJ en formato MP3
*NuUumero de oyentes permitido para picos de concurrencia ilimitado
¢ Cuenta FTP para subir contenidos a la plataforma
¢ Desarrollo de App (Aplicacién Movil o Sitio Web para emisora)
PRESTACIONES ESPECIFICAS PARA AUDIO DIRECTO

1 eDirectos simultaneos en audio en captura mediante IP, Satélite 1

y TDT
¢ Calidad de la transmisién del audio directo 128 kbps
® Formato de audio en MP3/AAC

PRESTACIONES ESPECIFICAS PARA AUDIO Y VIDEO

¢ Gestion de contenidos (Podcast, canales, etc.) Analitica

® Securizacion de contenidos

eReproductores flashy HTML5 personalizables Plugins para el
reproductor: seleccion de calidades, social sharing, contenidos
relacionados, comentarios y subtitulos, etc.

* Grabacion automatizada de un audio en directo

¢ Herramienta de gestién de publicidad

¢ Integracion del player en Facebook (Facebook App)

¢ Plugin para Wordpress

e\Widgets y plantillas para la rapida publicacién en la web
APLICACION MOVIL Personalizada iOs y Android

FORMACION Y SOPORTE

¢ Soporte mediante Ticketing y tutoriales para autoformacion
* Sesion de formacion por videoconferencia (4 horas)

» Soporte telefénico para incidencias

NOTA 1. Se debe utilizar el formato en EXCEL suministrado por la Universidad. Para acceder al ANEXO 2

utilice el link correspondiente.

NOTA 2. El servicio debe incluir el montaje y puesta en marcha de la plataforma Streaming.

3.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

v' Ejecutar el objeto de la Orden de Trabajo con la diligencia y oportunidad requerida, con
la calidad y en el tiempo establecido, dando cumplimiento a las condiciones ofertadas en
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la propuesta.

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el Supervisor de la orden
y realizar los ajustes a que haya lugar de acuerdo con los niveles de servicio ofrecidos.
Informar al supervisor o supervisores de la Orden de Trabajo oportunamente cualquier
novedad que se presente en el curso de la ejecucién del mismo.

Entregar una vez culmine el plazo de ejecucién mediante inventario a la Universidad y por
conducto del Supervisor designado, los documentos que se encuentren en su poder en
formato fisico y/o electrénico producto del objeto contratado, si a ello hubiere lugar.
Acatar los principios y valores establecidos en el Cédigo de Etica de la Universidad Colegio
Mayor de Cundinamarca.

Actuar con la debida transparencia, idoneidad, celeridad y publicidad en todas las
actividades.

Cumplir con el objeto del servicio establecido en la presente Orden y desempefiar todas
las actividades y obligaciones pactadas.

Las demads que requiera la Universidad en virtud del objeto del servicio de la presente
orden de trabajo.

3.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE

v

v

ANRNEN

Cumplir el objeto de la contratacién en los términos de entrega, garantia y calidad del
servicio que se sefialan en esta invitacion.

Garantizar la calidad del servicio suministrado, conforme a los lineamientos vy
caracteristicas establecidas en las especificaciones técnicas.

Cumplir con todos y con cada uno de los apartes establecidos en las especificaciones
técnicas.

Entregar en funcionamiento el servicio objeto de ésta invitacién.

Garantizar el soporte técnico con el personal idéneo.

Atender de manera oportuna los reclamos o sugerencias requeridos por el supervisor de
la Orden de Trabajo con el fin de mejorar la calidad del servicio.

CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO HABILITANTES

4.1. COMPONENTE JURIDICO (cumple o no cumple)

Se verificard que la documentacién allegada con cada propuesta y su contenido, se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de referencia.

A esta verificacion no se le asignard puntaje, su resultado serd CUMPLE O NO CUMPLE.

El OFERENTE deberd anexar a su propuesta la siguiente documentacion, para lo cual, en el mismo orden
en el que se relacionan a continuacién, incluirdn un separador para identificar cada uno de los siguientes
documentos, asi:
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411 Formato para propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios

El oferente deberd allegar el Formato propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios
diligenciado en su totalidad y firmado por el Representante Legal, mediante el ANEXO 1 de la presente
invitacion.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, la propuesta debe venir suscrita por el representante
legal del Consorcio o union temporal.

41.2. Certificado de existencia y representacion legal

Expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, con una antelacién no superior a treinta (30) dias
calendario con respecto a la fecha de presentacién de la propuesta. Asi mismo, el certificado debe
indicar en forma expresa la actividad comercial u objeto social, las cuales deben estar directamente
relacionadas con el objeto de la presente invitacion.

En el evento que el Representante Legal no tenga facultad para presentar la propuesta y suscribir el
contrato por exceder las cuantias sefialadas en el respectivo mandato, deberd acompafiar el documento
en el que conste la autorizacidn de la Junta Directiva o Asamblea, segun la naturaleza de constituciéon de
cada proponente ante la CdAmara de Comercio.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que Conforman el
consorcio o la union temporal deberd cumplir con este requisito en la forma indicada.

41.3. Cédula de ciudadania del representante legal.

El proponente debera presentar la respectiva fotocopia de la cédula de ciudadania o extranjeria del
representante legal.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que Conforman el
consorcio o la union temporal debera cumplir con este requisito en la forma indicada.

414 Registro Unico Tributario — RUT Vigente.

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe presentar
copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que conforman el
consorcio o la union temporal deberd cumplir con este requisito en la forma indicada.

4.1.5. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO / UNION TEMPORAL

En el caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas naturales con establecimiento
de comercio y/o personas juridicas, cada uno de los integrantes debe presentar certificado de existencia y
representacién legal constitucion y cuya actividad u objeto social tengan relacién directa con el
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requerimiento de la presente invitacién. Asi como el documento de constitucion del consorcio o uniéon
temporal en los términos establecidos en la presente invitacion.

El documento de constitucion del Consorcio o Unidén Temporal, debe estar debidamente diligenciado y
firmado por el proponente, el cual debera contar con la siguiente informacién o cumplir con los siguientes
requisitos:

Acreditar que la duracién del consorcio o union temporal debe extenderse porel plazo del contrato, su
liquidacion y un (1) afio mas.

La designacién de un representante que deberd estar facultado para actuar ennombre y representacion
del Consorcio o Union temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo reemplace en los casos de

ausencias temporales definitivas.

NOTA 1: En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir con
los requisitos solicitados en los numerales anteriores.

NOTA 2: Unica y exclusivamente se evaluard el presente numeral, en el evento en que se llegaran a
presentar consorcios o uniones temporales.

4.2, COMPONENTE TECNICO HABILITANTE

Para efectos de determinar que el proponente ha ofertado los servicios de acuerdo con las calidades,
cantidades, condiciones y caracteristicas técnicas establecidas, el area técnica verificara la informacion
relacionada en la oferta en los siguientes aspectos.

4.2.1. Soportes de cumplimiento de contratos - Experiencia

Como requisito habilitante de la propuesta, el proponente debera acreditar experiencia mediante DOS
(2) certificaciones o actas de liquidacién de contratos suscritos y ejecutados, cuyo objeto esté
relacionado con la presente invitacion y terminados dentro de los Ultimos TRES (3) afios anteriores a la
fecha de cierre de esta invitacién y que su sumatoria ascienda como minimo al valor del presupuesto
oficial de la presente invitacién.

Cada certificacién o acta de liquidacién deberd contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la entidad que certifica.

Nombre o razén social del proponente.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Nombre y firma de quien expide la certificacién.

Fecha de inicio y terminacién.

Calificacion o medicion frente al servicio prestado por el contratista

AN NN N RN

Si en alguna propuesta se relacionan mas de dos (2) certificaciones, se tendran en cuenta Unicamente
las dos (2) indicadas en la fecha mas proxima a la sefialada en el cronograma para
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presentaciéon de propuestas.

En caso de que la experiencia a acreditar del PROPONTE haya sido como integrante de un consorcio o
union temporal debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes. Con el
fin de verificar esta informacién y de no encontrarse contemplada en el acta de liquidaciéon o
certificacion deberd anexar el documento de conformacion del consorcio o unién temporal sobre el que
se certifica la experiencia.

4.3. COMPONENTE TECNICO ECONOMICO (Cumple o NO Cumple)

El proponente debera presentar la propuesta técnico econdémica (Archivo en Excel) mediante el uso
obligatorio del formato establecido en el ANEXO 2 (archivo adjunto en Excel), con el cumplimiento de
todos los requerimientos sefialados en el capitulo Ill Especificaciones Técnicas de la presente Invitacién
a Cotizar, firmada por el Representante Legal.

En el citado anexo, el proponente encontrara los espacios para diligenciar la siguiente informacién para
todos los items, objeto de la presente invitacién, asi:

e Elemento ofertado (nombre, especificaciones y presentacion).

e Marca del elemento ofertado.

e  Procedencia del bien, marcar con una “X” si elemento es NACIONAL o IMPORTADO.

e (Cantidad ofertada.

e  Valor unitario del item.

e Valor del IVA, en caso que aplique.

e  Valor total equivalente al valor unitario mas IVA (en caso que aplique) por la cantidad ofertadadel
item.

NOTAS IMPORTANTES:

1. En la propuesta enviada deberan mantenerse todos los items que estan en elAnexo 2, conservando
el mismo orden en el que estan relacionados, independientemente que sean cotizados o no.

2. El diligenciamiento de la totalidad de las casillas es de caracter obligatorio, en el caso que se diligencie
solamente el valor unitario, éste item no sera considerado.

En caso de que exista un item de la misma referencia en distintos grupos, se debe cotizar el mismo valor
para cada uno de ellos; si llegasen a cotizar diferentes valores para un item de la misma referencia en
distintos grupos, se tomara el menor valor ofertado.

Si en concepto de la Universidad es necesaria alguna aclaracion, ésta sera solicitada mediante correo
electroénico.

Los precios unitarios antes de impuestos de ley no sufrirdn variacion durante el tiempo de validez de la
oferta y de ejecucion de la orden y serviran de base para la seleccion del proponente.

En el evento en que se ofrezcan DESCUENTOS, éstos deben estar involucrados en el valor de la oferta
presentada.
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La propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores unitarios antes
de impuestos de ley, si a ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos valores. Si el oferente no
discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la oferta serd rechazada.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y niumeros, prevaleceran
las cantidades expresadas en letras.

En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria de la propuesta econdmica, la
Universidad, con base en los valores unitarios efectuara la operacién matematica respectiva.

El valor de la propuesta no podrd ser en ningln caso, superior a la disponibilidad presupuestal
establecida en el numeral 1.2 PRESUPUESTO OFICIAL, asi como tampoco podrd exceder los presupuestos
parciales por ITEM.

CAPITULO V- CRITERIOS DE SELECCION

5.1 SELECCION

La Universidad seleccionara al oferente que presente la propuesta mas econdmica por item antes de
impuestos de ley, siempre y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos técnicos.

Si previa consulta por parte de la Universidad, un proveedor no esta interesado en contratar en razon al

monto adjudicado, la Universidad se reserva el derecho de adjudicar dichos items a la siguiente mejor
oferta que cumpla con especificaciones.

5.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos proponentes o mas oferentes empaten, se seleccionara la oferta mas econémica, de
persistir el empate se seleccionara mediante sorteo utilizando el método de balotas en este caso se
citard a los oferentes empatados y mediante acta se dejara constancia del sorteo, estén o no estén
presentes los oferentes en empate.

5.3. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por LA UNIVERSIDAD:

a) Que el proponente no oferte la totalidad del servicio requerido y sefialado en el Capitulo Ill de la
presente invitacidn a cotizar, ya que la Universidad NO ACEPTA OFERTAS PARCIALES.

b) Que el proponente se encuentre en una situacién de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad
que le impida contratar con LA UNIVERSIDAD.

c) Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes.

d) Cuando la UNIVERSIDAD haya solicitado aclaracidon o documento alguno y el proponente no lo
corrija o no lo entregue.

e) Cuando la propuesta exceda los PRESUPUESTOS PARCIALES determinados por la Universidad.
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f) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar y hora
establecido en este documento.

g) Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el tramite
de la propuesta.

h) Cuando a criterio de la UNIVERSIDAD la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas y que impidan compararla.

i)  Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de algun aspecto sustancial que
soporte el contenido de la oferta y no sea susceptible de subsanacién.

i) Sicomo PERSONA JURIDICA no tiene mas de dos (2) afios de constituida y registrada ante la Cdmara
de Comercio.

k) Cuando la UNIVERSIDAD encuentre inexactitud en la oferta que le permita cumplir con un requisito
obligatorio.

[)  Sieloferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la oferta
serd rechazada.

5.4. NO ACEPTACION DE OFERTAS

LA UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

a) Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en la
solicitud de oferta.

b) Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos en cuanto
al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.5. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA UNIVERSIDAD puede a discrecionalidad no aceptar la propuesta o no contratar:

a) Cuando ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto
en la solicitud de oferta.

b) Cuando se presenten factores que impidan la comparacion objetiva de las propuestas.
c) Cuando no se presente oferta.

CAPITULO VI - REQUISITOS DEL CONTRATO

6.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente seleccionado sera informado de la adjudicacion de la Orden de Trabajo por parte de la
UNIVERSIDAD, mediante comunicacion escrita por correo electréonico a la cuenta consignada en el
ANEXO 1 vy, deberd suscribirlo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de dicha
comunicacion.

6.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La Orden de Trabajo quedara perfeccionada con la suscripcién del mismo por las partes contratantes y su
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registro presupuestal, para su ejecucion se requiere la suscripcion de la previa aprobacion de las
garantias por parte de la Oficina Juridica de la Universidad, requisitos estos que el CONTRATISTA debe
cumplir dentro de los tres (03) dias siguientes a la firma del respectivo contrato.

6.3. GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

EL CONTRATISTA se obliga dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato, a constituir a favor de la Universidad la garantia Unica, otorgada a través de una compafiia de
seguros que ampare los siguientes riesgos:

CLASE DE RIESGO % SOBRE EL VIGENCIA
VALOR

Total, a titulo

Buen manejo y correcta 100 La liquidacion de la misma
inversion del anticipo de anticipo
Cumplimiento 20 Total, de la La liquidacion de la Orden
orden

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a la fecha de la aprobacion de las pdlizas y el hecho
de la constitucién de esta Garantia no exonera al CONTRATISTA de sus responsabilidades legales en
relacién con los riesgos asegurados. Las primas de las pdlizas anteriormente descritas seran por cuenta
del CONTRATISTA.

PARAGRAFO. El Contratista debe allegar constancia o recibo del pago de la prima correspondiente o
incluirse constancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacion
unilateral.

En caso que se requiera adicionar, prorrogar o suspender el contrato resultante, o en cualquier otro
evento necesario, el CONTRATISTA se obliga a modificar las garantias de acuerdo con lasnormas legales

vigentes establecidas en la presente invitacion.

6.4. CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del Representante Legal
de la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacién de la cesion.

6.5. SUPERVISION

La Universidad, mantendra durante todo el tiempo que dure la ejecucion del contrato, una Supervision
que estara a cargo de la Jefe de la Division de Promocion y Relaciones Interinstitucionales o quien haga
sus veces, para que verifiquen que la orden se esté desarrollando de acuerdo con las especificaciones y
normas del mismo, sin que la Supervisién releve al Contratista de su responsabilidad.

6.6. DESCUENTOS DE LEY
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LA UNIVERSIDAD practicara los descuentos legales a que haya lugar en los porcentajes que rijan al
momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas vigentes,
la UNIVERSIDAD efectuard al momento del pago los descuentos por concepto de retencion en la fuente
por cada factura, de acuerdo con los porcentajes que rijan en la fecha de pago, al tenor de las
disposiciones tributarias vigentes.

6.7. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse un contrato, una vez terminado el mismo, se procedera
a su liquidacién por parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las sumas de dinero
recibidas por el contratista y la contraprestacion de éste. En el acta se hara constar el cumplimiento de
las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

El acta llevara la firma del supervisor del contrato y el contratista. Si este ultimo no se presenta a la
liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada directa

y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

La orden de Trabajo debera ser liquidada dentro del mes siguiente a la fecha de terminacién del mismo.

)

Aprobé:  Sandra Yuliet Moncada Casanova  Jefe (E) Divisién Promocion y Relaciones m

Aprobé:  Sandra Yuliet Moncada Casanova Vicerrectora Administrativa

Interinstitucionales

Aprobé:  Dario Santiago Cardenas Vargas Jefe Division Servicios Administrativos e

\{;’“Tm ?‘-_%'M kE:m E'E:rn

Proyecto: Myriam Liliana Mufioz Muiioz Auxiliar Administrativa
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