UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

150 9001

S lcontec

Libertad y Orden

Replblica dé Colombia

INVITACION A COTIZAR 028 -2022

CAPITULO | - INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD esta interesada en recibir propuestas la “CONTRATAR LOS SERVICIOS
DE UN OPERADOR TURISTICO QUE BRINDE EL SERVICIO DE TRANSPORTE, HOSPEDAIJE,
ALIMENTACION, Y SERVICIO DE CATERING,”

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca cuenta con un presupuesto oficial de
CIENTO TREINTA Y UN MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS TREINTA
Y NUEVE PESOS M/CTE ($131.826.239) IVA E IMPUESTOS INCLUIDOS, con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 330 del 13 de junio de 2022.

El PROPONENTE debe tener en cuenta que el presupuesto oficial establecido esta
distribuido por valores maximos, asi:

e SERVICIO DE TRANSPORTE, HOSPEDAJE, ALIMENTACION PARA LAS SALIDAS PEDAGOGICAS

ITEM FACULTAD Y/O PROGRAMA PRESUPUESTO

1 CIENCIAS DE LA SALUD Hasta la suma de $9.568.600,00

2 ADMINISTRACION Y ECONOMIA Hasta la suma de $20.000.000,00

3 INGENIERIA'YY ARQUITECTURA Hasta la suma de $8.980.000,00

4 DERECHO Hasta la suma de $2.000.000,00

5 PROGRAMA DE CIENCIAS BASICAS Hasta la suma de $1.000.000,00

6 CIENCIAS SOCIALES Hasta la suma de $50.000.000,00
PRESUPUESTO TOTAL Hasta la suma de $91.548.600.00

e REFRIGERIOS, ALMUERZOS, AGUAS Y SERVICIO DE CATERING PARA ATENDER EVENTOS
INSTITUCIONALES

ITEM FACULTAD Y/O PROGRAMA PRESUPUESTO
1 VICERRECTORIA ACADEMICA Hasta la suma de 1.380.680
2 MEDIO UNIVERSITARIO Hasta la suma de 2.632.000
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ITEM FACULTAD Y/O PROGRAMA PRESUPUESTO

3 SECRETARIA GENERAL Hasta la suma de 24.353.699
4 DISENO DIGITAL Y MULTIMEDIA Hasta la suma de 1.898.400

EGRESADOS Y RELACIONES Hasta la suma de 2.464.000
5 INTERNACIOINALES—DIVISI(')N DE

PROMOCION Y RELACIONES

INTERINSTITUCIONALES
6 FACULTAD DE DERECHO Hasta la suma de 493.320
7 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD Hasta la suma de 140.000
8 OFICINA DE INVESTIGACIONES Hasta la suma de 2.041.005
9 RECTORIA Hasta la suma de 2.785.175
10 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Hasta la suma de 2.089.360
PRESUPUESTO TOTAL Hasta la suma de $ 40.277,639

NOTA. No podran exceder los presupuestos parciales establecidos por grupos en el Anexo de
especificaciones técnicas.

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA'Y HORA LUGAR
Publicacion de la Invitacion 29 de junio de 2022 Pagina Web
01 de julio de 2022 hasta las Correo electrénico:

Recepcion de Observaciones 03:00 pm. recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

o Oficina Division de Servicios
06 de julio de 2022 hasta las Administrativos y Recursos Fisicos de

Recepcion de la oferta 03:00 pm la Universidad (calle 28 5b-02)
Apertura de las propuestas en| 06 de julio de 2022 hasta las | Oficina Divisién de Servicios Administrativos
acto publico 03:15 p.m. y Recursos Fisicos de la Universidad (calle 28

5b-02), se realizaria con los oferentes que
deseen asistir, quedara registrado en acta de
apertura de sobres

Verificacion componente

o 07 de julio de 2022 Oficina Juridica
juridico
Plazo para subsanacion de | 08 de julio 2022 hasta las 03:00 Oferentes Correo electronico:
documentos pm recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co
Verificacion componentes 11 de julio de 2022 Oficina Juridica
subsanados
Verificacion componente 12 de julio de 2022 Comité Evaluador
técnico-habilitante
Plazo para subs:anguon 13 de julio de 2022 hasta las Correo electronico:
documentos técnico- 03:00 pm recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co
habilitantes P 2 brop YOr.edu.
Verificacion componentes 14 de julio de 2022 Comité Evaluador
subsanados
Verificaciéon componente 15 de jU“O de 2022 Comité Evaluador

técnico-econémico
Comunicado sobre selecciéon
de oferente

18 de julio de 2022 - P4gina WEB
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NOTA 1: Cualquier modificacidn o adicién a los términos de referencia se hard mediante
comunicado, que serd publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de
recepcion de ofertas de la presente invitacion.

NOTA 2: La Universidad informara a los interesados, la oferta seleccionada, mediante
comunicado publicado en la pagina Web.

NOTA 3: Para efectos de subsanabilidad se dara aplicaciéon al término definido en el cronograma,
sin menoscabo del término definido por la Ley hasta antes de la adjudicacidn del proponente,

cuando a ello hubiere lugar.

1.4. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las PERSONAS JURIDICAS Y/O CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES que
estén legalmente habilitadas, que cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente
Invitacidn, que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas
en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley, cuya actividad comercial u objeto social estén
relacionados con el objeto de la presente invitacién.

NOTA PARA PERSONAS JURIDICAS: Deberan estar inscritas en la Cdmara de Comercio con matricula
vigente de constitucién. El representante legal debera tener las atribuciones para la firma de
contratos por cuantia igual o superior al presupuesto de la presente invitacion.

NOTA PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: en caso de consorcios o uniones temporales
conformados por personas naturales con establecimiento de comercio y/o personas juridicas, cada
uno de los integrantes debe presentar certificado de existencia y representacién legal constitucion
y cuya actividad u objeto social tengan relaciéon directa con el requerimiento de la presente
invitacion. Asi como el documento de constitucién del consorcio o unién temporal en los términos
establecidos en la presente invitacion.

Documento de constitucién del Consorcio o Unidn Temporal, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente, el cual debera contar con la siguiente informacidn o cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Acreditar que la duracion del consorcio o unidn temporal debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

2. La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar ennombre y
representacion del Consorcio o Unién temporal. Igualmente deberd designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencias temporales definitivas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir con
los requisitos solicitados para personas naturales o juridicas.

Pagina 3 de 24 INVITACION PUBLICA 028 DE 2022



1.5. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

1.5.1. Plazo de ejecucion

Se ha estimado un plazo de ejecucién del contrato, previa aprobacién de la Garantia Unica por
parte de la Oficina Juridica de la Universidad y hasta el 10 de diciembre de 2022, o hasta agotar
el presupuesto oficial asignado, lo que ocurra primero.

NOTA. Para el buen desarrollo del objeto a contratar, agradecemos tener plena coordinacién en
sus tiempos de entrega, planeacién y ejecucién en cumplimiento con los requerimientos de la

Universidad.

15.2. Lugar de ejecucion

Para el servicio de Operador turistico, transporte y alimentacion dentro de las salidas, La ejecucion
del contrato se llevard a cabo en las diferentes municipios y ciudades de Colombia teniendo en
cuenta los cronogramas indicados en el capitulo 3.

Y para el servicio de refrigerios, almuerzos y servicio de Catering, La ejecucion del contrato se llevara
acabo en las diferentes sedes de la Universidad ubicadas en Bogotd, Funza y Ricaurte.

Para todos los efectos contractuales se tendrd como domicilio la ciudad de Bogota, D.C., en la
Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca ubicada en la Calle 28 # 5B-02.

15.3. Forma de pago

La UNIVERSIDAD cancelarad al CONTRATISTA el valor de la orden de trabajo en pagos mensuales de
acuerdo con la proporcién de los servicios que hayan sido efectivamente suministrados, autorizados
y utilizados mensualmente por la UNIVERSIDAD. Este pago se realizara de CONTADO COMERCIAL,
es decir que se pagara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la prestacion del servicio objeto
de la presente invitacion, previa presentacion de la certificacidon sobre cumplimiento a satisfaccién
del objeto contractual expedida por parte del Supervisor designado, la correspondiente factura
(original y copia legible) o documento equivalente y una certificacion expedida por el Revisor Fiscal
y/o quien haga sus veces, en donde se dé constancia que la entidad se encuentra al dia con los
aportes al sistema integral de seguridad social en salud y pensiones, asi como el pago de los
parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la Ley.

1.6. OFERTAS

La Universidad NO aceptara ofertas parciales.

1.7. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucion Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de 1992,
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el Acuerdo 036 del 17 de septiembre de 1997, Resolucién 1208 de 2005 y la Resolucion 396 del
27 de abril de 2006, la presente invitacion y el Contrato que se celebre se sujetan al derecho
privado y a la normatividad de LA UNIVERSIDAD.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacidn por el OFERENTE de las reglas contenidas
en la presente invitacidon a cotizar, asi como las previstas en las Normas y las disposiciones
institucionales de la UNIVERSIDAD. La presente invitacién no da lugar a licitacidn ni a concurso
alguno. Esta serd evaluada internamente por la Universidad, de acuerdo con su régimen propio
de contratacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
invitacion o nocontratar la misma.

CAPITULO Il - PROPUESTA

2.1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debera elaborar la propuesta por su cuenta, riesgo y bajo su responsabilidad de
acuerdo con lo solicitado en esta Invitacidn y sus modificaciones, si a estas hubiere lugar, e incluira
dentro de ella toda la informacién exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad formara
parte integral del contrato y se consideran como documento oficial de los términos de referencia.

El PROPONENTE debera elaborar la propuesta por su cuentay riesgo, de acuerdo con lo solicitado
en estos términos de referencia y sus modificaciones e incluird dentro de ella toda la informacién
exigida.

2.2 LUGAR DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las Propuestas deberdn ser entregadas y radicadas en sobres sellados, en la Oficina de la Division
de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca,
ubicada en la calle 28 N° 5 B — 02 de la ciudad de Bogota D.C., en la fecha y hora sefalada en el
cronograma del proceso de la Invitacién Publica.

Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira ninguna propuesta.

Las propuestas presentadas en forma extemporanea se entenderan no presentadas, y por tal
motivo no hardn parte del proceso precontractual y se procedera a su devolucién en cualquier
momento.

La entidad no asume ninguna responsabilidad si los oferentes no presentan sus ofertas a tiempo
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en el sitio indicado, por retrasos de ingreso a la institucidon o ubicacién del sitio de radicacién de la
oferta.

Para el efecto, la Entidad llevard un registro de entrega de las propuestas, el cual contendrad la fecha
y hora de presentacion, nombre del proponente, teléfono, direccidn, correo electrénico, y nombre
de la persona que entrega con su respectiva firma.

Las propuestas y todos los documentos que las acompafien deben obligatoriamente entregarse en
sobres cerrados dirigidos a la entidad.

No se recibirdn propuestas que lleguen por fax o correo electrénico.

No se aceptardn propuestas complementarias o modificaciones que fueran presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de contratacién

2.3. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse por escrito, en un (01) original y una (01) copia simple, en idioma
espanol, debidamente legajadas y foliadas con sello en orden consecutivo ascendente, sin incluir
hojas en blanco y con su respectivo indice.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, la propuesta debe venir suscrita por el
representante legal del Consorcio o unién temporal.

La oferta econdmica deberd ser presentada en cuadro formato Excel (en medio fisico) para su
analisis), conforme anexo 2.

Para efectos de la presentacion de la se reitera que debera presentarse debidamente foliada, junto con
todossusanexosy DEBIDAMENTE FIRMADA, en sobres cerrados y rotulados, de la siguiente manera:

4 N

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA
Divisién de Servicios Administrativos y Recursos
Fisicos
INVITACION A COTIZAR 028-2022
Direccioén: Calle 28 5B-02
Bogotd D.C, Colombia

\_ J
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2.4. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El proceso de seleccidn, se cerrara el dia y a la hora sefalada en el numeral 1.3 CRONOGRAMA DEL
PROCESO, para lo cual se expedira la correspondiente acta de cierre.

La Entidad, en su sede Administrativa, procedera a la apertura de las propuestas en acto publico, en
el mismo dia y hora indicada en el cronograma

2.5. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias calendario, a partir
de la fecha limite de recepcién de propuestas de la presente invitacién. La Universidad podra
solicitar, si ello fuera necesario, la ampliacion de la vigencia de la propuesta y por ende la ampliacién
de la garantia de seriedad por el término que se requiera.

Si por cualquier circunstancia se amplia el trdmite del proceso y el proponente presenta una
ampliacion a la garantia de seriedad de la propuesta que abarque este término, se entendera, con
el hecho de la presentacién de dicha ampliacidon que mantiene la totalidad de las condiciones de la
oferta.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad formara
parte integral del contrato. Se considera como documento oficial de la invitacién, el que reposa en
la Division Servicios Administrativos de la Universidad.

La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice tanto en el sitio como
en la fecha y hora establecida para tal efecto en los términos de la invitacidon. Por lo tanto, no se
debe hacer entrega en lugar diferente.

Nota: Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado final
de la sumatoria de la propuesta econdmica, la Universidad, con base en los valores unitarios
efectuard la operacién matemadtica respectiva.

2.6. COMUNICACIONES

Cualquier comunicacion con la Universidad podra dirigirse al correo electrénico
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

La UNIVERSIDAD enviara al proponente cualquier comunicaciéon y/o notificacion al correo
electrénico registrado en el ANEXO 1 de la propuesta presentada.
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CAPITULO Ill - ESPECIFICACIONES TECNICAS

La UNIVERSIDAD requiere recibir propuestas para “CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN

OPERADOR TURISTICO QUE BRINDE EL SERVICIO DE TRANSPORTE, HOSPEDAJE, ALIMENTACION
Y SERVICIO DE CATERING,” de acuerdo con las siguientes especificaciones y cantidades las
cuales, son la base para la elaboracién del ANEXO 2

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

<
e SERVICIO DE TRANSPORTE, HOSPEDAJE, ALIMENTACION PARA LAS SALIDAS PEDAGOGICAS
No PERSONAS
ITEM FACULTAD ¥/O DEPENDENCIA DESTINO POR CADA  |PERMANENCIA | TRANSPORTE| ALIMENTACION | ALOJAMIENTO | VALOR SALIDA
SALIDA EN EL LUGAR
1 FACULTAD CIENCIAS SOCAILES-PROGRAMA Tena- Agroparte Sabio Mutis 42 2 $ 1.700.000 $ 2.940.000 $5.460.000 |5 10.100.000
DETURISMO i
FACULTAD CIENCIAS SOCAILES- PROGRAMA
2 Tena- Agroparte Sabio Mutis 4z 2 51.700.000 5 2.940.000 55.460.000 |5 10.100.000
DE TURISMO
3 FACULTAD CIENCIAS SOCAILES- PROGRAMA Choachi 26 2 $1.500.000 $1.820.000 $3.380.000 s 6.700.000
DE TURISMO
a FACULTAD CIENCIAS SOCAILES- PROGRAMA Sabana Cen.1m: Cajica, Cogua, 15 2 $1.000.000 $1.050.000 4 2.000.000 ¢ 2.050.000
DE TURISMO Zipaguira
5 FACULTAD CIENCIAS SOCAILES- PROGRAMA Regidn Oriente: Guasca, Gacheta, 16 2 4 1.800.000 4 2.520.000 4 4.680.000 4 5.000.000
DE TURISMO Ubala, Gachala.
FACULTAD CIENCIAS SOCAILES- PROGRAMA :
6 2 5 2.800.000 $5.200.000 050,
DE TURISMO Reservas naturales Chingaza, Encenille 10 $2.050.000 5 10,050.000
7 Administracion y Economia Cartagena y Barranquilla 44 5| (6dias) |5 10.000.000 50 S0 $  10.000.000
g Administracion y Economia Cartagena y Barranquilla 44 5| (6dias) |5 10.000.000 50 S0 $  10.000.000
Centro de Biosistemas Universidad
9 Bacteriologia y lab. Clinico Jorge Tadea Lozane, Carretera Central 21 7 am a 6pm Si $147.000
del Norte 3 kms al norte del puente de
La Carg Chia
Centro CORAFLOR Ubicado a 1.500
10 Bacteriologia y lab. Clinico metros en la via Puente Piedra 21 7 am a 6pm Si $1.512.000
Subachogue.
Corporacidn colombiana de
1 Bacteriologia y lab. Clinico investigacidn agropecuaria "Agrosavia™ 40 7amaBpm Si $1.520.000
Km 14 Via Mosquera - Bogotd
12 Bacteriologia y lab. Clinico Crizdero Ca.ballar Nl.ancwlla Ponal 40 7 am a 6pm Si $480.000
Facatativa, Cundinamarca
Centro de Investigaciones
Agropecuarias Marengo "C.A.M" de la
13 Bacteriologia y lab. Clinico Universidad Nacional de Colombia, 20 7 am a 6pm Si $760.000
Vereda San José a 14 kildmetros de
Bogota via Mosquera, Cundinamarca
Planta de tratamiento de aguas
14 Bacteriologia y lab. Clinico residuales Salitre. Calle 80 # 119 - 60 7ama3pm Si $120.000
Int 2. Bogota 2
Planta de tratamiento de aguas
15 Bacteriologia y lab. Clinico residuales Salitre. Calle 80 # 119-60 24 7ama3pm Si $129.600
Int 2. Bogota
N : Vifiedo Umafia Dajud. Villa de Leyva. .
16 Bacteriologia y lab. Clinico 35 7amaspm Si 450,
g2y Sachica, kildmetro 2 via Sutamarchan P 32:430.000
. " Vifiedo Umafia Dajud. Villa de Leyva. .
17 Bacteriologia y lab. Clinico 35 7amaspm Si .450.
glay Sachica, kilémetro 2 via Sutamarchan P 52.430.000
18 DERECHO Funza Cundinamarca 20 1 §575.000 $425.000 0 s 1.000.000
15 DERECHO Funza Cundinamarca 20 1 §575.000 $425.000 0 s 1.000.000
20 Ingenierfa y Arquitectura. Programa CYGA- | Ladrillera Arcillas de Colombia Cogua- 21 1 dia $450.000 $525.000 0 ¢ 975.000

TAEC

Cundinamarca- Septiembre de 2022
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21 Ingenieria y Arquitectura. Programa CYGA- | Ladrillera Arcillas de Colombia Cogua - 21 1 dia £450.000 £525.000 0 g 975.000
TAEC Cundinamarca- Octubre de 2022 '
Ingenieria y Arquitectura. Programa
22 | Tecnologia en Delineantes de Arquitectura e Facatativa - Agosto de 2022 24 1dia $855.000 0 0 $855.000
Ingenieria
Ingenieria y Arquitectura. Programa : "
Recorrido por Guatavita,
23 | Tecnologia en Delineantes de Arquitectura e X P X 24 1dia $580.016 o o 5$580.000
. (levantamiento) - Septiembre de 2022
Ingenieria
Ingenieria y Arquitectura. Programa Casa Museo - Mina
24 | Tecnologia en Delineantes de Arquitectura e Nemocon - Octubre de 2022 24 1dia $900.000 0 0 $900.000
Ingenieria
25 Disefio Digital y Multimedia Parque Ecoldgico Entre Nubes 20 1dia $4395.000 $900.000 0 5 1.395.000
26 Disefio Digital y Multimedia Villa de Leyva - Boyaca 22 2 dias $1.800.000 $1.100.000 0 3 2.900.000
27 Programa de Ciencias Bésicas sede Plenosol - Ricarte, Cundinamarca 18 X X g 1.000.000
TOTAL $  91.548.600

v" Nota: El proponente debe cotizar y suministrar las pédlizas de seguro de viaje que se
requieran para cada una de las salidas, las cuales deben ser contempladas dentro del
presupuesto.

REFRIGERIOS, ALMUERZOS, AGUAS Y SERVICIO DE CATERING PARA ATENDER EVENTOS INSTITUCIONALES
TABLA 1 CANTIDAD DE REFRIGERIOS

TIPO DE REFRIGERIO CANTIDAD VALOR TOTAL incluido impuestos

REFRIGERIO" Categoria 1 Opcién 2: Complementos
alimentarios equivalentes a 100gr —
Bebida 200ml (jugo,lacteo o te) — 1

fruta de mano" 1554 8.720.400.00

REFRIGERIO: Categoria 2 Opcidn 2: Complementos
alimentarios gourmets, equivalentes a 150gr —

812 10.285.604,00
Bebida 400ml(jugo,lacteo o te) — porcidn de
fruta picada
TOTAL 2366 18.988.004,00

TABLA 2 CANTIDAD DE ALMUERZOS

TIPO DE ALMUERZO CANTIDAD VALOR TOTAL incluido impuestos
Categoria Opcidn 1: Proteinas equivalentes a 150gr —
Ensalada —2 35 898.345
complementos —
Bebida 400ml

Categoria 2 Opcion 2: Proteinas Gourmet equivalente
220gr — Ensalada
Gourmet -2 344 13.760.000,00
Complementos —
Bebida 400 ml y postre Gourmet

TOTAL 379 14.658.345

TABLA 3 SERVICIO CATERING REFRIGERIOS

SERVICIO DE CATERING REFRIGERIOS VALOR TOTAL DEL SERVICIO CON IMPUESTOS
VICERRECTORIA ACADEMICA (PARA 70 REFRIGERIOS) 460.000
SECRETARIA GENERAL (PARA 264 REFRIGERIOS) 1.042.000
SECRETARIA GENERAL (PARA 288 REFRIGERIOS) 1.114.000
SECRETARIA GENERAL (PARA 45 REFRIGERIOS) 385.000
RECTORIA (PARA 45 REFRIGERIOS) 385.000
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SERVICIO DE CATERING REFRIGERIOS VALOR TOTAL DEL SERVICIO CON IMPUESTOS

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA (PARA 50 REFRIGERIOS) 400.000
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA (PARA 50 REFRIGERIOS) 400.000
TOTAL 4.186.000

TABLA 4 SERVICIO CATERING ALMUERZOS

SERRVICIO DE CATERING ALMURZOS VALOR TOTAL CON IMPUESTOS
EVENTO #1 SECRETARIA GENERAL (PARA 264 ALMUERZOS) 1.438.000
EVENTO #2 SECRETARIA GENERAL (PARA 45 ALMUERZOS) 452.500
EVENTO#3 RECTORIA (PARA 34 ALMUERZOS) 407.500
TOTAL 2.298.000

Paragrafo.1 Tener en cuenta que en la tabla 3 y 4 solo se especifican el costo del servicio de catering, los
valores del bien consumible(refrigerios y almuerzos) se comtemplan en la tabla 1y 2

Paragrafo2 Segun la necesidad de cada area el servicio de catering de refrigerios y almuerzos puede dividirse
en varios eventos los cuales seran programados por el supervisor

TABLA 5 AGUA
TIPO AGUA PACAS DE AGUA VALOR TOTAL CON IMPUESTOS
PACAS DE AGUA X 24 UNIDADES 13 11.330
TOTAL 147.290,00

NOTA 1. Se debe utilizar el formato en EXCEL suministrado por la Universidad. Para acceder al
ANEXO 2 utilice el link correspondiente. Téngase en cuenta que los valores suministrados en la tabla
aqui consignada, son los valores promedio de las diversas cotizaciones realizadas, no significa que
el oferente deba ofertar exactamente los mismos valore por ITEM sino debe usarlos como guia al
momento de ofertar, teniendo en cuenta que no puede superar el tope de cada valor suministrado

NOTA 2 El oferente debe cotizar los valores junto con los impuestos segun lo requiera, es
responsabilidad del oferente indicar discriminar, tasar y asumir los impuestos que la ley estipule
para cada servicio requerido en esta invitacion; dado que la Universidad no asumira o reconocera
valores adicionales o superiores a los ofertados en la propuesta; por lo que el oferente debera
calcularlos al momento de presentar la propuesta de conformidad con la normatividad aplicable en
la materia y su régimen de tributacion.

Nota 3 En las tablas 1 y 2 del ITEM de refrigerios y almuerzos se establece la cantidad de refrigerios
y almuerzos que necesitan las diferentes areas de la universidad, tenga en cuenta que estos deben
venir empacados y ser entregados en las sedes que la universidad indique.
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EXCEPCION:

De la cantidad total de los refrigerios contemplados en las tablas 1 y 2, hay algunos que requieren
un servicio especial de catering de conformidad con las necesidades que tenga la universidad al
momento de efectuarse la solicitud de servicio, para lo cual se sefiala el valor del servicio de catering
en las (tablas 3y 4).

Nota 4 El servicio de catering debe cubrir las siguientes especificaciones:

1.

2.
3.
4

Transporte
Logistica
1 a 3 meseros por 2 a 5 horas aproximadamente

4.Menaje: vajilla (en melamina o porcelana) y cubierto (en acero inoxidable) vasos y copas
en vidrio, manteles blancos y servilletas)

Samovares para mantener la temperatura de los alimentos y utensilios adecuados para
manipular y servirlos en el lugar correspondiente.

Servicio a la mesa

NOTA 5 El oferente debe ofrecer por lo minimo 6 tipos de ment para cada una de las categorias
de refrigerios y almuerzos indicados en esta invitacion.

NOTA 6 El supervisor para un mismo evento puede requerir varios tipos de menu, de conformidad
con las necesidades del evento.

3.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

v

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el Supervisor de la orden
y realizar los ajustes a que haya lugar de acuerdo con los niveles de servicio ofrecidos.
Entregar una vez culmine el plazo de ejecucidn mediante inventario a la Universidad y por
conducto del Supervisor designado, los documentos que se encuentren en su poder en
formato fisico y/o electrdnico producto del objeto contratado, si a ello hubiere lugar.
Acatar los principios y valores establecidos en el Cédigo de Etica de la Universidad Colegio
Mayor de Cundinamarca.

Actuar con la debida transparencia, idoneidad, celeridad y publicidad en todas las
actividades.

Cumplir con el objeto del servicio establecido en la presente Orden y desempenfiar todas las
actividades y obligaciones pactadas.

Cotizar los valores junto con los impuestos segln lo requiera, es responsabilidad del
oferente indicar y asumir los impuestos que la ley estipule para cada servicio requerido en
esta invitacion.

Ejecutar el objeto de la orden con la diligencia y oportunidad requerida, con la calidad y en
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el tiempo establecido con el Supervisor, utilizando las herramientas y el talento humano
necesario para tal fin y dando cumplimiento a las condiciones ofertadas de la propuesta
Las demds que requiera la Universidad en virtud del objeto del servicio de la presente orden
de trabajo.

3.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, HOSPEDAJE, ALIMENTACION
PARA LAS SALIDAS PEDAGOGICAS

v

AN

Propender por el desarrollo integral del estudiante en cada uno de los campos de aplicacion
en los diferentes programas que se realizan a nivel local, regional o nacional con la
coordinacién de uno o varios docentes y con un caracter fundamentalmente académico e
investigativo.

Fortalecer el sentido de pertenencia del personal docente y administrativo hacia la
Universidad y promover la capacidad de trabajar en equipo en otro espacio fuera de la
entidad optando el manejo de mejores niveles en el clima laboral.

Llevar a cabo la planeacion, organizacién, estructuracién y logistica de las salidas
académicas, cumpliendo con los protocolos de seguridad vial, determinados por el
Ministerio del Transporte, en las fechas que determine la Universidad, para lo cual se
concertara, entre el operador turistico y el supervisor designado por la Universidad, los
destinos que se requieran en su momento.

Suministrar transporte terrestre, alimentacién y bebidas no alcohélicas, cuando se requiera
acorde a las necesidades del servicio, total o parcialmente. Dada la necesidad de suministro
de refrigerios y almuerzos, se deben presentar tres (03) opciones de menu balanceado y
nutritivo, uno de los cuales debe ser vegetariano, esta informacion se debe presentar de
manera previa a la ejecucion de la salida al supervisor del contrato, con el fin de que éste
tenga la posibilidad de elegir la opcion que mas convenga a las necesidades de la
Universidad.

Suministrar las pélizas de seguro de viaje que se requieran para cada una de las salidas.
Dar cumplimiento, si se esta obligado, a lo contemplado en el Articulo 12 de la Ley 1503 de
2011 “Por la cual se promueve la formacidon de habitos, comportamientos y conductas
seguros en la via” y demas normas complementarias.

Proporcionar soporte durante la realizacidn de las salidas académicas, a través de un guia
experto, con conocimiento geografico de la zona a visitar, cuando a ello haya lugar, para
que coordine logisticamente el buen desarrollo de las mismas.

Instalar un punto de registro a la entrada de los medios de transporte (bus) definidos para
cada destino, entregando escarapelas de identificacion debidamente impresas, con corddn,
funda, marcadas con el nombre respectivo y tarjeta de asistencia, a cada uno de los
estudiantes y docentes.

Entregar base de datos, en medio electrénico y/o correo electrénico, al supervisor
designado por la Universidad, con registro de los estudiantes y docentes después de
finalizada cada salida, para efectos de control de asistencia.

Efectuar paradas, durante el trayecto y con ocasion de la salida, en los lugares y/o sitios
necesarios en virtud de su propdsito.

Contar con las pdlizas de cobertura de riesgos necesarios, de conformidad con la naturaleza
de la actividad (salida).
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Disponer de contacto telefonico permanente y un correo electrénico para comunicacion
exclusiva con la Universidad, las veinticuatro (24) horas del dia, por el plazo de ejecucion
del contrato.

Designar un ejecutivo de cuenta, de manera especifica para atender el contrato suscrito con
la Universidad y solucionar las dudas, problemas y sugerencias que haga la Universidad en
relacién con su desarrollo.

Comunicar oportunamente a la Universidad, a través del (los) supervisor (es) cuando el
saldo de una de las facultades y/o programas se encuentre en el remanente del veinte (20%)
de su apropiacion.

Presentar un informe mensual en medio magnético y/o correo electrdnico, al supervisor del
contrato, en el que se detalle una relacion de las salidas realizadas, precio de las mismas,
programa y/o facultad, destino, saldo de la apropiacion del registro presupuestal y en
general el estado de la ejecucidn del contrato.

Presentar los informes adicionales que sobre la ejecucién del contrato requiera el
supervisor del mismo.

Mantener vigente durante la ejecucién del contrato el certificado de inscripcién en el
Registro Nacional de Turismo expedido por las CdAmaras de Comercio, en el que conste que
se encuentra inscrito.

Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que se le entregue como
consecuencia de las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo.
Informar al Supervisor de la Orden de Trabajo oportunamente cualquier novedad que se
presente en el curso de la ejecucién del mismo.

3.4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE REFRIGERIOS, ALMUERZOS, AGUAS Y SERVICIO
DE CATERING PARA ATENDER EVENTOS INSTITUCIONALES

v

v

Garantizar que el servicio se preste en perfectas condiciones de higiene, calidad, buena
presentacidn, temperatura adecuada y a la hora que se acuerde para su suministro.

Dejar a disposicién del supervisor de la Universidad la seleccién de los menus, de
conformidad con lo ofertado por el oferente.

Informar al supervisor del contrato oportunamente cualquier novedad que se presente en
el curso de la ejecucion de la misma en las diferentes sedes de la Universidad ubicadas en
Bogotd, Funza y Ricaurte, en entregas parciales durante la vigencia del contrato y en las
cantidades que requiera la universidad de lunes a sabado.

Asignar e informar a la universidad acerca de la persona responsable para el enlace entre el
contratista y el Supervisor, encargado de atender todo lo relacionado con el desarrollo de
la orden.

Recibir solicitudes y entregar pedidos Unicamente al supervisor de la orden, por ende, la
Universidad no se hara responsable por solicitudes de otras personas y/o dependencias
ante la empresa.

Suministrar los refrigerios y almuerzos contemplados en el capitulo 3 en el cuadrol y 2 del
item refrigerios, almuerzos, aguas y servicio de catering para atender eventos
institucionales, segun requerimiento del supervisor del contrato.

Estar en capacidad de suministrar las cantidades de refrigerios que le sean requeridos
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v" Aceptar las devoluciones de los refrigerios que en opinién de la universidad no cumplan con
los requerimientos establecidos.

v' Entregar los productos debidamente empacados en materiales biodegradables (que se
requieran bajo esta especificidad)

v" Contar con medio de transporte adecuado para las entregas de los alimentos, que
garanticen la conservacidn de los mismos.

v" Garantizar la entrega de los productos en canastillas segun los refrigerios y almuerzos que
lo requieran, las cuales seran devueltas por la universidad, una vez finalice la actividad, para
ello el supervisor contactara al contratista en aras que el mismo se acerque a retirarlas.

v" Garantizar minimo 6 diferentes tipos de menus para las diferentes categorias de refrigerios
y almuerzos ofertados.

v' Garantizar el cumplimento de las exigencias de ley en el proceso de conservacién y
manipulacion de los alimentos y demas normas que le apliquen durante el plazo de
ejecucién de la orden.

v" Garantizar que Los alimentos que requieren el servicio de catering se preserven en la
temperatura adecuada al momento de servirlos a la mesa, por ende, la empresa debe
contar con los respectivos samovares para mantener la temperatura de los alimentos.

v' Garantizar que el servicio de catering contemple las siguientes especificaciones: transporte,
Logistica, 1 a 3 meseros por 2 a 5 horas aproximadamente, Menaje: vajilla (en melamina o
porcelana) y cubiertos (en acero inoxidable) vasos y copas en vidrio, manteles blancos y
servilletas), samovares para mantener la temperatura de los alimentos y utensilios
adecuados para manipular y servirlos en el lugar correspondiente. Y servicio a la mesa.

v" Garantizar que los encargados de preparary servir los alimentos cuentos con la certificacion
vigente en Manipulacidn Higiénica de Alimentos, el cual debe allegar cuando el supervisor
lo solicite.

CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO HABILITANTES

4.1. COMPONENTE JURIDICO (cumple o no cumple)

Se verificara que la documentacion allegada con cada propuesta y su contenido, se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de
referencia.

A esta verificacion no se le asignara puntaje, su resultado serd CUMPLE O NO CUMPLE.
El OFERENTE debera anexar a su propuesta la siguiente documentacidn, para lo cual, en el mismo
orden en el que se relacionan a continuacién, incluirdn un separador para identificar cada uno de

los siguientes documentos, asi:

411 Formato para propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o servicios

El oferente deberd allegar el Formato propuesta de oferentes o proveedores de bienes y/o
servicios diligenciado en su totalidad y firmado por el Representante Legal, mediante el ANEXO
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1 de la presente invitacion.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, la propuesta debe venir suscrita por el
representante legal del Consorcio o unién temporal.

4.1.2.  Certificado de existencia y representacion legal

Expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, con una antelaciéon no superior a treinta (30)
dias calendario con respecto a la fecha de presentacidn de la propuesta. Asi mismo, el certificado
debe indicar en forma expresa la actividad comercial u objeto social, las cuales deben estar
directamente relacionadas con el objeto de la presente invitacion.

En el evento que el Representante Legal no tenga facultad para presentar la propuesta y suscribir
el contrato por exceder las cuantias sefaladas en el respectivo mandato, debera acompafiar el
documento en el que conste la autorizacién de la Junta Directiva o Asamblea, segun la naturaleza
de constitucion de cada proponente ante la Cdmara de Comercio.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que Conforman el
consorcio o la unidn temporal deberd cumplir con este requisito en la forma indicada.

4.1.3. Cédula de ciudadania del representante legal.

El proponente debera presentar la respectiva fotocopia de la cédula de ciudadania o extranjeria
del representante legal.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que
Conforman el consorcio o la uniéon temporal debera cumplir con este requisito en la forma

indicada.

4.1.4  Registro Unico Tributario — RUT Vigente.

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe
presentar copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.

Para los casos de Consorcio o Uniones Temporales, cada una de las empresas que conforman
el consorcio o la unién temporal debera cumplir con este requisito en la forma indicada.

4.1.5. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO / UNION TEMPORAL

En el caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas naturales con
establecimiento de comercio y/o personas juridicas, cada uno de los integrantes debe presentar
certificado de existencia y representacion legal constitucion y cuya actividad u objeto social tengan
relacion directa con el requerimiento de la presente invitacién. Asi como el documento de
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constitucién del consorcio o unidn temporal en los términos establecidos en la presente invitacion.

El documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, debe estar debidamente
diligenciado y firmado por el proponente, el cual debera contar con la siguiente informacién o
cumplir con los siguientes requisitos:

Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo del contrato,
su liquidacién y un (1) aflo mas.

La designacién de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre vy
representacién del Consorcio o Unién temporal. Igualmente deberd designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencias temporales definitivas.

NOTA 1: En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con los requisitos solicitados en los numerales anteriores.

NOTA 2: Unica y exclusivamente se evaluard el presente numeral, en el evento en que se llegaran a
presentar consorcios o uniones temporales.

4.1.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA — FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL
(ORIGINAL)

El PROPONENTE deberd anexar una garantia expedida en formato de Entidades Estatales a favor de
la UNIVERSIDAD Colegio Mayor de Cundinamarca identificada con el NIT 800.144.829-9 que ampare
la seriedad de su propuesta, por un valor equivalente minimo al veinte por ciento (20%) del valor
de su propuesta, con una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha del
cierre del proceso. Debera ser expedida por una compaiiia de seguros legalmente autorizada para
funcionar en el pais.

El PROPONENTE debera aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta.
La garantia de la propuesta debe ser expedida en formato para entidades estatales.

En caso de prorroga del cierre del proceso, la vigencia de esta Garantia deberd ser ampliada de
conformidad con lo requerido por la UNIVERSIDAD. La pdliza debe ser tomada a nombre del
PROPONENTE, con la razdn social que figura en el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cdmara de
Comercio establezca que la firma podra identificarse con sigla.

Para los casos de Consorcio o Unidn Temporal, la pdliza debe ser expedida a nombre del consorcio
o unién temporal y debera ser suscrita por su representante legal.

NOTAS. El PROPONENTE deberd aportar Original de la Garantia de seriedad de la propuesta,
debidamente suscrita por el tomador y allegar constancia de pago de la prima correspondiente y/o
incluirse constancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacion
unilateral.
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Los proponentes no seleccionados, podran retirar la pdliza en la Division de Servicios
Administrativos, una vez culmine la etapa de adjudicacién.

Al PROPONENTE se le hard efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en el evento que:

e Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, excepto cuando el retiro de
dicha propuesta, obedezca a circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

e  Cuando el PROPONENTE favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato en el término
sefialado por la UNIVERSIDAD o no cumpla con las garantias contractuales.

4.1.7 REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

El PROPONENTE debe aportar con su propuesta el certificado de inscripcion en el Registro Nacional
de Turismo expedido por las Cdmaras de Comercio, como OPERADOR PROFESIONAL DE
CONGRESQOS, FERIAS Y CONVENCIONES, el cual debe estar vigente a la fecha de entrega de la
propuesta, en el que conste que se encuentra inscrito en dicho Registro, de conformidad con lo
establecido en el articulo 61 de la Ley 300 de 1996 modificada por el articulo 33 de la Ley 1558 de
2012.

El certificado debe mantenerse vigente durante la suscripcidn y ejecucién del contrato resultante
de la presente invitacién a cotizar.

4.2. COMPONENTE TECNICO HABILITANTE

Para efectos de determinar que el proponente ha ofertado los servicios de acuerdo con lascalidades,
cantidades, condiciones y caracteristicas técnicas establecidas, el area técnica verificara la
informacidn relacionada en la oferta en los siguientes aspectos.

4.3. CONFORMACION DEL COMITE EVALUADOR

A efectos de llevar a cabo la evaluacidn de los aspectos técnico habilitantes, técnico econémico y
asignacion de puntaje en el factor de seleccidn, se establece que esta serad adelantada por un
comité conformado asi:

a) Parael componente DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, HOSPEDAIE, ALIMENTACION PARA LAS
SALIDAS PEDAGOGICAS el comité estera integrado las Decanaturas de CIENCIAS DE LA SALUD,
ADMINISTRACION Y ECONOMfA, INGENIERIA Y ARQUITECTURA, DERECHO, PROGRAMA DE CIENCIAS
BASICAS, CIENCIAS SOCIALES.

b) Para el componente REFRIGERIOS, ALMUERZOS, AGUAS Y SERVICIO DE CATERING PARA
ATENDER EVENTOS INSTITUCIONALES el comité estard integrado por el Secretario General, la
Vicerrectoria Administrativa y la Vicerrectoria Académica.
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4.2.1. Soportes de cumplimiento de contratos - Experiencia

Como requisito habilitante de la propuesta, el proponente deberd acreditar experiencia mediante
DOS (02) certificaciones o actas de liquidacién de contratos suscritos y ejecutados, cuyo objeto esté
relacionado con la presente invitacion y terminados dentro de los ultimos TRES (3) afios anteriores
a la fecha de cierre de esta invitacidon y que su sumatoria ascienda como minimo al valor del
presupuesto oficial de la presente invitacién.

Cada certificacion o acta de liquidacién deberd contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la entidad que certifica.

Nombre o razén social del proponente.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Fecha de inicio y terminacién.

Calificacion o medicidn frente al servicio prestado por el contratista

Lo

Por lo menos cada una de las certificaciones allegadas debe contener experiencia relacionada con
el objeto contractual (del servicio de transporte, hospedaje, alimentacion para las salidas
pedagodgicas y refrigerios, almuerzos, aguas y servicio de catering para atender eventos
institucionales)

Si en alguna propuesta se relacionan mas de dos (2) certificaciones, se tendran en cuenta
Unicamente las dos (2) indicadas en la fecha mas préxima a la apertura de la convocatoria.

En caso de que la experiencia a acreditar del proponte haya sido como integrante de un consorcio
o0 unidn temporal debe identificarse el porcentaje de participacién de cada uno de los
integrantes. Con elfin de verificar esta informacién y de no encontrarse contemplada en el acta
de liquidacioén o certificacion deberd anexar el documento de conformacién del consorcio o uniéon
temporal sobre el que se certifica la experiencia.

4.4. COMPONENTE TECNICO ECONOMICO

El proponente deberd presentar la propuesta técnico econdémica (Archivo en Excel) mediante el
uso obligatorio del formato establecido en el ANEXO 2 (archivo adjunto en Excel), con el
cumplimiento de todos los requerimientos sefialados en el capitulo Il Especificaciones Técnicas
de la presente Invitacién a Cotizar, firmada por el Representante Legal.

En el citado anexo, el proponente encontrard los espacios para diligenciar la siguiente
informacidn paratodos los items, objeto de la presente invitacidn, asi:
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e Elemento ofertado (hombre, especificaciones y presentacién).

e Marca del elemento ofertado.

Procedencia del bien, marcar con una “X” si elemento es NACIONAL o IMPORTADO.
Cantidad ofertada.

Valor unitario del item.

Valor del IVA, en caso que aplique.

Valor total equivalente al valor unitario mas IVA (en caso que aplique) por la cantidad
ofertadadel item.

NOTAS IMPORTANTES:

1. En la propuesta se debera mantenerse todos los items que estan en el Anexo 2, conservando
el mismo orden en el que estdn relacionados, independientemente que sean cotizados o no.

2. El diligenciamiento de la totalidad de las casillas es de cardcter obligatorio, en el caso que se
diligencie solamente el valor unitario, éste item no sera considerado.

En caso de que exista un item de la misma referencia en distintos grupos, se debe cotizar el mismo
valor para cada uno de ellos; si llegasen a cotizar diferentes valores para un item de la misma
referencia en distintos grupos, se tomara el menor valor ofertado.

Si en concepto de la Universidad es necesaria alguna aclaracion, ésta sera solicitada mediante
correo electronico.

Los precios unitarios antes de impuestos de ley no sufriran variacion durante el tiempo de validez
de la oferta y de ejecucion de la orden y servirdn de base para la seleccién del proponente.

En el evento en que se ofrezcan DESCUENTOS, éstos deben estar involucrados en el valor de la
oferta presentada.

La propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos, sin centavos y valores unitarios
antes de impuestos de ley, si a ellos hubiere lugar, indicando por separado dichos valores. Si el
oferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la oferta
serd rechazada.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras.

En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria de la propuesta econdmica,
la Universidad, con base en los valores unitarios efectuara la operacién matematica respectiva.

El valor de la propuesta no podra ser en ningln caso, superior a la disponibilidad presupuestal
establecida en el numeral 1.2 PRESUPUESTO OFICIAL, asi como tampoco podra exceder los
&2 presupuestos parciales por ITEM.
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CAPITULO V — CRITERIOS DE SELECCION

5.1 SELECCION

La Universidad seleccionara el proponente que, cumpliendo con las condiciones contempladas
en la presente invitacién, obtenga el mayor puntaje, conforme se solicita a continuacién

CRITERIO PUNTAIJE
Mayor valor de contratos adicionales al que 400
se exija en la Invitacién a Cotizar
Mayor variedad de opciones de (menu 200
(refrigerios y almuerzos)
El oferente que brinde alojamiento en 200

hoteles minimo de dos (2) estrellas o mas, en

aquellos destinos en donde aplique tal

denominacion

Menor precio total ofertado 200
TOTAL 1.000

5.1.1 MAYOR VALOR DE CONTRATOS ADICIONALES (400 PUNTOS)

Al PROPONENTE que presente junto con su propuesta el mayor valor de un contrato como
experiencia adicional, en la ejecuciéon de contratos con entidades publicas para el desarrollo de
actividades enfocadas en poblacién académica o de educacion superior o de promocién de la
educacién o similares siempre que tenga poblacion estudiantil universitaria.

Dicha experiencia deberd ser adicional a la requerida como experiencia general y en el desarrollo
de sus actividades debera demostrar que se ejecutaron total o parcialmente en municipios de los
diferentes departamentos a Nivel Nacional. Dicha experiencia debera haber sido ejecutada dentro
de los diez (10) ultimos afos de la presente invitacion. A los demas oferentes se les asignara el
puntaje de manera proporcional mediante regla de tres simple.

5.1.2 MAYOR VARIEDAD DE OPCIONES DE (MENU (REFRIGERIOS, ALMUERZOS Y AGUAS)

El proponente que ofrezca mayor variedad de opciones de menu de refrigerios y almuerzos, se el
asignara 200 puntos. A los demds oferentes se les asignara el puntaje de manera proporcional
mediante regla de tres simple.

5.1.3. ALOJAMIENTO EN HOTELES (200 PUNTOS)

Al PROPONENTE que presente junto con su propuesta alojamiento en hoteles minimo de dos (2)
estrellas o mas y garantice la calidad y buen servicio para la prestacidn de dicho servicio cuando
haya lugar. A los demas oferentes se les asignara el puntaje de manera proporcional mediante regla
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de tres simple.

Para efecto de la evaluacién de la presente invitacién y para efectos de la ejecucién de contrato, se
entenderd como hotel de dos estrellas, a aquel que como minimo ofrezca un alojamiento limpio y

basico, y este dotado de muebles basicos, bafio privado y television.

5.1.4. MENOR PRECIO OFERTADO (200 PUNTOS)

Al PROPONENTE que presente la oferta mas econdmica antes de IVA, siempre y cuando cumpla con

las especificaciones técnicas descritas en el CAPITULO IIl de la presente invitacidn, se le asignaran

200 puntos, a los demas oferentes se les asignard puntaje de manera proporcional mediante regla

de tres simple.

NOTA Si previa consulta por parte de la Universidad, un proveedor no esta interesado en
contratar en razén al monto adjudicado, la Universidad se reserva el derecho de adjudicar dichos
items al que obtenga el segundo mayor puntaje.

5.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos proponentes o mas oferentes empaten, se seleccionara la oferta mas
econdmica, de persistir el empate se seleccionara mediante sorteo utilizando el método de
balotas en este caso se citara a los oferentes empatados y mediante acta se dejard constancia
del sorteo, estén o no estén presentes los oferentes en empate.

5.3. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por LA UNIVERSIDAD:

Que el proponente se encuentre en una situacion de incapacidad, inhabilidad o
incompatibilidad que le impida contratar con LA UNIVERSIDAD.

Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente bajo el mismo nombre
o connombres diferentes.

Cuando la UNIVERSIDAD haya solicitado aclaracién o documento alguno y el proponente
no lo corrija o no lo entregue.

Cuando la propuesta exceda los PRESUPUESTOS PARCIALES determinados por la Universidad.
Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar y hora
establecido en este documento.

Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el
trdmite de la propuesta.

Cuando a criterio de la UNIVERSIDAD la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas y que impidan compararla.

Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de algun aspecto sustancial
que soporte el contenido de la oferta y no sea susceptible de subsanacion.

Si como PERSONA JURIDICA no tiene mas de dos (2) afios de constituida y registrada ante la
Camara de Comercio.
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j)  Cuando la UNIVERSIDAD encuentre inexactitud en la oferta que le permita cumplir con un
requisito obligatorio.

k) Siel oferente no discrimina los impuestos y el objeto contratado causa dichos impuestos, la
ofertasera rechazada.

5.4. NO ACEPTACION DE OFERTAS

LA UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

a) Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en
la solicitud de oferta.

b) Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos en
cuanto al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.5. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA UNIVERSIDAD puede a discrecionalidad no aceptar la propuesta o no contratar:

a) Cuando ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el
efecto en la solicitud de oferta.

b) Cuando se presenten factores que impidan la comparacion objetiva de las propuestas.
c) Cuando no se presente oferta.

CAPITULO VI-REQUISITOS DEL CONTRATO

6.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente seleccionado sera informado de la adjudicacidon del contrato por parte de la
UNIVERSIDAD, mediante comunicacidn escrita por correo electrénico a la cuenta consignada en
el ANEXO 1y, debera suscribirlo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de dicha
comunicacion.

6.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato quedara perfeccionado con la suscripcién del mismo por las partes contratantes y su
registro presupuestal, para su ejecucion se requiere la suscripcion de la previa aprobacion de las
garantias por parte de la Oficina Juridica de la Universidad, requisitos estos que el CONTRATISTA
debe cumplir dentro de los tres (03) dias siguientes a la firma del respectivo contrato.

6.3. GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
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EL CONTRATISTA se obliga dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato, a constituir a favor de la Universidad la garantia Unica, otorgada a través de una
companiia de seguros que ampare los siguientes riesgos:

CLASE DE RIESGO % SOEREEL VIGENCIA
VALOR
Cumplimiento 20 Total, de la Se extendera hasta el plazo de ejecucidn
orden
Calidad del servicio 20 Total, dela Se extenderd hasta el término para liquidar
orden
Responsabilidad Civil . L
p 20 Total, del contrato El plazo de ejecucion del contrato.
Extracontractual
Pago de salarios, prestaciones El plazo de ejecucidn del contrato y tres (03
& P 20 Total, del contrato P ) ¥ (03)

sociales e indemnizaciones laborales afios mas.

Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a la fecha de la aprobacion de las pdlizas y
el hecho de la constitucion de esta Garantia no exonera al CONTRATISTA de sus
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados. Las primas de las pélizas
anteriormente descritas serdn por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO. El Contratista debe allegar constancia o recibo del pago de la prima
correspondiente o incluirse constancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la
prima ni por revocacion unilateral. En caso que se requiera adicionar, prorrogar o suspender el
contrato resultante, o en cualquier otro evento necesario, el CONTRATISTA se obliga a modificar
las garantias de acuerdo con las normas legales vigentes establecidas en la presente invitacion.

6.4.CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del Representante
Legal de la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion.

6.5. SUPERVISION

La Universidad, mantendra durante todo el tiempo que dure la ejecucion del contrato, una
Supervisién conjunta que estard a cargo del Decano designado por la Vicerrectoria Académica,
Profesional responsable de Medio Universitario y la secretaria general, para que verifiquen que
la orden se esté desarrollando de acuerdo con las especificaciones y normas del mismo, sin que
la Supervisidn releve al Contratista de su responsabilidad y obligaciones.

6.6. DESCUENTOS DE LEY

LA UNIVERSIDAD practicard los descuentos legales a que haya lugar en los porcentajes que rijan
al momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.
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Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas
vigentes, la UNIVERSIDAD efectuara al momento del pago los descuentos por concepto de
retencién en la fuente por cada factura, de acuerdo con los porcentajes que rijan en la fecha de
pago, al tenor de las disposiciones tributarias vigentes.

6.7. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacion llega a suscribirse un contrato, una vez terminado el mismo, se
procedera a su liquidaciéon por parte de LA UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las
sumas de dinero recibidas por el contratista y la contraprestacién de éste. En el acta se hard
constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo
estipulado en el contrato.

El acta llevard la firma del supervisor del contrato y el contratista. Si este Ultimo no se presenta
a la liquidacién, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera
practicada directa y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

La orden de Trabajo debera ser liquidada dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha de
terminacion del mismo.

Aprobo: Sandra Yuliet Moncada Vicerrector M

Casanova Administrativo

Aprobd: Carlos Eduardo Ortiz Rojas Jefe Oficina Juridica
Aprobd: Dario Santiago Cardenas Jefe Divisidn Servicios 7
Vargas Administrativos

Auxiliar Administrativo
Aprobo: Myriam Liliana Mufioz

Mufioz )

Proyectd: Contratista
Astrid Viviana Moreno %@'—

Salazar
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