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INVITACION A COTOIZAR 011- 2022

CAPITULO I — INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA, esta interesada en contratar un
Intermediario de seguros (Corredor, Agencia) legalmente constituido y establecido en Colombia, para
que preste sus servicios profesionales de intermediacion y asesoria en la formulacion y manejo del
programa de seguros de la Universidad.

1.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

La presente contratacidon busca asesoria en el disefio, implementacién, contratacion y manejo del
programa de seguros de la UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA, en adelante la
UNIVERSIDAD.

Adicionalmente, la prestacion de servicios conducentes a la prevencidn y manejo de los riesgos
asociados a las pdlizas que componen el programa de seguros, dividido en los Grupos 1,2 y 3; en cuanto
a la prevencion de pérdidas y daifios materiales de los bienes muebles e inmuebles de la UNIVERSIDAD,
los que se encuentren bajo su responsabilidad y custodia y de aquellos por los que sea o llegare a ser
legalmente responsable, ademads de los riesgos que se deriven de las acciones y omisiones imputables
a los funcionarios de la Universidad.

De igual manera, las coberturas Docente-Estudiante de las facultades de Ciencias de la Salud y Ciencias
sociales de conformidad con el Decreto 2376 de 2010.

Por ultimo, Amparar con las pélizas de riesgo bioldgico a los docentes y estudiantes como practicantes
en las entidades donde se desarrollan las diferentes practicas, dando cumplimiento del Decreto 2376
de 01 de julio de 2010, con las pélizas de accidentes escolares al 100% de la poblacidn estudiantil
matriculada en cada semestre y con las pdlizas de vida a un grupo de funcionarios y docentes.

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

Como quiera que se trata de un servicio de intermediacidn no tiene costo alguno para la Universidad,
y su valor se determinara por la suma del valor de las Comisiones establecidas por la Superintendencia
Financiera. Una vez adquiridas las polizas, la Compaiiia de Seguros pagard las comisiones
correspondientes al intermediario de seguros.

1.3. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR

Publicacidn de la Invitacidon 28 de marzo de 2022 Pagina WEB

Limite de recepcidn de preguntas 30 de marzo de 2022 recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co



mailto:recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

L, 4 de abril de 2022 a las . .
Recepcidn de ofertas recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co
11:00 A.M
Verificacion componente Juridico 5 de abril de 2022 Oficina Juridica
Plazo para subsanacion de 6 de abril de 2022 Oferentes
documentos
Verificacion componentes 07 de abril de 2022 Oficina Juridica
subsanados
Verificacion Financiera 08 de abril de 2022 Division Financiera
Verificacién com;:l)or!ente tecnico — 18 de abril de 2022 Division Servicios Administrativos
econdémico
Comunicado de Seleccion de 19 de abril de 2022 Pagina WEB de la Universidad
Oferente

NOTA 1: Cualquier modificacién o adicidn a los términos de referencia se hara mediante comunicado,
gue sera publicado en la pagina WEB de la Universidad, antes de la fecha limite de recepcion de ofertas

de la presente invitacién.

NOTA 2: Para efectos de subsanabilidad se dard aplicacién al término definido en el cronograma, sin
menoscabo del término definido por la Ley hasta antes de la adjudicacion al proponente, cuando a ello

hubiere lugar.

NOTA 3: La Universidad informara a los interesados la propuesta seleccionada mediante comunicado

publicado en la pagina Web.

1.4.CARACTERISTICAS DE LOS GRUPOS

GRUPO No. 1 Conformado por pdlizas de seguros, las cuales amparan los bienes muebles e inmuebles
de propiedad de la UNIVERSIDAD vy de los que legalmente sea o llegare a ser responsable, asi como los
intereses patrimoniales y la responsabilidad de algunos servidores publicos.

Integrado por las siguientes Pdlizas:

RAMO VIGENCIA
A. Todo Riesgo Dafios Materiales Del 23 de abril de 2021 a las 00:00 horas hasta el 03 de
mayo de 2022 a la 00:00 horas
B. Transporte de Valores Del 23 de abril de 2021 a las 00:00 horas hasta el 03 de

mayo de 2022 a la 00:00 horas

C. Manejo Global para Entidades Estatales | Del 23 de abril de 2021 a las 00:00 horas hasta el 03 de

mayo de 2022 a la 00:00 horas

D. Responsabilidad Civil Extracontractual Del 23 de abril de 2021 a las 00:00 horas hasta el 03 de

mayo de 2022 a la 00:00 horas

E. Pdliza Responsabilidad Civil Servidores | Del 23 de abril de 2021 a las 00:00 horas hasta el 03 de
Publicos mayo de 2022 a la 00:00 horas

F. Pdliza Responsabilidad Civil Profesional Del 23 de abril de 2021 a las 00:00 horas hasta el 03 de

mayo de 2022 a la 00:00 horas

GRUPO No. 2 - PERSONAS — POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL - RIESGO BIOLOGICO
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Los estudiantes y docentes de las Facultades de Ciencias de la Salud y Ciencias Sociales, dando
cumplimiento al Decreto 2376 de 2010, en el marco de los Convenios Docente — Servicio, ademas de
las otras coberturas requeridas por la UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA que cobijan
a toda la comunidad universitaria.

GRUPO No. 3 - VIDA

Los docentes y estudiantes como practicantes en las entidades donde se desarrollan las diferentes
practicas, dando cumplimiento del Decreto 2376 de 01 de julio de 2010, con las pélizas de accidentes
escolares al 100% de la poblacién estudiantil matriculada en cada semestre y con las pdlizas de vida a
un grupo de funcionarios y docentes.

Integrado por las siguientes Pdlizas:

RAMO VIGENCIA
A. Estudiantes — Accidentes Escolares Del 18 de febrero de 2022 a las 00:00 horas hasta el 18
de febrero de 2023 a la 00:00 horas
B. Estudiantes- riesgo Bioldgico Del 18 de febrero de 2022 a las 00:00 horas hasta el 18
de febrero de 2023 a la 00:00 horas
C. Personas- Responsabilidad Civil Del 18 de febrero de 2022 a las 00:00 horas hasta el 18
de febrero de 2023 a la 00:00 horas

1.5.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.5.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a) Ejecutar el objeto del contrato con la diligencia y oportunidad requerida, con la calidad y en el
tiempo establecido, utilizando las herramientas y el talento humano necesario para tal fin y dando
cumplimiento a las condiciones ofertadas en la propuesta.

b) Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formulen los supervisores del contrato y
realizar los ajustes a que haya lugar.

c) Informar al supervisor del contrato oportunamente cualquier novedad que se presente en el curso
de la ejecucion del mismo.

d) Las derivadas del proceso de contratacion y las demas estipuladas por la ley.

1.5.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El proponente seleccionado en desarrollo del objeto contractual se compromete a cumplir la totalidad
de las siguientes obligaciones:

a) Planear el aseguramiento de acuerdo con las necesidades de la Universidad.

b) Disefiar e implementar el plan de seguros de acuerdo con las necesidades y el presupuesto de
la Universidad.

c) Estructurar el proceso de contratacion de seguros de la Universidad, realizando el
acompafiamiento y orientacion a la Divisidn Servicios Administrativos y Recursos Fisicos de
acuerdo con las necesidades.

d) Gestionar las pdlizas adquiridas con la Compaiiia de Seguros contratada por la Universidad.
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e)

f)

h)
i)

j)

k)

p)

q)
r)

s)

Tramitar los siniestros de las pdlizas adquiridas por parte de la UNIVERSIDAD ante la Compaifiia
de Seguros contratada de acuerdo con los documentos del proceso y la naturaleza propia del
servicio de intermediacion.

Abstenerse de utilizar lainformacidon suministrada por la Universidad para cualquier fin distinto
a la ejecucién del contrato.

Adelantar, en coordinacién con la Compafiia de Seguros contratada por la UNIVERSIDAD, el
seguimiento general del programa de seguros.

Velar porque el plan de seguros de la Universidad esté actualizado.

Avisar oportunamente los tramites que debe realizar la Universidad para comprar las pdlizas
del plan de seguros.

Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato la ocurrencia de cualquier novedad
o anomalia durante la ejecucidn del contrato.

Dar aviso oportuno a la Universidad de los cambios del personal en el intermediario que
afecten la ejecucion del contrato.

Contar con personal altamente calificado en la identificacion y gestion/administracién de
riesgos.

Verificar que las pdlizas de seguros cubren todos los riesgos asegurables de la Universidad.
Responder a las consultas efectuadas por la UNIVERSIDAD dentro del término ofrecido en su
propuesta.

Cumplir con la normatividad vigente en materia de intermediacién de seguros durante la
ejecucion del contrato.

Contar con todos los permisos, licencias y claves necesarias para prestar el servicio de
intermediacion durante la ejecucién del contrato.

Cumplir con todas las condiciones y servicios ofrecidos en su propuesta.

Presentar un informe mensual de las actividades de intermediacion realizadas, en el evento en
gue se hubiesen desarrollado actividades durante el mes.

Cumplir con las demads obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en el Estatuto
Organico del Sistema Financiero, en el Cédigo de Comercio y demas disposiciones legales
aplicables a los Intermediarios de Seguros.

Las demas obligaciones nacidas de la invitacidn a cotizar, de la propuesta y del contrato de
intermediacion de seguros suscrito.

Nota: Las obligaciones antes indicadas seran de obligatorio cumplimiento por parte del proponente
seleccionado. La sola presentacidn de la propuesta sera evidencia de que el proponente acepta y se
obliga a realizar las actividades antes relacionadas quedando sin efecto cualquier modificacidn o
condicionamiento que en la propuesta se llegaren a introducir en las mismas.

1.6.MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran participar en la presente Invitacién todos los intermediarios de seguros que estén debidamente
autorizados por la Superintendencia Financiera para ejercer como tales, y que no estén incursos en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucidon Politica y la ley.
También podran participar los consorcios y uniones temporales que se formen entre las compafiias
antes citadas.
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El OFERENTE y/o los miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberan
acreditar, cada uno, que su fecha de constitucion es anterior a dos (2) afos y que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y cinco (5) afios mas.

Los consorcios y uniones temporales deberan ademds suministrar la siguiente informacion:

a) Justificacion sobre la participacion conjunta de los intermediarios miembros del consorcio o union
temporal, en el presente proceso de seleccidn

b) Designar la persona que para todos los efectos los representara

c) Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

d) Informar quien es el lider del Consorcio o Unién temporal.

e) Informar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros de dicho Consorcio o
Unién Temporal.

Para la presente Invitacién, la Universidad contratard los servicios mediante la suscripcién de un
CONTRATO DE INTERMEDIACION DE SEGUROS.

Nota: Por la naturaleza del objeto y conformacion, las promesas de sociedad futura y las personas
naturales no serdn tenidas en cuenta en la presente invitacidon, como tampoco la figura de coaseguro.

1.7.PLAZO PARA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta deberd enviarse en documento PDF junto con sus anexos DEBIDAMENTE FOLIADOS y
FIRMADOS por el Representante Legal al correo electrénico de la Universidad:
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co (en la fecha y hora establecidas en el cronograma de la
presente invitacion).

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nimeros, prevaleceran
las cantidades expresadas en letras. En caso de presentarse errores en el resultado final de la sumatoria
de la propuesta econdmica, la Universidad, con base en los valores unitarios efectuara la operacion
matematica respectiva.

1.8. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION

1.8.1. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

La prestacion del servicio requerido por la UNIVERSIDAD tendra un plazo contado a partir de la fecha
de legalizacién del contrato de intermediacion de seguros, derivado de la presente invitacion a cotizar,
hasta la fecha de finalizacién de los contratos de seguros para la vigencia 2022 — 2023 mas los dos
meses estipulados para su liquidacién, por lo tanto, la terminacion del presente contrato se prevé hasta
el 22 de junio de 2023.

En este sentido, el contrato de intermediacidn se tiene proyectado que tenga una duracién hasta el 22
de junio de 2023 mas 2 meses correspondientes a los requeridos para el proceso de liquidacion de los
contratos, de tal manera que el corredor de seguros seleccionado debe tener en cuenta en el momento
de la elaboracién de la propuesta que a lo largo del desarrollo del contrato tendra a cargo mas de un
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proceso de seleccion de las Compafiias aseguradoras requeridas para la contratacion de los amparos
del Grupo 1, el Grupo 2 y 3 del programa de Seguros de la UNIVERSIDAD.

Nota: El PROPONENTE debera tener en cuenta la vigencia de los actuales contratos en cada uno de los
Grupos, para efectos de establecer el cronograma y plan de trabajo, que involucre la futura
contratacién de las aseguradoras que ampararan las pélizas de cada Grupo, la cual estima su vigencia
en el numeral 1.4 de esta invitacion.

1.8.2. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucién y domicilio contractual es la ciudad de Bogota D.C.

1.8.3. FORMA DE PAGO

La Compafiia de Seguros contratada por la Universidad sera la encargada de pagar las Comisiones al
Intermediario de seguros de conformidad con el articulo 1341 del Cédigo de Comercio.

1.9.COMISIONES

De conformidad con lo establecido en el articulo 1341 del Cédigo de Comercio la comision del
Intermediario estard a cargo de la aseguradora contratada por la Entidad, en la forma y época
convenidas con el corredor. Por lo tanto, la UNIVERSIDAD no reconocera ningun honorario, gasto,
comisidon o erogacion al intermediario de seguros por concepto de servicios prestados y no tendra
ningun vinculo juridico laboral en relacidon con la empresa adjudicataria del proceso de invitacion, ni
con el personal con el cual realizara la prestacion del servicio de corretaje de seguros.

1.9.1. RESERVA DE DOCUMENTOS

Los PROPONENTES interesados en participar en este proceso de seleccidn, se comprometen, bajo la
gravedad del juramento, a guardar la debida reserva de todos los documentos que se les entreguen.

1.9.2. INFORMACION SUMINISTRADA A LA UNIVERSIDAD

La UNIVERSIDAD, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Constituciéon Politica, presume
gue toda la informacion que el PROPONENTE allegue a esta invitacion es veraz, y corresponde a la
realidad. No obstante, la UNIVERSIDAD podra verificar la informacién suministrada por el
PROPONENTE.

1.9.3. ENTREGA DE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES

Hasta la fecha, hora de limite para recepcidén de preguntas y en el correo previsto en el cronograma, la
UNIVERSIDAD recibira de los PROPONENTES interesados, la solicitud de informacion relacionada con
el programa de seguros con que cuenta actualmente.

El PROPONENTE que no requiera la informacion no podrd alegar favorabilidad de la UNIVERSIDAD
frente a los que si la requirieron, ni solicitar extemporaneamente la misma. Tampoco podra alegar
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desconocimiento de ninguna indole que no le haya permitido formular su propuesta o hacerlo en
condiciones diferentes frente a los demas PROPONENTES.

1.10. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De conformidad con el articulo 69 de la Constitucion Politica y el articulo 93 de la Ley 30 de 1992, el
Acuerdo 036 del 17 de septiembre de 1997, la Resolucion 1208 de 2005 y la Resolucién 396 del 27 de
abril de 2006, la presente invitacidn y el contrato que se celebre se sujetan al derecho privado y a la
normatividad de la UNIVERSIDAD. De igual forma, el oferente debera sujetarse a los demds normas
legales y entes administrativos que rigen la actividad aseguradora en Colombia.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion por el OFERENTE de las reglas contenidas en la
presente Invitacién a Cotizar, asi como las previstas en las normas y las disposiciones institucionales de

la UNIVERSIDAD.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la Invitacidon o no
contratar la misma.

1.11. OFERTAS PARCIALES

La Universidad NO ACEPTARA ofertas parciales.

CAPITULO Il - PROPUESTA

El Proponente debera elaborar la propuesta por su cuenta, riesgo y bajo su responsabilidad de acuerdo
con lo solicitado en esta Invitacidn y sus modificaciones, si a estas hubiere lugar, e incluird dentro de
ella toda la informacién exigida.

La propuesta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la Universidad, formaran

parte integral del contrato, se considera como documento oficial de los términos de referencia, el que
reposa en la Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos de la Universidad

2.1 DOCUMENTOS ANEXOS DE LA PROPUESTA

El OFERENTE deberd anexar a su propuesta la siguiente documentacion, para lo cual, en el mismo orden
en el que se relacionan a continuacion incluiran un separador para identificar cada uno de los siguientes
documentos, asi:

2.1.1. FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El Proponente debera allegar la Carta de presentacion de la propuesta, debidamente diligenciada en
su totalidad y firmada por el Representante Legal, mediante el ANEXO 1 anexo en la presente
invitacion.

2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.
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Expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, con una antelacién no superior a treinta (30) dias
calendario con respecto a la fecha de presentacién de la propuesta. Asi mismo, el certificado debe
indicar en forma expresa el objeto social, el cual debe estar relacionado con el objeto de la presente
invitacidn. En el evento que el Representante Legal no tenga facultad para presentar la propuesta y
suscribir la orden por exceder las cuantias sefialadas en el respectivo mandato, debera acompafiar el
documento en el que conste la correspondiente autorizacion de la Junta Directiva o Asamblea de
Socios. El certificado debera acreditar mas de dos (2) afios de constituida y registrada la persona
juridica ante la Cdmara de Comercio.

2.1.3. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

El proponente deberd presentar la respectiva copia de la cedula de ciudadania o de extranjeria del
representante legal al 150%.

2.1.4. CERTIFICADO DE LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA

El OFERENTE debera allegar el Certificado de Inscripcidn ante la Superintendencia Financiera como
sociedad intermediaria de seguros. En el certificado se verificara la siguiente informacion:

a) Fecha de expedicion con una antelacion maxima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha
inicialmente establecida para el cierre del presente proceso. (Cuando se prorrogue la fecha de cierre,
esta certificacion tendrd validez con la primera fecha de cierre).

b) La persona juridica debe haberse constituido legalmente por lo menos dos (2) afios antes de la fecha
de presentacion de la propuesta.)

c) La duracién de la sociedad no sera inferior al plazo del contrato y cinco (5) afios mas, contados a
partir de la fecha de entrega de la propuesta.

Los miembros de los consorcios o uniones temporales, deberan presentar cada uno el documento que
acredite su existencia y representacion legal en los términos de este numeral.

2.1.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) VIGENTE.

De acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, el proponente debe estar inscrito en Ila
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales en el Registro Unico Tributario, por tanto, debe
presentar copia del certificado correspondiente expedido por la DIAN.

2.1.6. EXPERIENCIA — SOPORTE DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

Como requisito habilitante de la propuesta, el oferente debera acreditar la experiencia habilitante del
proponente, mediante el aporte de maximo TRES (3) CERTIFICACIONES O ACTAS DE LIQUIDACION, la
ejecucion de contratos cuyo objeto o actividad comercial esté relacionado con el objeto de la presente
invitacidn, iniciados, ejecutados y terminados dentro de los ultimos CINCO (5) afios, contados a partir
de la fecha de la entrega de las propuestas de acuerdo al cronograma establecido.
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Cada certificacion o acta de liquidacién debera contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la entidad que certifica

Nombre o razén social del proponente

Objeto del contrato

Valor (CADA CERTIFICACION debe contener el valor de la prima)
Nombre y firma de quien expide la certificacion

Fecha de inicio y terminacion

La Universidad se reserva el derecho de verificar la Informacién presentada.

2.2 COMUNICACIONES

Cualquier comunicacién con la Universidad podrd dirigirse al correo electrénico
recepcionpropuestas@unicolmayor.edu.co

CAPITULO IIl — ASPECTOS TECNICOS

La UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA, esta interesada contratar un Intermediario
de seguros (Corredor, Agencia) legalmente constituido y establecido en Colombia, para que preste sus
servicios profesionales de intermediacién y asesoria en la formulacion y manejo del programa de
seguros de la Universidad, de acuerdo con los aspectos técnicos descritos a continuacion, los cuales
son la base para la elaboracién del ANEXO 2 de las ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICO (se
deben utilizar los formatos en EXCEL suministrados por la Universidad sin modificar ninguna celda ni
columna), asi:

3.1. CONDICIONES TECNICAS MiNIMAS DE LOS INTERMEDIARIOS DE SEGUROS A CONTRATAR

3.1.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

El PROPONENTE deberd adjuntar con su propuesta:

a) Organigrama General haciendo una breve descripcion de su estructura organizacional,
administrativa, operativa y técnica.

b) Plan de trabajo que desarrollara el Intermediario de Seguros para estructurar LA INVITIACION
A COTIZAR que dara lugar a la seleccién de la aseguradora con la cual la UNIVERSIDAD
contratara las diferentes pdlizas del programa de seguros, en las mejores condiciones
existentes en el mercado.

El plan de trabajo debe involucrar como minimo las siguientes actividades:
¢ Analisis del programa de seguros y el comportamiento de cada una de las pdlizas contratadas por la

UNIVERSIDAD vy de las que esta requiera para una eventual contratacidn. ¢ Andlisis de la siniestralidad
gue presenta cada una de las pdlizas durante los cuatro (4) ultimos afos. ® Estudio de mercado en
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relacién con las coberturas, limites, deducibles, exclusiones y primas, entre otras condiciones
relevantes, ofrecidos por las compafiias aseguradoras para cada una de las pélizas de seguros.

¢ Asesoria y acompafnamiento en la elaboracidn de la Invitacidn a cotizar, incluyendo los criterios para
realizar evaluacion técnica de las propuestas que se reciban dentro de proceso de invitacidon publica
para la seleccidn de las aseguradoras para el programa de seguros de la UNIVERSIDAD.

El estudio de las condiciones técnicas de las propuestas no tiene ponderacién alguna; se efectta con el
fin de verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas minimas.

CAPITULO IV - CONDICIONES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO

4.1 COMPONENTE JURIDICO (CUMPLE o NO CUMPLE)

Se verificara que la documentacidon allegada con cada propuesta y su contenido se encuentre
presentada de conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de referencia.
A esta verificacidn no se le asignara puntaje, su resultado serd CUMPLE O NO CUMPLE.

ASPECTO

Formato Carta de presentacién de la propuesta.

Certificado de Existencia y Representacion Legal

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Superintendencia Financiera de
Colombia

Cédula de ciudadania del Representante Legal.

Registro Unico Tributario (RUT) VIGENTE.

Experiencia — Soporte de cumplimiento de contratos

4.2. EXPERIENCIA (CUMPLE O NO CUMPLE)

El PROPONENTE debera allegar con su propuesta adicionalmente a los requisitos habilitantes,
certificaciones o copias de pdlizas de hasta cinco (5) contratos, suscritos con entidades publicas y/o
privadas, que tengan como minimo la siguiente informacion:

a) Nombre o razén social de la empresa o persona contratante del servicio.

b) Objeto del contrato; que se haya relacionado con la intermediacion de seguros
¢) Vigencia técnica de las pélizas intermediadas.

d) Valor de las primas (Todos los valores en pesos colombianos sin centavos).
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Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse traducidos al idioma castellano y
legalizado en la forma prevista en la normatividad vigente en la materia; de lo contrario, la
UNIVERSIDAD entendera que no existe el cumplimiento del requisito.

En ningln caso el proponente podra presentar certificaciones de contratos con vigencias técnicas
inferiores a un afo.

4.2.1. EQUIPO DE TRABAIJO

Entendida como la capacidad y formacidon profesional y/o técnica del recurso humano a disposicion de
la UNIVERSIDAD, segun lo propuesto en el organigrama de atencion al programa de seguros.

Nota: El PROPONENTE deberd acreditar una experiencia en el manejo y Asesoria de productos de
seguros en entidades publicas y/o privadas, superior a los 5 afios.

4.2.2. INFRAESTRUCTURA OPERATIVA

Se entiende por ésta el conjunto de recursos distintos al humano que el PROPONENTE ofrece poner al
servicio de la UNIVERSIDAD, para el cumplimiento del objeto a contratar en funcién directa de sus
necesidades.

4.3. COMPONENTE TECNICO (CUMPLE o NO CUMPLE)

En este aspecto se verificara que la propuesta presentada cumpla con los aspectos técnicos sefialados
por la Universidad en el Capitulo lll, los respectivos formatos y anexos técnicos, y las que contengan
relevancia técnica en virtud de las obligaciones descritas en la presente invitacidn a cotizar para la
prestacion del servicio, para ello se conformara un Comité Técnico Evaluador integrado por el Jefe de
la Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos o quien haga sus veces, Jefe de la Divisién
Financiera y Abogado- Supernumerario de la Divisidn de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos.

CAPITULO V - CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA

La Universidad evaluar3, las ofertas que cumplan con los componentes de verificacion de la presente
invitacion, asi:

5.1. EVALUACION

La Universidad evaluard que la oferta cumpla en su totalidad con los requerimientos solicitados y de
acuerdo a las siguientes tablas:

Se otorgara un maximo de 1.000 puntos a las propuestas que Cumplan con los siguientes criterios:

No FACTOR PUNTAIJE
1 Mayor experiencia especifica del proponente en Intermediacion de Pdlizas de Seguro en el 300
Ramo Todo Riesgo Dafios Materiales en Entidades Publicas o Privadas
2 | Acreditar aiios de experiencia en el sector Asegurador y presentar valores agregados 300
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3 | Acreditar Convenios con Entidades publicas y/o privadas 200

Mayor Experiencia en la intermediacion de pdlizas de seguro en Riesgos, Responsabilidad Civil

4 en Entidades publicas o privadas 100
5 Mayor niimero de Capacitaciones a Funcionarios, Docentes y Estudiantes de la Universidad 100
ofertadas.
TOTAL 1000

1. Mayor Experiencia en la Intermediacion de Pélizas de Seguro en el Ramo Todo Riesgo Daiios
Materiales.

Ademas de lo previsto en la presente invitacién, para la evaluacion de este numeral, el PROPONENTE
podrd presentar certificacion del contrato suscrito o copia de pdlizas, donde conste que el objeto se
relaciona con la intermediacién de pdlizas de seguros en el ramo de Todo Riesgo Dafios Materiales en
Entidades Publicas o Privadas, cuya vigencia técnica anual debe haber iniciado después del 01 de Enero
de 2009 y que hayan finalizado o estén en un porcentaje de ejecucion del 90%, para la fecha de cierre
del proceso.

2. Acreditar aiios de experiencia en el sector Asegurador y presentar valores agregados.

El PROPONENTE deberd acreditar los aflos de experiencia en la intermediacion de pdlizas de seguros
en el Sector asegurador debe haber iniciado después del 01 de enero de 2012. De igual forma presentar
en la propuesta los valores agregados ofrecidos a la Universidad.

La universidad se reserva el derecho a elegir el mejor oferente, basado en los valores agregados de
mayor importancia para la universidad

3. Acreditacién de convenios.

El proponente, deberd anexar copia de convenios vigentes con Instituciones Publicas y/o privadas. La
Universidad, podra solicitar certificacion del presente convenio, en el caso de ser requerido.

4. Mayor Experiencia en la intermediacidn de pdlizas de seguro en Riesgos, Responsabilidad Civil en
Entidades publicas o privadas

El PROPONENTE podra presentar certificacion de los contratos de intermediacion con las compaiiias
de Seguros.

5. Mayor niimero de Capacitacion a funcionarios, Docentes y Estudiantes.
EL PROPONENTE, deberd presentar certificacion suscrita por el representante legal ofertando
capacitacion y/o seminarios para la Universidad, con temas relacionados con el objeto de esta

invitacidn, sin costo alguno, obtendra el puntaje establecido.

Dicho ofrecimiento efectuado por el contratista constituird una obligacidn contractual.
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Para las demds propuestas se asignara puntaje proporcional aplicando regla de tres (3) simple directa.

5.2.  SELECCION

La Universidad seleccionara al oferente que cumpla en su totalidad con los requerimientos técnicos
solicitados en la presente invitacidn y obtenga el mayor puntaje establecido en el numeral 5.1

5.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos o mas proponentes obtengan el mismo puntaje, se adjudicard a la oferta que tenga
mas puntaje en el ramo de mayor experiencia especifica del proponente en Intermediacion de pdlizas
de Seguro todo riesgo dafios materiales en entidades publicas y/o privadas y evaluara que valores
agregados son los mas adecuados a las necesidades de la Universidad, de persistir el empate se
seleccionara mediante sorteo utilizando el sistema de balota; para el efecto, la Universidad citara a los
oferentes empatados y el sorteo se adelantard en audiencia publica mediante acta, estén o no
presentes los proponentes en condiciéon de empate.

5.4. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales para que una oferta no sea considerada por la UNIVERSIDAD:

+/ Que el proponente se encuentre en una situacidn de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad
que le impida contratar con la UNIVERSIDAD.

+/ Cuando se presenten dos 0 mds propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes.

+/ Cuando el oferente no allegue la pdliza de seriedad de la oferta solicitada en la presente invitacién.

+/ Cuando alguno de los documentos que se presenten carezcan de alglin aspecto sustancial que
soporte el contenido de la oferta.

+/ Cuando la Universidad haya solicitado aclaracién o documento alguno y el proponente no lo corrija
o no lo entregue dentro de los términos que exija la Universidad.

+/ Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar establecido en
este documento.

+/ Cuando se compruebe cualquier irregularidad en los documentos presentados durante el tramite
de la propuesta.

«/ Cuando a criterio de la UNIVERSIDAD, la propuesta presente deficiencias que no puedan ser
aclaradas y que impidan compararla.

«/ Cuando la Universidad encuentre inexactitud en la oferta que no le permita cumplir con un
requisito obligatorio.

+/ Cuando el oferente no discrimine los impuestos de ley a que haya lugar y el objeto de contratacion
cause dichos impuestos.

+/ Cuando la oferta no cumpla en su totalidad con los requerimientos técnicos solicitados en el ANEXO
2, de la presente invitacién.

+/ Si como PERSONA JURIDICA tiene menos de dos (5) afios de constituida.

5.5. NO ACEPTACION DE OFERTAS
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La UNIVERSIDAD puede no aceptar la propuesta o no contratar cuando:

+ Ninguna de las que se presenten cumpla los requisitos sustanciales exigidos para el efecto en
la solicitud de oferta.

+ Ninguna de las propuestas sea conveniente para la entidad, por razén de factores objetivos en
cuanto al costo de las mismas o a la calidad que ofrecen.

5.6. DECLARATORIA DE DESIERTA

La UNIVERSIDAD declarara desierto el proceso en los siguientes casos:

«/ Se presenten factores que impidan la comparacion objetiva de las propuestas.
+/ Cuando no se presenten propuestas.

CAPITULO VI — REQUISITOS DEL CONTRATO

6.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente seleccionado sera informado, mediante comunicacion escrita por correo electrénico, de
la adjudicacién del contrato por parte de la UNIVERSIDAD y deberd comparecer a suscribirlo dentro de
los dos (02) dias habiles siguientes al recibo de dicha comunicacién.

6.2. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato quedara perfeccionado con la suscripcidn del mismo por las partes contratantes.

6.3 DESCUENTOS DE LEY

La UNIVERSIDAD practicara los descuentos legales a que haya lugar en los porcentajes que rijan al
momento del pago, de acuerdo con las normas vigentes en dicho momento.

Si el OFERENTE no manifiesta tener la calidad de autorretenedor, de acuerdo con las normas vigentes,
la UNIVERDAD efectuara al momento del pago los descuentos por conceptos de retencidn en la fuente
por factura, con base en los porcentajes que rijan en la fecha de pago y las disposiciones tributarias
vigentes.

6.4. CESION DEL CONTRATO

El CONTRATISTA no podra ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del Representante
Legal de la UNIVERSIDAD, pudiendo éste negar la autorizacién de la cesion.

6.5.  SUPERVISION
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La UNIVERSIDAD mantendra durante la vigencia del contrato, una Supervisidon que estard a cargo del
Jefe Divisidon Servicios Administrativos y Recursos Fisicos o quien haga sus veces y el Supernumerario-
Abogado para que verifique que el contrato se esté desarrollando de acuerdo con los aspectos técnicos
y normas del mismo, sin que la Supervisiéon releve al CONTRATISTA de su responsabilidad vy
obligaciones.

6.6. TERMINO PARA LIQUIDAR

Si derivado de esta invitacién llega a suscribirse un contrato, una vez terminado el mismo, se procedera
a su liquidacién por parte de LA UNIVERSIDAD. En el acta se hara constar el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

El acta llevara la firma del supervisor del contrato y el contratista. Si este Ultimo no se presenta a la
liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, serd practicada directa

y unilateralmente por LA UNIVERSIDAD.

El contrato debera ser liquidado dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha de terminacidon del
mismo.

Términos de referencia aprobados en sesion del Comité de Adquisiciones

Aprobd: Sandra Yuliet Moncada Casanova — Vicerrectora Administrativa y Financiera. [M>
Aprobd: Carlos Ortiz Rojas — Jefe Oficina Juridica &2
Aprobé: Dario Santiago Cardenas Vargas Jefe Division Servicios Administrativos
Lo e ¥
Proyect6: Myriam Liliana Mufioz- Auxiliar Administrativo Tiotors ainon Ve ke
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