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[bookmark: _heading=h.30j0zll]En cumplimiento de la Circular No. 005 de 2020, se verificó por parte de la Oficina de Relaciones interinstitucionales, el cumplimiento de la información y documentos necesarios para dar trámite a los proyectos de movilidad académica en casa: clases espejo, talleres, seminarios (webinars) entre otras actividades en modalidad virtual con docentes y estudiantes:

Docente o estudiante invitado: ___________________________________________________________
Facultad u Oficina solicitante: _____________________________________________________________
Docente o funcionario responsable de la movilidad: ___________________________________________
Universidad o entidad de origen: __________________________________________________________
Fecha del evento académico: _____________________________________________________________

La siguiente documentación debe ser radicada y enviada a la Oficina de Relaciones interinstitucionales con anticipación, mínimo ocho (8) días calendario a la realización del evento. La Oficina de Relaciones interinstitucionales no procederá a elaborar los actos administrativos respectivos, hasta tanto la dependencia responsable no allegue en su totalidad la documentación pertinente.

	No.
	DOCUMENTACIÓN
	CUMPLIMIENTO 
	OBSERVACIONES

	
	
	SI
	NO
	

	1

	Memorando de la Facultad o dependencia que gestiona la movilidad, remitiendo documentos del docente o estudiante a nivel nacional o internacional, con anticipación de mínimo (8) días calendario a la realización del evento.
	
	
	

	2
	Hoja de vida del docente o estudiante invitado.
	
	
	

	3
	Pasaporte en PDF (si aplica).
	
	
	

	4
	Documento de identidad en PDF.                                      
	
	
	

	5
	Comunicación de aceptación por parte del invitado en carta o medio electrónico.
	
	
	

	6
	FOIN - 13 - Propuesta de movilidad en casa que incluya: Justificación, objetivos, participantes responsables del evento, conferencista, lista de estudiantes, agenda, recursos humanos y financieros, logros previstos, impactos esperados y evaluación.
	
	
	

	7
	Acta de Comité de Currículo o Consejo de Facultad donde se apruebe el desarrollo de la agenda.
	
	
	

	8
	[bookmark: _GoBack]Especificar la existencia del convenio o carta de intención con la institución del docente o estudiante visitante.
	
	
	

	9
	Presupuesto con Vo Bo del Jefe de la Oficina de Relaciones Interinstitucionales. (Cuando aplique)
	
	
	

	10
	Lista de estudiantes o docentes que van a participar: nombre completo, número de identificación, facultad y programa.
	
	
	



Nota: Con el presupuesto se solicita Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) cuando
aplique.


Revisado y aprobado por:    ________________________________________________________
 Jefe de Relaciones Interinstitucionales
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