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[bookmark: _heading=h.30j0zll]En cumplimiento de la normatividad vigente sobre movilidad estudiantil, se verificó por parte de la Oficina de Relaciones interinstitucionales, la documentación requerida para dar trámite a los proyectos de movilidad académica de estudiantes de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca. 

Estudiante(s) que participan: __________________________________________________________________
Facultad: __________________________________________________________________________________
Programa solicitante: _________________________________________________________________________
[bookmark: _heading=h.1fob9te]Docente y funcionario responsable de la movilidad: ________________________________________________
Universidad o entidad en el exterior: ____________________________________________________________
Ciudad y País a la que se desplaza en el exterior: ___________________________________________________
Fechas de movilidad: _________________________________________________________________________
Número de días de la movilidad: ________________________________________________________________

La siguiente documentación debe ser radicada en la Oficina de Relaciones interinstitucionales con antelación de 45 días calendario de la fecha de realización del evento en el exterior.

	N.
	DOCUMENTACIÓN
	CUMPLIMIENTO 
	OBSERVACIONES

	
	
	SI
	NO
	

	1

	Memorando de la respectiva Facultad señalando la clase de movilidad estudiantil saliente, el tipo de estancia, el(los) estudiante(s) y fechas exactas de la actividad.
	
	
	

	2
	Copia de la convocatoria institucional dirigida a estudiantes o proyecto de movilidad estudiantil saliente o convocatoria interna del programa académico.
	
	
	

	3
	Acta del Consejo de Facultad donde se encuentre concepto favorable sobre la participación de los estudiantes, clase de movilidad y fechas exactas. 
	
	
	

	4
	FOIN - 01 - Formato de inscripción diligenciado al Programa de Movilidad estudiantil saliente.                                           
	
	
	

	5
	Carta de aceptación de la participación del estudiante expedido por la   Universidad en el exterior.
	
	
	

	6
	Si la Universidad o Institución en el exterior lo requiere, el estudiante deberá certificar la competencia de una lengua extranjera para cursar el semestre o participar en un evento académico. De acuerdo a los requerimientos establecidos en la convocatoria correspondiente.
	
	
	

	7
	Convenio marco o carta de intención o carta de presentación del evento en el exterior.
	
	
	

	8
	Para las siguientes clases de movilidades, se deben presentar los siguientes documentos: 
• Práctica o pasantía académica y perfeccionamiento en una lengua extranjera: Plan de Trabajo específico a desarrollar.
• Delegado o invitado especial, Asistencia a evento académico: Programa a desarrollar.
•Semestre Académico, Transferencia Académica, Estudios de Postgrado, Curso corto, Programa de doble titulación, Programa de co-titulación o titulación conjunta: Asignaturas o componentes temáticos Homologables
	
	
	

	9
	Tener matrícula vigente en alguno de los programas académicos de pregrado de la Universidad. - Carnet Vigente
	
	
	

	10
	Fotocopia de la cédula de ciudadanía o tarjeta de identidad - Fotocopia ampliada al 150%
	
	
	

	11
	Fotocopia ampliada al 150% de la primera hoja del pasaporte y/o de la visa respectiva, si es requerido.                                                                 
Nota: Si es requerida la visa para la movilidad se debe presentar un documento que evidencie la solicitud del trámite de la misma, expedida por la embajada correspondiente. 
Para el desembolso del apoyo económico el estudiante debe presentar la visa respectiva.
	
	
	

	12
	Constancia de buena conducta, expedido por el Decano respectivo.
Nota: El estudiante no debe tener en ejecución sanciones por faltas disciplinarias.
	
	
	

	13
	a. Para movilidades que se realicen con Apoyo económico institucional, se debe anexar el registro académico extendido que se encuentra Academusoft, evidenciando un promedio de calificación igual o superior a Cuatro punto cero (4.0) del promedio general. 
b. La participación en evento académico con ponencia oral o con poster requiere un promedio de calificación igual o superior a Tres punto cinco (3.5) del promedio.
c. Para movilidades que se realicen con el 100% de recursos propios y marco de becas u otros tipos de financiamiento de cooperación, se debe evidenciar (Academusoft) un promedio de calificación igual o superior a Tres punto ocho (3.8) del promedio general.

* Para poder aplicar debe haber aprobado mínimo el cincuenta por ciento (50%) del total de créditos del respectivo programa.

Nota: Para realizar el semestre académico en el marco de becas u otros tipos de financiamiento de cooperación, se debe dar cumplimiento a los requerimientos y exigencias de las mismas.

Si el programa en el exterior lo exige, el registro académico debe ser traducido y autenticado.
	
	
	

	14
	Según sea el caso, presentar:
a. FOIN - 10 - Formato de solicitud de apoyo económico para el estudiante (Presupuesto), si la movilidad saliente se realiza con apoyo institucional.
b. Documentos que demuestren solvencia económica del estudiante, para cubrir el 100% de su estadía en el exterior con recursos propios. (Diligenciar formato de recursos propios)
c. Soportes que evidencien el auspicio al estudiante en el marco de becas u otros para realizar la movilidad saliente.
	
	
	

	15
	Copia del Seguro médico con cobertura internacional con repatriación y vigencia durante el tiempo de estadía en el exterior o constancia vigente de seguro médico (E.P.S. o Sisbén) si es movilidad nacional.
	
	
	

	16
	Formato carta de compromiso diligenciada del estudiante. 
	
	
	

	17
	FOIN - 09 - Formato carta de compromiso diligenciada de los padres y/o acudientes.
Nota: Anexar los respectivos soportes financieros para solventar la estadía del estudiante en el exterior.
	
	
	

	18
	Concepto de Subdirección de Bienestar Universitario sobre el grado de madurez y estabilidad emocional del estudiante. Este requisito aplica, sólo si la estancia en el exterior es superior a treinta (30) días. La Subdirección Bienestar Universitario remitirá la evaluación a la Oficina de Relaciones Interinstitucionales.
	
	
	


[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Actualizado noviembre 2023
Fecha de remisión: __________________________________________
Aprobado por Jefe Oficina de Relaciones Interinstitucionales: _____________________________________
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