UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA ACADEMICA CODIGO: 120
. OFICINA PRODUCTORA: CURSOS DE EXTENSION CODIGO: 1204
COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION No. O 20 DiA: 3 0 MES: ;“‘}_'3;{ ANO: ) J

1204.1 ACTAS 2 anos X X

1204.1.1 ACTAS REUN,IC’)N GENERAL DE ORIENTA-
DORES ARTISTICOS

1204.2 ACTIVIDADES ORIENTADORES 2 afios X X
ARTISTICOS

* proyecto distribucién carga académica
* Registro diario de actividades

* Calendario general de actividades

* Certificaciones de Cumplimiento

1204.3 CONVENIOS Y/O CARTAS 2 afios X X
COMPROMISO

1204.4 ESTADISTICAS 2 afios X X

1204.5 ESTRUCTURA DE LOS CURSOS DE 2 afios |2 afios | X X X
EXTENSION
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CcODIGO: 120
CODIGO: 1204

20 DiA: MES: ANO: ")

* Fundamento Legal

* Justificacion de los cursos

* Objetivo de los cursos

* perfil de los cursos

* Contenidos tematicos

* Identificacién de las areas

* programacion sintética y analitica

por areas

* Planeaci6én y promocion de los cursos
* Listado de participantes

1204.6

1204.6.1

1204.6.2

INFORMES
INFORMES DE GESTION

INFORMES DE PARTICIPACION
EN EVENTOS

2 afios | 3 aflos | X X X

2 afios | 3 afios | X X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO CONTE-
NIDO TEMATICO AMERITE SU CONSERVACION

1204.7

PLANES DE ACCION

2 afnos X X

1204.8

REGISTROS DE CORRESPON-
DENCIA

2 afios | 3 afios| X X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA ACADEMICA
OFICINA PRODUCTORA: CURSOS DE EXTENSION

CODIGO: 120
CODIGO: 1204

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION No. O 29 DiA: 3 U MES: ABR ANO: B

1204.8.1 REGISTROS DE CORRESPON-
DENCIA ENVIADA

* Planillas

* Libros radicadores

1204.8.2 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA
* Planillas

O =ORIGINAL

C=COPIA

CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

M= MICROFILMACION

S= SELECCION

P= PERMANENTE

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

GDALENA RODRIGUEZ DE RINCON
SABLE DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

%@%/

THA ROCIO SUAREZ PULID
PROFESIONAL ESPECI IZADA - ONSABLE D, ARCH Y CORRESPONDENCIA
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