UNIVERSIDAD COLEIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
SECRETARIA GENERAL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: VICERRECTORIA ACADEMICA CODIGO: 120

PROCESO: GESTION DE RECURSOS BILIOGRAFICOS Y EDUCATIVOS

COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APROBACION NO.U 0 5

{BIBLIOTECA)

CODIGO: 1201

ANO: 2013

1201.1

1201.1.1 |ACTAS DE REUNION COMITE ASESOR 2 afios | 8 afios | X X
DE BIBLIOTECA

1201.1.2 |ACTAS DE REUNION DEL PERSONAL 1 afio X

ACTAS

DE BIBLICTECA

~|EVENTOS DIRIGID

COMUNIDAD

OS ALA

1201.3.1 |INFORMES DE GESTION 2 afios | 3 afios | X X
1201.3.2 |INFORMES DE PARTICIPACION EN 2 afos X X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO
EVENTOS CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA
AMERITEN 5U CONERVACION
1201.3.3 |INFORMES ESTADISTICOS 2 afios | 3 afios | X
1201.4  |PLANES DE ACCION 2 afios X
* Plan Estrategico Opeativo
* Plan de Mejoramiento
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1201.5  |PLANES DE CAPACITACIO 1 ano

* Cronograma
* Lista de participantes

1201.6 PLANES DE SELECCION ¥
ADQUISISICON DE MATERIAL 1 afio X X
BIBLIOGRAFICO

1201.7 _ |REGISTROS DE
CORRESPONDENCIA 2 afies | 3 afios X X X

1201.7.1 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
ENVIADA

* Planillas
* Libros Radicadores

1201.7.2 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA

* Planillas

O =ORIGINAL

C=COPIA

CT = CONSERVACION TOTAL '

E = ELIMINACION Y 74 wih A S
M = MICROFILMACION Mag. VILMA YAMILE
S = SELECCION
P = PERMANENTE

PROFESIONAL ESPECIALIZADA -
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