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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION No. c") 279
L

104.1

104.1.1

ACTAS

ACTAS COMITE DE CONCILIACION

104.2

104.2.1

104.2.2

CONCEPTOS JURiIDICOS

CONCEPTOS JURIDICOS AREA
ACADEMICA

CONCEPTOS JURIDICOS AREA
ADMINISTRATIVA

2 anos

5 afos

SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO CONTE-
NIDO TEMATICO Y VIGENCIA AMERITEN SU
CONSERVACION

104.3

CONVENIOS

5 anos

10 afios

104.4

CUMPLIMIENTO DE TUTELAS
*Notificacion

*Escrito de tutela

*Contestacion

*Fallo Primera Instancia
*Impugnacion

*Fallo Segunda Instancia

2 afos

5 afios
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION No. N 3
¥

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:

DiA:

R T

104

MES:

ANO:

ABR

ORIGINAL

x

SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO
CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA,
AMERITEN SU CONSERVACION.

104.6

104.6.1

104.6.2

104.6.3

INFORMES

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
Y VIGILANCIA

INFORMES DE GESTION

INFORMES DE PARTICIPACION
EN EVENTOS

2 afios | 10 anos X
2 afios | 3 afos | X X
2 afios | 3 afios | X

SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO
CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA
AMERITEN SU CONSERVACION

SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO
CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA,
AMERITEN SU CONSERVACION.

104.7

PLANES DE ACCION

2 anos X X

104.8
104.8.1
104.8.2

104.8.3

PROCESOS JURIDICOS
PROCESOS DISCIPLINARIOS
PROCESOS JUDICIALES

PROCESOS POLICIVOS

2 afios | 7 afios X X
2 afios |10 afos | X X
2 afos |10 afos | X X

104.9 REGISTROS DE CORRESPON- 2 afos | 3 afios | X X X
DENCIA
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 2009
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA CODIGO: 104
COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION No. 022 DiA: 30 MES: Abril ANO: 2009

’ 104.9.1 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
ENVIADA

* Planillas

* Libros radicadores

104.9.2 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA
* Planillas

104.10 REPRESENTACION EXTRAJUDICIAL 2 afios X X

104.11 TITULOS DE PROPIEDAD 2 anos | 3 afios X X X LOS TITULOS DE PROPIEDAD DEBERAN
PERMANECER EN EL ARCHIVO DE GESTION
HASTA CUANDO EL BIEN DEJE DE SER DE
PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD.

O = ORIGINAL
C = COPIA
CT = CONSERVACION TOTAL
E = ELIMINACION Z
' M = MICROFILMACION
S = SELECCION

P = PERMANENTE
(*) = SI SE REQUIERE

RESPONSABLE DEL PATRIMONIO-DOCUMENTAL

ik /

CORRESPONDENCIA

PROFESIONAL ESPE!
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