UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
SECRETARIA GENERAL

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: VICERRECTORIA ACADEMICA CODIGO: 120
PROCESO: ADMISIONES CODIGO: 1202

1202.1 ACTAS 2 anos | 8 anos X X

1202.1.1 ACTAS COMITE DE ADMISIONES

1202.2 DERECHOS DE PETICION 2 afos X X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYOD
CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA,
AMERITEN SU CONSERVACION.

1202.3 ESTADISTICAS 3 afios X X

1202.4 INFORMES

1202.4.1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 2 afios | 3 anos X X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYD
Y VIGILANCIA CDNTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA
AMERITEN SU CONSERVACION
1202.4.2 INFORMES DE GESTION 2 afios | 3 afios X X X
1202.4.3 |INFORMES DE PARTICIPACION 2 anos X X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYOD
EN EVENTOS CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA,

AMERITEN SU CONSERVACION
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: VICERRECTORIA ACADEMICA CODIGO: 120
PROCESO: ADMISIONES - CODIGO: 1202
COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APROBACION NU 0 J pia: 1 3 MES: AZ9 avo: 013

1202 5

PLANES DE ACCION

* Plan Estratégico Operativo
* Planes de Mejoramiento

1202.6 PLANES DE ESTUDIO 10 afios| 10 afios| X X X

1202.7 PLANILLAS DE CALIFICACIONES 2 afos | 10 anos| X X X

1202.8 PROCESOS DE ADMISIONES 2 afios | 10 afios| X X SE SELECCIONARAN AQUELLOS cuvo

CONTENIDO REGISTRE CAMBLOS DE FORMA
EN EL PROCESQ Y QUE AMERITAN CONOCER
LAS DIFERENCIAS

1202.9 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA 2 afios | 3 anos X X X

1202.9.1 REGISTRCS DE CORRESPONDENCIA
ENVIADA
* Planillas

* Libros radicadores

1202.9.2 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA
* Planillas

0 =ORIGINAL

C=COPIA

CT = CONSERVACION TOTAL
E = ELIMINACION

M = MICROFILMACION

§ = SELECCIGN

P = PERMANENTE
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