UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
SECRETARIA GENERAL
ADMINISTRACICN DE DOCUMENTOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO - RECTORIA CODIGO: 100

COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APROBACION: a5 o 13 MES: arn afo: 2013

100.1 CIRCULARES
100.1.1 INFORMATIVAS 1 afio X X
100.1.2 INSTRUCTIVAS 2 afios | 2 anos | X X

100.2 DERECHOS DE PETICIGN 2 anos X ¥ |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO
CONTENIDCO TEMATICO Y VIGENCIA
AMERITEN SU CONSERVACION

100.3 INFORMES
100.3.1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 2 anos | 3 afos X ¥ |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYD
Y VIGILANCIA CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA
AMERITEN SU CONSERVACION
100.3.2 INFORMES DE GESTION 2 afios | 3 arfos | X X X
100.3.3 INFORMES DE PARTICIPACION EN 2 anos X % |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYOD
EVENTOS CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA

AMERITEN SU CONSERVACION
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100.4 PLANES DE ACCION 2 anos X X

* Plan Estrategico Operativo
* Planes de Mejoramiento

100.5 REGISTROS DE 2 afios |3 afios | X b4 X
CORRESPONDENCIA

100.5.1 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
ENVIADA
* Planillas

* Libros Radicadores

100.5.2 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA

RECIBIDA
* Planillas
N (\
O =ORIGINAL s - -
C=COPIA Doctor §ARL05 ALBERFY CORRALES MEDINA
CT = CONSERVACION TOTAL RESPONSABLE DEL PAfRIMONIO DOCU

E = ELIMINACION

M = MICROFILMACION
S = SELECCION

P = PERMANENTE

MARTHA ROCIO SCTAREZ PULIDO

PROFESIONAL ESPECIALIZADA - ADMINISTRACION DE DOCUMENTQ)

it
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