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Aspectos Importantes 

 

1. La Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca selecciona a matrícula a los aspirantes que 

obtuvieron los mejores puntajes en los criterios de admisión de acuerdo al cupo establecido para 

cada Programa Académico. 

2. La selección a matricula únicamente tendrá vigencia para el actual periodo académico, no hay 

reserva de cupo. 

3. La información suministrada por el aspirante en el formulario de inscripción es de su absoluta 

responsabilidad y bajo la gravedad de juramento. 

4. Los aspirantes admitidos bajo la modalidad de coterminalidad como opción de grado para el 

programa de pregrado al cual se encuentran vinculados, deben anexar el soporte que acredita la 

autorización expedido por la Facultad respectiva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Únicamente aplica para aspirantes admitidos 
 

IMPORTANTE: Para cargar los documentos en el formulario de inscripción, se recomienda 

utilizar navegadores como Mozilla Firefox o Google Chrome y el tiempo máximo de sesión 

para registrar la información, no puede ser mayor a 30 minutos. 

 

Los documentos que se van a subir a la plataforma deberán estar en formato PDF, JPG, PNG 

y no podrá superar cada uno de ellos los 3 MB 

Ingrese aquí para conocer los documentos requeridos 

para formalizar la matrícula. 

 

https://www.unicolmayor.edu.co/admisiones/inscripcion-posgrado-especializaciones-maestrias/matricula-aspirantes-admitidos-2023-1/documentos-requeridos-para-formalizar-matricula/listado-documentos
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Asegúrese de realizar uno a uno los pasos que se describen a continuación con el fin de garantizar el 

registro exitoso de cada uno de los documentos. 
 

Paso 1.  

Acceder a la plataforma, seleccionar la opción “Cargue aquí – Documentos para Matrícula”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2. 

Una vez leído este manual y seleccionado la opción “CARGUE AQUÍ: Documentos para Matrícula” 

aparecerá en la pantalla el texto de entrada al formulario de inscripción. Se sugiere leer y posteriormente 

seleccionar el tipo de documento y digitar el número. 

IMPORTANTE: En el caso que el explorador no permita visualizar el formulario de 

inscripción, sugerimos consultar el Manual para desbloquear pop ups. 

 

INSTRUCCIONES PARA EL CARGUE DE DOCUMENTOS 

Click en 

Ingresar 

Click en     

CARGUE AQUÍ 

https://www.unicolmayor.edu.co/admisiones/inscripcion-posgrado-especializaciones-maestrias/matricula-aspirantes-admitidos-2023-1
https://www.unicolmayor.edu.co/atencion-servicios-ciudadania/servicios/sistema-academico-academusoft/manual-para-desbloquear-pop-ups
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Es importante mencionar que, los datos registrados deben ser los mismos con los cuales formalizó la 

inscripción 

 

 

Paso 3. 

En la pantalla que hace referencia a Menú Aspirante - Inscripción en Línea -POSGRADO debe seleccionar 

el número de formulario diligenciado, paso que le permitirá habilitar y hacer click en el botón “Documentos 

de Inscripción.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Seleccione Tipo de 

Documento 

3. Digite número 

de documento 

4. Click en 

Continuar 

1. Aceptar los 

términos del 

Contrato 

1. Seleccione el 

número del formulario 

2. Click en Documentos de 

Inscripción 
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Paso 4. 

Una vez el sistema lo direccione a la pantalla de Documentos Digitales, se ubicará en la cinta amarilla que 

hace referencia a Documentos sin subir; allí observará los documentos referenciados, y en el botón 

Seleccionar Archivo, cargara el documento correspondiente. Verifique siempre y con anterioridad que el 

archivo corresponda al documento solicitado. 

El cargue de los documentos se evidenciará dentro de la cinta amarilla denominada Documentos Digitales 

Registrados. 

Paso 5. 

Compruebe que los documentos referenciados hayan cambiado de posición en la pantalla de la cinta: 

Documentos Sin Subir a Documentos Digitales Registrados. El sistema le indicará si está seguro de 

registrar los documentos. Una vez confirmado le mostrara un aviso: Los cambios se ha registrado 

correctamente. 

 

 

 

 

 

 

 


