UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA —
67 Afios

I{ESOLUCIJNg 8 3 DE 2013
( 97 DIC 2013 )

Por ia cual se reglamenta el procedimiento para el otorgamiento, uso y legalizacion de los avances en la
Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca.

El Rector de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca &n uso de sus facultades legalas v
en especial de las conferidas por los Acuerdos 011 del 10 de abril de 2000 y 026 del 12 de
saptiembre de 2012, expedidos por el Consejo Superior Universitario

CONSIDERANDO:

Que seqiin lo establecido en el literal @) del articulo 23 del Acuerdo 011 del 10 de abril de 2000, corresponde
al Rector suscribir los contratos y expedir los actos que sean necesarios para el cumplimiento de objetivos de
la Institucion, de confarmidad con las disposiciones legales vigentes.

Que la entrega de sumas de dinero a titulo de avances, para la atencidn de obligaciones comerciales de
caracter urgente y la adquisicion de bienes o servicios que deban ser pagados de manera inmediata, es una
herramienta para el desartollo de eventos, actividades y proyectos con miras a cumplir con los propdsitos
misionales de la Universidad.

Que el articulo 27 de la Resolucion 1208 de 2005 preve la posibilidad de atender adquisiciones de caracter
urgente a través de la caja menor o mediante avances.

Que es necesario expedir una reglamentacion que complermente las disposiciones a las que deba sujetarse la
entrega de avances y establecer las condiciones y términos en los que éstos deban ser objeto de legalizacion

Que en consecuencia, el Rector,
RESUELVE;

ARTICULO PRIMERO.- Concepto: Se entiende como avance, la suma de dinero entregada a un
funcionario de la universidad, cuando se requiera hacer uso de dinero en efectivo con el fin de atender
obligaciones de carcter urgente, relacionadas con la mision institucional y que por sus caracteristicas,
condiciones comerciales y naturaleza, demanden ser pagadas de forma inmediata.

ARTICULO SEGUNDO.- Definiciones: Para los efectos propios de esta resolucién, se adoptan las
siguientes definiciones:

Usa del avance: Se refiere al evento, actividad o proyecto en la cual se utilizaran los recursos del avance

Concepto del avance: Se refiere a los rubras que se afectan presupuestalmente por la utilizacian o uso del
avance.

Cuantia: Es la cantidad de dinero a utilizar, la cual no podrd exceder del equivalente & cincuenta (50)
salarios minimas legales mensuales, vigentes a [a fecha de su auterizacion,

ARTICULO TERCERQO: Campa de aplicacion. La presente resolucidn aplica para los avances otorgados a
cargo del presupuesto de la Universidad, por concepta de:

1. Gastos de transporte

2. Gastos por practicas académicas a salidas de campo.

3. Gastos por practicas de Investigacion a salidas de campa.

4. Tramites ante entidades piblicas.

5. Evaluacion de proyectos de Investigacion o proyeccién social.

6. Adquisicion de bienes y servicios, que requieran pago de estricto contado o cuanda las condiciones de
compra ofrezcan ventajas espediales por la cancelacién contra entrega.

PARAGRAFQ. Para la ejecucion de los avances, no seré necesario que los beneficiarios de los
pagos (persona natural o juridica) se encuentren inscritos en la base de datos de la Universidad.
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ARTICULO CUARTO.- Sujetos. Se pueden otorgar avances a los funcionarios de la planta
administrativa o docente y a los docentes ocasionales de la Universidad, siempre que sea
procedente segtin lo previsto en el presupuesto de la universidad y que correspondan a alguno de
los conceptos indicados en el articulo tercero de la presente Resolucion.

ARTICULO QUINTO.- Procedimiento. Para el otorgamiento de avances se aplicard el siguiente
procedirmienta.

- Solicitud: Para el otorgamiento del avance, se debera presentar a la Vicerrectoria Administrativa una
salicitud, que justifigue la necesidad del avance y cantenga coma minima:

« Nambre completo del salicitante y documento de identidad
- Cargo

« Presupuesto detallado

« Plazo dentro del cual se debera ejecutar el avance

« El uso y el (los) concepto(s) del avance

.+ Aprobacidn por parte del Ordenador del Gasto: El Ordenador del Gasto dara aprabacion inicial al

otorgamienta del avance y la remitird a la Vicerrectorfa Administrativa con el objeta de cumplir el
tramite ante la Divisién de Servicios Administrativos (solicitud del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal a la Division Financiera y proyeccion y trarmite de la respectiva resolucion).

Expedicion del administrati e rgamiento: El proyecto de Resolucidn elaborada por la
Division de Servicios Administratives, es remitida a Vicerrectorfa Admiriistrativa para su revision, visto
buena, y posteriormente es enviado al ordenadar del gasto para su firma.

» Pago: Una vez firmado el acto administrativo, se remite a la Division Financiera para efectos
presupuestales y de pago, El funcionario responsable, puede solicitar trasferencia electrdnica o
cheque, de acuerdo con su conveniencia.

« Leqalizacion del avance: Son compromisos del funcionario responsable del Avance:

L. Emplear los recursos del avance Unicamente para cubrir los gastos que se identifican en la resolucion que
lo autoriza, sin exceder del monte total autorizadao.

2. Utilizar los recursos del avance desde la fecha del giro o consignacion hasta ia fecha sefialada para su
legalizacion de acuerdo con lo indicado en la resolucian.

3. Verificar que toda compra reslizada se facture a nombre de la UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE
CUNDINAMARCA, con NIT 800.144.829-9, cumpliends con los requisitos establecidos en la normatividad
tributaria vigente.

4, Exigir al proveedor que pertenezca sl Régimen Simplificade, (no obligado a facturar), la expedicion de un
documento equivalente (modelo establecida) y adjuntar fotocopia del documento de identificacian y del Rut,

5. Practicar las Retenciones en la Fuente a titulo de RENTA, TVA e ICA (distrital), teniendo en cuenta las bases
y tarifas vigentes, segun el caso vy el régimen al que pertenezca cada proveedor,

6. Gestionar ante el Almacén de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, las facturas correspondientes
a la adquisicidn de elementas devalutivos para que alli se elabore el respectivo comprabante de entrada.

7. Legalizar ante la Division Financiera las gastos del avance que le fueron girados, utilizando el formato de
legalizacion y adjuntando los documentos correspondientes.

ARTICULO SEXTO.- Prohibiciones:

1. Reconocer y pagar gastos par concepto de salarios, servicios publicos, contribuciones que establece la ley,
como  parafiscales y  prestaciones sociales como  primas, cesantias Y  pensiones
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2, Cambiar cheques o efectuar prestamos.

Utilizar el avance para usas o conceptos diferentes a los autorizados en el presupuesto presentado.

4. Fraccionar compras de un mismo elemento o articulo con uno o varigs avances.

5. Pagar mediante avances obras, bienes y servicios prestados corm anterioridad a la fecha del acto
administrativo que otorga el avance o por fuera de los tiempos sefialados para su ejecucion,
sehalados en la resolucion que lo otorga.

6. Autorizar avances cuyo concepto na esté definido en el presupuesto aprabado por la Universidad en
el Articulo Tercera de la presente resolucion,

7. Para realizar una nueva salicitud, el solicitante no debe tener avances pendientes de legalizar.

ARTICULO SEPTIMO.- Legalizacion. La presentacion de los soportes para la legalizacién de los avances
se dehe efectuar ante el funcionario responsable de la Tesoreria de la Universidad, a mas tardar dentro de los
términas que sefiale la resolucion que lo otorga.

ARTICULO OCTAVO.- Cumplimiento Tributario. Las compras de bienes o servicios que se paguen con
los recursos de avance, deberan someterse al cumplimiento de tados los requisitos legales; es dedr, estar
soportadas con factura o documento equivalente y se deberd aplicar la retencion de cardcter legal, esto es,
practicar la retencion en la fuente de acuerdo con su concepto, retencidn al IVA y los demas gravamenes de
caracter legal a que hubiere lugar en lo sucesivo.

Paragrafo. Para el caso de compra de bienes devalutivos y como requisito para garantizar la legalizacion de
avance, se exigira el documento emitido por Almacén que garantice el ingreso del bien a la institucion
(entrada a almacen).

ARTICULO NOVENO.- Garantias. Todo avance otorgado a un funcionario de la Universidad, sera cubierto
con una poliza de manejo global comercial con que cuente la Universidad, al momento de otorgamiento
del avance.

ARTICULO DECIMO.- Acciones Administrativas. En caso de que el avance no haya sida legalizado
dentro de los términos establecidos en esta resolucion, la Universidad iniciara las acciones administrativas a
que havya lugar para la recuperacion de los recursos entregados.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- Responsabilidad. Todos los sujetos beneficiarios del avance seran
responsables fiscal, pecuniaria y disciplinariamente por el manejo de los recursos entregados y por el
incumplimiento de la legalizacion oportuna, sin perjuicio de cualquier otra accidn legal a la que hubiere |ugar.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicién y deroga las demas disposiciones que le sean contrarias, especiaimente la del Articulo 27 de la
Resalucion 1208 de 2013, en lo que se refiere al tope del monto utilizado para avances.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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