
 

 
 

COMUNICADO 01 

 
INVITACIÓN A COTIZAR 054 2021 

 
La División de Servicios Administrativos de la Universidad Colegio Mayor de Cundinamarca se permite 
informar a continuación las inquietudes y respuestas de los interesados en la Invitación a Cotizar relacionada 
para contratar “SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES DE GRABACIÓN DE UN VIDEO INSTITUCIONAL”, así: 
 

 AUDIOENLACE 
 PREGUNTA RESPUESTA 

1 ¿Qué duración tendrá el video Institucional? 
El video tendrá una duración mínima de 20 minutos. 
 

2 

¿Debemos incluir voz en off? 

 

Efectivamente, Sí se debe incluir voz en off 

3 
¿Debemos incluir música de stock o música original? 

 
Se debe incluir Música de stock 
 

4 
¿Las grabaciones serán en las instalaciones de la universidad? 

 
Sí, las grabaciones serán en las instalaciones de la universidad y eventualmente 
tomas externas que se puedan acordar al momento de la pre-producción. 

5 
Las personas a entrevistar y/o extras que se requieran serán proporcionados 

por la U o la agencia debe proporcionarlos? 
Las personas a entrevistar serán proporcionadas por la universidad y se acordarán 
en la etapa de preproducción. 

6 ¿El uso del montaje de set virtual con croma, se usará para grabar qué? 
Se usará para hacer eventuales tomas que puedan ser sugeridas y acordadas en la 
etapa de preproducción. 

 

7 
La agencia debería llevar el croma a instalaciones o se puede grabar esa 

parte en estudio 
Debe llevarse a la institución ya que es el lugar donde se tiene prevista la 
concentración de las tomas para el desarrollo del audiovisual. 

8 
¿Qué medios de uso tendrá dicho video? Web, Digital con Pauta, TV o uso 

interno 
Los medios de uso del video serán Web, Digital con Pauta, TV o uso interno 

 

 
 LORENA ORTIZ RIVERA 
   
 PREGUNTA RESPUESTA 

1 Cuál es el tema a comunicar en el video institucional 
El tema a comunicar son los resultados de la autoevaluación institucional con fines de 
acreditación institucional en alta calidad y demás información institucional requerida 
para dar a conocer a la comunidad académica y a los pares académicos del CNA 

2 
Explicar cómo sería el esquema del video, cuáles son las imágenes de apoyo, 
que van en el fondo del video. Son suministradas por la entidad. 

El esquema del video debe ser propuesto y acordado en la etapa de preproducción 
con base en las reuniones que se tengan con el supervisor del contrato designado por 
la Universidad. En cuanto a las imágenes del video son todas aquellas imágenes a las 
que haya lugar y deben ser desarrolladas por la empresa que resulte seleccionada. 

3 
Se solicita a la entidad enviar el Anexo. 2 Excel propuesta económica. Lo 
anterior como quiera que no está publicado, y es necesario para presentar 
oferta. 

Al anexo 2 lo podrá consultar y descargar en la página de la Universidad en el siguiente  
link https://www.unicolmayor.edu.co/portal/index.php?idcategoria=26050 

 
 

 

 

MARISOL ALVARADO CASTILLO 
Jefe División Servicios Administrativos y Recursos Físicos 

MARICELA BOTERO GRISALES  
Jefe Oficina de Planeación,  Sistemas y Desarrollo 

 
 
 
Reviso: Yenny Marcela Malagón Prieto- Supernumerario- División de Servicios Administrativos y Recursos Físicos 
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