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UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA 

Manual de inscripción en línea posgrado 

Proceso admisión 

 

La inscripción tendrá efecto solamente para el período Actual, de acuerdo con el calendario de 

admisión fijado. 

Para realizar la inscripción en línea, es indispensable que haya adquirido previamente el PIN en la entidad 

bancaria. 

En la inscripción en línea la información registrada debe ser exacta, completa y verídica, una vez aceptada 

la información suministrada no se podrá modificar, caso contrario se anulará la inscripción. 

La información suministrada por el aspirante es de su absoluta responsabilidad y bajo la gravedad de 

juramento. 

Todos los aspirantes deben inscribirse y formalizar la inscripción a través de la página web de la 

Universidad en las fechas establecidas en el calendario general de admisión, previo análisis y 

cumplimiento de los requisitos exigidos. 

El aspirante es responsable de enterarse de las convocatorias y de toda la información del proceso de 

admisión. 

Antes de realizar su inscripción por favor verifique si cumple con los requisitos exigidos (Acreditar título 

profesional); recuerde los dineros consignados por derecho de inscripción no son 

reembolsables. 

En caso de haberse inscrito en períodos anteriores, debe actualizar la información para el período actual. 

Si por equivocación suministró al cajero un código diferente a su programa, cuando realice la inscripción 

en línea elija el programa al cual desea inscribirse. 

IMPORTANTE: Abra el formulario de inscripción en el Navegador Mozilla Firefox, 

tiempo máximo de sesión 30 minutos para ingresar información en el formulario, 

tenga la información lista. 
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No se tendrá en cuenta inscripciones de quienes no cumplan con los requisitos establecidos, por lo tanto, 

no podrá continuar con el proceso. 

No se pueden realizar modificaciones después de finalizar la inscripción. 

 
En caso de inscribirse en más de un Programa y sea admitido, sólo podrá matricularse en uno. 

 

 
 

En caso de dificultad al realizar la inscripción por página Web, favor acercarse o comunicarse 

oportunamente con Admisiones, Registro y Control, conmutador 2418800 extensiones 180, 181, 182 

y 183, calle 28 5B-02, en horario de 8:00 a 5:00 p.m. jornada continua, en las fechas indicadas en el 

calendario de admisión publicado en página web. 

 
 

 
Instrucciones para diligenciar la inscripción en línea 

 

 
Asegúrese de realizar uno a uno los pasos que se describen a continuación, así quedará 

inscrito correctamente. 

 
Paso 1. 

 
Una vez haya leído este manual, haga click en inscripción en línea, aparecerá una pantalla con el saludo 

de Bienvenida; una vez leído y aprobado, haga click en “Ingresar”. 

IMPORTANTE: En caso que no pueda visualizar el formulario de inscripción por favor 

consulte el “Manual para Desbloquear Pop ups”, ubicado en la siguiente ruta de página 

web: La Universidad/Servicios/Sistema Académico Academusoft/Manual para 

desbloquear pop-ups. 
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El sistema muestra la información del contrato, una vez leído haga click en “Aceptar términos del 

contrato” y luego seleccione y digite tipo y número de identificación del aspirante (documento 

vigente); haga click en el botón continuar. Verifique que su tipo y número de documento de identidad 

esté correcto, ya que será su identificación durante el proceso de admisión. 

Seleccione Tipo de Documento 

continuar. 

Aceptar 
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Digite el número de PIN que 

 
haga click en validar. 

Paso 3. 

El sistema le solicitará que ingrese el número de PIN, una vez hecho el click en “validar” podrá seleccionar 

la sede en la cual desea estudiar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Paso 4. 

Una vez validado el número de PIN, el sistema le permitirá continuar diligenciando el formulario. 
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Paso 5. 

El sistema le solicitará Datos Básicos, los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. 

Importante: Para ingresar fechas, cada campo tiene la imagen de un calendario, haga click en la imagen 

del calendario, el sistema abrirá una nueva ventana donde podrá seleccionar el año, mes y por último 

el día de la fecha solicitada. 

DE CIRCUNSCRIPCIÓN 

(Regular- Posgrado) 

no pertenece a ninguna de las 
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Paso 6. 
 

El sistema solicitará los datos de estudios realizados, los campos marcados con asterisco (*) son 

obligatorios, despliegue e l formulario hacia abajo para continuar diligenciándolo. 

 

Paso 7. 

Datos Familiares: El sistema solicitará la información de las personas con las que usted vive, así 

mismo, información socioeconómica, posesión de vivienda. 

 

 
 
 
 
 
 
 

realizado. 



7  

Paso 8. 

El sistema solicitará información adicional. Diligencie de la forma correcta y por ultimo Click en Registrar para 

terminar con el proceso de inscripción en línea. 

 

Click en Agregar 

motivos por los cuales 

desea realizar este 

Posgrado. 
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Paso 9. 
 

Verificar que la inscripción haya sido exitosa. 
 

 
 

Estimado aspirante, recuerde tener en cuenta las fechas establecidas en el calendario general del 

proceso de admisión establecido para el periodo actual, este lo podrá encontrar publicado en la 

Página Web de la Universidad. 

www.unicolmayor.edu.co 

 

Admisiones > Inscripción Especializaciones > Calendario Admisiones Especialización. 

 
 
 
 
 
 
 

 
Admisiones, Registro y Control.  

http://www.unicolmayor.edu.co/

