UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
RESOLUCION No. 770 DE 2003
(5 DE SEPTIEMBRE DE 2003)

Por la cual se modifica el procedimiento para pago de obligaciones.

EL RECTOR (E) DE LA UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA, en uso de sus
facultades legales y en especial de las conferidas por los Acuerdos 011 de abril 10 de 2000 y 003
de febrero 10 de 2003, expedidos por el Consejo Superior Universitario.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 69 de la Constitucion Politica Nacional determiné que las Universidades tendran
AUTONOMIA y un REGIMEN ESPECIAL y la ley 30 de 1992 establecié que podran expedir sus
propios reglamentos.

Que se requiere eliminar tramites con el fin de agilizar los procedimientos establecidos para el pago
a proveedores, contratistas, emolumentos de los funcionarios y otras obligaciones; lo mismo que
optimizar los recursos humanos, técnicos y financieros.

Que se hace necesario modificar el procedimiento mediante el cual se realiza el pago de
obligaciones.

Que en consecuencia el Rector (e)
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el procedimiento para pago de obligaciones con
proveedores, contratistas, emolumentos de los funcionarios y otras obligaciones de la universidad,
el cual se efectuard de conformidad con los articulos de la presente providencia.

ARTICULO SEGUNDO.- PAGO A PROVEEDORES: Para atender el pago de obligaciones por
concepto de suministros, se cumplira el siguiente procedimiento:

a. El Proveedor entrega en el almacén de la universidad los elementos adquiridos,
conjuntamente con copia del contrato u orden de compra, original y copia de la
factura con los requisitos de ley, original y copia del acta en caso que se haya
pactado.

b. ElI Almacén anexa a los documentos descritos, original y copia del comprobante de
entrada, previa verificacion que los elementos corresponden a lo solicitado por la
universidad y los remite a Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos.

C. Divisibn de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos efectia control integral
respecto al contrato u orden, archiva un set de los documentos recibidos; en caso
gue se haya pactado como requisito polizas debidamente aprobadas, anexara
fotocopias de éstas al set de documentos restantes, los cuales remite a Division
Financiera.

d. Division Financiera efectGa los registros contables, el pago respectivo y remite
copia del comprobante de egreso a Divisiébn de Servicios Administrativos y
Recursos Fisicos, la cual se archivarda en la carpeta del contrato u orden
respectiva.



ARTICULO TERCERO.- PAGO POR CONCEPTO DE SERVICIOS: Para atender el pago de
obligaciones por concepto de servicios, se cumplira el siguiente procedimiento:

a. El contratista radica en Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos
copia del contrato u orden de trabajo, original y copia de la certificacién del
cumplido o recibido expedida por el supervisor designado, original y copia de la
factura con los requisitos de ley o cuenta de cobro si es obligatoria, original y copia
del acta en caso que se haya pactado.

b. Division de Servicios Administrativos y Recursos Fisicos efectGa control integral
respecto al contrato u orden, archiva un set de los documentos recibidos; en caso
de anticipo anexara fotocopia de la podliza debidamente aprobada al set de
documentos restantes, los cuales remite a Division Financiera.

C. Divisién Financiera realiza los registros contables, el pago respectivo y remite
copia del comprobante de egreso a Division de Servicios Administrativos y
Recursos Fisicos, el cual se archivard en la carpeta del contrato u orden
respectiva.

ARTICULO CUARTO.- PAGO DE EMOLUMENTOS LABORALES: Para atender el pago de
remuneraciones y valores asociados a una vinculacion laboral, se cumplird el siguiente
procedimiento:

a. Divisibn de Recursos Humanos certifica la vinculacién y cumplimiento de los
funcionarios con base en las novedades; liquida y elabora nominas, formatos de
seguridad social y aportes parafiscales, archiva copia y remite original de los
citados documentos a Divisién Financiera.

b. Division Financiera realiza registros contables, el pago respectivo y archiva
originales de la némina. Cuando el pago de salarios es mediante cheque elabora
documento de recibido firmado por el beneficiario.

C. La Divisibn de Recursos Humanos enviara a las diferentes dependencias los
desprendibles de pago de salario de cada uno de los funcionarios.

ARTICULO QUINTO.- PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS Para atender el pago de obligaciones
por concepto de servicios para las diferentes sedes de la Universidad se continuara dando
cumplimiento a lo establecido en la resolucion No. 153 del 28 de febrero de 2001.

ARTICULO SEXTO.- RESOLUCION ORDENANDO PAGOS: Unicamente se expedira resolucion
ordenando pagos para los compromisos que no requieran del formato de contrato u orden,
conforme a las normas de contratacién propias de la Universidad; para estos casos, en la misma
resolucién se podra autorizar previamente la obligacion y simultaneamente ordenar el pago
condicionandolo al cumplimiento cuando sea pertinente. Para todos los casos se requiere por
anticipado el certificado de disponibilidad presupuestal.

PARAGRAFO: La Division Financiera, previo los registros contables, pagara estas obligaciones
con los siguientes documentos: certificado de disponibilidad presupuestal, resoluciéon donde se
ordena el pago, certificacion del recibido a satisfaccion o cumplido en caso de que se requiera,
factura con los requisitos de ley o cuenta de cobro si es obligatoria.

ARTICULO SEPTIMO.- PAGO DE HONORARIOS A MIEMBROS DEL CONSEJO SUPERIOR
UNIVERSITARIO. Para el pago de honorarios a los Miembros del Consejo Superior Universitario.

a. Secretaria General, expide la certificacion de asistencia a reunién y la remite a la
Divisién Financiera.



b. Division Financiera previo los registros contables pagara estas obligaciones con
los siguientes documentos: certificado de disponibilidad presupuestal y certificacion
de asistencia.

ARTICULO OCTAVO.- VIGENCIA La presente resolucion rige a partir de la fecha y deroga las
disposiciones que le sean contrarias y en especial la resolucion No. 564 del 5 de junio de 2001.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Expedida en Bogota, D.C., a los 5 DE SEPTIEMBRE DE 2003
EL RECTOR(E),

(ORIGINAL FIRMADO)
MIGUEL AUGUSTO GARCIA BUSTAMANTE



